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PLANTÃO ESPECIAL - VALIDAR A 
AUTOAVALIAÇÃO DO SERVIDOR 
RESPONSÁVEL 
Somente o juiz responsável pela equipe do Plantão é quem pode validar a autoavaliação 

do servidor responsável pelo plantão: 

 

 

O magistrado deve estar com a autoavaliação do servidor responsável em 

mãos, antes de acessar o questionário de validação. 

 

 

1.  Clicar no questionário “Plantão Especial – Validar a autoavaliação do 

responsável” 

 
 

 

2.  Na tela exibida, digitar o nº de matrícula do responsável e pressionar a tecla 

“TAB” do teclado ou a tecla “ENTER” e aguardar (pode demorar um pouco pois 

o sistema fará uma pesquisa). 

Importante 
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3.  Após ser exibido o nome do servidor responsável pelo plantão, responder se a 

autoavaliação, enviada ao magistrado via e-mail, foi recebida. 
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4.  Caso tenha sido recebida, e, tendo sido analisada, responder se concorda com 

as respostas da autoavaliação, realizada pelo servidor responsável pelo plantão. 

 
 

5.  Caso tenha concordado, o sistema solicita a confirmação e o armazenamento 

das informações será efetivado ao clicar no botão “Salvar”.  
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6.  Após o salvamento, será exibida a seguinte mensagem, na parte superior da 

tela: 

 
 

 

 

 Mesmo que todas as respostas estejam preenchidas o sistema pode trazer, 

na mensagem, a palavra “parcialmente”. Não se preocupe, as informações 

serão salvas. 

 

 

7.  Caso a autoavaliação enviada pelo servidor responsável pelo plantão não tenha 

sido recebida pelo magistrado, será exibida a mensagem: 

 

*** Entrar em contato com o responsável pelo Plantão Especial, solicitando o envio. *** 

 

Marcar a opção: 

Clique aqui e, após, no botão "Salvar" para o sistema armazenar essas informações 

Em seguida, clicar no botão “Salvar” para que o sistema armazene essa situação. 

Importante 
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O magistrado deve solicitar ao servidor responsável pelo plantão, o reenvio 

da autoavaliação.  

 

 

8.  Caso a autoavaliação enviada pelo servidor responsável pelo plantão tenha sido 

analisada pelo magistrado, e ele não tenha concordado com alguma resposta, 

poderá reavaliá-la, utilizando o mesmo critério. 

 
 

Importante 
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9.  Após clicar em “reavalie as questões com as quais não concordou”, serão 

exibidas todas as questões que compuseram a autoavaliação do servidor 

responsável pelo plantão e o magistrado deve marcar (reavaliar) apenas as que 

não concordou, utilizando o critério: 

 

• Insuficiente: 0 a 4; 

• Necessita desenvolvimento: 5 e 6; 

• Bom: 7 e 8; 

• Muito bom: 9 e 10. 

 

 
 

 
 

10.  Após ter selecionado apenas as questões com as quais não concordou, 

reavaliando-as, clicar no botão “Salvar” para que o sistema armazene as 

informações. 
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11.  Após o salvamento, será exibida a seguinte mensagem, na parte superior da 

tela: 

 
 

 

 

Mesmo que todas as respostas estejam preenchidas o sistema pode trazer, 

na mensagem, a palavra “parcialmente”. Não se preocupe, as informações 

serão salvas. 

 

 

12.  Caso o magistrado queira salvar as avalições 

realizadas, poderá utilizar o botão “Imprimir”, 

exibido tanto no início como no fim do 

questionário. 

 

 

13.  Será exibido na tela, um documento em formato PDF, contendo as informações 

da reavaliação efetuada. 

 

14.  O magistrado poderá salvar o documento no computador ou pendrive. 

Importante 
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Caso o documento não abra na tela, pode ser que o navegador o esteja 

bloqueando. Nesse caso, deve ser liberada a exibição de conteúdos pop-up. 

Normalmente é exibido um ícone pequeno, na parte superior direita ou 

esquerda do navegador, indicando esse bloqueio. Clicar com o mouse sobre 

esse ícone, efetuar o desbloqueio e tentar a impressão novamente. Caso não 

funcione, pressionar a tecla F5(do teclado) para atualizar a página e fazer a 

operação novamente. Somente em último caso imprimir a tela de respostas 

utilizando “Ctrl+P” e salvar o arquivo em formato PDF. 

 

 

 
 

 
 

 

 

CRÉDITOS 

• SGP 6 – Diretoria de Capacitação, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipia e 

Novos Projetos 

Importante 
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