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INTRODUCAO

Serd incluida no formuldrio do movimento judicidrio uma nova secao para que as
unidades judiciais informem, em metros lineares, a quantidade de processos fisicos que

possuem.

Nessa nova segdo estardo relacionados os locais a serem considerados na contagem,
como por exemplo aqueles em que estdo armazenados os processos que aguardam

envio para o arquivo, os que contém os volumes encerrados, etc..

Destaca-se que os processos fisicos de execugbes criminais, que tramitam no sistema

SIVEC, serdo objeto da medicdo e de informagcdo em campo préprio do questiondrio.

Diante deste novo cendrio, este material foi elaborado com o objetivo de padronizar e
auxiliar os servidores a realizarem o levantamento da quantidade de processos fisicos
por metro linear, isto é, quantos processos fisicos existem na unidade judicial segundo

a métrica estabelecida pelo tribunal.

ARMAZENAMENTO

Os processos, via de regra, sdo armazenados em

estantes de aco padrdo que possuem escaninhos
(também chamados de prateleiras ou bandejas).

Geralmente, cada estante possui 05 (cinco)
Escaninhos

escaninhos com possibilidade de insercdao de até
ou

Pritalelias 06 (seis) caixas para armazenamento dos

ou processos.

Bandej . . . .
ki 6 caixas = 1 escaninho ou 1 prateleira ou 1 bandeja
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PR Importante  -—-— - o -

Observe que é considerado como escaninho o espago ocupado pelas seis

caixas e ndo apenas o espago referente a apenas uma delas.

Prazo 01 Prazo 02 Prazo 03
L J

|

01 escaninho ou 01 prateleira ou 01 bandeja

,____________________________________________
N o e P

EFETUANDO A CONTAGEM

Recomenda-se que a contagem seja realizada nos dias que antecedem o envio do

formulario referente ao movimento judiciario.

Nas estantes de a¢o padrao, cada escaninho possui 90 cm (0,9 m).

Processos armazenados nas estantes padrao
Para efetuarmos a contagem devemos medir os espagos ocupados pelos processos, de

acordo com os campos do formuldrio do MovJud.

Por exemplo: se a unidade judicial possui, para armazenamento dos volumes

encerrados, 08 (oito) estantes com 05 (cinco) escaninhos preenchidos com processos,
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no campo “Volumes Encerrados” do formuldrio sera lancado 36. (8 estantes x 5

escaninhos x 0,9m = 36m).

Ha que se atentar que as “fragdes” dos escaninhos deverao ser medidas. Por exemplo:
em uma unidade ha uma estante com processos aguardando remessa ao arquivo com
04 escaninhos completos (1 estante x 4 escaninhos x 0,9 m = 3,6 m) e mais 01 (um
escaninho) preenchido com apenas alguns processos. Esse espaco fracionado que esta
sendo ocupado por estes processos deve ser medido e adicionado o valor ja apurado.
Supondo que nesse escaninho ha 07 (sete) processos e que apds a medicdo verificou-se
que o espac¢o ocupado por eles é de 36 cm. Logo o valor a ser langado no campo “Ag.

Envio ao Arquivo” do formulario sera 3,96 (3,6 m + 0,36 m = 3,96 m)

Processos armazenados em locais diferentes das estantes

padrao
Para estas situacdes, a orientacdo é de que os processos sejam medidos linearmente,

conforme podemos observar nas imagens abaixo:
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Em seguida, os valores correspondentes a cada medi¢cdao devem ser somados (de acordo

com os campos existentes no formuldrio), devendo ser utilizada a escala de metro, onde:

1 corresponde a 1 metro linear de processo

1,05 corresponde a 1 metro e 5 centimetros lineares de processo
1,36 corresponde a 1 metro e 36 centimetros lineares de processo
18 corresponde a 18 metros lineares de processo

1000 corresponde a 1000 metros lineares de processo

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacao, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipa e
Novos Projetos.

e SPl - Secretaria da Primeira Instancia
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TRIBUNALDE JUSTICA
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