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CRIACAO DA ESTACAO DE
TELEAUDIENCIA

Para a instalacdo de uma estacado de teleaudiéncia o responsavel pela unidade prisional
devera encaminhar solicitacdo ao Juiz Corregedor do Presidio (Juiz da Unidade do

DEECRIM da RAJ onde se localiza o estabelecimento prisional).

Recebida a solicitagdo caberd ao Juiz Corregedor do Presidio administrar seu
processamento, encaminhando a SPI (Secretaria da Primeira Insténcia) o pedido para a
aprovacao e efetivacdo da criacdo da estacdo de teleaudiéncias, através do e-mail:

spi.teleaudiencias@tjsp.jus.br.

O Magistrado solicitante deverd providenciar a criacdo de “Equipe”, com perfil publico,
dentro do aplicativo Teams, respeitando o nome padrao (“UNIDADE PRISIONAL + NOME
DA CIDADE” — “TELEAUDIENCIA”), com grafia normal (acentos, cedilha etc., em
mailsculas), acrescida da expressio “EM CONSTRUCAQ” até efetiva aprovacdo da

criacao da estacao.

Para criar a equipe, é necessario devera clicar na aba “Equipes” (1) e selecionar a opgao
“Criar uma equipe ou ingressar nela” (2). Na tela que sera aberta, clicar sobre “Criar
equipe” (3) e, em seguida, escolha as op¢des “Criar uma equipe a partir do zero” (4) e o
tipo “publico” para a equipe (5). Nomeie a equipe de acordo com o formato padrao (6)
e clique em “Criar” (7). Em seguida, sera possivel adicionar membros a essa equipe (8).

Pronto, sua equipe esta criada!
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Conversas
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S FLAVIA ANDREA MORAES BRANDAO MASSUIA adicionou CELENE PATRICIA SILVA CONCEICAO 2 equipe.

Arquivos  Wiki +

Bem-vindo a equipe!

Veja como comecar...

Criar mais canais Abrir as Perguntas Frequentes

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

A ¢ @ B B Qo

Pesquise ou digite um comando

Criar uma equipe ou ingressar nela

>

Criar uma equipe Ingressar ¢

com i
Inserir codigg

Tem um codigo
equipe’]

Criar uma equipe a partir do zero 4

.f" Criar de...

Uma equipe ou um grupo existente do Office 365

Criar sua equipe aet 1

Qual ser3 o tipo de equipe?

("1 Privado

1 As pessoas precisam de permissdo para ingressar
oS Piblice
q Zo03 o )
-~ oy Qualgquer pessoa na organizagdo pode ingressar
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Alguns detalhes rapidos sobre sua equipe publica X

Nome da equipe

IPENITENCIARIA DE ARARAQUARA - TELEAUI I

Descricio 6

nformar a outras pessoas a finalidade desta equipe

Adicionar membros a PENITENCIARIA DE ARARAQUARA -
TELEAUDIENCIA “EM CONSTRUGCAO"

Comece 3 digitar um nome, uma lista de distribuig3o ou um grupe de seguranga para adidonar 3
=quipe. Para adicionsr pessoss de fora ds organizagio como convidados, digite seus endsrecos de
email

komece a digitar um nome ou um grupo I I

Ignorar

Na “Equipe” criada, o interessado na instala¢do da estacdo devera, ainda, inserir na guia

“Arquivos” um documento em formato PDF com as seguintes informacdes:

Conversas Wik +

o PENITENCIARIA DE ARARAQUARA - TELEAUDIENCIA "EM CONSTRUCAQ"

®* Nome do Diretor do estabelecimento

e Nome do Juiz Corregedor do Presidio;

prisional;
e Endereco e telefone do estabelecimento | ¢ Nome, matricula, e-mail institucional e
prisional; telefone de contato do Chefe da

Corregedoria dos Presidios;

e Endereco de e-mail da estacdo de
teleaudiéncia (informagdo a ser acrescida
apds a aprovagdo da cria¢do da sala);

e Nome(s) e contato(s) (telefone e e-mail)
do(s) funcionario(s) responsavel(is) pela
operac¢ao da estacdo de teleaudiéncia;

o Hordrio de funcionamento da estacao
de teleaudiéncia;

Para construir esse documento, casta criar um arquivo no Word, transforma-lo em PDF,

e depois arrasta-lo para dentro da guia “Arquivos”.

Para que esse documento seja preservado de eventual exclusdo por qualquer outro

servidor que ndo o “proprietdrio” da equipe, o seu criador devera, depois de inseri-lo na
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guia “Arquivos”, abrir o documento no SharePoint (1), clicar em configuragdes (2),
selecionar a opgao “Permissdes de site” (3) e deixar os visitantes do site somente com o

perfil de leitura (4).

f] Novo fi] Carregar ¢° Obterlink -+ Adicionar armazen... IQAbrir no SharePoint I ]_

W Tipo Nome Modificado em - Modificado por ]

Penitenciaria de Araraguara Teleaudiéncia.pdf Agora mesmo CELEME PATRICIA SILVA CONC...

‘ SharePoint

H PENITENCIARIA DE ARARAQUARA TELEAUDIENCIA e Seaindo. 2 roimas etpes

Grupo puiblico £ 1 membro

O Pesquisar

Pagina Inicial

Documentos > General

Conversas

EEaTrms 1 Nome Modificado Modificado por + Adicionar coluna

N
‘Compartilhado con. B - i aria de Te é Ha cerca de um minute CELENE PATRICIA SILVA C

PermissOes de site

Gerencie permissées do site & convide

CanigUTBGGES outras pessoas para colaborar
SharePoint
Adicionar uma pagina ~  Proprietarios do site
Adicionar um aplicative
. PENITENCIARIA DE ARARAQUARA TEL
Conteudo do site Controle total

Configuragdes da biblioteca

Restaurar esta biblioteca A
~  Membros do site

Informagdes do site Nenhum

I Permissées de site I 3

Uso do site \I Visitantes do sitel 4
Alterar a aparéncia

DENITEMCIARIA DE ARARAQUARA TEL
Designs de site
odos exceto 05 usuarios externos

Pronto! O arquivo estara protegido de edi¢cdo/exclusdo e disponivel para consulta por

gualquer servidor do Tribunal de Justica.
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Para consultar, basta selecionar a aba “Equipes” (1), clicar em “Criar uma equipe ou

ingressar nela” (2), e no canto superior direito da tela, no campo “pesquisar equipes”

(3), digitar o estabelecimento prisional e o nome da cidade, seguida da palavra

TELEAUDIENCIA.

PN cues cquipes

a' - Capacitagio
m Influenciadores TJS...  +++ )

i,

t89 Comarca de Ribeirdo Preto  +ee

Equipes ocultas

2

I:i* Criar uma equipe ou ingr... I 3

Criar uma equipe ou ingressar nela

P

Criar uma equipe

camece a trabalhar!

Retina tod

Comarca de Ribeirdo Preto

110 membros | Piblico

3 | pesquisar equipes Q

s
- n

Ingressar em uma equipe Processos na Era Digital

com um cédigo 1109 membros | Pablico

090060

e envolvem tecn: jiaea
jam...

Inserir cédigo

ecr
de Computada

Sl

SAJ - AUDIENCIAS

26 membros | Piblico

VEC e JURI - ARARAQUARA

13 membros | Puiblico

;

VEC e JURI - ARARAQUARA

Localizada a equipe de estacdo de teleaudiéncia desejada, clique em “ingressar na

equipe”:

Suas equipes

. Capacitacao

m Influenciadores TISP365
Geral
Aleatério
Flow TJSP
Outlook Online
Teams

2 canais ocultos

. SUPERVISORES & COOR

&’ Criar uma equipe ou ingr

Seu status esta definido como ndo incomodar. Vocé sé recebera notificagdes de mensagens urgentes e dos contatos X

Resultados da pesquisa

PENITENCIARIA DE ARARA X

Pablico

PENITENCIARIA DE ARARAQU...

PD

PENITENCIARIA DE ARARAQU...

Ingressar na equipe

e
7
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E, em seguida, pela guia “Arquivos”, abrir o documento contendo todos os dados da

estacao de teleaudiéncia:

Equipes ocultas (3]

= I H PENITENCIARIA DE ARARAQUARA - TELEAUDIENCIA > Geral - Publico
a Conversas Wik + 'S
= Geral % General

(] Nove (4] Carregar o” Obterlink | Adicionar armazen... QAbnr no SharePoint

v Tipe Nome Madificado em = Modificado por [l

I Penitencidria de Araraguara Teleaudiéncia.pdf I 27/08/19 CELENE PATRICIA SILVA CONC...

Recebida a solicitacdo a SPI entrara em contato com a STI (Secretaria de Tecnologia da

Informagdo) para a criagdo de e-mail institucional para aquela estacao de teleaudiéncia,

devendo ser respeitado o padrao predefinido pela Corregedoria:

sigla da unidade prisional . nome da cidade @tjsp.jus.br

(Ex: pen.araraquara.telea@tjsp.jus.br)

sigla da unidade prisional . nome da cidade + nimero cardinal @tjsp.jus.br (caso
a cidade tenha mais de um estabelecimento prisional da mesma categoria)

(Ex: pen.avare2.telea@tjsp.jus.br)

sigla da unidade prisional . indicagdo do estabelecimento prisional + numero
cardinal @tjsp.jus.br (na Capital o nome da cidade devera ser substituido pela
indicacdo do estabelecimento prisional)

(Ex: cdp.pinheiros2.telea@tjsp.jus.br)

As siglas das unidades prisionais sdo:

CDP — para os Centros de Detencdo Provisodria

CPP — para os Centros de Progressdo Penitenciaria

CR — para os Centros de Ressocializagdo

PEN — para as Penitencidrias

HCTP — para os Hospitais de Custddia e Tratamento Psiquiatrico

CHSP — para o Centro Hospitalar do Sistema Penitenciario de Sao Paulo
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e RDD — para o Centro de Readaptacao Penitencidria de Presidente Bernardes

A SPI fara a verificagdo do atendimento dos requisitos formais e comunicara a STI
(Secretaria de Tecnologia da Informagdo), que fard a verificacdo da adequacdo do
espaco fisico e equipamentos instalados, procedendo entao a criacao de e-mail e “sala

III

virtual”, comunicando a SPI, que informara ao Magistrado solicitante, tudo no prazo
maximo de 10 dias. Em havendo necessidade de qualquer corregdo ou adequacao, as

Secretarias informarao diretamente o interessado, em resposta ao e-mail do pedido.

Criada a sala virtual e e-mail, o Magistrado solicitante devera realizar as restrigoes
necessdrias na agenda, observado o hordrio de funcionamento da estacdo e os

feriados municipais e dias sem expediente na localidade em que instalada.

Deverd, ainda, retirar a anotacao “Em Construcao” do nome da Equipe do TEAMS,
ficando a partir de entdo autorizado o agendamento de teleaudiéncias pelos demais

juizos do Estado.

Eventuais incidentes que venham a ocorrer envolvendo a estacdo de teleaudiéncia (que
nao guardem relacdo com a instrucao audiéncia) deverao ser submetidos a apreciacao
do Juiz Corregedor dos Presidios, inclusive intervindo na agenda da estacdo, se

necessario.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos
e STI—Secretaria de Tecnologia da Informacao

e SP|—Secretaria da Primeira Instancia
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