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ORIENTACOES ESPECIFICAS

Consultar a Existéncia de Estacao de Teleaudiéncia
Para consultar a existéncia de uma estacdo de teleaudiéncia no estabelecimento

prisional, o servidor devera valer-se, por padrao, do aplicativo “Teams” (veja a respeito

na apostila 2 — Agendamento).

Essa consulta também poderd ser feita pelo Outlook, modo “Calendario”. Aqui, o
servidor devera valer-se do formato “UNIDADE PRISIONAL” + “NOME DA CIDADE” +
“TELEAUDIENCIA” (DISPLAY NAME), o qual corresponde ao préprio endereco eletronico
das estac¢dOes de teleaudiéncias das unidades prisionais vinculadas a SAP, observando-se

o seguinte padrao:

e sigla da unidade prisional . nome da cidade @tjsp.jus.br

(Ex: pen.araraquara.telea@tjsp.jus.br)

e sigla da unidade prisional . nome da cidade + numero cardinal @tjsp.jus.br (caso
a cidade tenha mais de um estabelecimento prisional da mesma categoria)

(Ex: pen.avare2.telea@tjsp.jus.br)

e sigla da unidade prisional . indicacdo do estabelecimento prisional + numero
cardinal @tjsp.jus.br (na Capital o nome da cidade devera ser substituido pela
indicacdo do estabelecimento prisional)

(Ex: cdp.pinheiros2.telea@tjsp.jus.br)
As siglas das unidades prisionais sdo:

e CDP — para os Centros de Detengdo Proviséria

e CPP - para os Centros de Progressdo Penitenciaria
e CR - para os Centros de Ressocializacao

e PEN — para as Penitenciarias

e HCTP — para os Hospitais de Custddia e Tratamento Psiquiatrico
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e CHSP - para o Centro Hospitalar do Sistema Penitenciario de S3o Paulo

e RDD - para o Centro de Readaptacdo Penitencidria de Presidente Bernardes

Para realizar a consulta o servidor devera utilizar o Outlook, modo de exibicao
“Calendario”. Através do menu Pagina Inicial, clicar sobre “Abrir Calendario” e

selecionar a opcdo “Do Catalogo de Enderecos”:

Calendario - celenepsc@tjsp.jus.br - Outlook

Arquivo  [EERIGERLTE] Enviar/Receber Pasta Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

= G % mE [mmEe =
i 'my D Ent
= B & e ; i
Novo Nova MNovos  Nova Reunido Nova Reunido Hoje Praximos  Dia  Semana . Gruposde  Enviar Calendario
Compromisso Reunifo Itens~ do Skype do Teams 7 Dias Util =l Bibicgo de Agendamento o~ alendérios - por Email
Movo Reunido do Skype Reunido do Teams Ir para [} QOrganizar -1 E‘S Do Catalogo de Enderegos...

Serd exibida tela de pesquisa, onde o servidor deverd utilizar o formato padrao para

buscar o enderec¢o da estacao de teleaudiéncia:

Selecionar nome: Offline Global Address List >

Pesquisarn: @Somentenome OMaiscqunas Catalogo de Enderecos

Ir |fo|ine Global Address List - celenepsc@tjs ~ Localizacdo Avancada

| Mome Cargo Telefone comercial Lacal Departam

& PENHA DE FRAMCA - VARA DA ... ~

B PENITENCIARIA ARARAQUARAT..,

® DEDCICLA ADACL AT ID LKL DA CLIDEDA MDD ME SEDWIT CORADL B 1DID A BT NECDE '

Comunicag¢ao Privada entre Recolhido e Defensor

A comunicagdo privada entre o réu e seu Defensor deve ser feita, por regra, utilizando a
ferramenta “Skype” da Microsoft, sendo possivel, inclusive encaminhar link de
comunicac¢do para o celular ou e-mail do préprio advogado (caso solicitado), sem que
essa reunido seja registrada (gravada).

E importante esclarecer que a comunicac¢do realizada pelo celular do advogado e a

estacao de teleaudiéncias do executado consumira dados do celular do advogado.

O advogado poderd, ainda, acessar o seu e-mail e ingressar na conversa privada com o

executado fazendo uso do computador disponivel na sala da OAB do Férum que estiver.
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A comunicagdo privada poderd, excepcionalmente, ser feita utilizando a ferramenta

“Teams” da Microsoft nos casos em que, o servidor que realizar o agendamento dessa
reunido, somente tiver acesso ao Outlook WEB, uma vez que a ferramenta “Skype” ndao

esta disponivel dentro desse aplicativo.

Na hipotese de utilizagao da ferramenta “Teams”, finda a comunicagdo privada entre
recolhido e defensor (por meio de link préprio e diverso ao da teleaudiéncia) a chamada
deverd ser encerrada para que os equipamentos estejam disponiveis para o ingresso na

teleaudiéncia (chamada com link proprio e submetida a gravagéo).

P Atengao! mm el -

Em ambos os casos (via Skype ou Teams) serd necessario disponibilizar ao
recolhido no estabelecimento prisional um aparelho headset, a permitir a
privacidade da sua comunicagao.

Nos casos em que o defensor se mantiver na sala de audiéncia para realizar
a comunicacdo privada com o recolhido também serd necessdrio a

disponibilizacdo de um aparelho headset.

"———————————————————————s
R ———— 4

Durac¢ao da Gravacao
Tratando-se de teleaudiéncia extensa, a gravacao pelo “Teams” devera ser realizada

com duracdo de, no maximo, 1 (uma) hora. Apds esse periodo a gravacao deve ser
interrompida e uma nova ser iniciada. Isso garantira que a gravagao possa ser salva em

midia fisica com tranquilidade.

Posicao das Pessoas Durante a Teleaudiéncia
E importante que o depoente seja posicionado corretamente durante a teleaudiéncia,

para que nao fique distante do microfone ou deslocada da gravacao.
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Isso porque, apesar da teleaudiéncia ser exibida em formato “paisagem” (Il ) enquanto

estad sendo realizada, a gravagao dela é exibida em formato “retrato” (I).

A Vock esti gravando Avize 3 todes que estio sendo gravades.

»
1500854 87.2019.8.26.0354 JOAQ ANIONIO DA SILVA  Testemunha da Defesa

CD - Midia Fisica
Recomenda-se cadastrar a midia fisica da gravacdo da teleaudiéncia (e de qualquer

outra gravacdo) como pendéncia do processo.

Lembrando-se que os depoimentos registrados em meio audiovisual ndo serdo objeto

de transcricdo, e no caso de recurso de sentenca, o escrivdao certificara nos autos, no

momento em que emitir a certiddo de remessa dos autos ao Tribunal, que o registro
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audiovisual se encontra em perfeito estado, de modo a possibilitar sua reproducao (art.

152, NSCGJ).

Agendamento direto pelo Aplicativo Teams
E possivel realizar o agendamento da teleaudiéncia diretamente pelo aplicativo Teams

(consultando o calenddrio da estagdo da teleaudiéncia — pelo assistente de
agendamento —; convidando os participantes e encaminhando o respectivo link de
ingresso); contudo, essa agao é desaconselhada, uma vez que a exibicao do Teams ndo
retrata o “intervalo” efetivo do compromisso agendado, ou seja, ndo sdo demonstrados

os hordrios de inicio e término daquele compromisso.

Observe que pelo calendario do Outlook 365 (1) e também pelo calendario do Outlook
Web (2) os agendamentos sdo demonstrados com precisao, informando inicio e término

do compromisso:

Teleaudiéncia - Aud. Justificagio
- Penitenciéria de A

Inicio:

Término:

14:1; "lenmltiEmia—Mhuﬁﬁ:ag&)—Pl 1

Organizador: CELENE PATRICIA SILVA C...
Local: Reunido do Microsoft
Teams

Lembrete: 15 minutos

Calendario 2 5
e Teleaudiéncia - Aud. ttilhar &1 Imprimir m 0 novo Ou
Justificagdo - Penitenciaria de ) 2
Araraquara Qui, Ago 22e 22
C Qui, 22/08/2019 14:00 - 14:10 14:00 Teleaudiéncia - Aud. Just
10m Reunido do Microsoft Teams

Agora, se o agendamento for realizado diretamente pelo Teams o aplicativo ndo informa
o horario efetivamente reservado para aquele compromisso, demonstrando estar a
estacdo de teleaudiéncia ocupada por intervalo maior do que o compromisso

efetivamente agendado, veja:
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Iniciar Encerrar Convidar pessoas
22 de ago de 2019 13:50 22 de ago de 2019 14:50 Convidar alguém
Qui 22/08

12:00 1pm 2 pm 3 pm 4 pm 5 pm 6 pm 7 pm 8 pm

CELENE PATRICIA SILVA CONCEL..

(@< celenepsc@tjspjus.br
PA PENITENCIARIA ARARAQU...
Provisério

Inser¢ao do Link de Ingresso no Relatdrio de Pauta de Audiéncia
E possivel inserir na pauta de audiéncia o link de ingresso de cada teleaudiéncia

agendada.

Para isso, quando da emissdo do relatério da pauta de audiéncia (corrido ou tabelado)
o usuario devera acionar a atividade “Visualizar” e, em seguida, “Salvar” o relatdrio na

extensdo (*.rtf).

= Relatério de Pauta de Audiéncia Corrido [
Periodo
[[1 5/07/2019 [=] & [15/07/2m3 ]
Foia
[Folo dz lacanga ] &J
Vara
Vara Unica ] o,
Sala:
1 [5alam [=Y
fgente
I =Y
Tipo de audiéncia : -
4 ][JuslificacED ]&J =
Situacdo da audiéncia : -
[ 1 ][F‘endente ]&J 8
Processo Q,'L Outronf:

L B ]

Parametros de formatagdo

] Somente a parte ativa principal [ Imprinir & express3o "Réu Preso”
[] Somente a parte passiva principal [ Imprimir terceiios
] Somente um advonado dafz] partels) impressals) [ Imprimir nome: completo com seqreda de justica

[ Agrupar relatério por agente da audiéncia
[ Agrupar relatério pela sala de audiéncia
[ Impiimir os representantes das partes [ativa/passival [ Imprimir indicag3n de processo fisico ou digital
[T Imprimir todos os assuntas

do processo

Magistrado para impressdo no relatdrio :
(7333 | José RobegaBamadilibel [[EY
& Limpar & |mprimi ﬁ' Wisualizar I@\ Interomper %€ Configuwar ™ Fechar

| I KT
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ARRA el Sl [ e[

Foro de lacanga

Pauta de Audiéncia - Periodo: 15/07/2019 até 15/07/201

Emitido em : 12/

Parametros do relatdrio
Tipos de Audiéncias :
Situacédo da Audiéncia

Justificagdo
Pendente

Vara : Vara Unica
Juiz(a) de Direito

15/07/19 14:00
Processo:  0000646-36.2017.8.26.0027

: José Roberto Bernardi Libera

- Justificagéo
- Execucédo da Pena

‘&l Salvar como )
Satvarem: | I Area de Trabalho =] 5 Eav —
L-q Este Computador P
=

n Bibliotecas
@ Rede
= v
Tipa _vI Cancelar

[Pauta 15.07.15 - Aud. Justficagao|

[ Arquivo RTF (*1tf)

Dessa forma, o relatdrio serd exportado para o destino onde podera ser editado.

Com o relatério aberto para ser editado, o usudrio deverd, valendo-se do segundo

monitor, abrir o Outlook — modo de exibicGo calenddrio —, dar um duplo clique com o

mouse sobre o niumero do processo que corresponde aquela teleaudiéncia agendada.

Com aquele compromisso aberto, selecionar o link “Ingressar em Reunido do Microsoft

Teams” e realizar o comando CTRL+C (Copiar). No relatério da pauta de teleaudiéncia

realizar o comando CTRL+V (Colar) logo abaixo aos dados da respectiva teleaudiéncia.

Foro de lacanga
Pauta de Audiéncia._- Periodo: 15/07/2019 até 15/07/2019

Emitido gm_; 12/07/2019 - 11:13:31
Pagina: 1

Parametros do relatorio
Tipos de Audiéncias . Justificacdo
Situacdo da Audiéncia Pendente

: Vara Unica
: José Roberto Bernardi Liberal

Vara
Juiz(a) de Direito

15/07/19 14:00
Progesso... 0000646-36.2017.8.26.0027
Assunto principal

- Justificacdo
- Execucdo da Pena

Situacdo da audiéncia : Pendente

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

15/07/19 14:30
...0000004-29.2018.8.26.0027
Assunto principal
Autor
Qtd. pessoas (audiéncia)

- Justificacdo
- Execucdo da Pena

- Justica Pablica

- Pena Privativa de Liberdade

- OAB 234567/5P - Daniela Joaguim Bergamo

Autor - Justica Publica

Réu - José Chaplin da Silva Junior
Advogada

Otd. pesseas (audiéncia) 1

- Pena Privativa de Liberdade

Colar o link de ingresso abaixo dos dados
da respectiva teleaudiéncia!
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Repetir os comandos acima para inserir na pauta o link de ingresso abaixo dos dados de

cada teleaudiéncia agendada.

______ Atencao! ___ e

Esse Unico relatdrio contendo a pauta de todas as teleaudiéncias agendadas

e-mail institucional do Magistrado. Com essa pauta contendo todos os links

(
1
1
1
1
1
. e os links de acesso a cada uma delas pode ser encaminhado para a caixa de
1
1
1
1
1
1 . , «n .
: o Magistrado podera acessar cada teleaudiéncia.

1

\

F e — 4

Importante acessar o respectivo link de cada teleaudiéncia, pois os dados do

agendamento serdo exibidos na gravacao.

Microsoft Teams

0000296-14-2018.8.26.0027 - YURI
JOAO JOSE - FALTA GRAVE

2019-05-28 20:09 UTC

Recorded by Organized by

CELENE PATRICIA SILVA  CELENE PATRICIA SILVA
CONCEIGAO CONCEICAQ

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos
e STl - Secretaria de Tecnologia da Informacao

e SP| —Secretaria da Primeira Instancia
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874
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