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O QUE E TELEAUDIENCIA?

A teleaudiéncia é uma sessdao de comunicagdo em video realizada entre duas ou mais
pessoas que se encontram geograficamente separadas, porém, conectadas pela

Internet.

A previsdo para realizacdo da teleaudiéncia esta disposta no art. 459 das Normas de
Servico da Corregedoria Geral de Justica (Resolu¢do CNJ 105/2010).

Art. 459. Quando a testemunha arrolada ndo residir na sede
do juizo em que tramita o processo, preferencialmente e se
possivel, serd expedida carta precatdria para a inquiri¢céo pelo
sistema de videoconferéncia, sob a dire¢éo do juiz deprecante,
observada a requlamentacgdo vigente.

A imagem abaixo demonstra a oitiva de uma testemunha que esta sendo realizada

através da teleaudiéncia.

ESTACAO DE

\\
_\. SALA DE AUDIENCIA TELEAUDIENCIA

A SALA DE AUDIENCIA é a representacdo do local onde estd ocorrendo a prépria
audiéncia de instrucdo, ou seja, o juiz da vara onde tramita o processo esta realizando a

audiéncia de instrucdo.

A ESTACAO DE TELEAUDIENCIA é a representacdo do local onde esté sendo realizada a
oitiva da testemunha via teleaudiéncia. Isso possibilita que o préprio juiz do processo
realize a oitiva da testemunha, durante a instrucdo do processo, sem a necessidade de

deprecar o ato para que outro juiz o faca em seu lugar.
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VANTAGENS DA TELEAUDIENCIA

Utilizar a teleaudiéncia possibilita que o juizo deprecante realize o préprio ato de oitiva
da testemunha, durante a instrucdo do processo, ou seja, a estacdo de teleaudiéncia

passa a funcionar como longa manus do proprio juiz do processo (“Deprecante”).

O juizo “Deprecado” nao precisa agendar em sua pauta uma data e horario para realizar
a oitiva uma vez que ela sera realizada pelo prdprio juiz do processo, dentro da estacao

de teleaudiéncia.

Além de liberar a pauta do juizo “Deprecado”, a teleaudiéncia também altera a natureza
das cartas precatdrias na medida em que elas deixardao de ser cartas precatorias de
oitivas e passardo a ser de intimagdo (uma vez que o juizo “Deprecado” nao realizara a

oitiva — o proprio “Deprecante” o fard).

Ainda nesse sentido, é facultado ao juizo “Deprecante” encaminhar carta-intimacdo ou
oficio-requisicdo diretamente para a testemunha que serda ouvida para que ela
compareca na estacdo de teleaudiéncia no dia e horario agendados, diminuindo ainda

mais as providéncias que dependeriam da ac¢do do juizo “Deprecado”.

CONSULTAR A EXISTENCIA DE
ESTACAO DE TELEAUDIENCIA

A primeira providéncia a ser adotada é verificar nos autos em qual local a pessoa a ser
ouvida reside e, em seguida, consultar se na Comarca existe estacao de teleaudiéncia

instalada.

Para essa consulta o servidor devera valer-se do aplicativo “Teams”. Basta selecionar a
aba “Equipes” (1), clicar em “Criar uma equipe ou ingressar nela” (2), e no canto superior
direito da tela, no campo “pesquisar equipes” (3), digitar o nome da Comarca ou Foro,

seguida da palavra TELEAUDIENCIA.
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e [T Criar uma equipe ou ingressar nela 3
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B9 Comarca de Ribeirso Prato  «++ Criar uma equipe Ingressar em uma equipe Processos na Era Digital
com um cédlgo 1109 membros | Piblico
Equipes ocults 000 R 0PoO0
Relina todos & comece 3 trabalhar Tern um c3dige pars ingresssr em ums

Pr que envolvem tecnologia e a

de Computadares sejam..

SAJ

Comarca de Ribeirdo Preto VEC e JURI - ARARAQUARA SAJ - AUDIENCIAS
110 membros | Piblico 13 membros | Puiblico 26 membros | Piblico
\
Y
2 Eq fe a0 VEC e JURI - ARARAQUARA Grupe direcionado a discussdes sobre o
&l €. SA.

I &' Criar uma equipe ou ingr... I b3

Havendo estacdo de teleaudiéncia instalada na Comarca, o resultado da pesquisa trara
a equipe correspondente, uma vez que para cada estacdo de teleaudiéncia sera

obrigatoriamente criada uma equipe dentro do aplicativo Teams.

Seu status estd definido como nédo incomodar. Vocé sé recebers r|
eSO

Suas equipes

B ez Resultados da pesquisa
m Influenciadores TISP365  «++ :
w
Equipes Geral TA
Aleatério .
a ARACATUBA - TELEAUDIENCIA
Flow TJSP :
Piblico
Outlook Online
Teams ARAGATUBA - TELEAUDIENCIA

2 canais ocultos

. SUPERVISORES & COOR...

Localizada a equipe de estacdo de teleaudiéncia desejada, clique em “ingressar na

equipe”:

TA

ARACATUBA - TELEAUDIENCIA
Publico

I Ingressar na equipe I
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E, em seguida, pela guia “Arquivos”, abrir o documento contendo os dados basicos sobre

a estacao de teleaudiéncia:

Suzs equipes ARACATUBA - TELEAUDIENCIA > Geral -
I ARACATUBA - TELEAUDIL... I Conversas wik -+
Equipes ocultss o 0 General

ﬂ Novo E| Carregar & Obterlink -+ Adicionar armazen... QAbm no SharePoint

o Tipo Nome Modificado em + Modificado por

I ARAGATUBA TELEAUDIENCIA_pdf I Agora mesmo CELENE PATRICIA SILVA CONC...

Nesse documento estardo as informacoes necessarias sobre a estacao de teleaudiéncia,
a permitir que o servidor indique, no documento de intimag¢do/requisicdo a ser emitido,

o endere¢o em que a testemunha deverd comparecer para ser ouvida.

AGENDAMENTO (OUTLOOK WEB)

Para o agendamento da estagdo de teleaudiéncia é necessario consultar as datas e os

hordrios de disponibilidade da sala.

Utilizando o Outlook, clicar sobre o icone “Calendario”, localizado no canto inferior

esquerdo da tela.
= [E] =

E habilitar, apenas no primeiro acesso (pois a configuracao ird se manter), o botdo para

experimentar o novo Outlook, localizado no canto superior direito da tela:

o Experimente o novo Outlook
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Para visualizar o calendario da estacao de teleaudiéncias e consultar a disponibilidade

de datas e horarios é preciso, inicialmente, que ele seja importado.

Para tanto, o usudrio deverd selecionar a op¢ao “Importar calendario” (1) e, em seguida,

clicar em “Do diretério” (2) e, no campo pesquisar diretério (3), utilizar o formato

padrdo para buscar o enderego da estagao de teleaudiéncia:

4

= @

9 2

O
o

IRQ' Dcdiretériol 2

Importar calendario

Esportes

Brasileirdo Série A

Copa do Brasil

MNovo Basquete Brasil (MBB)
MLE

Feriados

Do arguivo

Daweb

Adicionar calendario do diretério

Szledions umz pasioz, grupo o recurss do S

aragatuba teleaudiéncia

ARACATUBA TELEAUDIEMNCIA
teleaud_aracatuba@tjsp.jus.br

/O Pesquisar Diretorio

Localizado o endereco de e-mail da estacdo de teleaudiéncia, o usudrio devera

seleciond-lo e, em seguida, clicar em “Adicionar”:

Importar calendario

@

Esportes

Brasileirdo Série &

24

Copa do Brasil

= @

Movo Basguete Brasil (MEB)

MLE

D 13

Feriados

Adicionar calendario do diretdrio

Selecione uma pessca, grupo ou recurse do dirstnig

I @ ARACATUBA TELEAUDIENCIA I )
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Depois que o usuario importou o calenddrio da estacdo de teleaudiéncia, este sera

apresentado na sessao “Calendario de Pessoas” junto com eventuais outras estacdes

importadas (1). O usudrio deverd selecionar a estacdo de teleaudiéncia que deseja

consultar (2):

}- Novo evento

< Agosto 2019 (M2
a g 5 s D § T
I 1 2 3 4 H 6
7 8 9 10 1 12 13

14

21

28

-
=)
-}
-
©

Adicionar calendario

mportar calendario

4

Calendarios de pessoas

ARACATUBA TELEAUDIENCIA

o ——— —

s

Q
3
14
2

28

|- Movo evento

Agosto 2019 T

Adicionar calendario

mportar calendério

Calendarios de pessoas

ARACATUBA TELEAUDIENCIA I

PEMITENCIARIA ARARAQUARA-TELEALL..

Atualmente, o calendario da estacdao de teleaudiéncia é apresentado na
sessdo “Calendario de Pessoas”. H3, em andamento, chamado técnico para

gue o calendario importado seja apresentado na sessao “Salas”.

PEMITEMCIARIA ARARAQUARA-TELEALL...

-

O calendario importado, neste caso a sala da estacdo de teleaudiéncia de Aracatuba,

serd identificado pelo nome e por “cor” @, definida automaticamente pelo sistema.
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A cor atribuida ao calendario importado, gerada automaticamente pelo sistema, pode
ser alterada; paraisso basta clicar na reticéncia (...) posicionada ao final da denominagao

do calendario desejado e selecionar a op¢ao “cor”:

+  Calendarios de pessoas

@ ARACATUBA TELEAUDIENCIA m =

Renomear
PENITEMCIARIA ARARAQUARA-TELEAU

Remaover |
! fool I i IEs

< Salas Cor » |~ Automatico
s
S Grupes 00000
= e g 0000
= =] -3 ]

Se a tela calendario estiver no modo de exibicdo “més” (1), o calendario da sala de
teleaudiéncia serd apresentado junto com o calenddrio do servidor que esta realizando
o agendamento (2); os compromissos de cada um serdo identificados pelas cores

respectivas (3). Clicando sobre o compromisso, os dados serdo expandidos (4):

= - Nowoevento B Hoje I~ . Agosto 2019 1 ¥ Compart
< Agosto 2019 ™ Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado Domingo Segunda-feira Terca-feira
Boe s s s T Jul 31 Ago 1 2 3 4 Ago5 ¥ 15 6 E 3
@2 ol 3 feriado bauru <3 | 14:00 B TESTERQ 13:30 NATALIA ABY
7 & 9 10 11 12 13 14:00 [ teste 15:00 [ teste 2 15:00 NATALIA AP
4 15 16 W 18 19 20 e 15:50 ENC: Process
oS E T 7 ¥ 8 # 9 # 10 11 12 13
S o= oE s d 1500 Oftalmo Brer 15:30 TELEAUDIEN 1330 NATALIA AP/
4 3 68 7 68 8 10 16:20 MARCELO O 15:30 NATALIA AP
Adicionar calendério
14 15 16 17 18 19 20
T T 14:00 MARCELO O 15:00 TELEAUDIEN
14:00 ENC: 150066
- Meus calendarios .
@ calendirio 21 26 27
) Aniversérios 2 13:30 NATALIA APY
3 MARCELO ONOHARA FAVONI
13:40 NATALIA AP
~ Calendarios de pessoas (®  Qui, 22/08/2018 14:00 - 14:30
@ ARACATUBA TELEAUDIENCIA 28 29 2 3
PENITFNCIARIA ARARACLIARA-TFI FALL. 1530 NATALIA A% 4 1350 NATALIA A%

Agora, se a tela calendario estiver no modo de exibicao “semana” (1), a tela sera
dividida, e o calendario da sala da estagao de teleaudiéncia serd apresentado ao lado do

calendério do servidor que esta realizando o agendamento (2). Os compromissos de
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cada um serdao apresentados abaixo da data respectiva e sobre as células que

correspondem ao horario do agendamento (3), também com observancia a cor definida

pelo sistema para cada calenddrio:

= | Nowo evento

[ Hoje €

#  Agosto 2019 (O

Q Q@ s s b s T

o s I 07

no2 o3 14
7 18 19 20
3 3 26 27 _
3 24 25 26 27 15
1 3
8 10
16
Adicionar calendério
. 17
mportar calendario
~ Meus calendarios 18
Calendario
Aniversérios E
~ Calendrios de pessoas 20

£ ARACATUBA TELEAUDIENCIA

Calendario

Qua ¥ Qui #

08 09

>  07-13 de Agosto de 2019

Sex  #4 Sdb

10

Dom

11

TELEAUL

3

2
-

Ter
13

1 IE Ssmanzlv 12 compartihar & imprimic @D © novo outiook

ARACATUBA TELEAUDIENCIA X
2

Qua QUi sex séb Dom Seq Ter
07 08 09 10 11 12 13
APAREC
ARACATU
Ina
Na
AR
MARCEL [ rearacie

Apobs, basta verificar a disponibilidade da data que se pretende agendar a teleaudiéncia.

Quando a data consultada ndo tiver compromisso agendado ela serd o

apresentada sem qualquer anotag¢ao dentro do seu espago delimitador:

Agora, se a data consultada estiver com alguma anotac¢do basta fazer a leitura se este

compromisso refere-se a estacdo de teleaudiéncia pretendida e, em caso positivo, qual

hordrio ndo se tem disponivel.

No exemplo abaixo vamos consultar a disponibilidade do dia 22 de agosto de 2019:

Modo de Exibicao: Més

= 4 Novoevento

~ Agosto 2019

+

Q@ Q@ s s D s T
312 a 6
7 8 9 10 1 1213
14 15 16 17 18 19 20
22 B 2B % T
% 29 12 03
4 6 10

Adicionar calendério

14

mportar calendario

~ Meus calendarios
@ Calendsrio 21

Aniversarios

~ Calendirios de pessoas

@ ARACATUBA TELEAUDIENCIA| ®

[ Hoje T |- Agosto2019

Quinta-feira

Ago 1
feriado bauru
14:00 [ teste

#* 8 #

16:20 MARCELO ©
16:20 MARCELO O

13
14:00 MARCELO O
14:00 ENC: 150066

22

14:00 Teleaudiénci

14:00 MARCELO O

29

Sexta-feira

2

14:00 B TESTE RC
1500 B teste 2

g B

Sibado

Demingo

"

15:30 TELEAUDIEN

25

Set1

0 més j 12 compartihar S imprimir @D © nove Cutiook
Sequnda-feira Terca-feira Qui, Ago 22e 22
Agos M2 6 * 1490 Teleaudiéncia - Aud. Justificac...
13:30 NATALIA AP, 10m  Reunido do Microsoft Teams
15:00 NATALIA AP,
15:30 ENC: Proces. 1400 MARCELO ONOHARA FAVONI
1 1 30m  ARACATUBA TELEAUDIENCIA
13:30 NATALIA AP,
15:30 NATALIA AP,
19 20
15:00 TELEAUDIEN
26 27
230 Cirurgido Bre
13:30 NATALIA AP,
2 3
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Modo de Exibicdo: Semana

= - Novoevento [ Hoje € > 21-27 de Agosto de 2019 filfi Semana | & Compartilhar
- Agosto 2019 T4 Calendario x ARACATUBA TELEAUDIENCIA
a Qs s D s T
Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Qua Sex Sab
SEREEREREY - K 21 222 4 25 2% 27 21 3 4
7 8 9 1011 12 13 4 .
4 1§ 17 18 19 2 e

Adicionar calendario

mportar calenddrio

~ Meus calendarios

o

@ Calendario

Aniversarios

+  Calendarios de pessoas 20

|° ARACATUBA TELEAUDIENCIA

Veja que a data traz anotacdes para este dia. A estacdo de teleaudiéncia de Aracatuba
(demarcada com a cor azul) tem compromisso agendado no dia 22/08/19 as 14:00h

(demarcado com a cor correspondente).

Clicando sobre o compromisso é possivel expandir os dados relativos aquele
agendamento, o que permite visualizar, inclusive, o intervalo de indisponibilidade da

sala:

ARACATUBA TELEAUDIENCIA X

Qua Qui Sex Sab Dom Seq Ter

21 2 23 24 2 26 A
NA
ARACATUBA TELEAUDIENCIA

o MARCELO ONOHARA FAVONI
® qu zz,»oa;'zmg

Se o usuario optar por trabalhar com o modo de exibicdo “més”, recomenda-se expandir
o painel de agenda (icone apresentado no canto inferior direito da tela — modo de
exibicdo calenddrio); assim, serd possivel, também através da cor do calendario,

identificar o intervalo daquele agendamento:
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Qui, Ago 22e 22

“ Agosto 2019 (2 Quarta-fera Quinta-feira Sextafeira Sabado Domingo Sequnda-fera Tergafeira
Q as s D s T B 25°
Jul 31 Ago 1 2 3 4 Ago5 ¥25° 6 * 1400 Teleaudiéncia - Aud. Justificac...
E e feriado bauru | 14:00 [ TESTERC 1330 NATALIA AP 10m  Reunide do Micresoft Teams
T8 5 7011 12 13 14:00 [ teste 15:00 [ teste 2 15:00 NATALIA AP
15 16 17 18 19 20 ° 15:50 ENC: Proces: MARCELO ONOHARA FAVONI
L P B % 8 % 9 ® 10 " " e ARACATUBA TELEAUDIENCIA
2% 29 3 3 1 2 3 16:20 MARCELO O 15:30 TELEAUDIEN 13:30 NATALIA AP
e 15:30 NATALIA AP
Adicionar calendario _
14 15 16 17 18 19 20
mportar calendério 14:00 MARCELO O 15:00 TELEAUDIEN
14:00 ENC: 150066
+ Meus calendarios
© calendirio 21 22 23 24 25 26 27
@ e 14:00 Teleaudiénci 130 Cirurgido Bre
14:00 MARCELO O 13:30 NATALIA AP
.~ Calendarios de pessoas o

© ARACATUBA TELEAUDIENCIA 28 29 30 31 Set 1 2 3
13:30 NATALIA AP 13:30 NATALIA AP

Verificada a disponibilidade da estacao de teleaudiéncia e definido o dia e hordrio para

o agendamento, clique duas vezes sobre a data.

Serd exibida a janela “Calendario”:

Calendario
Salvar [l Descartar [F Assistente de Agendamento @@ Ocupado ~ <@ Categorizar ~ [ Opgdies de resposta
e Adicionar um titulo 1S > Qui, 22 Agosto, 2019~
K Convidar participantes Opdional 14 - =
Teleaudiéncia - Aud. Justificagdo - Pe
©  22/08/2019 B 1600 v ogté 1630 /@ Diinteio @ O "
- ) 16
17
©  Procurar uma sala ou um local Reunido do Teams @
13
{57 Lembre-me: 15 minutos antes
19
= | Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos
20
i & @ %

No campo “Adicionar um titulo” necessario informar o nimero do processo, o nome

da pessoa que sera ouvida, a natureza da oitiva e a competéncia do processo:

B~ Enviar [ Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ~ <2 Categorizar >~ =

Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAO JOSE - Testemunha de Ac...
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----- Importante --------——---——m e ~

Na Capital, a competéncia do processo devera ser inserida no campo
“assunto”, a fim de justificar o agendamento da teleaudiéncia naquele Foro,

(
1
1
1
1
1
1
1
:
i de acordo com as diretrizes do Comunicado CG n2 363/2017.
\

"

7

No campo “Convidar participantes” é preciso incluir:
e o endereg¢o de e-mail institucional dos servidores responsaveis pela estagao de
teleaudiéncia. Para tanto, basta consultar o arquivo disponivel na “Equipe do
Teams” que contera os dados da estacdo (para mais informagdes, consulte a

apostila “5 - Orienta¢des Especificas”);

it Aten¢do! ----------—---m-mmmmmme e -~

N3o é preciso inserir o endereco de e-mail da estacdo de teleaudiéncia no

III

1

1

1

1

1

|

campo “convidar participantes”, pois o0 mesmo serd inserido no campo !
1

“procurar uma sala ou um loca i
4

e o0 enderego de e-mail do juizo do processo (“Deprecante”). Isso porque o
agendamento da teleaudiéncia fica vinculado ao calendario do servidor que estd
realizando o agendamento. Na auséncia desse servidor, quaisquer outros
servidores que tenham acessos aos enderec¢os de e-mail incluidos no “Convidar

Participantes” poderdo acessar o link da teleaudiéncia.

([~ Atencao! ----------—--——--—mmmmm e -~

0O e-mail da Unidade pode ser acessado por todos os servidores nela lotados,

1
1
1
1
1
:
basta que o Coordenador faca a solicitacdo junto a STI, indicando os :
1
. ~ N . . 1
servidores que terdo acesso aquela caixa de e-mail. :

4
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B Enviar [ Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ~ < Categoriza

e Proc. 000396-03.2017.8.26.0027- Joao José - Testemunha de A

FLAVIA AMDREA MORAES BRANDAC MASSUIA X

jo] . MARCELO MATTAMO DE LIMA
&

‘ GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER e BIRIGUI - 2 OFICIO CRIMINAL

Selecione a data para agendamento da teleaudiéncia e o horario de inicio e término da
mesma. Se o botdo “Dia inteiro” estiver habilitado, basta desmarca-lo para poder

informar o intervalo a ser agendado para aquele compromisso.

@

22/08/2019 B 1dia : IDia inteiro @D I

@

22/08/2019 B Im:oo v até 16:30 I '@Icia inteiro (DI

Ao informar o horario de inicio, o Outlook Web sugere o horario de término com
intervalo de 30 minutos. E importante clicar sobre o horario do término e informar a

duracdo estimada entre o inicio e término da teleaudiéncia.

S Importante —————— o 5
. Reserve a estacdo de teleaudiéncia apenas pelo periodo necessario. Isso |
1 1
1 . , . . . P . 1
: deixarad a sala disponivel para que outro magistrado também realize uma !
1 1
i teleaudiéncia. i
\ 4

No campo “Procurar uma sala ou um local” o usuario deverd, obrigatoriamente, inserir

o e-mail da estacdo de teleaudiéncia.
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®  22/08/2019 B 1600 “oaté 16:30 < @ Diainteiro (@ )
i3 Repetir: Nunca

) ARACATUBA TELEAUDIENCIA X D\euniéoGDTeams(D
5 Lembre-me: 15 minutos antes

Adicionar uma descrigio ou anexar documentos

No campo “Adicionar uma descricao ou anexar documentos” é possivel inserir as
informacdes necessarias a identificacao da teleaudiéncia (nimero do processo, nome da
pessoa que serd ouvida, natureza da oitiva, competéncia do processo, etc) como

também anexar arquivos, se o caso.

(o Importante! --------mmm s 5
1 1
i Nesse mesmo campo é imprescindivel informar se haverda alguma i
i precatéria que serda encaminhada ou se o préprio juizo do processo i
i (“Deprecante”) providenciara as intimagdes (carta-intimacao) e requisi¢des i
i (oficio-requisicdo) necessarias, ou ainda, se a testemunha que serd ouvida i
i comparecerd independentemente de intimacdo. A partir dessas i
i informacdes, a estacdo de teleaudiéncia saberd se chegard eventual i
1

i precatdria para intimacdo, ou ndo. i
! 4

Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAQ JOSE - Testemunha de Acusagio

Sera encaminhada carta precatdria para intimagio da testemunha

g X B I U 2 A
Iv 8 @ %

2.B- AGENDAMENTO WEB | Teleaudiéncias



E recomenddvel, também, inserir neste campo a “assinatura” do remetente. Isso
permitirda que o funcionario responsdvel pela estacdo de teleaudiéncia identifique e

contate o servidor do juizo do processo, caso haja necessidade.

O servidor poderad identificar-se, digitando ao final da mensagem os dados necessarios
para eventual contato, ou ainda, valer-se da “assinatura de e-mail” previamente criada;
nesta Ultima hipdtese o servidor devera antes de agendar a teleaudiéncia copiar a

assinatura de e-mail para depois inserir no campo de descrigdo do compromisso.

| CELEME PATRICIA SILVA CONCEICE\O

o copiar e colar a
Tribunal de Justica do Estado de 530 Paulo .
Darai 63 - SERVIGO DE CAPACITAGAO DE SISTEMA assinatura
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Para encaminhar aos destinatdrios o link para ingresso na teleaudiéncia o usuario devera
habilitar a opgdao “Reuniao do Teams”:

Calendario o X

B Enviar [ Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ~ ] Opgdes de resposta

e Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAO JOSE - Testemunha de Ac... < > Qui, 22 Agosto, 2019

Q o ARACATUBA TELEAUDIENCIA X ° BIRIGUI - 2 OFICIO CRIMINAL X Oncional 16 _
17

®  22/08/2019 Bl 1800 < até 1630 @ Diainteiro @ )

Disponivel: Seg, 26/08 14:00 - 14:30 | 14:30 - 15:00 | 15:00 - 15:30

7 Repetin Nunca

20
Procurar uma sala ou um local Reunido do Teams D

O link é disponibilizado aos destinatarios do compromisso (via e-mail e calenddrio) e ao

servidor que esta realizando o agendamento da teleaudiéncia (via calenddrio).
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Finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botdao “Enviar”,

localizado no canto superior esquerdo da tela.

B En*.'iarl ] Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado <2 Categorizar E

e Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAO JOSE - Testemunha de Ac...

Apds o envio, o servidor que estiver realizando o agendamento receberd uma

notificacdo informando que a solicitacdo esta aguardando aprovacao:

Quando segunda-feira, 5 de agosto de 2019 16:00-16:30 (UTC-03:00) Brasilia.
Local ARACATUBA TELEAUDIEMCIA

ﬂ O participante enviou outra resposta apds esta resposta.
ARACATUBA TELEAUDIEMCIA aceitou provisoriamente esta reunido.

Sua solicitacéio foi recebida e esta aguardando
aprovacgao.

E depois de qualquer um dos servidores responsaveis pela estacdo de teleaudiéncia

“aceitar” o agendamento sera emitida outra notificacdo nesse sentido:

seg 05/08/2019 15:34

MILEMA XAVIER OLIVEIRA em nome de

Aceita: CELENE PATRICIA SILVA CDNCEIQE.D

Cuando segunda-feira, 5 de agosto de 2019 16:00-16:30 (UTC-03:00) Brasilia.
Local ARACATUBA TELEAUDIENCIA

ﬂ O participante enviou outra resposta apos esta resposta,
MILEMNA XAVIER OLIVEIRA aceitou esta reunido em nome de ARACATUBA
TELEAUDIENCIA,

Observe que o compromisso agendado com a estacdo de teleaudiéncia, ou seja, a
indisponibilidade daquela data e horario somente sera demonstrada no campo visual do
calendario da estagao algum tempo depois do efetivo agendamento ou, de imediato, se

o usuario realizar a atividade “atualizar”, através do comando “F5”.
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Calendario X ARACATUBA TELEAUDIENCIA
Qua Qui Sex sdb Dom seg W-28°  Ter 3 Qua Qui Sex s3b Dom Seg
31 Ago 1 02 03 04 Ago 5 06 31 Ago 1 02 03 04 Ago 5
feri.
13
14
I@tes IBTES
15
|e
16 y
N R
14
ll?tes Ii?rfs
15
l2e
16 .
([ | reste sexc DEPOIS DO F5

Importante saber que, mesmo que a indisponibilidade ndo seja imediatamente exibida
no campo visual do calendario da estacdo, ao tentar agendar um compromisso com a
estacdo de teleaudiéncia serd demonstrado se o hordrio pretentido esta “disponivel”.
III

Caso nao esteja, serd exibida a informacdo de que aquela pessoa “nao esta disponive

naquele periodo.

DISPONIVEL:

Calendario

B Enviar [l Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupado ¥ <@ Categorizar ~ 5 Opgdes de resposta ™

e Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAO JOSE - Testemunha de Ac... ¢ > Seqg. 29 Julho, 2019 ~
Q o ARACATUBA TELEAUDIENCIA X o BIRIGUI - 2 OFICIO CRIMINAL X Opcional
@® | 29/07/2019 = 1700 v até 17:30 ~ @ Diainteirc (@ ) 18

Disponivel: Qua, 31/07 14:00 - 14:30 | 14:30 - 15:00 | 15:00 - 15:30 19

2 Repetin Nunca

©  Procurar uma sala ou um local Reunido do Teams @

7 Lembre-me: 15 minutos antes ~

Adicionar uma descrigo ou anexar decumentos

v & © &

2.B - AGENDAMENTO WEB | Teleaudiéncias



INDISPONIVEL:

Calendario

B Enviar [ Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ¥ < Categorizar ~ 5| Opgdes de resposta ™

e Proc. 000396-03.2017.8.26.0027 - JOAO JOSE - Testemunha de Ac... € > Seg, 29 Julho, 2079 v
Q ° ARACATUBA TELEAUDIENCIA X o BIRIGUI - 2 OFICIO CRIMINAL X Opcional
@® | 2510772019 B 1230 v ats [EE s @& Disinteic @ ) “

Disponivel: Qua, 31/07 14:00 - 14:30 | 14:30-15:00 | 15:00 - 15:30 15

i Repetir Nunca

16

©  Procurar uma sala ou um local Reunido do Teams @ 7

{5 Lembre-me: 15 minutos antes 1

L]

= | Adicionar uma descrigio ou anexar documentos 19

clele
i &2 @ %

pm—— |mportante ________________________________________________ -

Ainterface do calenddrio Outlook estd sempre em constante atualizagdo, o que

apresentado.

o - —

\
1
1
1
1
1
1

pode, eventualmente, modificar a forma de apresentacdo de algum recurso .
1
1
1
1
1
V4
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e SGP 6 — Diretoria de Capacita¢do e Desenvolvimento de Talentos
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