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CRIACAO DA ESTACAO DE
TELEAUDIENCIA

Para a instalacdo de uma estacdo de teleaudiéncias o Juiz Diretor do Férum devera
providenciar espago apropriado, com os equipamentos necessarios para a instalagdo da

esta¢do de teleaudiéncia. E necessario possuir:

e Computador desktop com dois monitores;

o Webcam;

e Microfone (pode ser suprido pelo proprio microfone da webcam);

e E-mail préprio;

e Servidores que acompanhardo as teleaudiéncias e, desta forma, terdo acesso ao

e-mail da estagao.

O espaco fisico para a instalacdo da estacao podera ser adaptado em qualquer espaco,

uma vez que nao necessita das mesmas dimensdes de uma sala de audiéncia.

O interessado na instalacdo da estacdo devera providenciar a criacdo de uma “Equipe”,

com perfil publico, dentro do aplicativo Teams, respeitando o nome padrao “NOME DA

COMARCA ou FORO — TELEAUDIENCIA”, com grafia normal (acentos, cedilha etc., em
maiusculas), acrescida da expressdo “EM CONSTRUCAQ” até efetiva aprovacdo da

criacdo da estacao.

Para criar a equipe, é necessario clicar na aba “Equipes” (1) e selecionar a opg¢ao “Criar
uma equipe ou ingressar nela” (2). Na tela que serd aberta, clicar sobre “Criar equipe”
(3) e, em seguida, escolha as op¢des “Criar uma equipe a partir do zero” (4) e o tipo
“publico” para a equipe (5). Nomeie a equipe de acordo com o formato padrdo (6) e
clique em “Criar” (7). Em seguida, sera possivel adicionar membros a essa equipe, como
por exemplo, os demais servidores responsdveis pela estacdo de teleaudiéncia (8).

Pronto, sua equipe esta criada!
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Eauipes oculas o TESTE > Geral -

Conversas  Arquivos  Wiki +
—

1 Bem-vindo a equipe!

Veja como comecar...

Criar mais canais Abrir as Perguntas Frequentes

S FLAVIA ANDREA MORAES BRANDAO MASSUIA adicionou CELENE PATRICIA SILVA CONCEIGAQ 3 equipe.

2

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

' Criar uma equipe ou ingressar... I 53 Ae @ @ (@ [F Ca e

&

Pesquise ou digite um comando

Criar uma equipe ou ingressar nela

R

Criar uma equipe Ingressar ¢
& com {

Inserir cadigd

Tem um codigo
equipe’]

Criar sua equipe Ges 1

- Qual ser3 o tipo de equipe?

4 N Privado

Criar uma equipe a partir do zero

1 As pessoas precisam de permissdo para ingressar
.f" Criar de... ; ) Piblico o .
Uma equipe ou um grupo existente do Office 365 -~ N’ Qualquer pessoa na organizagdo pode ingressar
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Alguns detalhes rapidos sobre sua equipe publica X

Neme da equipe

ARACATUBA TELEAUDIENCIA "EM CONSTRL®

— 6 Adicionar membros a ARACATUBA TELEAUDIENCIA "EM

o CONSTRUCAO"
Informar a outras pessoas a finalidade desta equipe
Comece a digitar um neme, uma lista de distribuigie ou um grupo de seguranga para adicionar &
equipe. Para adicionar pessoas de fora da organizagéo come convidadas, digite seus enderegos de
email.
@ MArCELO MATTANO DE LM m
< Voltar 7 Criar

Na “Equipe” criada, o interessado na instala¢do da estacdo devera, ainda, inserir na guia
“Arquivos” um documento em formato PDF com as informacdes bdsicas sobre a estacdo

de teleaudiéncia:

n ARACATUBA TELEAUDIENCIA "EM CONSTRUCAO" >

Conversas Niki f

Nome da Comarca ou Foro;

e Endereco completo da estacdo de teleaudiéncia, incluindo referéncias para
localizacao dentro do prédio;

e Hordrio de disponibilidade de agendamento (observado o hordrio minimo das
13h00 as 18h00 e maximo do expediente forense);

e Endereco de e-mail da estacdo de teleaudiéncia (informacao a ser acrescida apds
a aprovacao da criagdo da sala);

e Nome, matricula, e-mail institucional e telefone de contatos, inclusive para

comunicacdao durante as audiéncias, de pelo menos 2 (dois) servidores

responsaveis pela operacdo da estacdo;

e Nome do Juiz Diretor responsavel pela estacdo, e telefone de contato do férum.
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Para criar esse documento, basta criar um arquivo no Word contendo as informagdes
elencadas acima, transforma-lo em PDF, e depois arrastd-lo para dentro da guia

“Arquivos”.

Para que esse documento seja preservado de eventual exclusdo por qualquer outro
servidor que ndo o “proprietario” da equipe, o seu criador devera, depois de inseri-lo na
guia “Arquivos”, abrir o documento no SharePoint (1), clicar em configuracdes (2),
selecionar a opgao “Permissdes de site” (3) e deixar os visitantes do site somente com o

perfil de leitura (4).

] Movo (3] Carregar &° Obterlink -+ Adicionar armazen... aAbrirno SharePoint I 1

e Tipo Nome Meodificado em - Maodificado por

ARACATUBA TELEAUDIENCIA 1.pdf Ha 45 min CELEME PATRICIA

‘ SharePoint

¢ % Seguinde =3 Préximas etapa;
I ARACATUBA TELEAUDIENCIA
Grupo piblico R 3 membrol
O Pesquisar + Novo ¥ T Carregar ¥ & Compartilhar ¢ Edigo rapida @ Copiar link 43 Sincronizar ¥ Baixar *+* = Todos os Documentos ~
~
Pégina Inicial

Documentos » General

Conversas

Documentas [ Mome Modificade Modificade por + Adicionar coluna
Compartilhado con... @ )‘ARACATUBA TELEAUDIENCIA 1.pdf Ha 46 minutos CELENE PATRICIA SILVA C
0 Permissdes de site
) . Gerencie permisses do site e convide
Conflguracoes outras pessoas para colaborar
SharePoint
Adicionar uma pagina . Proprietérios do site
Adicionar um aplicativo .
i A ARACATUBA TELEAUDIENCIA "EM Ct
Contetdo do site | Controle total

Configuragdes da biblioteca

Restaurar esta biblioteca .
-~ Membros do site

Informag&es do site MNenhum

| Permissdes de site ] 3

Uso do site I <~ Visitantes do site I 4

Alterar a aparéncia ARACATUBA TELEAUDIENCIA "EM Ci
Designs de site

Todos exceto os usudrios externos
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Pronto! O arquivo estara protegido de edi¢do/exclusdo e disponivel para consulta por

qualquer servidor do Tribunal de Justica.

Para consultar, basta selecionar a aba “Equipes” (1), clicar em “Criar uma equipe ou

ingressar nela” (2), e no canto superior direito da tela, no campo “pesquisar equipes”

(3), digitar o nome da Comarca ou Foro, seguida da palavra TELEAUDIENCIA.

PRI Suss equipes

a‘ - Capacitagic

Equipes ocultas

2

Iﬂ Influenciadores TJS...  ++

Comarca de Ribeirdo Preto  +++

I:i‘ Criar uma equipe ou ingr.. I o]

Criar uma equipe ou ingressar nela

P

Criar uma equipe

Redna todes € come

Comarca de Ribeirdo Preto

110 membros | Piblico

s2s
EH

Ingressar em uma equipe
com um cédigo

Inserir codigo

\"l

VEC e JURI - ARARAQUARA

13 membros | Pblico

0
2Ye

VEC e JURI - ARARAQUARA

3 | pesquisar equipes a

Processos na Era Digital

1109 membros | Pdblico

9000
5DOOE

e envolvem tecnologia e a
de Computadores sejam..

SaJ

SAJ - AUDIENCIAS

26 membros | Piblico

Localizada a equipe de estacdo de teleaudiéncia desejada, clique em “ingressar na

equipe”:

Geral
Aleatéria
Flore TISP

Qutloak Online

Teams

Seu siatus esid defineda como ndo incomodar. Yook 38 receberd

Resultados da pesquisa

ARACATUBA - TELEAUDIENCIA

~——
]

ARACATUBA - TELEAUDIENCIA

Fuablice

E, em seguida, pela guia “Arquivos”, abrir o documento contendo todos os dados da

estacdo de teleaudiéncia:
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Sues i TELEAUDIENCIA - ARACATUBA > Geral Pabico

I TELEAUDIENCIA—ARAC_A..I Conversas Wiki  teste2 + A
e i General

Equipes ocultas (1]

f] Nove ] Carregar Obterlink  —+ Adicionar armazen... QAbm no SharePoint

~ Tipo Nome Modificado em v Modificado por 9]

I ARAGATUBA TELEAUDIENCIA 1.pdf I Ontem CELENE PATRICIA SILVA CONC...

Por fim, o interessado deverad encaminhar solicitacdo a SPI (Secretaria da Primeira

Instdncia) para o e-mail spi.teleaudiencias@tjsp.jus.br para a aprovagao e efetivacao da

criacdo da estacao de teleaudiéncia.

A SPI fara a verificacdo do atendimento dos requisitos formais e comunicara a STI
(Secretaria de Tecnologia da Informagdo), que fard a verificacdo da adequacdo do
espaco fisico e equipamentos instalados, procedendo entdo a criacdo de e-mail e “sala

III

virtual”, comunicando a SPI, que informara o solicitante, tudo no prazo maximo de 10
dias. Em havendo necessidade de qualquer corre¢ao ou adequagao, as Secretarias

informardo diretamente o interessado, em resposta ao e-mail do pedido.

Devera ser respeitado o padrdo para a criacdo de e-mail institucional para estacdo de

teleaudiéncia:

e nome da cidade +_ (underline) + teleaud @tjsp.jus.br

(Ex: aracatuba__teleaud@tjsp.jus.br)

e nomedoforo+ (underline)+teleaud @tjsp.jus.br (Na Capital, o nome da cidade
serd substituido pelo nome do Foro)

(Ex: barrafunda_teleaud@tjsp.jus.br)
e nome dacidade + numero cardinal +_(underline) + teleaud @tjsp.jus.br (quando

na Comarca tiver mais de uma estacdo de teleaudiéncia)

(Ex: ribpreto2_teleaud@tjsp.jus.br)
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e nome do foro + numero cardinal +_ (underline) + teleaud @tjsp.jus.br (quando
no Foro tiver mais de uma estacdo de teleaudiéncia)

(Ex: barrafunda2_teleaud @tjsp.jus.br)

Criada a sala virtual e e-mail, o interessado devera realizar as restrigdes necessdrias na
agenda, observado o horario de funcionamento da esta¢ao e os feriados municipais e

dias sem expediente na localidade em que instalada.

Deverd, ainda, retirar a anotagao “Em Construgao” do nome da Equipe do TEAMS,
ficando a partir de entdo autorizado o agendamento de teleaudiéncias pelos demais

juizos do estado.

A construcdo da estacdo de teleaudiéncias é primordialmente destinada a oitiva de
testemunhas. Assim, para as comarcas que ja realizam a grava¢ao das audiéncias dentro
da ferramenta do prdéprio sistema SAJ, é importante entender que a testemunha ouvida

em teleaudiéncia ndo tera a gravac¢do dentro do SAJ.

Isso porque a teleaudiéncia é feita pela ferramenta “Teams” da Microsoft e a gravacao

permanecera em midia fisica.

Ouseja, ainstrucao toda do processo (no juizo “Deprecante”) ficard gravada no SAJ (para
as comarcas que ja utilizam a ferramenta de gravacdo do SAJ), exceto a oitiva da

testemunha da teleaudiéncia, que ficara gravada em midia fisica.

Nas hipdteses em que o réu residir em comarca distinta da do processo, havendo
solicitacdo da Defesa, é facultado ao juiz do processo autorizar que o réu acompanhe a
audiéncia de instrucao de forma remota. Todavia, nestes casos, ainda que o juizo do
processo ja utilize a ferramenta de gravacdo do SAJ, esta ndo poderad ser utilizada, uma
vez que a audiéncia de instrucdo terd que ser feita inteira no formato de teleaudiéncia

(para possibilitar que o réu acompanhe os depoimentos das testemunhas).
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Eventuais incidentes que venham a ocorrer envolvendo a estacdo de teleaudiéncia (que
nao guardem relagdo com a instrucao audiéncia) deverao ser submetidos a aprecia¢ao

do Juiz Diretor do Férum, inclusive intervindo na agenda da estacdo, se necessario.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos
e STl —Secretaria de Tecnologia da Informacgdo

e SPl|-—Secretaria da Primeira Instancia
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