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Objetivo: Padronizar os procedimentos de distribuicdo de recursos e de feitos
origindrios.

Processo / Subprocesso de trabalho: (3.1.2) — Distribui¢do de recursos e feitos
origindrios.

Area de Aplicacdio: Servicos Entrada e Distribuicdo de Recursos e de Feitos
Originérios.

Referéncia:
Cddigo de Processo Civil
Regimento Interno do Tribunal de Justica
Resolucdo 204/2005 do Tribunal de Justica

Definicoes:

Carga: relacdo numérica de petigdes ou processos para atestar recebimento.
Conexao: circunstancia processual que se caracteriza quando duas ou mais agdes
possuem 0 mesmo objeto ou causa de pedir, devendo ser julgadas por um mesmo
Juiz para evitar decisdes conflitantes. Ex: acdes de pessoas que requerem o beneficio
previdencidrio pela morte do mesmo segurado (mesmo objeto) ou acdo de cobranga
fundada num contrato e a¢do anulatéria do mesmo contrato (mesma causa de pedir).
Impedimento: circunstincia processual que compromete a imparcialidade do juiz e
que, por este motivo, o impede de julgar o processo. Ex: juiz que possui grau de
parentesco com uma das partes do processo.

Prevencao: circunstancia processual que estabelece a competéncia de um juiz para
processar e julgar uma acdo, excluindo a de outros, por ter sido o primeiro a
conhecé-la. Na 2° instincia este critério se vincula a Cimara, na pessoa do juiz;
assim, a Camara que primeiro conhecer de uma causa terd competéncia preventa
para as demais.

Siglas:
SRH: Secretaria de Recursos Humanos
DIMA: Diretoria da Magistratura

Procedimento:

3.1.2.1 — (Estuda para impedimentos e prevencades e registra dados no sistema)
a) Inserir no sistema informatizado de andamento processual os impedimentos
informados pelos magistrados;
b) Identificar nos autos e inserir no sistema informatizado de andamento
processual o nome dos magistrados que proferiram o acérdao / decis@o, nos
casos de Acdo Rescisoria, Embargos Infringentes e Habeas Corpus e
Mandado de Seguranca contra magistrados / Camaras, a fim de impedi-los de
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¢)

d)

participar do sorteio da distribui¢do;
Proceder a pesquisa no sistema informatizado de andamento processual, a
fim de identificar eventuais prevengdes ou conexdes. Tal pesquisa deverd
abranger o nome das partes, o nimero e tipo de acdo de 1? instancia, a
vara de origem e, nos processos criminais, outros nomes do réu e de
eventuais co-réus, RG e nome dos pais. Nos processos de natureza fiscal,
verificar nos préprios autos o nimero do lancamento da inscricdo da divida
ativa. Se necessdrio, obter informacdes complementares sobre eventual
conexao nos proprios autos;
Registrar no sistema informatizado de andamento processual, eventuais
prevencdes ou conexdes identificadas. Os impedimentos s3o gerados
automaticamente;
Cadastrar no sistema informatizado de andamento processual:

e O ¢6rgio julgador competente para o qual o processo deverd ser

distribuido, na seguinte conformidade:

Processos Tipo de Orgao Julgador
Acao Rescisdria Camara / Grupo
Embargos Infringentes Cémara / Grupo
Habeas Corpus ¢/ magistrado / Camara Grupo
Mandado de Seguranga ¢/ magistrado /Camara | Grupo
Revisdo Criminal Grupo *

* nas Revisdes Criminais as distribui¢des devem ser feitas aos grupos
criminais que nio tenham pronunciado decisdo em qualquer fase do processo.

e (s afastamentos (férias, licenca-prémio, etc.) e retornos dos
magistrados, de acordo com os comunicados publicados no Didrio Oficial e
do SRH e DIMA;

e As compensacOes originadas por: processos devolvidos pelo
magistrado para redistribuicio; processos distribuidos ao magistrado com
mais de 4 volumes, quando solicitado pelo magistrado e deferido pela
Presidéncia da Secdo competente; processos distribuidos indevidamente ao
magistrado por ocasido de afastamento; processos distribuidos ao magistrado
na Camara Especial do Meio Ambiente e na Camara Especial de Faléncias e
Recuperagdes Judiciais.

3.1.2.2 — (Seleciona os processos a serem distribuidos)

a)

b)

Selecionar os processos estudados a serem distribuidos, separar os referentes
a Camara Especial do Meio Ambiente / Faléncias e Recuperacdes Judiciais,
Camara Especializada, Camara Especial e Orgdo Especial e ordenar
numericamente nas prateleiras;

Indicar no sistema informatizado de andamento processual os processos
estudados a serem distribuidos;

Emitir listagem de processos a serem distribuidos. Nos processos preventos
em grau de recurso (apelagdes, recursos em sentido estrito, agravos em
execucdo penal), verificar se os magistrados estdo afastados, e, nesse caso,
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separar para ulterior distribuicdo;

d) Proceder a conferéncia da listagem com os processos acondicionados nas
prateleiras;

e) Encaminhar a Presidéncia da Se¢do correspondente, os processos com pedido
de desisténcia / homologacdo de acordo e os que demandem divida quanto
ao procedimento de distribui¢do a ser adotado.

3.1.2.3 — (Distribui no sistema)

a) Distribuir os processos eqiiitativamente entre os magistrados integrantes da
Secao de Direito, por sorteio eletronico, em locais previamente estabelecidos
pelas Presidéncias de Secdes;

b) Divulgar o resultado da distribui¢ao pela Imprensa Oficial;

¢) Imprimir relatérios com o resultado das distribuicdes para registro nas
Unidades de Distribuicdo.

3.1.2.4 — (Emite etiqueta, guia de distribuicdo, termo de conclusdo e relacdo de
processos por magistrado) — Imprimir no sistema informatizado de andamento
processual etiquetas, guias de distribui¢do, termos de conclusdo e relacdes de
processos distribuidos por magistrado. Nos feitos origindrios distribuidos por
prevencao a magistrado afastado (férias, licencas, etc.), o termo de conclusdo deverd
ser feito para o magistrado que se seguir ao relator na ordem descendente de
antiguidade no o6rgdo julgador, precedida de certiddao constando o periodo do
afastamento.

3.1.2.5 - (Etiqueta, encarta as guias e separa os processos por magistrado)
a) Colar as etiquetas com os dados de distribuicdo (nimero do processo, nome
do relator, etc.) nas capas dos processos;
b) Encartar as guias de distribui¢do e os termos de conclusdo;
¢) Separar os processos por magistrado.

3.1.2.6 — (Monta os pacotes por magistrado, verificando os dados e anexando a
relacdo)
a) Conferir as relacdes com os processos distribuidos, verificando a quantidade
de volumes e apensos;
b) Montar os pacotes anexando as relagdes correspondentes.

3.1.2.7 — (Remete ao gabinete do magistrado) — Caso seja determinada a remessa
imediata da distribui¢do ao gabinete do magistrado:
a) Inserir no sistema informatizado de andamento processual as remessas dos
processos aos gabinetes;
b) Identificar os pacotes com o nome do magistrado, o local da entrega e a
quantidade total de pacotes;
¢) Encaminhar os pacotes ao Setor de Malas, mediante recibo.
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3.1.2.8 — (Remete ao Servigco de Processamento de Acervo) — Caso nao seja
determinada a remessa imediata da distribui¢do ao gabinete do magistrado:
a) Encaminhar listagem dos processos distribuidos aos gabinetes;
b) Inserir no sistema informatizado de andamento processual as remessas dos
processos aos Servigcos de Processamento de Acervo;
¢) Emitir carga dos processos pelo sistema informatizado de andamento
processual;
d) Encaminhar os processos aos Servi¢os de Processamento de Acervo.

Yalidado por: data: 29/09/2006
Area: Secretaria Judicidria
Nome: Solange de Fatima Orsi Bulgueroni  Assinatura:

Parecer:

Aprovado por: data: 06/07/2007
Nome: Presidente do Tribunal de Justica: Dr. Celso Luiz Limongi
Assinatura:

Parecer: Provimento n°. 71/2007
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