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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE SÃO PAULO

(NOME DA UNIDADE JUDICIAL)

ATA DE CORREIÇÃO ORDINÁRIA REALIZADA NO COLÉGIO RECURSAL DA ______ CIRCUNSCRIÇÃO JUDICIÁRIA/CAPITAL
Unidade: 
Data: 

Juiz Corregedor Permanente:

Funcionários: 

Estrutura e Organização Interna

1. Síntese do quadro funcional:

	Chefe de Seção Judiciária
	

	Escrevente Técnico Judiciário
	

	Agente Administrativo Judiciário
	

	Estagiários de nível médio/superior
	


2. Número de Turmas Julgadoras? ____________

3. A unidade funciona:

( ) nas mesmas dependências do Ofício ou do Juizado Especial ou; 
( ) em outro local.

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Rotina de trabalho:

a) Os trabalhos administrativos do Colégio Recursal são realizados por:

(  ) grupo de apoio criado; ou
( ) por servidores designados do Juizado local ou da administração do Fórum.

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

b) Como são divididas as tarefas na unidade? Descrever sucintamente as atividades atribuídas a cada funcionário da unidade.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...

5. Imagens da Unidade (Fotos tiradas na data da correição)

a) Vista geral da unidade

b) Vista geral das mesas de trabalho

c) Vista do balcão de atendimento

d) Vista dos escaninhos utilizados para o controle dos prazos

e) Vista dos escaninhos onde são acondicionados os autos que aguardam cumprimento (digitação)

f) Vista dos escaninhos onde são acondicionados os autos que aguardam encaminhamento de despachos/sentenças à publicação

g) Vista dos escaninhos onde são acondicionados os autos que aguardam elaboração de minuta

6. MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL
6.1. Controle de prazos

a) O controle dos prazos dos processos é efetuado mediante o uso de escaninhos numerados de 01 a 31?

S (  )

N (  )

a.1) Se sim, os autos estão acondicionados na posição vertical, em ordem numeral crescente, de forma a permitir rápida localização e perfeita identificação e visualização? S (  )

N (  )

a.2) Se não, o controle de prazos é efetuado por sistema informatizado que permita a emissão de relatórios diários dos processos com o prazo vencido? S (  )

N (  )

b) A verificação dos prazos é diária?

S (  )

N (  )

b.1) Se não, qual a periodicidade?
__________________________

c) Data da última verificação dos prazos:
_______/_______/_________

d) Foram verificados os processos com o prazo vencido até o dia: _______/_______/_________

e) Foram localizados autos, nos quais pendia algum ato de execução pelo escrevente, nos escaninhos de prazo? S (  )

N (  )

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.2. Autuações

a) As autuações são realizadas no prazo de 24 horas?

S (  )

N (  )

a.1) Se não, qual o tempo para o desempenho dessa tarefa? 
________________________

b) Número de feitos pendentes de autuação:
_____________________

b.1) A mais antiga deu entrada em Cartório no dia:
_______/_______/_________

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.3. Juntada de documentos e petições

a) A juntada é realizada no prazo de 48 horas? 
S (  )

N (  )

a.1) Se não, qual o tempo para o desempenho dessa tarefa? 
________________________

b) Número de documentos e petições pendentes de juntada:
_____________________

b.1) O(a) mais antigo(a) deu entrada em Cartório no dia:
_______/_______/_________

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.4. Cumprimento das determinações judiciais

a) O cumprimento dos feitos é realizado no prazo de 48 horas? 
S (  )

N (  )

a.1) Se não, qual o tempo para o desempenho dessa tarefa? 
________________________

b) Número de feitos pendentes de cumprimento:
_____________________

b.1) O mais antigo aguarda tal providência desde:
_______/_______/_________

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.5. Encaminhamento de despachos/decisões à publicação

a) Os despachos/decisões são encaminhados à publicação no Diário da Justiça Eletrônico no prazo máximo de 3 (três) dias, a contar da devolução dos autos em cartório?
S (  )

N (  )

a.1) Se não, qual o tempo para o desempenho dessa tarefa? 
________________________

b) Número de feitos pendentes de publicação:
_____________________

b.1) O mais antigo aguarda tal providência desde:
_______/_______/_________

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes (vide Cap. IV, itens 59 a 63) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.6. Conclusão

a) Existem, em cartório, autos aguardando que a Serventia elabore minuta de despacho/decisão? 
S (  )

N (  )

b.1) Se sim, quantos feitos encontram-se nesse condição? 
________________________

b.2) O mais antigo data de:
_______/_______/_________

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.6. Recebido o recurso, a distribuição é imediata? S (  )
N (  )

a.1) Se não, qual o tempo para o desempenho dessa tarefa? 
________________________

b) Número de recursos pendentes de distribuição:
_____________________

b.1) O mais antiga deu entrada em Cartório no dia:
_______/_______/_________
6.7. Número de feitos não incluídos em pauta no prazo de 60 (sessenta) dias contados do registro: ___________ 
6.8. Sessão de julgamento
- última sessão de julgamento está para o dia _______/_______/________.
6.9. QUADRO SINÓTICO (COLÉGIO RECURSAL)

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Recursos/Petições iniciais para autuar
	
	

	Recursos/Petições iniciais para distribuir
	
	

	Petições e documentos para encartar
	
	

	Petições encartadas (dentro dos autos sem juntar)
	
	

	Imprensa para remeter
	
	

	Imprensa para certificar
	
	

	Digitação
	
	

	Digitação (urgente) 
	
	

	Digitação (baixa 1º grau)
	
	

	Digitação (remessa aos Tribunais Superiores)
	
	

	Prazo (data do último decurso)
	
	

	Aguardando Minuta
	
	


PRINCIPAIS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATÓRIOS
LIVROS GERAIS

1 - Carga de Autos em Geral (para Juiz, Promotor, Advogados em geral, Xerox)

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações: 

a) anotações dos dados do processo, nome e assinatura do recebedor, data da carga e descarga e assinatura do escrevente responsável; b) expediente de cobrança mensal de autos, quando aplicável.

Outras observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Carga de Mandados (único ou desmembrado por Oficial de Justiça - Cap. II, item 20 -, dispensado onde exista Central de Mandados)

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) anotações dos dados do processo, data da carga nome, assinatura do Oficial de Justiça, data da descarga, e assinatura do escrevente responsável; b) cobrança dos mandados em poder dos Oficiais de Justiça com prazo excedido (Cap. II, itens 72 e 73).

(
) mandados em poder do Oficial de Justiça com prazo excedido (Cap. II, item 73): Autos. nº ___/___, carga em ___/___/____; Autos. nº ___/___, carga em ___/___/____ ....

Outras observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Registro de Sentenças da Corregedoria Permanente
(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

4. Registro de Portarias do Juízo, com índice (Corregedoria Permanente - Cap. II, item 5.1 e Cap. I, item 18 c)

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

5. Os demais livros obrigatórios estão em ordem (itens nºs 5 e 5.5 do Cap. II das NSCGJ)?

S (  )

N (  )

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

CLASSIFICADORES GERAIS

1. Mapas mensais de mandados gratuitos dos Oficiais de Justiça (dispensado onde exista Central de Mandados)

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) observar o disposto nos itens 26.1 e 26.2 do Cap. VI das NSCGJ.

1.1. Conferência do margeamento de diligências (Comunicado CG nº 984/2008 e Ofício Circular expedido no Processo DEGE 1.3 nº 2008/17.681):

1) mandado expedido no autos nº ______/____; número da carga ________; data da carga _________ ; número de atos _______.

.... pelo menos 10 (dez)
10) mandado expedido no autos nº ______/____; número da carga ________; data da carga _________ ; número de atos _______.

Nos mandados supracitados, o margeamento das diligências está em consonância com o disposto nos itens 12 a 36 do Cap. VI das NSCG e com a exegese de caráter normativo veiculada nos Pareceres nºs 121/2008-J, 202/2008-J e 312/2009-J?

S (  )

N (  )

Se não, qual a irregularidade verificada?

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Os demais classificadores obrigatórios estão em ordem (itens nºs 32 e 5.5 do Cap. II das NSCGJ)?

S (  )

N (  )

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

LIVROS ESPECÍFICOS

(NSCGJ, Cap. IV, item 4.2, com a redação dada pelo Provimento CSM Nº 1.670/2009)
1. Registro de recursos
(   )
 em ordem

(   )
 observações/recomendações:
5. Presença de magistrados
(   )
 em ordem

(   )
 observações/recomendações:
2. Remessa de feitos aos Juizados e ao Supremo Tribunal Federal
(   )
 em ordem

(   )
 observações/recomendações:
3. Registro de Acórdãos
(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:
a) observância do prazo de 48h, após a baixa dos autos em cartório pelo juiz (Cap. II, item 24.1); b) as sentenças registradas serão numeradas em série anual renovável – 1/80, 2/80, 3/80, ... , 1/82, 2/82 etc. (Cap. II, item 25); c) ficam dispensadas de registro em livro próprio as sentenças registradas no sistema informatizado oficial com assinatura digital, ou em outro sistema de segurança aprovado pela Corregedoria Geral da Justiça e que também impeça a sua adulteração (Cap. IV, item 4.3.2
Dados estatísticos

1. Comunicado n. 435/1990

	Ano (três últimos anos)
	Feitos em andamento
	Feitos Registrados
	Índice

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


2. Balanço Anual

a) Feitos distribuídos no ano; 

b) Feitos vindos de outros anos; 

c) Feitos liquidados no ano; 

d) Feitos que passam para o ano seguinte; 

OBSERVAÇÕES E RECOMENDAÇÕES FINAIS
Existe(m) alguma(s) determinação(ões) ao longo da ata que a serventia judicial deva cumprir?

S (  )

N (  )

(Resumo das observações e/ou recomendações que foram feitas ao longo da correição e outras que o MM Juiz Corregedor Permanente entender Pertinentes)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Não havendo outros prazos especialmente fixados, fica estabelecido o prazo de ________ dias para cumprimento das recomendações constantes desta Ata. Nada mais havendo a consignar, foi por mim, _________________________, (                                ), Coordenador, lavrado esta ata que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada.

Juiz de Direito

Funcionários:
