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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE SÃO PAULO

(NOME DA UNIDADE JUDICIAL)

ATA DE CORREIÇÃO ORDINÁRIA REALIZADA NO CARTÓRIO DISTRIBUIDOR DA COMARCA DE ____________________ - SP
Unidade: 
Data: 

Juiz Corregedor Permanente:

Funcionários: 

Estrutura e Organização Interna

1. Síntese do quadro funcional:

	Supervisor ou Coordenador
	

	Chefe de Seção Judiciária
	

	Escrevente Técnico Judiciário
	

	Agente Administrativo Judiciário
	

	Estagiários de nível médio/superior
	


2. Rotina de trabalho:

a) Como são divididas as tarefas na unidade? Descrever sucintamente as atividades atribuídas a cada funcionário da unidade.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...

b) Os livros de carga e demais papéis, reputados sem utilidade para conservação em arquivo, são inutilizados, observadas as cautelas do item 42.1 do Capítulo II das Normas de Serviço da Corregedoria Geral da Justiça?

S (  )

N (  )

Observações ou recomendações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

c) Equipamento Eletrônico de Distribuição:
Sistema: (
) PRODESP (
) SAJ (
) outros: 

Versão: (   ) monousuário (   ) multiusuário (   ) integrado

Expede livros e fichas: (   ) sim      (   ) não

3. IMAGENS DA UNIDADE (Fotos tiradas na data da correição)

a) Vista geral da unidade

b) Vista geral das mesas de trabalho

c) Vista do balcão de atendimento
PRINCIPAIS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATÓRIOS
LIVROS GERAIS

1. Visitas e Correições

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações: 

Deve ser observado: a) registro das atas de correição; b) dados do balancete – Comunicado CG 435/90
2. Protocolo de Autos e Papéis em Geral

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações: 

3. Livros de Carga

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações: 

4. Registro de Sentenças da Corregedoria Permanente
(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

5. Registro de Portarias do Juízo, com índice (Corregedoria Permanente - Cap. II, item 5.1 e Cap. I, item 18 c)

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

CLASSIFICADORES GERAIS

1. Atos normativos e decisões da Corregedoria Permanente

(
)
 em ordem

(
 )
 observações/recomendações:

2. Cópias de ofícios expedidos

(
)
 em ordem

(
)
 observações/recomendações:

3. Cópias de ofícios recebidos

(
)
 em ordem

(
)
 observações/recomendações:

LIVROS E CLASSIFICADORES ESPECÍFICOS

1. Livro de Ocorrências

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) observar o disposto no item 63.5., do Cap. VII

2. Classificador para arquivamento da relação dos objetos e armas remetidas da Delegacia de Polícia ao Fórum

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) observar ao disposto no item 58, do Cap. VII
3. Classificador para arquivamento dos ofícios de controle da arrecadação decorrente das certidões expedidas

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

4. Classificador para arquivamento das comunicações à Polícia quanto ao Ofício Judicial para o qual foram distribuídos os flagrantes

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) observar ao disposto no item 57, Cap. VII, das NSCGJ

5. Cópias das comunicações à Secretaria da Fazenda
(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

a) observar ao disposto no item 43, e subitens 43.1. e 43.2., do Cap. VII, das NSCGJ)
CONTADOR E PARTIDOR

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

(Deve ser observado: a) o disposto nos itens 64, 65 e 66, do Cap. VII, das NSCGJ)

ARQUIVO GERAL

(
) em ordem.

(
) observações/recomendações:

(Deve ser observado: a) o teor do Prov. n. 460/91, do Eg. Conselho Superior da Magistratura)

OBSERVAÇÕES E RECOMENDAÇÕES FINAIS
Existe(m) alguma(s) determinação(ões) ao longo da ata que a serventia judicial deva cumprir?

S (  )

N (  )

(Resumo das observações e/ou recomendações que foram feitas ao longo da correição e outras que o MM Juiz Corregedor Permanente entender Pertinentes)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Não havendo outros prazos especialmente fixados, fica estabelecido o prazo de ________ dias para cumprimento das recomendações constantes desta Ata. Nada mais havendo a consignar, foi por mim, _________________________, (                                ), Coordenador, lavrado esta ata que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada.

Juiz de Direito

Funcionários:
