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Neste guia será apresentado o passo a passo para a realização do peticionamento de 

incidente nos processos de conhecimento por meio do portal e-SAJ. Acompanhe! 

 

1. Acesse o portal e-SAJ. 

2. Clique em Identificar-se. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Informe seu CPF. 

4. Insira a senha. 

5. Clique em Entrar. 
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6. Clique na opção Peticionamento Eletrônico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Selecione a opção Peticionamento Eletrônico de 1° Grau. 
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8. Clique em Petição Intermediária de 1° Grau. 
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Nesta página você informará os dados do peticionamento. Preencha os campos 

detalhados a seguir: 

 

1. Selecione em nome de quem o peticionamento será realizado. 

2. Informe o número do processo principal. 

 

 
 

3. Selecione a categoria. 

4. Selecione o tipo de petição:  1265 – Precatório ou 1266 – Pequeno Valor. 
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Informe os dados suplementares: datas de ajuizamento, de intimação e de trânsito em 

julgado. O preenchimento das datas é obrigatório: o sistema realiza uma validação de 

cronologia de datas (de acordo com a ordem cronológica dos fatos).  

Essa regra não é válida quando se tratar de Cumprimento de execução provisória / valor 

incontroverso: nesse caso a caixa de seleção “sim” deve ser marcada e o campo de data 

será inibido. Quando não houver compensação, a caixa de seleção “não” deve ser marcada. 

 

 
 

Por fim, informe os dados principais do ofício requisitório: 

 

1. Selecione a entidade devedora. 

2. Selecione a natureza. 

3. Informe a data base. 

4. Informe o valor global da ação. 

5. Clique em avançar. 
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Depois de cadastrar os dados básicos é preciso selecionar as partes da petição.  

 

No cadastro de partes e/ou advogados: 

 

1. O primeiro passo é selecionar o tipo de participação.  

2. A seguir, clique no ícone que permite detalhar os valores. 
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Para detalhar os valores: 

1. Se tratar-se de uma parte portadora de doença grave, selecione SIM. 

2. Informe um complemento para a parte (se houver –e x.: massa falida, espólio etc); 

informe o órgão em que a parte está vinculada (se houver); a situação no órgão e o tipo de 

requisição. 

3. Informe os valores vinculados à condenação. 

4. Confira a lista de contribuições vinculadas/utilizadas na Entidade Devedora. 

5. Clique em Confirmar. 
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Ao clicar em Confirmar, o sistema retornará para a tela de Partes da Petição. Com todos os 

requerentes selecionados e valores individualizados, marque o checkbox (conforme imagem 

abaixo) e clique em Avançar. 

Clicando em Avançar, será aberta a tela para a conferência dos dados peticionados. 

Se for necessário, clique em Voltar para alterar os dados. Também pode alterar por aqui o 

percentual de honorários (campo para informação do percentual a ser aplicado sobre os 

juros em continuação para obtenção dos juros de honorários) e o percentual de multa 

(campo para informação do percentual a ser aplicado sobre os juros em continuação para 

obtenção dos juros de multa). Quando concluir, clique em Avançar. 
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Por último é preciso anexar os documentos. 

 

1. Selecione o certificado digital que irá utilizar. 

2. Escolha a petição e a planilha de cálculo (são itens obrigatórios). 

3. Clique em Adicionar para escolher os arquivos (eles devem estar salvos no formato 

PDF). 

 

 
4. Marque o checkbox “Estou ciente de que sou responsável pela legibilidade e ordem 

dos documentos adicionados”. 

5. Clique em Assinar e enviar. 

6. Aguarde a assinatura e finalização da petição. 
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Pronto! O peticionamento foi realizado com sucesso! 
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