Secretaria de Primeira [nstancia

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA-MEMORIA
(PARA AUTOS FINDOS SEM DADOS NO SISTEMA)

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

Infegrando o Judicigriof

Este procedimento sera adotado apenas para os prases cadastrados na PRODESP e que ndo foram
inseridos dados de movimentagdo nos mesmos.

E um formulario desenvolvido em planilha do Excel pra inser¢do de dados e copiado para o sistema da
PRODESP.
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SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
Assunto MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA-MEMORIA

Apresentacédo das telas
A primeira tela (com borda verde) refere-seCRIETO DA ACAO que contém:

Campo para Digitacdo do NUmero do processo;
Campo para digitacdo do Cédigo do Objeto da Acao;

Proc: | 233/07 | Cod.: | 18 | OBJETO DA ACAO
Requer a condenagéo do(a) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, a titulo de reparacéo de danos causados em acidente de veiculo,
onde o veiculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzido pelo(a) ré(u), a quem se atribui a causa do acidente.

Valor do pedido: | R$ 6.000,00 | Veiculo autor: | Monza placas dfe-8877
Veiculo Réu: | fiat uno placas ghj-6655
Fig.1

No campo destinado a digitar o Cédigo do Objeté\¢o (fig. 1, célula K4), escolha o numero corresfemte ao Objeto, de acordo
com a tabela de c6digop€QDIGOS DE OBJETO DA ACAO - fig. 2).
Ao escolher um cédigo, sera langcado no campo alkixaddigo o contelido do objeto seguido dos conmgidos.

SELECIOMAR SOMENTE O COMNTEUDD DA MOLDURA YERMELHA
OBJETO DA ACAO
Requer a condenagdo dols) ré(u) no pagamento do walor sbaixo descrito, s ttulo de reparacéo de danos causados em acidente de LIMPAR
veiculo, onde o veiculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzido pelo(a) rélu), & quem se atribui & causa do acidente. TUDO
“alor do pedido: |R$ £.000,00 Yeiculo Autor: |PLO-SS77
Weiculo Réu: | FGR-5544

CODIGOS DE OBJETO DA ACAQ

Cobranga (aluguel) 14 [Cbrigacdo de Fazer (remstricula)

Cobranga (chegue) 15 |Obrigagéo de Fazer (vazamento)

Cobranca (prestacdo de servigos) 16 |Poupanca

Condensgdo em Dinheiro (DPY AT 17 [Homaologacdo de scordo do Procon

Declaratdria (carto de crédita) 16 |Reparacdo de Danos (coliséo)

Declaratdria (Eletropaula) 19 |Reparacdo de Danos (drodo protecdo de crédio)

Declaratdria (plano de sadde - aumenta) 20 |Restituicio de Walores Pagos (consdrcio)

Declaratdris (sustacdo de protesta) 21 [Restituicio de Yalores Pagos (zociedsde)

Declaratdria de Inexigibilidade (telefone) 22 |Restituicdo de Walores Pagos (taxa de matricula)

Desconstituizgo de Contrato (clubes) 23 |Restituicdo VWalores Pagos tttulo capitalizagdo)

Execucio de Thulo Extrajudicial 24 |Telefonica (assinatura)

Jc o PARS, QUTRCS OBJETOS, DIGITE DIRETAMEMTE MO
CAMPO OBS DO SISTEMA DA PRODESP OU 4.

Ll Bt I [ B LT I R S e

Ohrigacdo de Fazer (plano de satde)

Fig. 2
Deverao ser preenchidos os complementos de acomd@s solicitagcdes do sistema.
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A segunda tela (com borda azul) refere-se aostregide sentencas, registros de acordaos e andamttos ao processo (fig. 3).

IMENTE O WTELUDO DA MOLDURA WERMELHA,
Fls: 1142 |Artigo: 9 |ant2E7, v, CPC 1A1/2008 |Sums: |Cond pagto RE 180,00
Fls: BTIE3 | Artige: A 754, 1, CPC L 1112008 |Surme: LIMPAR
Fls: Artigo: : Suma: TUDO
Fls: 112113 | Tipo Rec Inominado . 114172008 [Sim. MNé&o Conh Recurso- 1,
Fls: Tipo: B S
Flz: Tipo: g Sim
Réu Citado em : 1111/2008
Apresentado Emb & Execucdo : 1171172008
Arrematado bem penhorado : 11412008

RECURSE0 | SENTENGA

ANDARM.

ARTIGOS TIPO DE RECURSD SUMULA RECURSAL AHDAMENTOS

EA 51,1, L. 90997595
Zr 51,1, L. 9099795
EA 51, I, L. 9099795
EA 53,5 4°, L. 9099/95
&A 767, 1, CFC

&1 267, 1, CPC

& 267, 1, PG

Agravo de Instrum
Agravo em Exec Crim
Apelagao

Conf Competéncia
Corrgicio Parcial
Emb Declaragan
Excecdo de Susp

At 267 IV ou VI CPC Haheas Corpus

Art 267 %, CPC hd de Seguranga

At 267 VIl CPC Fec Sertido Estrita
Art 269, |-Proc, CPC Rec Inominacda

Art 289 |-Parc Proc, CPC Few Criminal

Art 289 -improc, CPC
At 269 11 CPC

At 269 1l CPC

At 794 1, CPC

ant 794 1l CPC

At 794, 1l CPC

At 5% L. 9095/85

Art 22 5 Un, L. 9099595

Acalhido oz Emb-p/ Maioria
Acolhido os Emb-Y L.

Conv Diligencia

Do Prov-Y 1.

Dracdo Prov Parc-V L.

Dado Prov Parc-pf Maioria
Dacdo Prov-pf Maiaria

Emb Rejetados-v.U.

Emb Fejeitados-p/! Maioria
Feito Anul partir Aud-pf Maioria
Feito Anul partir Aud-% L.
July Prejudicado

a0 Conh Recurso-pf Maioris
M&0 Conh Recurso-Y L.

Meg Prow-4 L.

Meg Prov-pJ Maioria

Ped Vista pf Juiz

Adjudicado bem penhorado
Aprezertado Emb & Execugao
Arrematado bem penhorado
Doctos desertr e entreg 2o autor
Doctos desentr & entreg a0 réu
Expedido Guia de Lev Judicial
Leilao efetuado em

Penhara on-Line efetuada em
Penhora realizada em

Reu Citado em

o[ 00| =df ) Crf o) Caf | —
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Fig. 3
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Instru¢cBes para preenchimento

Deverao ser preenchidd$ENAS os campo&EM BRANCO .

Os campos elAMARELO referem-se as informacgdes dos registros de sexggmesentes no processo: niumero de livro, nanzesro d
folhas, artigo, transito em julgado e suma da sgatedevendo ser preenchidos os campos em brdatigas a estes dados.

No campo destinado a escolhaAltigo, o preenchimento deve ser feito da seguinte forseolba na tabel2ARTIGOS) o codigo
referente ao artigo usado na sentenca proferigst@ma trara, em seguida ao campo, a nhomenchxuraesmo.

Digite a data doTRANSITO sem os caracteres especiais, pois 0 sistema célasa‘barrinhas” automaticamente (ex. digitandc
13022008, o sistema trara 13/02/2008).

No campo destinado ao preenchiment&UdMA, digite o resumo da sentenca, mas somente o gleaete interessa para que, huma
consulta ao processo, fique claro o teor da mesm&ONDENADO AO PAGTO DE R$ 180,00 abreviando o maximo possivel.

Os campos elWERDE referem-se as informacdes dos registros dos as®mi®feridos pelo Colégio Recursal que séo: nurdero
livro, nimero das folhas, tipo de recurso, transito julgado e simula da sentenca, devendo serghides os campos em branco
relativos a estes dados.

No campo destinado a escolha do Tipo de Recurpogenchimento deve ser feito da seguinte formallesma tabelaTIPO DE
RECURSO) o cdédigo referente ao recurso que foi interpoStsistema trard, em seguida ao campo, a homereckidunesmo.

Digite a data doTRANSITO sem os caracteres especiais, pois 0 sistema célasa‘barrinhas” automaticamente (ex. digitandc
13022008, o sistema trara 13/02/2008).

No campo destinado & escolha da SUMULA, o preermhiondeve ser feito da seguinte forma: escolhaabalda SUMULA
RECURSAL) o codigo referente a simula que foi proferidaisiema trara em seguida ao campo, a nomenclauredma.

Os campos emILAS referem-se as informacdes dos andamentos dadpsoeesso, tais como codigo do andamento, e data ¢
mesmo.

No campo destinado a escolha do Andamento, o pnaeento deve ser feito da seguinte forma: escadhiaibela ANDAMENTOS)
o codigo referente ao andamento que foi promovaprocesso. O sistema trard, em seguida ao canmoonenclatura do mesmo.

Digite a data dANDAMENTO sem os caracteres especiais, pois o sistema célasdbarrinhas” automaticamente (ex. digitanda
13022008, o sistema trara 13/02/2008).
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Transicdo das informacdes para a PRODESP

PARA FAZER A TRANSICAO DAS INFORMACOES, DIGITADAS N O FORMULARIO, PARA O SISTEMA DA
PRODESP, PROCEDA DA SEGUINTE MANEIRA:

PARA O OBJETO DA ACAO:

Arraste o cursor deélula E4 até a célula T8iluminando todo este campo e dé o comando:
CTRL-C;

EXx.:
Requer a condenagéo do(a) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, a titulo de reparacéo de danos causados em acidente de veiculo,
onde o veiculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzido pelo(a) ré(u), a quem se atribui a causa do acidente.

Valor do pedido: | R$ 1800,00 Veiculo autor: | Monza placas cfv-9876
Veiculo Réu: | Fiat uno placas try-8765

No sistema da PRODESP, entre no modulo “Proceggaalizacéo de Processo”

@TJSP - Primeira Instancia - Microsoft Internet Explorer _

THEunal G2 JustENca e EEEce Ce 58 Paule
Frim O 560 Bermarde (o Eaimne (Rre-Rradlistn)

Bl Zad DY ESPECIallCIVE]

Processo Pesquisa Acompanhamento Carga Anotacoes Relatbrios Publicacio Audi
Cadastra Inicial JEC
Atualizacioe de Processo cesso Civel
Cadastro de Incidents

~ e Processo
Anotacoes do Processo e

Ano Processo Incidente Cesmemb

Apensamento
Desapensamento IEI:”:lB I I_ I I
Entranhamento L Ordem
Desentranhamento Ano Murm. Ordern  Incidente
Acervo L I I I Pesguisar

IJuizadn Ezpecial Civel ;I
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THEuNEl 08 JUSHsa Ge E5mde e 580 Paule ©OSIDA
EoTimEd e gSa 0} L-La!rrf_ul_m i ErEmnmne {Red-Eratnese) C‘I:_’;:rf; :'I?ET;D
BIZat Y ESPECTa I GIVE] 20/02/2008
Processo Pesquisa Acompanhamento Carga Anctagies Relatorios Publicacio Audiencia Administracaoc

#1  Atualizagio de Processo Civel
Pesquisa por Nimero de Processo

Cidade Farurm Ano Processo Incidente Desmembramenta

|56+ |1 |zooo [oozzzs [1] | |

Pesquisa por Nimero de Ordem

Pesquisar

Competéncia  Wara Ana Mum, COrdermn Incidente
lDS IDI I I | Pesguisar
IJuizado Especial Civel ;I

Mimero do Processo Digito Namero Dbservacio
Processo Desmembramento

564,01, 2000,002228

Posicione-se no camg®BJETO PROCESSO” na tela da PRODESP (Processo — Atualizacdo dessoy e dé o comando:
CTRL-V;

£1135P - Piimeiva Instancia - Microsot In
: FHibumnal e JusHGa de EeEde (e Gi Panle OSID/
[Farom (e Sfa Beriare U Eampe (Pré-Prodosiio) Enstdn Frimein )
N ZadDIESPE Clal LIV ) 29/02/200:

#  Atualizagio do Processo Civel - Processe Numero: 564.01.2000.002228-1

Dados Principais Ministério Piblico Partes
Situacdo do Processo : Ativo
Cormpeténcia: |3 I.‘uizada Ezpecial Civel -I I Urgerte O Segredo de Justica
Grupo! IS |.'luizado Especial Civel =1 Autores: Il Réus: Il
AcSo; |815 |R_’epara;§o de Danos (em geral) _;I
Moeda:ll |R$ "i WValor da Causa:lBD_3,49
Municipio de
Cirigern: I ;I
Tipo de Distribuicdo: IZ ILi\.-r'—. =1
Wara: IJuizsdo Ezpecial Cival _.—I Cutros Mdmeras:
Ohs,t ﬂ
1ol 7
Chjeto Processo
__l olucio de Fases

Sair Salwar
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PARA AS OUTRAS INFORMAGCOES (Registro de Sentencas, acordéos, etc...).

Arraste o cursor deélula B41 até a célula T49luminando todo este campo e dé o comaD@RL-C;;

Ex.:
é. Livro: 2 Flz: 1112 [Arigo: ] At 267, %, CPC Tranz: 11112005 [Suma:  |Cond pagto R 150,00
E Livro: ] Flz: G769 |Arigo: 16 |&ar 7ad, 1, CPC Tranz: 1172005 |Suma:
# |Livro: Fls: Artiga: Trans: SUME:
O [Livro: BT |Fl=: 112M1 3| Tipo: 11 Rec Inominado Trans: 1112008 |S0om: 14 |M&o Conh Recurso- L.
% Livro: Flz: Tip: Trans: SUm.;
& |Livro: Fls: Tipo: Trans; S0
. Cod. 10  |Réu Citado em Diata: 11102008 [Cod.: Data:
Z |Cad. 2 Apresentado Emb & Execucio Drata: T1M12008  |Cad.: Diatar
EEE 3 Arrematado bem penhorado Drata: 11M152006 | Cad.: Diatar

Posicione-se no camp®BS.:” na tela da PRODESP (Processo — Atualiza¢do dessoy; e dé o comando:
CTRL-V;

£114SP - Primeira Insténcia - Microsoft Intemet Exploes

—

Tribunal e JusiEgn de EeEde (e Ghe Rale OSID/
[P (e S Bermartin G Gampu (Pré-Drodostio) g P

I Zad o ESpECIaliCivell 2902 200!

Atualizacdo do Processo Civel - Processo Numero: 564.01.2000.002228-1

Dados Principais Miniztério Plblico Partes

Situacio do Processo @ Ativo

Carmpeténcia: |‘3 IJui:ad:m Ezpecial Ciuel ;I ™ Urgerte O Segredo de Justica
Grupa! !8 IJuizado Ezpecial Civel _;I Autores: Il_ Réus: rl_.
Aclo: |815 |Reparag§o de Danos (em geral) ;I
Moeda:’l_ m Walor da Causa:W
LS =

Tipo de Distribuigdo: !2

Varat I_‘-Uiza Outros Mimeros:
bzt

Volumes:ll

3

Objeto Processao ¢

=

;I Dados Especificos Evolucio de Fases

Sair Salvar

Apos esse procedimentBLIQUE EM “SALVAR” (icone do canto inferior direito).
Os dados que valerdo serdo aqueles que ficarendims@o sistema PRODESP, e ndo os do formulariefido no Microsoft Excel.
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Ao entrar novamente em “Processo — Atualizagdo meeBso”, o campo de observacdes estara preenchidoas informacdes
inseridas, conforme modelo abaixo.

@TJSP - Primeira Insténcia - Microzoft Internet Explorer

Triaumnal fe Jusiisn (e Estmde (e Giu Pauls OSID.
FOruim 06 S5 Bariarde (o Eamps (PrE-Erodusfie) Sy Prinehy
EIIZa 0 D ESPECIAIRCIVE]] 29/02/201

Processo Pesquisa Acompanhamento Carga Anotacoes Relatorios Publicacio Audiéncia Administragio

Atualizacdo de Processo Civel

Pesquisa por Namero de Processo

Cidade Farum Ano Processo Incidente Desmermnbramento

|se4 Joi |z000 [oozzzs [T | | Pesquisar

Pesquisa por Namero de Ordem

Competéncia  Vara Ano MNum, Ordern Incidente
IDS IEIl I I I Pesguisar
IJuizado Especial Civel ;I

Nimero do Processo (XD RITVERD Observacio Situacio
Processo Desmembramento

SEMTEMCA Livro: 12 Fls: 11712 Artigo: 1 Art
51, I, L. 909995 Trans: 11,/11/2007 Surna:
COMD. PAGTO DE R4 180,00 Liwro: 13 Fls:
1117112 artigo: 16 Art 794, I, CPC Trans:
11/12/2007 Suma: Livro: Fls: Artigo: Trans:
Suma: RECURSO Livro: 66 Fls: 23723 Tipo:
6 Emb Declaracdo Trans: 11/12/2007 Sdm.:
4 Dadao Prov-V.U. Livro: Fls: Tipo: Trans:
564,01,2000,002228 1 o Sdm.: Livro: Fls: Tipo: Trans: Sam.: Ativa @
ANDAM, Cod.: 1 Adjudicado bem penhorado
Data: 11/11/2007 Cad.: Data: cad.: 2
Apresentado Emb 4 Execugdo Data:
11/11/2007 Céd.: Dats: Cad.: 3 Arrematado
bern penhorado Data: 11/11/2007 Cod.
Data; LIVRO DE REGISTRO DE FICHA-
MEMORIA Liveo: 2 Fls: 34/34 Data da
Destruigdo: 29/02/2008
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Quando tirar o “Extrato do Processo”, sairdo impassas informag@es inseridas, conforme modelo @baixjual servird de ficha-
memdria para formacao do respectivo livro, caso seja necessaassua materializacéo

Tribunal de Justica do Estado de Sio Paulo

Farum de Sio Bernardo do Campo (Pré-Producio)

Extrato Completo do Processo - J.E.Civel

Processo
Processo : 564.01.2000.002228-1 N®Ordem : 000107/2000
Forum : F. 5 B. Campo
Grupo : 8 - Juizado Especial Civel Competéncia 3 - Juizado Especial Civel
Agdo: 815 - Reparagio de Danos (em geral)
Objeto Processo: Requer a condenacio do(a) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, a titulo de reparacio de

danos causados em acidente de veiculo, onde o veiculo do autor for abalroado pelo veiculo de
propriedade/conduzido pelo(a) ré(u). a quem se atnbw a causa do acidente.

Walor do pedido: R$ 6.000,00 Veiculo autor: monza placas dfe-8877
Veiculo Réu: fiat uno placas giy-6655
Observacio: SENTENCA Livro: 12 Fls: 11/12 Artigo: 1 Art 51, L L. 9099/95  Trans: 11/11/2007 Suma: COND. PAGTO
DE R$ 180.00
Livro: 13 Fls: 111/112 Artigo: 16 Art 794, [, CPC  Trans: 11/12/2007 Suma:
Lwvro: Fls: Artigo:  Trans: Suma:
RECURSO Livro: 66 Fls: 23/23 Tipo: 6 Emb Declaracio  Trans: 11/12/2007 Sum.: 4 Dado Prov-V.U.
Livro: Fls: Tipo:  Trans: Sum:
Livro: Fls: Tipo:  Trans: Sum:
ANDAM. Cod.: 1 Adjudicado bem penhorado Data: 11/11/2007 Cod.:  Data:
Céd.: 2 Apresentado Emb 3 Execugiio Data: 11/11/2007 Céd.:  Data:
Cad.: 3 Arrematado bem penhorado  Data: 11/11/2007 Céd.:  Data:
LIVRO DE REGISTRO DE FICHA-MEMORIA Livro: 2 Fls: 34/34 Data da Destrugdo:  29/02/2008

SFlurr-Hn Tostiea, - Nin Valor da Cansa - RS 803 49

Apés a insercao dos dados, volte a planilha doleExchque no botdo “LIMPAR TUDO” para reiniciardigitacdo de outro processo.

O presente formulério visa dar maior celeridadenado de insercéo de dados no sistema PRODESP.

Duvidas e Sugestdes: .
SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
E-mail: spiduvidasfichamemoria@tj.sp.gov.br




