
WORKSHOP 



PROGRAMAÇÃO 

MANHÃ | EXPOSIÇÃO 
 Recursos SAJ e produtividade 
 Impacto do uso recomendado 

TARDE | OFICINA 

 Como implantar as boas práticas 



O QUE NOS MOTIVOU? 

EXECUÇÃO 

SOLUÇÃO    

Produtividade X uso do SAJ 

Conscientizar & capacitar  

Workshops 

EVIDÊNCIA 

INVESTIGAÇÃO Funcionalidades mais impactantes  

IDENTIFICAÇÃO Melhores práticas 



1) Mapear o macro-funcionamento do 

cartório 

2) Elaborar diagnóstico sobre o uso de 

recursos e funcionalidades críticas 

3) Identificar e quantificar potencial de 

ganhos em produtividade 

4) Capacitar unidade, de forma 

customizada, em linha com diagnóstico 

e oportunidades de ganhos 

POR QUE 
APLICAR A 
MELHOR 
PRÁTICA? 

É O JEITO 
CERTO 

É MAIS 
RÁPIDO 

CAUSA 
MENOS 

ESTRESSE 

PASSO A 
BOLA 

REDONDA 
PARA O 
COLEGA 

MELHORA 
MINHA  

PRODUÇÃO  



CATÁLOGO DE FUNCIONALIDADES 

 
 

• Maior impacto na produtividade 
do Segundo Grau, por meio da 
leitura de dados estatísticos do 
sistema. 



CONFIGURAÇÃO 
DE COLUNAS 

E OBSERVAÇÃO 



Configuração de Colunas e observação 



Configuração de Colunas e Observação 



Configuração de Colunas e Observação 



Importância 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Configuração de colunas e observação 

IMPORTÂNCIA 

Agiliza a busca de 
informações relevantes 
do processo indicada na 
coluna “Observação do 
Processo”. 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Não usar a coluna 
de “observação 
do processo” ou 
usar fora do 
padrão, 
impedindo o uso 
dos filtros. 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Configuração de colunas e observação 

       RECOMENDADO 

Configurar 
corretamente a 
coluna “observação 
do processo” e 
preencher de uma 
forma padronizada 
permitindo filtrar. 



COPIAR PARTES NO 
CADASTRO DE 

INCIDENTES 



Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 



Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 



Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 



Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 



Importância 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ 

 
Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 
 

IMPORTÂNCIA 

Agilizar o 
cadastramento de 
incidentes e indicação 
das partes e 
representantes. 
 ! 



NÃO RECOMENDADO 

Indicar de forma 
unitária as partes 
e representantes 
dos incidentes. 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ 

 
Copiar Partes no Cadastro de Incidentes 
 

      RECOMENDADO 

Utilizar a “inversão 
de polos” para 
agilizar o cadastro 
das partes e a “dica” 
de excluir uma única 
parte e carregar 
“todas”. 



ANOTAÇÕES 
NO PROCESSO 



Anotações no processo 



Anotações no processo 



Anotações no processo 



Anotações no processo 



Importância 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Anotações no processo 

IMPORTÂNCIA 

Agiliza na busca de 
informações relevantes 
do processo e facilita a 
identificação para o 
próximo setor que 
analisará o processo.  ! 



NÃO RECOMENDADO 

Necessidade de 
releitura do 
processo e uso de 
outros recursos 
(cadernos, 
agendas...) 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Anotações no processo 

     RECOMENDADO 

Informações e dados 
relevantes para o 
processo sem 
retrabalho. 



CONTROLE 
DE PRAZOS 



Controle de prazos 



Controle de prazos 



Controle de prazos 



Importância 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Controle de prazos 

IMPORTÂNCIA 

Realizar o andamento 
em lote em processos 
agrupados pela mesma 
data de vencimento. 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Realizar o Decurso 
de Prazo dos  
processos de 
forma unitária no 
fluxo de trabalho. 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Controle de prazos 

     RECOMENDADO 

Realizar o Decurso 
de Prazo, em lote 
agrupados por data. 



MODELOS DE 
GRUPO 



 
Modelos de Grupo 
 



 
Modelos de Grupo 
 



 
Modelos de Grupo 
 



Agiliza o envio de 
processos Conclusos 
para o Gabinete. 

IMPORTÂNCIA 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ 

 
Modelos de Grupo 
 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Utilização de 
modelo 
Institucional para 
envio de 
processos 
Conclusos ao 
Gabinete 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Modelos de Grupo 

     RECOMENDADO 

Gerar um conjunto 
de documentos com 
uma única ação, e 
realizar de forma 
automática o 
encaminhamento do 
processo.  



MODELOS DE 
DOCUMENTOS 
DEPENDENTES 

 



Modelos de documentos Dependentes 



 
Modelos de documentos Dependentes 
 



Agiliza a geração de 
documentos 
sequenciais do 
Processo. 

IMPORTÂNCIA 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ 

 
Modelos de documentos Dependentes 
 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Criar documentos 
subsequentes de 
forma unitária . 
Movimentar 
manualmente os 
processos.  

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Modelos de documentos Dependentes 

    RECOMENDADO 

Gerar um conjunto 
de documentos com 
uma única ação, e 
realizar de forma 
automática o 
encaminhamento do 
processo.  



SÚMULA 
PROVISÓRIA 



Súmula Provisória  



Súmula Provisória  



Súmula Provisória  



Importância 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ 

 
Súmula Provisória  
 

IMPORTÂNCIA 

Acelera a liberação da 
decisão de julgamento 
no dia da Sessão de 
Julgamento 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Indicar a decisão 
do processo de 
forma unitária no 
dia da Sessão de 
Julgamento. 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Súmula Provisória  

      RECOMENDADO 

Indicar a Súmula 
Provisória 
minimizando erros 
na liberação do 
resultado de 
julgamento, 
agilizando assim a 
liberação do 
resultado. 



Pautar Processos em 
Lote 



Pautar Processos em Lote 



Pautar Processos em Lote 

IMPORTÂNCIA 

 Maior agilidade para 
Pautar os processos, 
gerando economia de 
tempo e minimizando 
os erros. 

! 



NÃO RECOMENDADO 

Pautar de forma 
unitária os 
processos. 

Exemplo de Funcionalidades do Catálogo do SAJ Pautar Processos em Lote 

      RECOMENDADO 

Pautar em lote, 
ganhar tempo para 
confeccionar a 
pauta de 
julgamento. 



Julgamento em Lote 
no Cartório 



 
Julgamento em Lote no Cartório 
 



 
Julgamento em Lote no Cartório 
 



 
Julgamento em Lote no Cartório 
 

IMPORTÂNCIA 

Agilizar no julgamento 
dos processos. 

! 



OFICINA 

Elaborar plano de ação para boas práticas OBJETIVO 

Em equipes – um tema por número COMO 

Debate: 13h45 às 15h45 CRONOGRAMA 

Coffee break: 15h45  às 16h 

Apresentação: 16h às 17h45 



 

 

CONTATOS 

S U P O R T E  S A J -  P O R T A L  D E  C H A M A D O S  

h t t p : / / s c c d . s o f t p l a n . c o m . b r  
 
 

S T I  8  -  s t i 8 . c a p a s i s t @ t j s p . j u s . b r  

 

C o n h e ç a  o  P o r t a l  J u s t i ç a  B a n d e i r a n t e   
w w w . t j s p . j u s . b r  e m  i n f o r m a ç õ e s  g e r a i s  

 
 
 
 

http://sccd.softplan.com.br/
mailto:sti8.capasist@tjsp.jus.br
http://www.tjsp.jus.br/


/  


