PORTARIA N° 8.554/2012

O Desembargador IVAN RICARDO GARISIO SARTORI, Presidente do Tribunal de Justiga do
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de apoio técnico e administrativo aos membros da
Coordenadoria da Mulher em Situacdo de Violéncia Doméstica e Familiar do Poder Judiciario
do Estado de Sé&o Paulo — COMESP - instituida pela Resolucdo n°® 561/2012, e

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ 128/2011,
RESOLVE:

Art. 1° - Fica criada a Coordenadoria de Apoio Administrativo — CSV, subordinada a
Coordenadoria da Mulher em Situacdo de Violéncia Doméstica e Familiar do Poder Judiciario
do Estado de Sdo Paulo — COMESP, com a seguinte estrutura:

Coordenadoria de Apoio Administrativo - CSV
Servico de Expediente — CSV 1
Servico de Apoio e Informacdes — CSV 2

Paragrafo unico - Os niveis hierarquicos das unidades referidas neste artigo sao:
| — de Coordenador para a Coordenadoria
Il — de Supervisor de Servigo para 0s Servigos

Art. 2° - S8o competéncias comuns e gerais do Coordenador e Supervisores de Servico
aquelas definidas nos artigos 3°, 4°, 6°, 7° e 8° da Portaria n°® 7.249/2005 da Presidéncia do
Tribunal de Justica, além das seguintes:

- Coordenadoria de Apoio Administrativo — CSV - assegurar apoio técnico e administrativo,
necessarios a preparacdo e execucdo da gestdo administrativa e das atividades da
Coordenadoria da Mulher em Situac&o de Violéncia Doméstica e Familiar do Poder Judiciario
do Estado de Sado Paulo — COMESP, sempre sob a supervisdo direta do Desembargador

Coordenador, por meio das seguintes atividades:

fiscalizar e zelar pelo constante aperfeicoamento das tarefas necesséarias a realizacdo dos
projetos de estruturacdo, dados estatisticos e apoio aos magistrados e equipes
multidisciplinares atuantes nos Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher;

criar e manter servico de comunicacdo ao Conselho Nacional de Justica, de acordo com a
parametrizacdo das informacdes com as Tabelas Unificadas do Poder Judiciario, e ao publico
em geral,

supervisionar pesquisa peridédica capaz de avaliar a aplicacdo das medidas de protecéo
previstas na Lei n° 11.340/06 (Lei Maria da Penha);

elaborar relatérios informativos aos membros da COMESP, consignadas as dificuldades
enfrentadas pelas equipes multidisciplinares no cumprimento da legislacdo especifica e
apresentar diagnésticos;

sugerir medidas necessarias ao constante aperfeicoamento da prestacao jurisdicional;

participar das reunides convocadas pelo Tribunal de Justica para tratar de assunto relativo a
violéncia doméstica e familiar contra a mulher;

supervisionar e orientar a padronizacao dos processos de trabalho;

avaliar e viabilizar a estrutura de informacdes para atender os magistrados e o publico em
geral;




administrar a preparacao de cartilhas e outras midias de divulgacao para magistrados e publico
em geral,

fiscalizar a organizacdo e o armazenamento mensal das noticias publicadas no Diario da
Justica Eletrdnico do TJ/SP, nos Diarios da Justica Estadual e Federal e no Diéario Eletrénico do
Conselho Nacional de Justica, relativas ao tema;

elaborar Comunicados para divulgacdo no D.J.E.;
supervisionar o projeto de implantacdo do Portal da Coordenadoria da Mulher em Situagéo de
Violéncia Doméstica e Familiar do Poder Judiciario do Estado de Séo Paulo — COMESP e

acompanhar a sua atualizago;

preparar e encaminhar solicitacdo de dotacdo orcamentaria para propiciar a instalacdo de
novas unidades judicidarias e/ou manutencao das existentes.

1.1 — Servico de Expediente — CSV 1:

gerenciar as atividades desenvolvidas nas sessdes de sua competéncia,;

conferir e encaminhar documentos, dentre eles os enderecados ao Conselho Superior da
Magistratura, ao Conselho Nacional de Justica e aos Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher do Estado de S&o Paulo.

providenciar o levantamento de dados relativos ao numero de feitos nos Juizados de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher do Estado de S&o Paulo, inclusive no que diz respeito a
concessao de medidas de protecdo, com a finalidade de permitir a analise da necessidade de
aprimoramento e ampliacdo da estrutura das unidades judiciarias e equipes multidisciplinares;
elaborar os estudos necessarios para aferir a pertinéncia da celebracdo de convénios com
instituicGes governamentais e ndo governamentais, nacionais e estrangeiras, inclusive com
captacdo de recursos para a instalacdo de unidades judiciarias e ampliacdo de equipes
multidisciplinares;

acompanhamento da celebragéo, formalizag&o e execucdo de convénios;

gerenciar contratos de servicos no &mbito de sua atribuig&o;

participar dos estudos e na construcdo de fluxo de processos de trabalho técnico-
administrativos.

1.2 — Servico de Apoio e Informagdes — CSV 2:

assessorar as reunides da Coordenadoria, mensais e trimestrais, com apresentacdo de
material legislativo atualizado e previamente reunido;

fazer publicar ementérios para a divulgacdo de trabalhos doutrinarios e jurisprudéncia aos
magistrados e integrantes de equipes multidisciplinares atuantes nos Juizados de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher;

registrar, classificar, catalogar e indexar documentos, artigos doutrinarios, publicacdes escritas
e oficios expedidos e recebidos;

pesquisar e reunir Acorddos relacionados a violéncia doméstica e familiar contra a mulher para
divulgacéo e elaboracéo de estatistica;

acompanhar o desenvolvimento de estudos e trabalhos realizados entre a Coordenadoria e a
Escola Paulista da Magistratura — EPM;




planejar a implantacdo do Portal da Coordenadoria da Mulher em Situacdo de Violéncia
Domeéstica e Familiar do Poder Judiciario do Estado de S&do Paulo — COMESP e acompanhar a
sua atualizacéo;

implantar, alimentar e atualizar o Portal da Coordenadoria da Mulher em Situacéo de Violéncia
Doméstica e Familiar do Poder Judiciario do Estado de S&o Paulo — COMESP;

atender magistrados e o publico em geral;

receber manifestacdes relativas a violéncia doméstica e familiar contra a mulher, via e-mail ou
peticdo, com encaminhamento e comunicagdes pertinentes;

coletar sugestdes das equipes multidisciplinares, para disseminar boas praticas e sugerir
padronizacdo de procedimentos;

providenciar o encaminhamento, ao Conselho Nacional de Justica, dos dados de
procedimentos que envolvam a Lei n° 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), de acordo com a
parametrizacdo das informacg8es com as Tabelas Unificadas do Poder Judiciario;

expedir oficios e outras correspondéncias;

pesquisar matérias relativas ao tema em meios de comunicacao, 6rgaos publicos e privados e
ONGs, para publicacao;

preparar, receber e encaminhar cartilhas e outras midias de comunicacdo para magistrados e
publico em geral,

manter intercAmbio de informa¢des com as Coordenadorias Estaduais da Mulher em Situacéo
de Violéncia Doméstica e Familiar e entidades correlatas.

Art. 3° - Os servidores das unidades previstas no art. 1°, serdo indicados pelo Desembargador
Coordenador da Coordenadoria da Mulher em Situacéo de Violéncia Doméstica e Familiar do
Poder Judiciario do Estado de Sdo Paulo — COMESP.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Séo Paulo, 07 de margo de 2012.

(a) IVAN RICARDO GARISIO SARTORI, Presidente do Tribunal de Justica
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