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Manual de Assessores para Advogados

Este documento contém orientagdes sobre como utilizar o servico de Assessores para Advogados
no Portal e-SAJ — Tribunal de Justica de Sao Paulo.

Resumo

O servigo de Assessores para Advogados permite que o assessor possa consultar peti¢des, salvar
peticdes iniciais e intermediarias, bem como visualizar processos de acordo com os acessos do

assessorado.
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Configurando um Assessor

Depois de fazer o login no sistema como advogado, clique em Cadastro e em seguida
em Gerenciamento de Assessores:

=HE Tribunal de Justica de Sao Paulo
o Poder Judiciario EEECED
CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal
de SerViQOS Usuario Testes CNA (Sair)

Bem-vindo > Dados Pessoais

Dados Pessoais
Administracdo dos Usuarios da
Instituicdo
Consultas Processuais

- Na secdo Dados Pessoais o usuario cadastrado no Portal e-SAJ tem acesso para
Consultas de Jurisprudéncia

visualizacdo de seus dados cadastrais e seu endereco. Aqui também € possivel

Contratos alterar a senha de acesso ao Portal.

Diario da Justica Eletrénico

Biblioteca Dados Cadastrais (2

Push . Visualizar ou alterar seus dados cadastrais
Certidoes

Corregedoria

Conferéncia de Documento
Digital

Consulta de Julgados de 1° Grau
Peticionamento Eletrénico
Intimacbes On-line

Gerenciamento de Perfis ()
Visualizar ou alterar seus perfis

Alterar Senha (&

@&

Gerenciamento de Assessores (8
Visualizar ou alterar seus assessores

Para adicionar um novo assessor, basta informar o CPF do usudrio que devera estar
previamente cadastrado no sistema:
. Tribunal de Justica de S3o Paulo
=> | ;

Poder Judiciario

EEETEN
CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal
de SEI’VIQOS Usuario Testes CNA (5air)

Bem-vindo = Dados Pessoais > Gerenciamento de Assessores

Gerendamento de Assessores

Orientacoes

+ Utilize o formularic abzixe para vincular os seus assessores. Informe o CPF 2 pressione = tecla TAE.

Assessores
CPF :|072.176.536-24
Nome : [Teste Softplan
Declara estar ciznte das responsabilidade civeis e criminais, bem como repercussdes disciplinares, decorrentes inclusfo dals) presenta(s)
zssessor(es) para utilizagdc do Portal =-547.
Adicionar Limpar
Nome CPF
vantidade da registros: 0
Vaoltar
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CPF: Informar o CPF do assessor.
Nome: E preenchido automaticamente com o nome do assessor informado no campo

anterior.

/ A opgdo [ Declaro estar ciente das responsabilidades civeis e criminais, bem como repercussées disciplinares,
decorrentes inclusdo do(s) presente(s) assessor(es) para utilizagdo do Portal e-SAJ deve ser marcada para que seja
possivel adicionar o assessor.

Apods clicar em Adicionar, a seguinte tela é apresentada:

* Tribunal de Justica de Sao Paulo
= Poder Judiciario EEECED
CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal
de SETUI(:.OS Usuario Testes CNA (5air)

Bem-vindo = Dados Pessoais > Gerenciamento de Assessores

O Operacao realizada com sucesso

+ Assessor vinculads com sucesso.

+ Utilize o formularic abaixeo para vincular os seus assessores. Informe o CPF e pressicne = tecla TAE.

Assessores
CPF
Nome
I:‘ Declaro estar ciente das responsabilidade civeis & criminais, bem como repercussdes disciplinares, decorrentes inclusdo dals) presente(s)
assessor(es) para utilizagdo do Portal e-541.
mpar
Nome CPF
072.176,536-24 5]

Teste Softplan

vantidade de registros: 1

Voltar



Sqﬁp[an

Manual de Assessores para Advogados

Acessando como Assessor

Depois de fazer o login no sistema, para consultar a vinculagdo como assessor de um
advogado, clique em Cadastro, Dados Pessoais e em seguida no link Gerenciamento de Perfis:

-ﬂ Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario EEECED
CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal
de Ser\“gos Teste Softplan (Sair)

Bem-vindo > Dados Pessoais > Gerenciamento de Perfis
Gerendamento de Perfis
Orientacoes
e Selecione abaixo como vocé deseja acessar o Portal e-SAJ.
e Se alguns dos perfis selecionados necessitar de credenciamento do Tribunal de Justiga, o sistema informara apés salvamento dos dados.
Acessar como
Assessor

Este perfil permite que vocé tenha acesso aos servigos restritos do Portal e-5aj, como: cadastro petigdes iniciais e intermediarias, consulta de petigdes e
consulta de processos conforme configuracdo de seus assessorados.

Assessorados
b Usuario Testes CNA

Usuario e-SAJ

[] Advogado

" Sera exibido o perfil Assessor com a descri¢do do perfil e abaixo o nome do assessorado.

Com o perfil de Assessor, é possivel acessar o Peticionamento Eletronico para preparar a
peticdo para posterior assinatura e envio por parte do advogado assessorado:
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Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judiciario

EEEEEN
CADXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal
de Servicos Teste Softplan (5air)
Bem-vindo = Peticionamente Eletrénico = Peticionamento Eletrénico de 1% Grau = Petigdo Inicial de 12 Grau
v MENU . o
Peticdo Inidal de 1° Grau
@ Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes e/ou advogados 3 Anexar documentos

Orientagies

«+ Atencdo: Para peticionar & necessaric que o certificado digital esteja conectado.
« Informe os dados basicos da peticdo (foro, competéncdia, classe de processo, assunto e valor da agda).
# Se o processo deve tramitar em segredo de justica margue a caixa de selecdo "Segredo de Justica".

Peticionante Requisitos do sistema

Em nome de* : | Usuario Testes CHA EI 0= requisitos para utilizagdc do sistema do
Peticionamento ainda ndo foram validados. Clique
Protocolo =aqui para validar.
= @ e
" Dados Basi
Competéncia® H | | 0, ados Basicos
Foro
Classe do processo® : | | Qs Competéncia
Assunto principal* | | O dy Classe do processo
Assunto principal
Outros assuntos | = P P

Valor da agao® :

[[] Segredo de Justica

| Salvar e continuar depois | Avﬂ

Nenhums parte cadastrads

Em nome de: é apresentado o nome do advogado assessorado.

Q Todos os demais campos sdo idénticos ao processo de peticionamento de um advogado.

Na terceira etapa do peticionamento, o assessor salva a peticao eletrénica para posterior
assinatura e envio por parte do advogado:
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Documentos

Adicionar novo documento:

Tipo: Paticdo

Documentos adicionados:
= |, Peticiio
L. # TestePET.pdf (2KB)

Visualizar

Estou ciente de que sou responsavel pela legibilidade dos documentos adicionades.

EAguardal‘ldo assinatura & anvic

[ Voltar ] [ Salvar e continuar depois

~ Note que o botdo “assinar e enviar” ndo é exibido nessa etapa quando logado com perfil de assessor.

Apds clicar em Salvar e continuar depois, a peticao ficara pronta para o advogado

assessorado conclui-la quando desejar. Para tal, basta logar no sistema e acessar a Consulta de
Peti¢Oes:
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=E Tribunal de Justica de S3o Paulo
= Poder Judiciario EEECEN
CAIXA POSTAL CADASTRD CONTATO AJUDA
Portal _
de Servicos Usuario Testes CNA (3=ir)

Bem-vindo = Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Eletrénico de 12 Grau = Consulta de Petigdes de 19 Grau

Consulta de Peticoes de 1° Grau

Orientagoes
+ Preenchz os dados de filtro 2 cligue em Consultar.

+ Para fazer uma nova pesquisa, cligue em Limpar.
+ Para visualizar os detalhes da peticdc = realizar o download dos documentos protocolades, cigue no botdo Detalhes de cada registro.

Parametros de Consulta

Em nome de* : | Usuario Testes CNA El
Cadastrado por : | Teste Softplan El
Situacdo*® : | Aguardando assinatura e envio Izl

Tipo de petigdo® : | Imicial Izl

Foro @
Classe : @ E
Periodo : =

Tipo do ndmero : @ unificads ) Outros

Mimero do processo  : 826

Nimero do Protocolo  :
e

Peticoes Encontradas

Data/Hora Foro Tipo de petigdo Nimero do processo  Classe Assunto principal Situagao
P e Foro Tests . s . .. Aguardande assinatura &
31/07/2013 17:19:12 Peticienamente Inicial Cposicdo Intervencdo de Terceiros envia @ ®

[Quantidade de registros: 1

Cadastrado por: Assessor que preparou a peticao.
Situagao: Aguardando assinatura e envio.
Tipo da Peticdo: Inicial ou intermedidria.

*" Para concluir a peticdo salva, basta clicar no icone @
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