COMUNICADO CONJUNTO N° 224/2014

(Processos n° 2012/163244)

A E. Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e a E. Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo COMUNICAM aos Juizes de Direito, Coordenadores, Supervisores, Chefes e demais
funcionarios que estaréo a frente do Plantdao Judiciario no periodo de 20/12/2014 a 06/01/2015 que:

1)

2)

8)

9)

Devera ser utilizado o sistema informatizado oficial SAJPG para a realizagdo de todas as atividades do
Plantao:

a. Todos os usuarios que possuirem Certificado Digital deveréo leva-lo, acompanhado do Token;

Todos os processos e peticdes deverdao ser em papel, ndo se admitindo processamento ou peticionamento
eletronico;

A segunda via da peticao, retida pelo magistrado, quando se refira a processo eletrénico ou quando deva
posteriormente tramitar nesse formato, sera instruida com copias legiveis dos documentos, vedado o
recebimento de documentos originais, sem prejuizo de determinag&o ulterior e em sentido contrario pelo juiz.

Os expedientes referentes a Infancia Civel e Infracional também deveréo ser distribuidos pelo Cartério da
Distribuicéo;

Todos os processos distribuidos deverdo receber autuagéo, bem como a colagem da etiqueta, objetivando o
aproveitamento na unidade em que o feito tramitara;

As peticdes intermediarias deverao ser recebidas no Cartério da Distribuigdo, mediante utilizagdo do carimbo
manual, constando na peti¢cdo a data e horario do recebimento, bem como nome, matricula e assinatura do
recebedor. Referidas peticbes deverdo ser anotadas e entregues ao Cartério do Plantdo mediante
preenchimento do formulario anexo;

Todos os documentos expedidos que devam ser cumpridos por oficial de justica deveréo ter carga realizada
no modulo da central de mandados, devendo ser observados os seguintes procedimentos:

a. A REMESSA AO DISTRIBUIDOR SOMENTE E POSSIVEL SE O PROCESSO NAO POSSUIR
NENHUMA PENDENCIA NO SISTEMA (ex.: assinatura e confirmagdo de movimentagdo dos
documentos emitidos pelo Juiz, cartério e oficiais de justica, recebimentos dos mandados (cargas
com a Central de Mandados) etc.). Desse modo, antes da referida remessa, devera ser realizada
verificagdo do processo, no SAJ, tanto na LOTAGCAO CARTORIO, quanto na LOTAGAO CENTRAL
DE MANDADOS.

b. Observe-se que € de responsabilidade do Chefe da Equipe do Cartério do Plantao a verificagédo e
saneamento das pendéncias para remessa ao Distribuidor.

c. Verificada pendéncia sanavel em DIA POSTERIOR, MESMO SE OCORRIDA AO LONGO DO
PLANTAO ESPECIAL, o processo somente podera ser encaminhado pelo Chefe da Equipe do
Cartdrio do Plantdo APOS SUA EFETIVA REGULARIZACAO.

d. Em todos os Plantdes devera ser fornecida ao Cartério da Distribuicdo a relagdo dos chefes do
plantdo, os respectivos dias de atuagéo e os telefones de contato, para eventuais regularizagdes
posteriores.

e. Os documentos cumpridos por oficial de justica deverdo ser devolvidos ao Cartério do Plantéo, no
prazo maximo de 24 horas, ndo havendo determinagdo em contrario do juiz do feito, cabendo ao
Chefe do Plantéo o efetivo controle e cobranga, bem como o repasse da informagéo de mandado
pendente de devolugéo ao chefe do Plantdo do dia seguinte, se o caso.

Ao final de cada dia de Planto, o(s) Chefe(s) DEVERAO SANAR TODAS AS PENDENCIAS dos processos
distribuidos, verificando tanto na LOTACAO CARTORIO, quanto na LOTACAO CENTRAL DE MANDADOS.
Deveréo ser verificadas e sanadas as seguintes pendéncias;

a. Finalizagéo, assinatura, e/ou confirmagdo de movimentacdo de todos os documentos expedidos,
inclusive certiddes de oficiais de justica e de cartorio;

b. Recebimento de todos os mandados em carga para os oficiais, no Cartério do Plantéo;

Ao final de cada dia de Plantéo, o(s) Chefe(s) DEVERAO, apos verificadas todas as pendéncias do item
anterior, CERTIFICAR EM CADA PROCESSO QUE OS AUTOS SE ENCONTRAM EM ORDEM E SEM
PENDENCIAS, organizando-os conforme definido no § 2° do artigo 1.172, das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justiga;



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

TODAS AS PENDENCIAS IDENTIFICADAS que ndo puderem ser sanadas no dia do Plantdo DEVERAO
SER CERTIFICADAS INDIVIDUALMENTE, especificando-as, DEVENDO OS PROCESSOS SER
ORGANIZADOS EM ESCANINHO PROPRIO DENOMINADO “PENDENCIAS” (em ordem numérica
crescente).

Tendo em vista a criagdo dos Cartérios do Plantdo, foram criados e-mails institucionais para todos os
Cartorios, com a denominagdo XXcj plantao@tjsp.jus.br, onde “XX” sera o numero da Circunscrigao
Judiciaria. Para a Capital foi criado para a equipe civel o e-mail 00cj plantaociv@tjsp.jus.br, para a equipe
criminal o e-mail 00cj plantaocri@tjsp.jus.br e para a equipe da infancia o e-mail, 00cj_plantaoinf@tjsp.jus.br.
Deveréo ser observados:

a. Todos os chefes dos plantdes terao acesso ao e-mail para as comunicagdes necessarias;

b. Nao possuindo acesso, devera ser enviado e-mail para sti.correio@tjsp.jus.br para regularizacéo.
Nao havera suporte nos dias 24, 25 e 31 de dezembro de 2014 e dia 1° de janeiro de 2015 e nos
finais de semana;

c. No plantéo a caixa postal (e-mail) referida deve ser acessada, pelo menos uma vez no inicio e uma
vez antes do término dos trabalhos;

d. Havendo e-mail cuja providéncia ou finalizagdo ocorra somente no dia seguinte, pertencente a
outra equipe de plantdo, o chefe do Plantdo devera, no dia seguinte, informar o novo chefe, da
pendéncia existente.

Todos os usuarios cuja convocagao foi disponibilizada no DJE para o Plantdo Especial (Recesso de Final de
Ano) terdo acesso ao sistema. Para eventuais substituicdes durante o recesso devera ser aberto chamado,
no Portal de Chamados — SAJ, para a solicitagdo de acesso ao novo usuario.

Sendo utilizado o sistema informatizado SAJ no distribuidor e no cartério, ficam dispensadas as elaboragdes
das relacgdes dos incisos lll, IV e V do artigo 1.130, das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justiga;

Na impossibilidade de utilizagdo do sistema informatizado, tendo em vista a urgéncia, as atividades deverao
ser realizadas sem registro em sistema, certificando-se o ocorrido. Regularizado o sistema informatizado no
periodo do recesso, deverao ser realizados o cadastro e a distribuigdo do processo;

Aplicam-se ao Plantdo Especial (Recesso de Final de Ano) os artigos 1.128 a 1.146 e 1.169 a 1.187 das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justiga, o Provimento CSM n° 2.005/2012, com as alteragdes
promovidas pelo Provimento CSM N° 2.214/2014, o Comunicado Conjunto n°® 210/2014 e o Comunicado CG
n°® 1527/2014, no que nao dispuserem o contrario deste Comunicado.

Ocorrendo dificuldades nos acessos ou utilizagéo do sistema do plantdo E OBRIGATORIA A ABERTURA DE
CHAMADO no Portal de Chamados — SAJ.

Escala de Plantdo do Suporte

Data Modalidade Analista Numero de Celular
20/12/2014 Sobreaviso (Telefone) Rafael Pereira 48-91823744
21/12/2014 Sobreaviso (Telefone) Raphael Soares 48-91825909
22,23 e26/12/2014 | Presencial Jodo Mendes Grupo 1 Suporte TJSP
27/12/2014 Sobreaviso (Telefone) Igor Santos 48-91833744
28/12/2014 Sobreaviso (Telefone) Alan Telles 48-91053753
29,30/12 e 02/01/15 | Presencial Jodo Mendes Grupo 2 Suporte TJSP
03/01/2015 Sobreaviso (Telefone) Leandro Roque 48-91858781
04/01/2015 Sobreaviso (Telefone) Mayara Ramos 48-91255090
05 e 06/01/2015 | Presencial Jodo Mendes Grupo 3 Suporte TJSP
07/01/2015 em diante | Presencial Jodo Mendes Operagdes Normais Suporte TISP

Duvidas sobre procedimento poderao ser dirimidas pelo e-mail spi.plantao@tjsp.jus.br;



