COMUNICADO CONJUNTO N2 317/2015

(Processos n° 2012/163244)

A Presidéncia do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Sao Paulo e a Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo,

CONSIDERANDO a utilizagédo do sistema informatizado oficial SAJ nos Plantdes Judiciarios Ordinarios (sabados,
domingos e feriados), estabelecida pelo Comunicado CG n® 1565/2014,

CONSIDERANDO, ainda, a impossibilidade da redistribuicao célere dos feitos do Plantao Ordinario, em razdo da falta
de regularizagéo das pendéncias apontadas pelo sistema informatizado,

COMUNICAM aos Juizes de Direito, Coordenadores, Supervisores, Chefes e demais funcionarios que atuardo nos
Plant6es Ordinarios que:

1)

Devera ser utilizado o sistema informatizado oficial SAJPG para a realizagdo de todas as atividades do
Plantéo:

a. Todos os usuarios que possuirem Certificado Digital deverao leva-lo, acompanhado do Token;

Todos os processos e peticdes deverao ser em papel, ndo se admitindo processamento ou peticionamento
eletronico;

A segunda via da peticéo, retida pelo magistrado, quando se refira a processo eletrénico ou quando deva
posteriormente tramitar nesse formato, sera instruida com cépias legiveis dos documentos, vedado o
recebimento de documentos originais, sem prejuizo de determinagéo ulterior e em sentido contrario pelo juiz.

Os expedientes referentes a Infancia Civel e Infracional também serdo distribuidos pelo Cartério da
Distribuigéo;

Todos os processos distribuidos deverao receber autuagéo, bem como a colagem da etiqueta, objetivando o
aproveitamento na unidade em que o feito tramitara;

As peticdes intermediarias serdo recebidas no Cartério da Distribuicdo, mediante utilizacdo do carimbo
manual, constando na peticdo a data e horario do recebimento, bem como nome, matricula e assinatura do
recebedor. Referidas peticdes serdo anotadas e entregues ao Cartério do Plantdo mediante preenchimento
do formulario anexo;

Todos os documentos expedidos que devam ser cumpridos por oficial de justica deverao ser registrados no
maédulo da central de mandados (carga e baixa), bem como a remessa para o Cartério do Plantdo apds seu
cumprimento.

a. Os mandados cumpridos por oficial de justica que nao forem devolvidos até o encerramento do
plantdo serdo entregues ao “chefe” do Plantao (que devera ficar com os autos, com pendéncia, em
seu poder até regularizagao) nas primeiras horas do dia Util subsequente.

Ao final de cada plantdo, o “chefe do plantéo” DEVERA VERIFICAR todos os expedientes e DEVERA
REGULARIZAR TODAS AS PENDENCIAS para a realizacdo da Remessa ao Cartério de Distribuicdo do
Plantdo. A redistribuicdo ao foro competente sera realizada, no primeiro dia Gtil apés o encerramento do
Plantéo, pelo distribuidor da Comarca Sede da circunscrigéo.

a. Estando o procedimento SEM PENDENCIA, devera o chefe certificar nos autos, a realizagdo da
conferéncia fisica e também do sistema, a inexisténcia de pendéncia, conforme abaixo:

CERTIDAO

Eu, (Nome), portador do e-mail XX®@tjsp.jus.br, lotado no(a) (Lotagdo
do local de trabalho), com telefone para contato nimero (Xx) XXXX-XXXX,
chefe do plantéo ordinario realizado no dia XX/XX/XXXX, certifico e dou
fé haver que, conferidos os autos, fisicamente e em sistema,
INEXISTEM PENDENCIAS que impossibiltem o encaminhamento e
redistribuicéo deste expediente.

Cidade, data.

Nome — Matricula
Cargo

b. Estando o procedimento COM PENDENCIAS NAO SANAVEIS NA DATA DO PLANTAO, o chefe
DEVERA:

I. Ficar com os autos até sua efetiva regularizagao;



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Il. Relacionar todos os autos para levar em carga fisica através do preenchimento do
formulario anexo, entregando-o ao Cartério de Distribuigao do Plant&o.

1. Os formularios deverado ser mantidos em classificador préprio, nos Cartérios de
Distribuicdo das Sedes de Circunscri¢ao Judiciaria, por 6 (seis) meses.

Ill.  Apo6s a regularizagéo das pendéncias, devera certificar nos autos, nos termos da letra “a”
do item 8 e no sistema informatizado, remeter o expediente do Cartério do Plantdo para
o Cartério de Distribuicdo do Plantdo, encaminhando fisicamente ao Cartério de
Distribuicdo do seu Foro, onde estes deverdo proceder o acesso ao Cartério de
Distribuicdo do Foro Plantao, receber os autos e encaminha-lo ao Foro Competente, em
carater de urgéncia, se 0 caso;

c. Situagdes que geram pendéncias no processo:

l. DOCUMENTOS NAO FINALIZADOS, NAO ASSINADOS E SEM CONFIRMAGAO DA
MOVIMENTAGCAO, independentemente do tipo de documento;

Il. ALERTAS NAO ENCERRADOS;
Ill. DOCUMENTOS CUMPRIDOS POR OFICIAL DE JUSTICA:
1. No moédulo da Central de Mandados:

a. Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUGAO DE CARGA
a Central de Mandados, pelo Oficial de Justica;

b. Documentos devolvidos pelo Oficial de Justica SEM FINALIZAQAO,
ASSINATURA E/OU CONFIRMAGCAO DA MOVIMENTAGCAO NA
CERTIDAO;

c. Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUGAO DE CARGA
ao Cartorio do Plantéo pelo Chefe do Plantao;

2. No Cartério do Plantao:

a. Documentos NAO RECEBIDOS EM CARGA da Central de
Mandados

IV. AUSENCIA DE CARGA AO DISTRIBUIDOR.

Os CARTORIOS DE DISTRIBUIQAQ FICAM PROIBIDOS DE RECEBER O EXPEDIENTE QUE NAO
CONSTE A CERTIDAO DE INEXISTENCIA DE PENDENCIAS referida na letra “a” do item 8.

Se, no momento da redistribuicdo, ndo obstante a presencga da certiddo da letra “a” do item 8, for constatada
a existéncia de pendéncias que impegam o procedimento, o Cartério da Distribuicdo acionara o “chefe do
plantdo” para a devida regularizagdo. Nao sendo possivel a regularizagao remota, deverdo os autos ser a ele
remetidos.

TODAS AS PENDENCIAS DEVERAO SER SANADAS COM A URGENCIA NECESSARIA A
REDISTRIBUICAO E PROSSEGUIMENTO REGULAR DO FEITO;

Nos plantdes ordinarios, para cumprimento das determinagdes judiciais via e-mail, deverao ser utilizados os
e-mails institucionais dos Chefes do Plantao;

Sendo utilizado o sistema informatizado SAJ no distribuidor e no cartério, ficam dispensadas as elaboragoes
das relagdes dos incisos IV e V do artigo 1.130, das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica;

Na indisponibilidade do sistema informatizado, tendo em vista a urgéncia, as atividades deverdo ser
realizadas sem registro em sistema, certificando-se o ocorrido, remetendo-se, posteriormente, o expediente
ao foro competente, com urgéncia, se o caso. A inclusdo no sistema informatizado e distribuicdo serdo
realizadas no Foro destinatario (competente);

Aplicam-se ao Plantdo Ordinario o contido no Capitulo X das Normas de Servigco da Corregedoria Geral da
Justica, no que néo dispuserem o contrario deste Comunicado.

As Administragbes dos Féruns das Sedes de Circunscrigdo providenciardio a IMPRESSAO deste
Comunicado e afixagao nas Salas dos Distribuidores e dos Cartérios dos Plantdes.

Os MM. Juizes Corregedores Permanentes providenciardo a IMPRESSAO deste Comunicado e a CIENCIA
A TODOS OS SERVIDORES de suas respectivas Unidades.



18) O descumprimento de quaisquer dos procedimentos definidos neste Comunicado podera ensejar a

instauracdo de PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO para apuragdo das responsabilidades, nos termos da
Lei.

19) Passo a passo das principais atividades desenvolvidas no Plantao, inclusive de verificagéo e regularizagao
de pendéncias, estdo disponiveis para download na péagina do Plantdo Ordinario
(http://www.tjsp.jus.br/Institucional/CanaisComunicacao/PlantacJudiciario/Primeiralnstancia.aspx?f=2)

20) Duvidas sobre procedimento poderao ser dirimidas pelo e-mail spi.plantao@tjsp.jus.br;



ANEXO |

FORMULARIO DE PROCESSOS DO PLANTAO JUDICIARIO ORDINARIO COM PENDENCIA

PARA CARGA FiSICA COM O CHEFE DO PLANTAO

DATA DO PLANTAO ORDINARIO | |

DADOS DO CHEFE DO PLANTAO

Nome

Matricula

Lotacao

E-mail institucional

Telefone de Contato — Local de Trabalho

Outros Telefones (Se houver)

RELAGAO DOS PROCESSOS EM CARGA (Somente Nimero SAJ)

1 26
2 27
3 28
4 29
5 30
6 31
7 32
8 33
9 34
10 35
11 36
12 37
13 38
14 99
15 40
16 41
17 42
18 43
19 44
20 45
21 46
22 47
23 48
24 49
25 50




