COMUNICADO SPI N2 78/2015
(Processos n2 2012/163244)

A Secretaria da Primeira Instancia, por determinagdo da Corregedoria Geral da Justica, COMUNICA aos Juizes de
Direito, Coordenadores, Supervisores, Chefes e demais funciondrios que atuardo no Plantdo Judiciario Especial
no periodo de 20/12/2015 a 06/01/2016 que:

1) Todos os processos distribuidos deverdo receber autuagdo, bem como a colagem da etiqueta,
objetivando o aproveitamento na unidade em que o feito tramitara;

2) Todos os documentos expedidos que devam ser cumpridos por oficial de justica deverdo ser
registrados no médulo da central de mandados (carga e baixa), bem como a remessa para o Cartério do
Plantdo ap6s seu cumprimento.

a.- Os mandados cumpridos por oficial de justica que ndo forem devolvidos até o encerramento
do plantdo serdo entregues ao servidor responsavel nas primeiras horas do plantdo
subsequente.

3) Ao final de cada dia de plantéo, o servidor responsavel DEVERA VERIFICAR todos os expedientes e
DEVERA REGULARIZAR TODAS AS PENDENCIAS, a fim de viabilizar a remessa ao Cartorio
Distribuidor do Plantdo. A redistribuicao ao foro competente sera realizada no primeiro dia util apés o
encerramento do Plantdo do Recesso, pelo distribuidor da Comarca Sede da circunscri¢ao.

a.- Estando o procedimento SEM PENDENCIA, devera o servidor responsavel assim o
certificar nos autos e também no sistema, conforme modelo abaixo:

CERTIDAO

Eu, (Nome), portador do e-mail XX@tjsp.jus.br, lotado
no(a) (Lotagdo do local de trabalho), com telefone para
contato nimero (xx) xxxx-xxxx, chefe do plantdo ordinario
realizado no dia XX/XX/XXXX, certifico e dou fé haver que,
conferidos os autos, fisicamente e em sistema, INEXISTEM
PENDENCIAS que impossibilitem o encaminhamento e
redistribuicdo deste expediente.

Cidade, data.

Nome — Matricula

Cargo

b.- Estando o procedimento COM PENDENQIAS NAO SANAVEIS NA DATA DO PLANTAO, o
servidor responsavel pelo plantdo DEVERA certificar nos autos a existéncia de pendéncias,
relacionando-as, incluindo ainda os nomes, matriculas e contatos dos usuarios relacionados as
respectivas pendéncias, facilitando o contato nos plantdes seguintes para fins de
regularizagé@o, conforme modelo de certidao abaixo:

CERTIDAO

"Eu, (Nome), portador do e-mail XX@tjsp.jus.br,
lotado no(a) (Lotag@o do local de trabalho), com telefone
para contato ndmero (xx) Xxxxx-xxxx, chefe do plantdo
ordindrio realizado no dia XX/XX/XXXX, certifico e dou fé
haver que, conferidos os autos, fisicamente e em sistema,
VERIFIQUEI A EXISTENCIA DE PENDENCIAS que
impossibilitam o encaminhamento e redistribuicdo deste
expediente. Sao elas: XXXX,XXXX,XXXX.

Certifico, ainda, que estdo relacionados as
pendéncias os usudrios: (Nome - matricula - telefone
contato).

Certifico, por fim, que referidos usuarios estao cientes
de que deverdo providenciar as regularizagbes acima
referidas até o dia XX/XX/XXXX".

Cidade, data.

Nome — Matricula

Cargo

4) Na data referida no ultimo paragrafo da certiddo acima referida, o responsavel pelo Plantdo
providenciara a regularizagdo do processo, devendo, se necessario, contatar o usuario responsavel pela
regularizagao; regularizadas as pendéncias, o chefe devera assim o certificar nos autos e no sistema
informatizado, com posterior remessa do expediente do Cartério do Plantdo para o Cartério de
Distribuicao do Plantao.

5) Os processos contendo a certiddo de pendéncias deverdo permanecer no "Cartério do Plantdo" e
serao organizados em escaninhos denominados "Pendéncias", em ordem numérica crescente.




6) Os processos contendo a certiddo de inexisténcia de pendéncias deverdo ser encaminhados ao
Cartério_de Distribuicdo do Plantio diariamente ao final do Plantdo e deverdo ser organizados em
escaninhos por Foro de destino, em ordem numérica crescente;

a.- Situagdes que geram pendéncias no processo, dentre outras:

l.- DOCUMENTOS~NAO FINALIZADOS, NAO ASSINADOS E SEM CONFIRMACAO
DA MOVIMENTAGCAO, independentemente do tipo de documento;

I.- ALERTAS NAO ENCERRADOS;
I1l.- DOCUMENTOS CUMPRIDOS POR OFICIAL DE JUSTICA:
1.- No médulo da Central de Mandados:

a.- Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUGAO DE
CARGA a Central de Mandados, pelo Oficial de Justica;

b.- Documentos devolvidos pelo Oficial de Justica SEM
FINALIZACAO, ASSINATURA E/OU CONFIRMACAO DA
MOVIMENTAGAO NA CERTIDAO; B

c.- Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUGAO DE
CARGA ao Cartério do Plantédo pelo Chefe do Plantao;

2.- No Cartério do Plantao:

a.- Documentos NAO RECEBIDOS EM CARGA da Central de
Mandados
b.- AUSENCIA DE CARGA AO DISTRIBUIDOR.

7) Os CARTORIOS DE _DISTRIBUIQAOAFICAM PROIBIDOS DE RECEBER O EXPEDIENTE QUE NAO
CONTENHA A CERTIDAO DE INEXISTENCIA DE PENDENCIAS;

8) Se, no momento da redistribuigao, ndo obstante a presenca da certidao de inexisténcia de pendéncias,
forem constatadas pendéncias que impegam o procedimento, o Cartério da Distribuicdo acionara o
servidor responsavel pelo plantdo para a devida regularizagdo. Nao sendo possivel a regularizagdo
remota, deverdo os autos ser a ele encaminhados fisicamente.

9 )TODAS AS_PENDENCIAS DEVERAO SER SANADAS COM A URGENCIA NECESSARIA A
REDISTRIBUIGAO E AO PROSSEGUIMENTO REGULAR DO FEITO.

10) Para cumprimento das determinagdes judiciais via e-mail, foram criados e-mails institucionais para
todos os Cartérios, com a denominagdo XXcj plantao@tjsp.jus.br, onde “XX” serd o nimero da
Circunscricdo Judiciaria. Para a Capital foi criado para a equipe civel o e-mail
00cj_plantaociv@tjsp.jus.br, para a equipe criminal o e-mail 00cj plantaocri@tjsp.jus.br e para a equipe
da infancia o e-mail, 00cj_plantaoinf@tjsp.jus.br.

a.- Para efetivo cumprimento do item supra, deverao ser observados:

|.-Todos os chefes dos plantdes terdao acesso ao e-mail para as comunicagoes
necessarias;

Il.- Durante o plantdo a caixa postal (e-mail) referida deve ser acessada pelo menos
uma vez no inicio e uma vez antes do término dos trabalhos;

Ill- Havendo e-mail cuja providéncia ou finalizagdo ocorra somente no dia seguinte,
pertencente a outra equipe de plantado, o chefe do Plantdo devera, no dia seguinte,
informar o novo chefe da pendéncia existente.

11) Os chefes dos plantdes deverdo verificar junto aos membros de sua equipe se algum deles possui
acesso ao Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL) — area da infancia e
juventude. Em caso negativo, devera ser providenciado pelo chefe ou por um dos membros da equipe o
referido acesso, nos termos do Comunicado CG n® 640/2015, até o dia 18/12/2015.

12) O descumprimento de quaisquer dos procedimentos poderd ensejar a instauragdo de
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO para apuragéo das responsabilidades.

13) No Plantdo Judiciario do dia 19/12/2015 (sébado) deverdo ser aplicados todos os procedimentos
referentes ao Plantdo Especial (Recesso de Final de Ano).

14) Ocorrendo dificuldades nos acessos ou na utilizagdo do sistema do plantdo E OBRIGATORIA A
ABERTURA DE CHAMADO no Portal de Chamados — SAJ.



15) Informagdes relativas ao Plantdo Judiciario Especial, bem como material de apoio estarao
disponiveis no portal do Tribunal de Justica na pagina
www.tjsp.jus.br/Institucional/CanaisComunicacao/PlantaoJudiciario/Primeiralnstancia.aspx ?f=1

(11, 14 e 16/12/2015)



