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COMUNICADO 
 

Melhorias efetuadas no Sistema de 1ª Instância Cível 
Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo 

 
 
 
 
 
 

São Paulo, 02 de Maio de 2012. 
 
 
 
 
 
 

Ao Cartório Cível: 
 
 
 
Levamos ao conhecimento dessa Diretoria que estamos implementando novas melhorias no 
Sistema de 1ª Instância Cível e Distribuidor, solicitadas pela Secretaria de Tecnologia da 
Informação – STI, referente à Resolução CNJ 46 (Tabelas Processuais Unificadas do Poder 
Judiciário). 
 
 
Colocamo-nos à disposição para esclarecimentos a quaisquer dúvidas que surgirem e 
aproveitamos o ensejo para renovarmos nossos protestos de elevada consideração e apreço. 
 
 
 
 
 
Atenciosamente 
 
 
 
Equipe Cível / Distribuidor 
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1. Instruções da Tabelas Unificadas – Classe e Assunto - Resolução 46 (Solicitação da 
STI) Painel de Mensagem 
 
No painel de mensagem exibirá os arquivos referentes às Tabelas Unificadas, conforme 
tela abaixo: 
 
 
Painel de Mensagem: 
 
Tabelas Unificadas - O que mudou para os cartórios judiciais 
Tabelas Unificadas - Classe e Assunto – Funcionalidades do Sistema 
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2. Instruções da Tabelas Unificadas – Classe e Assunto - Resolução 46 (Solicitação da 
STI) Menu Ajuda 
 
 
No Menu / Ajuda exibirá os arquivos referentes às Tabelas Unificadas, conforme tela 
abaixo: 
 
 
O usuário deverá acessar o menu “Ajuda” e o sub menu “Manual / Instrução”, conforme 
tela abaixo: 
 
 
Menu <Ajuda/Manual / Instrução> 
 
Tabelas Unificadas - O que mudou para os cartórios judiciais 
Tabelas Unificadas - Classe e Assunto – Funcionalidades do Sistema 
 
 

 
 
 
 
O usuário terá opção de “Salvar”, “Imprimir” ou ”Visualizar” o Manual do Sistema ou as 
Instruções exibidas no combo, conforme tela abaixo: 
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3. Menu Acompanhamento / Minuta Expediente (Solicitação da STI – RW 11220) 
 
Os itens do Menu / Relatórios/ “Ofícios” e “Certidão de Objeto e Pé” foram transferidos para 
o Menu / Acompanhamento / Minuta Expediente 
 
 
Menu / Relatórios / Ofícios                                                  (situação anterior a nova versão) 
 

 
 

 
 
 
 
Menu / Relatórios / Certidão de Objeto e Pé                      (situação anterior a nova versão) 
 

 
 
 
 



 
 

SIDAP - Sistema Integrado de Distribuição e Acompanhamento Processual 
 

 
6 

 
 
Menu Acompanhamento / Minuta Expediente 
 
Neste Menu constarão os “Ofícios” e a “Certidão de Objeto e Pé”, conforme telas abaixo: 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

SIDAP - Sistema Integrado de Distribuição e Acompanhamento Processual 
 

 
7 

 

4. Cadastro e atualização de CDA’s (Solicitação da STI – RW 13394) 
 
Inclusão de campos para cadastro de CDA’s. 
 

CARTÓRIO DISTRIBUIDOR 
 
 
CARTÓRIO DISTRIBUIDOR - Distribuição de Processo e Cadastro de acervo 
 
Na distribuição de processos ou cadastro de acervo do Grupo: 
Fazenda Pública Estadual (304) 
Fazenda Pública Federal (305) 
Fazenda Pública Municipal (306) 
 
Na distribuição de processos ou cadastro de acervo da Classe: 
Execução Fiscal (1116) 
 
Após salvar os dados principais do processo, o sistema exibirá uma nova página conforme 
modelo abaixo: 
 
Tela Divida Ativa para o cadastro das informações da CDA, como número, tipo de moeda, 
valor original do débito e data. 

 

Inclusão de CDA’s 
 

 
 

Nesta página o usuário poderá cadastrar as CDA’s pertencentes a um determinado processo. 
 

Edição de CDA’s 
 

 

 

Através desta página, o usuário poderá excluir uma CDA, clicando no ícone “Excluir” ou para 
editar clicar no botão “Editar”, se alterar algum dado o usuário deverá clicar no botão “Alterar”, 
caso contrário clicar em “Cancelar” para voltar aos dados originais. 
 
Obs.: A funcionalidade Correção de Processo e atualização Cível de processo acervo no 
Distribuidor deverá permitir correções após o cadastramento original. 
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CARTÓRIO DISTRIBUIDOR - Consulta de processo 
 
Na grade do resultado da consulta será exibido o primeiro número de CDA cadastrada, conforme 
tela abaixo: 

 

 
 
 
No detalhe da consulta após o link serão exibidas todas as CDA’s conforme tela abaixo: 
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CARTÓRIO CÍVEL 
 

 

CARTÓRIO CÍVEL - Atualização de Processo 
 
Na atualização o usuário poderá incluir, alterar e atualizar os valores das CDA’s, conforme tela 
abaixo:  

 
 

 
 
 
CARTÓRIO CÍVEL - Consulta de processo 
 
 
Na grade do resultado da consulta será exibido o primeiro número de CDA cadastrada, 
conforme tela abaixo: 
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No detalhe da consulta após o link, serão exibidas todas as CDA’s conforme tela 
abaixo: 
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Extrato de Processo 
 

Extrato completo 
 

 

 

Extrato Parametrizado 
 

Nos extrato parametrizado, será exibido o campo “Qtde de CDA’s:” solicitada, conforme 
tela abaixo: 
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Emissão de Etiqueta 
 
 
Na etiqueta será exibido o número da primeira CDA cadastrada: 
 
 

 

 

 

 

 



 
 

SIDAP - Sistema Integrado de Distribuição e Acompanhamento Processual 
 

 
13 

 
5. Menu <Acompanhamento / Senha do Processo> (Solicitação da STI – RW 

12672) 
 

Esta funcionalidade possibilita ao usuário (com permissão Nível 1) a emissão de um Ofício, 
contendo os dados do processo e uma senha na qual a parte do processo solicitante possa 
pesquisar o processo Segredo de Justiça na Internet através do Portal TJ. 
 
O usuário após identificar a parte solicitante, deverá acessar o menu Acompanhamento/Senha 
do Processo conforme tela abaixo: 
 

 
 
Ao clicar sobre a opção, o sistema exibirá a tela “Gerar Senha do Processo”. 
 

 
 
 
O usuário deverá digitar o número do processo ou número de ordem do processo principal ou 
Incidente e em seguida clicar em “Pesquisar”. 
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Se o processo pesquisado não for “Segredo de Justiça”, o sistema exibirá a mensagem:  
 
 

 
 

 
 
 
Para o processo “Segredo de Justiça”, o sistema exibirá a tela abaixo com todos os dados do 
Processo e a opção “Gerar Senha”. 
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Ao clicar em gerar senha, o sistema exibirá o documento “Ofício - Senha do Processo”, 
conforme modelo abaixo. 
 
 
Esta senha é gerada com todas as partes envolvidas no processo. 
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Se houver necessidade o usuário poderá reimprimir quantas cópias forem necessárias. 
 
Após emissão da primeira senha, na próxima emissão, o sistema exibirá na tela as opções de 
“Gerar Nova Senha” ou “Reimprimir Ofício”. 
 
 
Obs.: Sempre que o sistema gerar nova senha, a última será automaticamente cancelada. 
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Pesquisa efetuada no Portal do Tribunal de Justiça 
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6. Implementação da logomarca do Tribunal de Justiça nos expedientes Cartas 

(relacionados com Correios) (Solicitação da STI - Requisição RW 13501) – 
Resolução nº 552/2011 

 
 
Modelo: 
 
 

 
 
 
 

 
 
 


