Sistema E-SAJ - Manual de peti¢ao
SOFTPLAN

poligraph inicial de 12 grau para pessoa fisica.
Objetivo.

Auxiliar o usuario que ndo é Advogado e deseja peticionar eletronicamente no Portal
E-SAJ como pessoa fisica nas competéncias autorizadas pelo TJSP.

Peticao Inicial de 12 Grau.

Para ingressar com um novo processo apods a conclusdo do cadastro de seus dados,
clique no link “Identificar-se” (1) e insira seu CPF (2) e senha (3) ou utilize o certificado digital e
cligue na aba “Certificado Digital”’(5), apds, clique no botdo “Entrar” (4). Veja a localizacdo
destes passos na imagem abaixo:
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Apds, clique no botdo “Entrar” (4). Note que seu nome aparecerd ao lado superior
direito da pagina como destacado, isso indicard que vocé estd identificado no portal E-SAJ.
Clique em “Peticionamento Eletrénico” conforme destacado na imagem:



SOFTPLAN

poligraph

Sistema E-SAJ - Manual de peti¢ao
inicial de 12 grau para pessoa fisica.

o Tecnoiogia
‘da Informacio

Secrotana
Trbunal de Jusiica - P

‘;@g hitp://esaj-hmz tjsp jus.br/esaj/portal.do?

rvico=740000

P-4 esn

Poder Judiciario

* Tribunal de Justica de Séo Paulo
-

Portal

Consultas Processuais

Consultas de Jurisprudéncia
Contratos

Diério da Justica Eletrénico
Biblioteca

Push

Conferéncia de Documento Digital
Certiddes

Consulta de Julgados de 1° Grau
Peticionamento Eletrénico

) sistema de Automacio da Justica

deServicos

> Bem-vindo

Bem-vindo

0 portal e-5A1 é uma solugdo que visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o trémite processual por meio de divers

serventuarios da justica.

Consultas Processuais

Contratos

Biblioteca

TISP.

Conferéncia de Documento Digital

Consulta de Julgados de 1° Grau
Pesquisa & informacdes dos julgades de Primeiro Grau.

©® 000

Acesso a informacdes de tramitacdo dos processos de Primeiro e Segundo Grau.

Consulta completa aos contratos & convénios da Secretaria de Administracso.

Consulta a0 acervo bibliografico, normas, simulas e ementario de jurisprudéncia do

Conferéncia de documentos impressos com os originais em formato eletrnico.

sultas de Jurisprudéncia

Diario da Justiga Eletronico

Push &

movimentagio processual.

Certides
Certiddes

ervigos WEB voltal

2squisa simples & avancada as informagdes das jurisprudéncias de Segundo Grau.

Consulta aos cadernos das edicdes publicadas do Didrio da Justica Eletrsnico.

0 Push permite ao advogado receber por e-mall as informagées referentes

CADXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

Peticionamento Pessoa

para os advogados, cidaddos e

Peticionamento Eletrénico @

Ol© ©®O

Protocolo e consulta de petices iniciais & intermedidrias de Primeiro Grau, Segundo
Grau & do Colégio Recursal Central da Capital.

Os tipos de peticionamento serdo exibidos nesta pagina.

Escolha a

“Peticionamento Eletrénico de 12 Grau” como destacado na imagem abaixo:
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Consultas Processuais

Consultas de Jurisprudéncia

Contratos

Diério da Justica Eletrénico

Biblioteca

Push

Conferéncia de Documento Digital

Certidses

Consulta de Julgados de 1° Grau

Peticionamento Eletrénico
Verificagdo de Requisitos
Peticionamento Eletrénico de 1°
Grau

Peticionamento Eletrénico de 2¢
Grau

Peticionamento Eletrénico do
Colégio Recursa

[, Sistem de Automagio da Justica
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Portal

deServigos

> Bem-vindo > Peticionamento Eletrénico

Peticionamento Eletrénico

CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

Peticionamento Pessoa Fi:

O portal e-SAJ & uma selucdo que visa facilitar a troca de informacdes e agilizar o tramite processual por meic de diversos servicos WEB voltades para os advogados, cidaddos e

serventuarios da justiga.

Verificacdo de Requisitos @ &
Verificagio de Requisitos para Peticionaments

O Peticionamento Eletronico de 20 Grau @ (&

Protocolo & consulta de peticdes iniciais & intermedidrias de 2° Grau.

Peticionamento Eletrdnico de 1° Grau o &
Protocolo & consulta de peticdes iniciais & intermediarias de Primeiro Grau,

Protocolo & consulta de peticdes iniciais & intermediarias para Turmas Recursais

O Peticionamento Eletronico do Colégio Recursal & @
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Para ingressar com um novo processo, clique em “Peti¢cdo Inicial de 12 Grau” como

exibido abaixo:
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Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judiciario

Portal
deServigos

CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

Peticionamento Pessoa Fisica (sair)

B Eletronico >

Consultas Processuais
Consultas de Jurisprudéncia
Contratos

io da Justica Eletrdnico
Biblioteca .
Push ATENCAQ:
Conferéncia de Documento Digital 555 geseia baixar o aplicative no link PDFCreator.
Certidses

Consulta de Julgados de 1° Grau
Peticionamento Eletrénico
Verificagdo de Requisitos
Peticionamento Eletrénico de 1°
Grau
Peticio Inicial de 1° Grau
Peticiio Intermediria de 1° Grau
Consulta de Peticdes de 1° Grau
Peticionamento Eletrénico de 2°
Grau
Peticionamento Eletrénico do
Colégio Recursal

O Peticio Inicial de 1° Grau @

Consulta de Peticies de 10 Grau o @)

£} Stema de Automagso da Justica

Eletronico de 1° Grau

Peticionamento Eletrénico de 1° Grau

Este servico permite a0 advogado protocolar peticBes iniciais  intermedidrias para qualquer foro habilitado. O peticionamento € feito mediante o preenchimento de informaces
basicas do processo e o envio da peticdo e decumentos anexos. Também & pessivel consultar as petigdes protocoladas pelo usudrio em um determinado perfodo.

05 documentos da petic3o devem ser gerados pelo software livre PDFCreator. Para mais informacdes sobre requisitos técnicos clique aqui.

O Peticdo Intermedidria de 1° Grau & (@

Nesta tela, informe os dados

do novo processo. Os campos sdo obrigatdrios de

preenchimento, com excec¢do do campos “Outros Assuntos”. Veja a imagem abaixo:

< I . e T lalE
EE Tribunal de Justica de Sao Paulo A
Poder Judiciario EEECEN
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Peticionamento Pessoa Fisica (Sair)

Portal
deServigos
> do > Eletrénico >
v MENU — -
Peticao Inicial de 1° Grau
@ Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes efou advogados z

Orientacdes
+ Atenciio: Para paticionar é necessirio qus o certificade digital esteja conactada.

+ Informe os dados bisicos da petic3o (foro, competéncia, classe de processo, assunto e valor da ag3o).
+ Se o processo deve tramitar em segredo de justica marque a caixa de selegio "Segredo de Justica's

Peticionante

Eletrénico de 1° Grau > Peticdo Inicial de 1° Grau

Anexar documentos

Requisitoes do sistema

Em nome de* g Pessoa Fisica

- Os requisitos para utilizagdo o Peticionamento Eletrénico foram
validades com sucesse, Se necessdric, clique aqui para validar novaments.

Tipo de participagio®  : |Pessoa Fisica hd
Protocolo
Foro*  [Foro Cantral Juizados Especiais Civeis &

Competéncia® + [auizado Especial Civel

Competéncia

Classe do processe” 1 [43¢ - procedimento do Juizada Especial Civel

Classe do processo

Assunto principal® 3 [3556 - prestagio de Servics

Assunto principal

Qutros assuntos i

Valor da agio® :[1.o0

Nenhuma parte cadastrada
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Apds o preenchimento dos campos clique em “Avangar” como destacado na imagem
acima de modo a prosseguir para a segunda etapa.

Na segunda etapa do peticionamento, os dados das partes do processo deverao ser
informadas. Por ndo haver partes cadastradas automaticamente o portal faz o direcionamento
para o formuladrio de cadastro. Note que todos os campos sdo obrigatérios. Efetue seu
preenchimento e no endereco insira o “CEP” para que o portal preencha o endereco caso este
seja do Estado de S3o Paulo. Caso contrario, o preenchimento do endereco devera ser manual.
Apds o término clique em “Confirmar” no final da pagina:

e‘ : |§ http://esaj-hmztjspjus.br/petpg/salvarDadosBasicos InicialAvancar.do?cons 5 O~ c”é\e,w ‘ ‘
A
1 Cadastrar dados bisicos (2}  cadastrar partes e/ou advogados E Anescar documentos

+ Informe os dados das partes no formulirio abaiva.

+ ©s campos obrigatdris (marcados com ' de acordo com o tipe de participaio.

o Os advogados cadastrados na peticio ini culados a tod par © processo,

+ Ao peticionar em compaténcias do juizads especial civel como pessoa fisica, & obrigatéric que o peticionants safa parte atVa no Processa.

Peticio
Dados da parte ou Advogado z
Dados Basicos
participacio® o + Fora Central Juizades Especiais Civeis
Pessoa® Fisica () Juridica
[ < [021.054.601-86 Declaro que a parte ndo possui CPF
Re* [ 6rgSo emissar*: [ Decaro aue & parte ndo possul G partes
Nome* + [ususrio Tastes cha Nenhuma psrte cadsstrada
Género® @ Masculine O Femining
:
+ [erasileiro &
Profissio® * [Analista de suporte =Y
Endereco
[] Declaro que a parte tem o endereco no exterior.
S —
Municipio® 1 &
Logradoura™ i ]
Gomplemento i ]
Bairra 1 ]
r| Cancelar
v

Ao clicar no botdo “Confirmar” o portal mostrard as partes que foram cadastradas até
o momento. Para cadastrar mais de uma parte, clique em “Adicionar nova parte” e o mesmo
formulario da figura anterior aparecerd. Veja na imagem abaixo o botdo “Adicionar nova
parte”:
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Portal
deServigos

Eletronico >

Cadastrar partes e/ou advogades

1| Cadastrar dados bisicos @)

sica, & obrigatério que

Gastrar cutras partes na peticio ou

Eletrénico de 19 Grau > Peticdo Inicial de 1° Grau

3 Anexar documentos

=m Avangar para concluir o cadastro de partes.

o peticionants s2ja parte ativa ne processa.

quantidade de partes.

- uisitos para utilizag3o do Peticienamento Eletrénica foram
validados com sucesso. Se necessério, clique aqui para validar novamente.

Peticio
Dados Basicos
Foro
Competéncia

Assunto principal
Partes

Nome
Usuario Testes CNA

CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

Peticionamento Pessoa Fisica (Sair

Requisitos do sistema

: Foro Central Juizades Espaciais Giveis

+ Juizado Especial Civel

436 - Pracedimento do Juizade Especial Civel
+ 9596 - Prastacdo de Servicas

Participagio
Requerente

Apdbs o preenchimento de todas as partes envolvidas no processo, marque a opc¢ao
“Declaro que as informagdes estdo de acordo com a peticdo inicial, inclusive a quantidade de
partes.” (1) e clique no botdo “Avancar” (2). Veja abaixo a localizacdo destas op¢oes:

[E=R[E= ==
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=EE Tribunal de Justica de Sio Paulo ~
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CAIXA POSTAL CADASTRO | CONTATO | AJUDA

Portal

deServicos Peticionamento Pessoa Fisica (sai

> Bem-vindo > Eletrnico > Eletrdnico de 10 Grau > PeticSo Inicial de 1° Grau

1 Cadastrar dados basicos (2)  cadastrar partes efou advogados 3 Anexar documentos

+ Verifique as partes cadastradas. Cliqus em Adicionar para cadastrar outras partes na petico ou em Avancar para concluir o cadastro de partes,
+ E necessdrio cadastrar pele menos uma partz de pélo ati
Ao pat . ias do juizado s

cionar em compaténci objigetirio que o peticionants seja part =
Partes da Peticdo
o2 Requisitos do sistema
[EC T L - Os requisitos para utilizaco do Peticionamento Eletrénico foram
Fi validados com sucesso, Se necessdrie, clique agui para validar novamente.
®
Petigio
i/ Declaro que as informagBes estdo de acordo com a petigdo inicial, inclusive a quantidade de partes. Dados Basices
[ Dessje raceber 2 intimasées apenas come sociedads de advogados. + Foro Central Juizades Especiais Civeis
[Feen v e P~ + Juizado Especial Ciual
ctovar move parte) [VoRar Selver| Salvar = continuer cepors Classe do processo  : 426 - Bracadimento do Juizado Espacial Civel
Assunta principal  : 9596 - Prastacfo de Servicos
Partes
2 Nome [ e
Peticio to Pessoa Fisica

Usuario Testes CHA.

Feito isso, o portal avangara para a terceira e Ultima etapa do peticionamento, onde os
arquivos que acompanhardo a peticdo inicial deverdo estar digitalizados no formato PDF
seguindo o seguinte critério:

e Tamanho maximo por arquivo: 30 MB;

e Tamanho maximo por pagina: 300 Kb.
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Além destes requisitos, verifique se o certificado digital esteja conectado e com os
drivers corretamente instalados. Também é necessdrio que o Java esteja instalado, para baixar
o Java, acesse www.java.com. Para o peticionamento eletrénico, recomendamos o uso dos
navegadores Internet Explorer 9 ou superior ou o navegador Mozilla Firefox.

Recomendamos o uso do software PDF Creator por ser o software homologado pelo
TJSP para gerar tais arquivos. O link para download deste software pode ser encontrado no
botao “Ajuda” no portal e-SAJ. Veja abaixo a localizacdo deste botao:

Q‘ s E—”"F: esaj-hmaz.tjs <ajperfil/salvarCadastroUs 2BE0S64EDO4EDBDCDA4EF O - c“é_\esmrhmz‘tjsp.jus‘br ‘ |

=E Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciério

(CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATS AJUDA
Portal
deServicos Identificar-se

> Bem-vindo > Cadastro de Usudrio

Tendo todos os arquivos que acompanhardo a peticdo inicial digitalizados no formato
PDF, na terceira etapa do peticionamento deve-se selecionar o tipo de documento a ser
inserido. Todos os tipos de documentos obrigatérios possuem um asterisco. Apds a selecdo do
tipo de documento clique em “Adicionar”:

g- ) A https//esaj-hmztisp jus.br/petpg/abritDoc . Inicial.do?cony sciasssordd O + & [ 4 esm ‘ ‘
=E Tribunal de Justica de Sao Paulo A
- Poder Judicidrio Ll
CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal |
deServicos Peticionamento Pessoa Fisica (sair
= do > Eletrénico > Eletrénico de 1° Grau > Peticdo Inicial de 1° Grau
1 T — 2 Erimmren T CTn Tt TrmiTE (3)  Anexar documentos Requisitos do sistema
- Os requisitos para utilizagSo do Peticionamento Eletrénico foram

validados com sucesso. Se necassério, clique aqui pars validar novaments,

+ Os documentos pedardio ser anexados, obedecendo-se as regras que seguem:

+ Os documentos cbrigatérios qus devem ser informados na peticio estic identificados com asterisco (%),
o lo 5 vr reator. Peticio

Dados Bisicos

Faro + Foro Central Juizades Espaciais Civais
Compets + Juizado Especial Civel
Classe do processo  : 436 - Procadimento do Julzado Especial Civel

Bocumentios Assunto principal  : 9596 - Prestac3o de Servicos

Selecione o certificado que desefa utilizar: Partes

SOFTPLANDZ1 - Validade: 26/04/2017 ~ 0 Nome Participagao
Peticionsmento Pessca Fisica Requerantz
Usuario Testes CHA Requerido

Adicionar nove documento:

Tipe: | patisda * -
\

\

Clicando no botdo “Adicionar” uma caixa de selecdo de arquivos aparecera como a a
figura abaixo. Selecione o arquivo (1) em seu computador e clique em “Abrir” (2):
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Tribunal de Justica de 530 Paulo

Poder Judiciario g
CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal
deServicos Peticionamento Pessoa Fisica (Sair)
> Bem-vindo > Peticionamento Eletrénico > Peticiona p—
£ Abrir =1
Pesquisar em: documentos peticio ~ Frem-
- ™ peticio
1 T —— 53 e e e e P e (] =
Itens Recentes
Elatrénica foram
- vamente.
+ Ot documentos podsrSo ser anexados, cbedscendo-se a5 ragras qus seguem:
+ 0 documantas cbrigat devam ser informade ticko sstic identificados com asterise{  Area de Trab
us 1 livre PDFCreator.
|ais Civeis
£
Documentos
do Especial Civel
Documentos
Seledione o certificado que deseja utilizar: u—'-!
SOFTPLANO21 - Validade: 26/04/2017 @i 1 Participacio
Requerente
ay, Requerido
Ay Nome do arquiv:  |petiBio.pdf _m
Rede Arquivos do p0: [ Arquivos PDF /
Decumentes adicionados:
v

Veja que o arquivo inserido apareceu em “Documentos adicionados”. Repita o passo a
passo das duas imagens anteriores caso deseje inserir mais arquivos. Apds o término selecione
a opcao “Estou ciente de que sou responsdvel pela legibilidade e ordem dos documentos
adicionados” (1) para habilitar o botdo “Adicionar e Enviar” (2). Clique neste botdo para
finalizar sua peticdo inicial como demonstra a imagem abaixo:

=l =58
)[ A hitps//esaj- hmztjsp jus.br/petpg/abrirDoc = AT sestssordd O ~ & & esw | | % 9 e
0s documentos da peticio devem ser gerados pelo Softwars livre PDFCreator. Peticio
& itos arqui formatos PDF, DOC, DOCX = RTF. - ~
nviar', aguarde o término do processs de envio & assinatura dos documentos. Dados Bisicos
sume de sua peticdo. s Especiais Civeis
anexar os arquives? Clique Aqui para mais informag8es sobre come habilitar o Java.
Documentos
Selecione o certificado que deseja utilizar: Partes
SOFTPLANOZ1 - Validade: 26/04/2017 -~ 0 Nome
Peticionamento Pessoa Fisica
Usuario Testes CHA
Adicior
Tip =
Document
ERIe-ticso =
[¥] Estou_ciente de que sou peia = ordemn dos.
] do sssinaturs s envio
Voltar salvar | [ salvar = continuar sepois | [ Assinar e enviar |
\ 2 “
4
| m— s g T i 1| e— i i T S T T I —

Aguarde a mensagem de processamento de envio dos arquivos. Ao final uma
mensagem de sucesso serd apresentada com o numero do processo gerado durante o
peticionamento. Veja o exemplo abaixo:
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D[ A rttpr/resajrhin 50+ & & es | ‘

p.jus.br/ petpg/peticaclnicialFinalizadaComSucesso do?cdProtocolo

Follo =

ok

do > Eletronico > Eletrénico de 1° Grau > Petigdo Inicial de 1° Grau

Peticdo Inicial de 1° Grau

o Operacio realizada com sucesso

+ Prezado Peticionamento Pessos Fisica, todos documentos foram assinadas e protocolados com sucesso. O procasso foi protocolads com o m]merl 1000002-46.2016.8.26.0016 =m 26/09/2016 18:14:17. I

Orientacdes

+ Um e-mail foi enviado para  seu =-mail apar Ul cam os dados deste protacalo.
+ Apés a sua paticho ser recebida & encaminhada pelo Tribunal, sers possivel acompanhar o andamants da processa através dz Consulta de Processos Online existents no portal.

Nome + Peticionamanta Passoa Fisica
Protocolo
Foro + Fore Central Juizados Especiais Civais
Processo + 1000002-46.2016.8.26.0016
Classe do processo + Procadimento do Juizado Especial Givel
Assunto principal + Prastagio de Servicos
Data/Hora + 26/09/2016 18:14:17
Partes

: ic Pessoa Fisica
Requerido s Usuario Testes CNA

Documentos Protocolados

Petigio® s peticio.pdf
Downloads

Anexar documentos. + Realizar dovinload dos documentos da paticio
Recibo + Realizar dovinload do recibo




