Comunicado SGRH n° 175/2013
(Assunto: Atualizagdo dos dados de Escolaridade)

Devidamente autorizada pela E. Presidéncia, a Secretaria de Gerenciamento de Recursos Humanos COMUNICA QUE, visando
atualizagao cadastral:

1)Todos os funcionarios ativos e inativos deverdo acessar o sistema disponivel no Portal do Servidor /Menu Servigos/GED-
Solicitagbes/ Minhas Solicitagdes/Escolaridade/Validagao para validar os dados referentes a sua escolaridade;

2) O sistema apresentara uma tela com as informagdes de escolaridade constantes dos registros funcionais e, estando os dados
corretos deverao ser confirmados;

3) Existindo dados incompletos, e que estejam liberados para preenchimento, os campos deveréo ser alimentados;
4) Somente apés validar todos os itens de escolaridade as informagdes serdo salvas;

5) Caso possua algum diploma de escolaridade, devidamente registrado, que ndo conste no sistema, o funcionario devera enviar
através do GED-Escolaridade/Minhas Solicitagées/Escolaridade/Cadastro, anexando arquivo com frente e verso;

6) Poderao ser enviados diplomas de conclusdo de Ensino Superior, Pés-Graduagao, Mestrado e Doutorado, constando timbre da
instituicdo de ensino, periodo do curso ou data da conclusao e assinatura do responsavel pela certificagao;

7) Funcionarios inativos poderdo acessar o Portal do Servidor, uma vez que esta disponivel também na Internet, no enderego
http://www. tjsp.jus.br/portaldoservidor, o login correspondera a sua matricula no Tribunal de Justica, e, caso ainda nado tenha
cadastrado sua senha, devera clicar em “Recuperar senha”, que remetera as telas préprias para criagcdo de senha de acesso ao Portal
do Servidor e aos demais sistemas disponiveis nesta pagina;

8) E importante ressaltar que o funcionario é responsavel pela veracidade dos dados validados no sistema através de seu login e
senha pessoal, e que toda documentagédo encaminhada eletronicamente sera verificada posteriormente;

9) Conforme previsto no Cédigo Penal, falsificacédo, fabricagdo ou alteragdo de documentos apresentados a autoridade publica é
considerada conduta criminosa.

Duvidas poderao ser dirimidas através do e-mail sgrh.cadastro@tjsp.jus.br, estando disponivel no Portal do Servidor o Manual para
envio de escolaridade.




