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INTRODUCAO

O Instituto de Remocéo foi criado pela Lei Complementar n® 1111/2010, Artigo 51,
destinado a propiciar a alteragéo de posto de trabalho, a pedido, dos servidores dentro do Quadro
do Tribunal de Justica tendo sido regulamentado pela Portaria n® 8857/2013.

O Sistema encontra-se disponivel no Portal do Servidor, podendo ser acessado pela
Internet ou Intranet do Tribunal de Justica.

O servidor podera concorrer no processo de remogdo com o cadastro de, no maximo,
03 opcoes, além de anexar documentos que corroborem com sua classificacdo na intencao de

conquistar a vaga.

Optando por anexar documento referente ao codnjuge servidor publico, sera
necessario, além do documento que comprove esta unido, isto €, certiddo de casamento/certidao
de unido estavel com registro em cartério, também sera preciso anexar o comprovante de

residéncia e declaracdo do 6rgédo onde trabalha o conjuge/companheiro.

Optando por anexar documento referente a unido familiar, sera necessario, além do
documento que comprove esta unido, isto €, certiddo de casamento/certiddo de unido estavel com
registro em cartério, também serd preciso anexar o0 comprovante de residéncia do

cbnjuge/companheiro.
Se o0 documento a ser anexado for um Atestado Médico, este devera ser recente.

N&o poderéo participar do processo de remocéao, servidores: Licenciados para tratar
de interesses particulares; Afastados para exercicio de mandato eletivo; Afastados junto a outros
Orgéos da Administracdo Publica direta ou indireta; Que ndo possuam 01 (um) ano de exercicio
na Comarca ou Foro onde estejam desighados na data da inscricdo; Que ndo tenham 01 (um) ano

no atual cargo.

As paginas seguintes auxiliardo o servidor no acesso ao Sistema e no preenchimento

do formulario de inscrigao.
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REMOGAO 2014
ACESSANDO O SISTEMA

Para utilizar o sistema, acesse:

Internet: Digite na barra de enderecos: www.tisp.jus.br/remocao

Intranet: Portal do Servidor pelo botao respectivo, disponivel na coluna direita da
tela, ou endereco: http://remocao.rh.tisp.jus.br.

Ao ser exibida a tela abaixo, digite seu login e senha nos campos proprios. Finalize
com um cligue em .

/2 T35P - Login - Windows Internet Explorer provided by TI5P
@ ) @ = s bisp.jus.

Dx?q=FuUMSZm%2F 830wV Y4iyOalanSq%2fvasc2dk2iFjiXF 704826 QEXRK6L
Arquivo  Editar Exbir Favoritos Ferramentas  Ajuda
<. Favoritos =m=TISP - Login

jwgs=T
||
MODULO DE _

REMOCAO

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Vocé esta em: TJSP » Login

Bem vindo ao TISP-Remocdo. Para efetuar o Login vocé deve usar o seu login de acesso do Active Directory (“AD").

Acesso

Login

Senha:

Tribunal de Justiga do Estado de S4o Paulo - Palcio da Justica - Praga da Sé, sin - Sdo Paulo - SP - CEP 01018-010
Desenvolvido pela MPS Informatica LTDA. em parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STI

[ [ [ [ [ | [& mtranet local | Modo Protegido: Desativado

UKL

[“a - [®100% -

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Na pagina inicial sdo exibidos os menus “Pagina Inicial”’, “Processo de Remog¢ao”,
“Ajuda” e “Sair”, bem como a matricula e o nhome do servidor que esta acessando o sistema,
além dos links que permitiréo:

. Ler a Portaria que regulamenta o processo de remocao;
o Verificar a disponibilidade de vagas;

. Criar solicitagcdo de remocéo.

/2 Instituto da Remacdo - [TI5P] - Windows Internet Explorer provided by TSP

@. ) = [P e v tsp.jus. briRemocasidefaul asp = B3 oE!

Arquiva  Edtar Exibr  Favoritos Ferramentas  Ajuda

¢ Favorites @ Instituto da Remogdo - [TI5P) ‘ ‘ i v Bl - ) mm - Pégna~ Segwanga~ Femamentes - @

MODULO DE _ : =
REMOCAOQO -

SISTEMA DE GEREMCIAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

Pégina Inicial  Pre gd0  Auda  Sa

ook esthem: = Pgina Inicial usuério: 933399 - NOME DO SERVIDOR

Pagina Inicial

Processo de Remocgio —‘]

Para consultar o guadro de vagas existentes — cligue agui

Para criar sua solicitagdn para REMOGEQ 2014 — cligue agui

Tribunal de Justiga do Estado de 530 Paulo - Palacio da Justica - Praga da 58, sin- 530 Paulo- 5P - CEP 01018-010
Desenvolvido pela MPS Inforrmatica LTDA. erm parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informagdo - ST

K

[T T [ & mranet local | Made Protegide: Desativado [v5 + [®100% -

Comecemos por efetuar uma consulta de vagas existentes.
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CONSULTA DE VAGAS

Para efeito de pesquisa, utilizando o mouse, dé um clique no link “Para consultar o
guadro de vagas existentes — clique aqui”. Sera exibida a tela abaixo. No campo

“Comarca/Foro” digite o nome da cidade que deseja consultar. O sistema relacionard a Comarca

e entdo, cligue sobre o nome da cidade. Exemplo:

{2 ConsultaDe¥agas - Windows Internet Explorer provided by TISP

[-[5]x]
@A = [== hip v tispJus b jRemocan defaul. asp =23 EY GE™ o
Arguiva  Editar  Exbir Favoritos  Femamentas  Ajuda
o Fovoritos (@ ConsultaDevsgas | | h-8 | g - Pégna~ Seguanca - Ferramentas <~ (@~ ~
MODULO DE _
MOC
BSTEHYEIG&)ENE\H%@%E RECURSOS HUMANOS

usuério: 338933 - NOME DO SERVIDOR

[8A0 BERNARDO DO CAMPO
A0 JOSE DOS CAMPOS

Tribunal de Justipa do Estado de Sdo Paulo lacio da Justica - Praga da S€, sin - 30 Paulo- SP - CEP 01018-010
Desenvolvido pela MPS Informatica LT

[em parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI

Concluido

<

Limpar
Cinipas

[ [ | [&& mtranet local | Modo Protegido: Desativade

[“a - [®100% -

&l'l

Em seguida, clique no botéo “Pesquisar” e observe a tela contendo a quantidade de

vagas que estdo disponiveis naquela cidade para remocéao de servidores.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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{2 ConsultaDe¥agas - Windows Internet Explorer pravided by TISP

7 - - =] [+ "
@\‘;ﬂn kg fwuww Hisp.jus br (R = aojdeFaUl. s 4l %] [Feina

Arguivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

. Favorites (@ Consultabevagas | | -8 - =

MODULO DE

REMOCAO

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

usuério: 939899 - NOME DO SERWIDOR

Eventa: [REmogic 2014 | "
ComarcalFora: [CAMPOS DO JORDAD | ® L$
impar
Cargo [ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIC | Pasquisar Campos
Total de Registros——
1

Comarca/Foro Inscrigdn Cargo

Vaygas
CAMPOS DO JORDAO Instrever-se ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO

Tribunal de Justiga do Estado de Sdo Paulo - Palacio da Justica - Praga da Sé, s/ - Sdo0 Paulo - SP - CEP 01018-010
Desenvalvido pela MPS Informatica LTDA em parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informagao - STI

[T [ [ [ [ [& mtranet local | Moda Protegid: Desativada [Fa - [®io% -

O cadastro da solicitagdo pode ser feito tanto na tela de consulta, como na tela de

cadastro. Observe o exemplo de cadastro a partir desta tela de consulta:

1)  Utilizando o mouse, clique no link “Inscrever-se”;

Comarca/foro ica Cargo

Yagas
CAMPOS DO JORDAQ Inscrever-se ESCREVENTE TECMICO JUDICIARIO 1

2)  Prossiga com um clique no botédo “Salvar”.

Cadastro da Solicitagao de Remogao

Senvidor 939993 - NOME DO SERVIDOR B
Cargo ESCREVEMTE TECHICO JUDICIARIO

ComarcaiFara SA0 PAULD -
Unidade UNIDADE DO SERVIDOR

Evento REMOGAQ 2014

Readaptado Mao

Escolher Comarcaforo

Opgdo- ComarcafForo CAMPOS DO JORDAD

2

‘oltar
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3) Atente para a mensagem que sera exibida na caixa do protocolo.

FProtocolo gerado com sucesso.

Mimero: 2014 938871 2104/2014.08:09:22h

Ja estdo incluidos os critérios de desempate de
[dade e Tempa ha TJ, casao gqueira adicianar
novos critérios de desempate cligue em
AdicionanEditar critério de desempate.

i DK

Observe que, para efeito de desempate na remocéo, os critérios de Idade e Tempo
no TJ ja estdo inclusos. Clique em “OK” visualizando, em seguida, a mensagem de confirmacgéo

do cadastro na tarja verde.

o Solicitagdo de Remocgdo Salva com Sucesso.
Impressao do protocolo esta disponivel na pagina inicial.

Se optar por acrescentar outros critérios e anexando documentos pertinentes que
corroborem com a remocdo, siga 0s passos descritos no tépico “Adicionando/Alterando

Critérios” neste manual.

IMPORTANTE: O sistema esta parametrizado para aceitar inscricbes levando em consideracéo

os critérios da Portaria n® 8857/2013, art. 10°, conforme segue:

N&o poderao participar do processo de remocao os servidores:

| - licenciados para tratar de interesses particulares;

Il - afastados para exercicio de mandato eletivo;

Il - afastados em outros 6rgaos da Administracéo Publica Direta ou Indireta;

IV - que na data da inscrigdo ndo contém 1 (um) ano de exercicio na Comarca ou Foro Distrital
onde estejam designados;

V — gue ndo tenham 1 (um) ano no cargo atual.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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CRIAR SOLICITACAO PARA “REMOCAOQ 2014”

Outra maneira de efetuar o cadastro de solicitacdo de remoc¢ao é dar um clique com o
mouse no link “Para criar sua solicitacdo para Remocao 2014 — clique aqui” e sera exibida a
tela contendo alguns de seus dados cadastrais. Clique no botéo “Novo”.

/2 Instituto da Remocdo - [TI5P] - Windows Internet Explorer provided by TISP

@ ) % [ bt vveren . gus. briRemocanjdef ol asps

j *2| X | Bing \ L~
Arguivo  Editar Exbir Favoritos  Feframentas  Ajuda \
o Fovoritos @ Instituko da RemogBo - [TI5F] | | % - B - ) & - Pédna~ ‘qurar\;a - Ferramentss ~ @~
MODULO DE

REMOCAO

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE RECURS0S HUMANDS

Vo esté em SolictagAn de Remogn » Catastrn i Solictagén de Remogén

usuério: 999999 - NOME DO SERVIDOR
Cadastro da Solicitagdo de Remogio

Servidar 93899 - NOME DO SERVIDOR

Cargn ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO
Comarcaiforo sA0 PAULD

Unidade UNIDADE DO SERVIDOR

Eventa REMOGAD 2014

Readaptado Mo

& Menhurma Opcéo Cadastrada.

Tribunal de Justipa do Estado de Sdo Paulo - Paldcio da Justica - Praga da 5€, sin- $80 Paulo- P - CEP 01018-010
Desenvalvido pela MPS Informatica LTDA. em parceria com a Secretaria de Tecnologia da Informagéo - ST

Concluido

[ [ | || [ miranet local | Moda Protegide: Desativade [

o [ Tamw -
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PREENCHENDO A COMARCA/FORO

Para selecionar a Comarca/Foro desejado, é possivel digitar no campo especifico o

nome da cidade e, sendo exibida, basta clicar com 0 mouse para seleciona-la.

Evento REMOCAOD 2014

Readaptado Mo

Eecalhar ComarcalForo

Opcao - Comarca/Forg

DS DO JORDAO

Observacédo: Somente serdo elencados os locais que possuem vaga.

Para visualizar a relacdo das Comarcas/Foros com vagas existentes, cligue no botao

: ao lado do respectivo campo. O sistema exibird uma janela contendo a relagéo.

Cligue na opcao desejada, retornando a tela do formulario.

fechar

Comarca/Foro

CornarcafForo [ | Pesguisar |

ATIBALA

BOTLICATL

CACHOEIRA PALILISTA

CAMPOS DO JORDAD

FARTURA

FORD DISTRITAL DE ARLJA - SANTA ISABEL
4 primeiro 4 anterior dEZ proxima p dikimo e

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Para finalizar o cadastramento de sua solicitacéo, clique no botdo “Salvar” e aguarde.

Cadastro da Solicitagdo de Remocgio

Senvidor 933993 - NOME DO SERVIDOR C?
Cargo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO

ComarcaiFaro SA0 PAULD o
Unidade UMNIDADE DO SERVIDOR

Evento REMOGAQ 2014

Readaptado Mao

Escolher Comarcaforo

Opgéo - ComarcalForo CAMPOS DO JORDAD . pesquisar +

Seré exibida a caixa contendo seu numero de Protocolo e informacdes a respeito de

incluséo de critérios para desempate na concorréncia das vagas.

Para prosseguir, dé um clique em “OK” e...

Frotocolo geradao com sucessa.

Miamero: 2014 93887 .1 2/0452014.08:09:22h

Ja estio incluidos os critérios de desempate de
[dade e Tempo no TJ, caso queira adicionar
hovos critérios de desempate cligue em
AdicionanEditar critério de desempate.

o OK

...confirme se a solicitacéo foi salva pela mensagem na tarja verde:

o Solicitagao de Remogao Salva com Sucesso.
Impressao do protocolo esta disponivel na pagina inicial.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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O protocolo gerado podera ser impresso pelo link “Imprimir Ultimo Protocolo do(a)
REMOCAO 2014” na Pégina Inicial.

Finalizado o cadastramento da solicitacdo de remocéao, ainda sera possivel:

1) Alterar a solicitagdo cadastrada (adicionando critérios, anexando documentos,
etc.);
2)  Excluir a solicitagéo cadastrada;

3) Cadastrar outra solicitacéo.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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ALTERANDO A SOLICITACAO CADASTRADA

Os critérios de Idade e Tempo no TJ sdo agregados, automaticamente, no momento
do cadastro da solicitacdo, porém, o sistema permite que sejam adicionados outros critérios.
Observe o0 exemplo a seguir:

Na Pagina Inicial, utilize o link “Para alterar sua solicitacdo para REMOCAO 2014 —

clique aqui” e sera exibida a tela:

Cadastro da Solicitagao de Remocgao

Servidor 998999 - NOME DO SERVIDOR
Cargo ESCREYENTE TECMICO JUDICIARIO CLIQUE AQUI PARA

. CRIAR NOVO CADASTRO
Comarcal/Foro SAD PAULO
Unidade UNIDADE DO SERVIDOR V
Evento REMOGAQ 2014
Readaptado MEo CLIQUE AQUI

PARA ALTERAR

CLIQUE AQUI
PARA EXCLUIR

Ordem da Opgio

Comarca/Foro

Apag:  OpgEo Critério(s) de Desempate Status Opg o

AdicionanEditar critério de desempate

(= Maior Tempo de TJ

CAMPOS DO JORDAQ Opgdn em Analise

Maior Idade

Caso seja necessario editar o cadastro efetuado, tanto para adicionar ou alterar algum
critério, inicie com um clique em “Adicionar/Editar critério de desempate”. O sistema exibira a

tela com os dados ja cadastrados.

Se desejar acrescentar outros documentos, no critério escolhido anteriormente, basta
optar pelo mesmo critério para que sejam exibidos os campos dos documentos que serdo

adicionados.

Para adicionar outro critério para a mesma solicitacdo, clique no campo “Tipo

Critério” e faca a opcdo com um clique na lista.

OPCAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAG

# Para IncluinExcluir escolher Tipo Critério de Desempate

Tipo Critério de Desempate | 5iecione

Doenga Propris
Doenga de Dependerte

Uni&o de Conjuge entre servidores publicos
Uni&o familiar

» Documentos Anexados Dependente - Artigo 11, inciso ¥ - Portaria de Remoggo

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos

13



TRIBUNAL DE JUSTICA

REMOGCAO 2014

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CADASTRANDO OUTRA SOLICITACAO

Considerando que cada servidor pode cadastrar até 03 solicitagfes de remocédo, para

efetuar novo cadastro sera necessario, a partir da Pagina Inicial, utilizar o

link “Para alterar sua

solicitagdo para REMOGCAO 2014” e dar um clique no botdo “Novo”, repetindo, entdo, 0s

passos ja descritos para efetuar o novo cadastro.

Cadastro da Solicitagao de Remocgao

Senvidor 939993 - NOME DO SERVIDOR
Cargo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO
ComarcaiFaro 580 PAULD

Unidade UMNIDADE DO SERVIDOR

Evento REMOGAQ 2014

Readaptado MEo

ComarcaForo Critério(s) de Desempate

AdicionanEditar critério de desempate

Apagar Opgao

Ordem da Opgio

= CAMPOS DO JORDAD

k= Maior Tempo de TJ

Maior Idade

Status Opg o

Opgdn em Analise

Cadastro da Solicitagao de Remocio

Senvidor 999994 - NOME DO SERVIDOR
Cargo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO
ComarcaiFaro SA0 PAULOD

Unidade UNIDADE DO SERVIDOR

Evenito REMOGAQ 2014

Readaptado MNEo

Escolher ComarcaForo

Opgéo - ComarcalForo . pesquisar +

G

Salvar ‘olkar

CADASTRAMENTO DE
NOVA SOLICITACAO EM
ANDAMENTO

Crivgrints) e Desempate
AdicionanEditar critétio de desempate

CumarcaFurn

Apayar Uprin

Dz Ua Upriho

CAMPOS DO JORDAD &2 waior Tempo de TJ

Maior [dade

Satus Uprin

Opgdo em Analise

SOLICITAGAO JA

CADASTRADA

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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ALTERANDO A PRIORIDADE DA SOLICITACAO

prioridade das solicitagdes cadastradas. Observe:

Cadastro da Solicitagao de Remocao

Servidor
Cargo
ComarcalFara
Unidade
Evento

Readaptado

Apagar Opgédo

Ordem da Opgao

933994 - NOME DO SERVIDOR
ESCREVENTE TECHICO JUDICIARIO
SA0 PAULO

UNIDADE DO SERVIDOR

REMOGAD 2014

RED]

Comarca/foro

Ao cadastrar mais de uma opcdo, 0 sistema permite que se altere a ordem de

1

2)
3)

4)

CLIQUE COM O MOUSE DENTRO DO CAMPO '_B

COM O NUMERO DE ORDEM DA OPGAO;

APAGUE O NUMERO EXISTENTE;

DIGITE O NOVO NUMERO;

CONCLUA CLICANDO NO BOTAO “SALVAR”.

Sahvar

Critério(s) de Desempate

Status Opgdo

CAMPOS DO JORDAD

I

AdicionanEditar critério de desempate

k= Maior Tempo de TJ

Maiar Idade

Opgdo em Analise

BOTUCATU

AdicionanEditar critério de desempate

=] Maior Tempo de TJ

Maior [dade

Opgdo em Analise

SANTOS

I

AdicionarEditar critério de desempate

=] Maior Tempo de TJ

Maior Idade

Opgéo em Analise

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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DETALHES DO CADASTRAMENTO DA SOLICITACAO

Na hipétese de tentativa de efetuar cadastro de solicitagdo de remocdo onde o
servidor interessado ndo esteja habilitado para concorrer as vagas, o sistema exibird o quadro
abaixo com a justificativa da impossibilidade em destaque.

No exemplo, abaixo, o servidor ndo pode concorrer a remocao por estar “afastado
para exercicio de mandato eletivo”. Se optar por salvar, o sistema gerard um protocolo somente

para registrar a tentativa de cadastro, no entanto, a solicitacdo nao seréa efetivada.

o PORTARIA M 885772013

Artigo 10°
- Méo poderdo patticipar do processo de remogdo os servidores:

|- licenciados para tratar de interesses pardiculares;

< || - afastados para exercicio de mandato eletivo; >

IIl - afastados em outros drgdos da Administragdo Pdblica Direta ou Indireta;

I - que na data da inscricdo ndo contern 1 {um) ano de exercicio na Gomarca ou Foro Distrital onde estejam designados;
Y- gque nao tenham 1 {um) ano no cargo atual.

Cligue em Salvar para Gerar o Protocolo.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Outra situacdo seria 0 servidor cadastrar solicitacdo de remocdo dentro da mesma

Comarca/Foro de seu posto de trabalho atual.

Neste caso, 0 sistema permitirA o cadastramento da solicitacdo e serd gerado um

namero de protocolo, no entanto, serd exibido um aviso de “Opg¢ao Negada” e o status desta

solicitacdo, da mesma forma, constara como “Opg¢ao Negada”.

Opcdo Negada

FORTARIAM225Tr2013
Artigao B°
- A remogio do servidor sera de uma para outra Comarca ou Fora

Distrital, wvedada 4 transferéncia dentro da mesma Cormarca ou Foro
Distrital, salio se existirem Foros Redionais instalados..

Cadastro da Solicitagao de Remogao

o Solicitagdo de Remogao Salva com Sucesso.
Impressao do protocolo esta disponivel na pagina inicial.

Servidor 998999 - NOME DO SERVIDOR
Cargo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO

ComarcalForn SAD PAULO
Unidade UNIDADE DO SERVIDOR

Evento REMOGCAQ 2014

Readaptado Nao

= 1 SE0 PALILD Opiéo MNegada

Apagar Opgdo = Ordem da Opgéo Comarcaforo Critério(s) de Desempate Ttatus Opgao

Maowo

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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ADICIONANDO/ALTERANDO CRITERIOS DE DESEMPATE

Para anexar um documento que auxiliard no critério de desempate, com o mouse,

cligue no link “Adicionar/Editar critério de desempate”, conforme figura ilustrativa a seguir:

Cadastro da Solicitagaofle Remogao

Senvidor 998399 - NOME W0 SERVIDOR
Cargo ESCREVENTE TERICO JUDICIARIO
ComarcaiFarg SA0 PAULD

Unidade UNIDADE DO SERVIDOR

Evento REMOCAQ 2014

Readaptadn M&o

Apagar Opgéo = Ordem da Opgédo Comarcan ™ Critério(s) de Desempate Status Opgédo
‘ AdicionarnEditar critério de desempate I/

= CAMPOS DO JORDAD b2 aior Tempo de T Opgéo em Andlise

Maior Idade

Prossiga com um clique no campo “Tipo Critério de Desempate”:

OPCAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAD

# Para Incluin Excluir escolher Tipo Critério de Desempate

Tipo Critério de Desermpatg

Selacione
Cioenga Propris
Doenga de Dependerte

nido de Cénjuge entre servidores plklicos
Inigo familiar

= Documentos Anexados Dependerts - Artigo 11, inciso ¥ - Portaria de Remogdo

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Como exemplo, o critério escolhido sera Unido familiar, onde o sistema reconhece o

critério escolhido e relaciona quais 0s documentos que serdo necessarios anexar.

Cadastro da Solicitagao de Remogao

Servidor 998499 - NOME DO SERVIDOR B .’

Carao ESCREYENTE TECMICO JUDICIARIO
. Salvar Walkar
ComarcalForo SAQ PALLO
Unidade UMIDADE DO SERVIDOR
Evento REMOGAQ 2014
Readaptado Mao

OPGAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAD

= Para Incluir/Excluir escolher Tipo Critério Desempate

Tipo Critério de D Lniao familiar

# Incluir docu s, para critério (s) de desempate
Tipo Documento Adicionar Status
Certiddo de Casamento ou Escritura Plblica de Declaragdo de Unifo Estavel registrada
em Cartdrio
. Caomprovagdo de moradia em nome do conjuge ou companheira na Comarca ou Foro =
Sim ® o ! @
Distrital pretendido
O préximo passo serd dar um cligue no botdo & para anexar documento
comprobatorio.

Com o mouse, clique em incluir anexo e aguarde...

Anexar Arquivos

incluir anexo EJ

Salvar

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Clique no botédo “Procurar...” para juntar o(s) documento(s) necessario(s)...

Anexar Arquivos
. @ armayar H
INCIUir anexo Salvar

Abrira uma janela com o titulo “Escolher arquivo a carregar”.

depois clique no botdo “Abrir”.

-~ o
¢ Escolher arguivo a carregar

=| - Bibliostecas = Documentos = - Imjl Pesquisar Documentos

S

Localize e cligue com o mouse sobre o documento gue deseja anexar e

ez

organizar - Mowa pasta

e " .
¢ Favaritos —1 Biblioteca Documentos .
, ] . Qrganizar por:
Pl Area de Trabalha Inclui: 2 locais
:-'J- Locais
Tamanho
4 Downloads
- Bibliotecas o T —b e
3 Documentos
= Imagens
.J"- Misicas IMPORTANTE
E Wideos
OS DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS
DEVEM SER NO FORMATO “PDF” E A SOMA DE
1% Computadar | | TODOS 0OS DOCUMENTOS (CASO HAJA MAIS

B o , N )
e Sistema (i) DE UM), NAO PODERA EXCEDER O TAMANHO
MAXIMO DE 1 MB.

Mome: - Todos oz Argui ™™ b
| o] | : El

Cancelar |

[

v

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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O sistema retornard a janela “Anexar Arquivos”. Clique no botdo “Salvar” para

juntar o documento escolhido.

[#] Fechar
Anexar Arquivos

» |CillzersiServidoriDocume | Procurar.. | remover & I

Salvar

incluir anexo

Serda exibido o aviso de que o arquivo foi anexado com sucesso.

Arguivods) anexadols) com SUcess0.
MEo esqueca de salvar a sua inscrigdo.

o OK

Ao retornar a tela do critério, observe que o primeiro documento esta anexado

exibindo o simbolo ‘W Sera necessario, agora, anexar o outro documento para atender ao

critério selecionado.

OPGAO SELECIONADA: CAMPOS DO

# Para IncluirnExcluir escolher Tipo Critério de

Tipo Critério de Desempate |Uni§0 familiar

# Incluir documentos, para critério (s) de desempate

Tipo Documento Adicionar Status
Cettiddo de Casamento ou Escritura Piblica de Declaragéo o2 p
em Cardrio
Comprovagdo de moradia em nome do cdnjuge ou companheiro na Comarca O e
Distrital pretendido

Obrigatdrio

Sim

Sim

# Documentos Anexados

& Existern informagdes gue ndo foram salvas.

Critério de Desempate Anexos
(Total: 0,08Mb - Maximo 1Mk}

Uniio fammiliar _ Certiddo de Casamento ou Escritura Piblica
=1 Certiddo de Casamento de Declaragao de Unido Estavel registrada em
Cartirio

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Para anexar o proximo documento dé um clique no bot&o «J respectivo

Sendo exibida a janela “Anexar Arquivos”, repita 0S passos
anteriormente...

exemplificados

[#] Fechar
Anexar Arquivos

incluir anexo H

Salvar

...até que todos os documentos necessarios estejam anexados.

OPGAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAD

= Para Incluir/Excluir escolher Tipo Critério de Desempate

Tipo Critério de Desempate |Uni§0 familiar

# Incluir documentos, para critério (s) de desempate

Tipo Documento Adiciona’ Status
Sirm Certidan de Casamento ou Escritura Piblica dg _Declaragéo de Unido Estavel registrada
em Cartdrio
Simn Caomprovagdo de moradia em nomn_a d_o cinjuge u_u companheiro na Comarca ou Foro
Distrital pretendidao

# Documentos Anexados

& Existern informacdes gue ndo foram salvas.

Critério de Desempate

Anexos
(Tatal: 0,16Mb - Maximo 1Mb)
Certiddo de Casamento ou Escritura Piblica
=4 Certiddo de Casamento de Declaragao de Unido Estavel registrada em
Unido familiar Cartdrio
Comprovacéo de moradia em nome do
=4 Comprovante de Residéncia  cidnjuge ou companheiro na Cormarca ou Foro
Distrital pretendido

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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OBSERVACAOQO: Se um documento incorreto for anexado equivocadamente, clique no botéo =«

para remover e repita os procedimentos para anexar o documento desejado.

OPGAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAD

= Para Incluir/Excluir escolher Tipo Critério de Desempate

Tipo Critério de Desempate |Uni§0 familiar =

# Incluir documentos, para critério (s) de desempate

Tipo Documento Adicionar Status
Sirn Certidio de Casamento ou Escritura Poblica dg _Declaragao de Unido Estavel registrada © Q?
em Cartdrio
Simn Comprovagdo de moradia em nome do cdnjuge ou companheira na Comarca ou Foro @ P,
Distrital pretendidao

# Documentos Anexados

& Existern informacdes gue ndo foram salvas.

Critério de Desempate

Anexos

(Tatal: 0,16Mb - Maximo 1Mb)

Certiddo de Casamento ou Escritura Piblica
de Declaragao de Unido Estavel registrada em
Cartdrio
Comprovacéo de moradia em nome do
cinjuge ou companheiro na Comarca ou Foro
Distrital pretendido

Cerljgdfie Casamento
Unido familiar

Comprovante de Residéncia

Quando estiverem anexados todos os documentos exigidos para o critério escolhido,

isto é, todos exibirem o icone "Q? serd o momento de salvar o cadastramento.

Cadastro da Solicitacdo de Re

¢ido
- > C?
Salvar Cancelar Woltar

Servidor 938939 - NOME DO SERVIN
Cargo ESCREVENTE TECNICO JULY
ComarcaForo SAQ PAULD

Unidade UNIDADE DO SERYIDOR
Evento REMOGCAD 2014

Readaptado MNEo

OPGAO SELECIONADA: CAMPOS DO JORDAD

= Para Incluir/Excluir escolher Tipo Critério de Desempate

Tipo Critério de Desempate |Uni§0 familiar

= Incluir documentos, para critério (s) de desempate

Obrigatorio

Tipo Documento

Adicionar Status

Sirn Ceriddo de Casamento ou Escritura Plblica de Declaragdo de Unido Estavel row
ern Cartdrio
cim Comprovagdo de moradia em nome do cdnjuge ou companheiro na Comarca ou Foro

Distrital pretendida

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Apés salvar a solicitacdo, serd exibida a tela com o numero de protocolo gerado.
Considerando que havia sido feito um cadastramento e gerado protocolo anteriormente, o sistema
gerar4 novo protocolo que prevalece sobre o anterior, podendo ser impresso a partir do link
proprio na pagina inicial.

FProtocolo gerado com sucesso.

Este protocolo prevalece sohre o anteriar.
Mimero: 2014938871 20452014 .14:53:23h

o oK

Dé um cliqgue em “OK” para fechar esta caixa e observe, na tarja verde, a mensagem

de confirmagcéo.

o Critérin{s) de Desempate salvo{s) com sucesso.
Impressao do protocolo esta disponivel na pagina inicial.

SPRH - Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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