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CRITERIOS PARA INSTALACAO

Para a instalacdo da Unidade de Processamento Judiciario (UPJ) em uma comarca ou foro é
necessario estudo técnico das equipes da Secretaria de Primeira Instancia do Tribunal de
Justica de Sao Paulo, da Corregedoria Geral da Justica e da Arquitetura, considerando
principalmente:

v" Quantidade de processos fisicos em andamento

v" Quadro funcional atual

v Possibilidade de adequacgdes fisicas do prédio

Cronograma das acdes necessarias:

1. Andlise dos dados estatisticos disponiveis;

2. Reunides com os juizes e coordenadores das unidades judiciais envolvidas para
apresentacao do projeto;

3. Contagem fisica dos escaninhos e mobiliario para dimensionar o espaco fisico da
UPJ;

4, Padronizacao da numeracao dos processos fisicos e dos locais fisicos (fichamento)
entre as unidades judiciais envolvidas;

5. Descarte de materiais inserviveis nas unidades judiciais envolvidas;

6. Arquivamento dos processos em termos e envio ao arquivo geral para diminuir a
quantidade de processos que serdo levados ao cartério unificado;

7. Desenho do layout do cartorio unificado, salas dos assistentes, gabinetes dos juizes
e salas de audiéncias pela arquitetura/engenharia;

8. Aprovacdo do layout pelos juizes das unidades envolvidas;

9. Aprovacdo do layout e do custo da obra pela Assessoria da Presidéncia;

10. Desenvolvimento do cronograma geral da obra e da implantacao da UPJ;

11. Formalizacdao da contratacao da obra de engenharia;

12. Execugao da obra;

13. Definicdo das equipes do cartério e gabinetes conforme melhor perfil dos
funcionarios;

14. Escolha do juiz corregedor;

15. Realizacao de Curso Preparatorio para juizes e servidores;

16. Suspensdo de prazos e atendimento ao publico para mudanga dos processos fisicos
e organizacao da UPJ;

17. Migracao das informacdes do sistema informatizado;

18. Publicacdo dos provimentos de criacdo da UPJ e regulamentacdo do fluxo de
trabalho;

19.  Instalagao.




