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ABERTURA

Bauru é a sétima RAJ a receber o projeto, que
prevé também a troca de experiéncias entre os
servidores no sentido de aprimorar a utilizacao
completa das funcionalidades oferecidas pelo Sis-
tema de Automacao da Justica (SAJ), agora que o
Judiciario paulista esta totalmente informatizado.

0 encontro foi aberto pela juiza Ana Carla Cres-
cione dos Santos, que elogiou a ousadia da atual
gestao do TJSP em elaborar o projeto. Ela comple-
tou lembrando aos servidores que o formato dos
cartdrios nunca mais sera como antes. “Esquecam
aqueles cartorios grandes, cheios de processos e
de gente”, afirmou.

O juiz assessor da Presidéncia para assuntos de
Tecnologia da Informacao, Tom Alexandre Bran-
dao, falou da importancia de todos os servidores
se engajarem nesse projeto. “Ja alcancamos a di-
gitalizacao total dos processos, mas é importante
que todos nds consigamos extrair do sistema tudo
aquilo que ele tem a oferecer. Sozinhos, dentro dos
gabinetes e dos cartorios, nao conseguiremos isso.
O que estamos fazendo aqui nao é um curso, mas
sim uma troca de informacodes visando melhorar a
utilizacao do sistema.”

Em seguida, falaram a secretaria de Tecnolo-
gia e Informacao do TJSP, Rosely Padilha de Souza
Castilho, que lembrou que a informatizacao teve
inicio em 2006, logo apds a reforma do Judicia-
rio (EC n° 45) e a consequente unificacao dos sis-
temas digitais, e a diretora do STI 8, Ana Lucia
Negreiros, que apresentou a equipe responsavel
pela capacitacao dos servidores.

A primeira parte do evento foi encerrada com
uma palestra do analista de Treinamento da Sof-
tplan, Rafael Mota. Ele disse que um de seus ob-
jetivos era plantar uma semente na cabeca
de cada servidor, que iria germinar durante
as discussoes dos grupos que seriam forma-
dos posteriormente. Rafael destacou que os
debates e sugestoes apresentadas durante
essas discussdes servirao para o aprimora-
mento do sistema, ja que eles sao os opera-
dores da nova ferramenta. Mota citou ainda
algumas dificuldades e até mesmo resistén-
cia de alguns servidores encontradas duran-
te o percurso que envolveu a mudanca do
processo fisico para o digital. Durante sua

palestra, deu diversas dicas de recursos que po-
dem ser utilizados em determinados procedimen-
tos para facilitar o servico, propiciando ganho de
tempo e alterando a forma de gerenciar o proces-
so. No periodo da tarde os servidores se dividiram
em grupos de trabalho orientados pela equipe do
Comité e debateram sobre duvidas e entendimen-
tos para aprimorar a utilizacao do sistema.

O corregedor-geral da Justica, desembargador
Manoel de Queiroz Pereira Calcas, fez o encerra-
mento do workshop, no dia 16. Segundo o magis-
trado, a transicao do papel para o processo virtual
representa uma nova fase para o TJSP. “O objeti-
vo deste nosso encontro é de extrairmos o melhor
da tecnologia que o nosso tribunal contratou em
face da necessidade de prestarmos um servico ju-
diciario a altura do povo Bandeirante — o povo de
Piratininga”, declarou. Participaram do workshop
servidores das 27 comarcas que integram a 3% RAJ,
pertencentes as Circunscricoes Judiciarias de Bo-
tucatu, Avaré, Ourinhos e Jau, além de Bauru.

(fonte: imprensa TJSP)
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HISTORICO DE PARTES EM LOTE

Andamento > Historico de Partes em Lote

Institucionais

Em reuniao do Comité Gestor do Projeto Jus-
tica Bandeirante foi aprovada demanda para
criacao de novos modelos. Estamos atuando
junto a Corregedoria Geral da Justica e Secreta-
ria de Primeira Instancia para a disponibilizacao
dos modelos de todas as areas. Fique atento.

“DIVIDIR CONHECIMENTOS €
MULTIPLTCAR MELHORES PRATICAS”

(Antonio Cyro Venturelli)

PRATICANDO

Controle de Prazo

O controle de prazo no processo digital deve
ser realizado a partir da emissao de documen-
tos com atos vinculados, sendo controlado pelo
“subfluxo” de documentos, em cada categoria.

O controle dos prazos por documento pode
ser realizado por processo, analisando na opor-
tunidade, os demais documentos para encerra-
mento diretamente pela pasta digital.

Coluna Observacao

A Coluna de observacao pode ser utilizada
como grande aliada para atividades em lote
no processo digital. Para tanto, toda a uni-
dade deve adotar o mesmo padrao de escrita
na coluna observacao, exemplo: CAIXA ALTA,
visando facilitar o uso do Filtro para realizar
a mesma atividade.

Permite lancar eventos para varias partes
ao mesmo tempo, ja que é comum figurar
mais de uma parte em um processo.

Os eventos que podem ser lancados nesta
tela sao aqueles que nao possuem comporta-
mento associado, como por exemplo: conside-
rar “data do fato”; solicitar “capitulacao” e
considerar “denuncia/queixa-crime”. Os de-
mais eventos dependem da situacao da parte
e devem ser lancados de forma individualiza-
da na tela “Histdrico de Partes”.

Informe o nimero do processo para o qual
deseja cadastrar dados no historico.

Sera apresentada a janela Consulta Parte
para que possam ser selecionadas as partes
para as quais serao incluidos eventos. Marque
a coluna <Selecao> para indicar as partes de-
sejadas e acione o botao Selecionar. Se ne-
cessario, utilize os botoes Todos e Nenhum
para facilitar a selecao.

Para incluir eventos na lista, acione o bo-
tao ‘%', ao lado direito da tela, ou pressione
Tab até o cursor estar posicionado no campo
<Data> da proxima linha, e informe os dados
solicitados.

Acione o botao Salvar.

“Mais do que ensinar e mostrar facilidades
o sistema, 0 workshop serviu para
Infegrar pessoas e para proporcionar
entre elas trocas de experiéncias”

(Adriano Chacon)
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Precatorio e RPV

Foram disponibilizados no DJE do dia 18/4/16, o COMUNICADO SPI N° 64/15 dia 11/5/16 e o COMU-
NICADO CONJUNTO 703/16, que orientam as Unidades Judiciais para o cadastramento dos incidentes,
bem como para o recebimento e processamento dos requisitorios peticionados eletronicamente.

Auto textos
Menu - Expedientes > Cadastro de Auto textos

Auto textos sao abreviacoes de palavras ou trechos de texto que servem como atalho para
facilitar a digitacao de informacdes que sao repetidas com grande frequéncia, ou seja, sao
textos predefinidos utilizados para agilizar a emissao de documentos. Esta funcionalidade per-
mite que, ao digitar a abreviacdao do Auto texto, todo o seu conteldo seja automaticamente

inserido no documento. _— -
, [l Cadastro de Autotextos oy [=[ 53
Essa tela € formada por um quadro, que  Jocoee st cmeiee s 6o o8] S R Q) -

AlEiEEED ] ToTimes New Roman - 11 N7 s[El===|A4

apresenta os Auto textos ja cadastrados, 5
uma area de edicao, que permite a forma-
tacao de novos Auto textos, além de um
quadro destinado ao compartilhamento de J Lor]
Auto textos. = ] I
No quadro ‘Abreviagao’ sao apresentados ﬂiim& e SrT—

et

todos os Auto textos ja cadastrados pelo &
usuario, mais os compartilhados ao grupo.

A salvar O Novo % Excluir T3, Restaurar " Fechar

Dica: Se desejar consultar detalhes dos Auto textos ja cadastrados, selecione a sigla do Auto texto
no quadro ‘Abreviacao’ para que o seu conteudo seja apresentado no mini editor de textos a direita.

Se o0 Auto texto estiver compartilhado, estara selecionada a opcao Compartilhado com as lotagées.

Criando um novo Auto texto

Acione o botao Novo. Sera habilitada uma nova linha no quadro ‘Abreviacao’.

Informe uma sigla para o Auto texto e pressione a tecla Tab. O sistema posiciona o cursor
na area de edicao, onde é possivel digitar o conteido do Auto texto, bem como formata-lo
utilizando os botbes da barra de icones.

Escreva o texto desejado para o Auto texto. E possivel utilizar formatacées de paragrafo e fon-
te como no editor de documentos. A formatacao pode ser feita antes mesmo de digitar o texto.

Exemplo, no campo <Abreviacdo> cadastre a sigla “MP” e no editor digite “Ministério Publi-
co”. Assim, sempre que a sigla “MP” for digitada no editor de textos, sera automaticamente
substituida por “Ministério Piblico”.

Acione o botao Salvar para confirmar o cadastramento.
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Compartilhando um Auto texto

Selecione o Auto texto que deseja compartilhar no
quadro ‘Abreviacao’.
Marque a opcao Compartilhado com as lotagdes.
Acione o botao*= ao lado direito da tabela
de lotacoes. -
Informe a lotacao e o tipo de local para o qual
deseja compartilhar o Auto texto.
Repita os passos 3 e 4 até inserir todas lotacoes
para os quais deseja realizar o compartilhamento.

Dica: Os Auto textos do usuario sdo identifica-
dos, na tabela ‘Abreviacao’, pelo icone Yy e os
compartilhados ao grupo, pelo icone G

SEMPRE POR AQUI

Criando Modelo de Grupo

Acesse o Gerenciador de Arquivos através
do menu<Expediente><Gerenciador de Arqui-
vos> ou do icone [&) na barra de ferramentas.

Selecionar a categoria do documento a ser
criado (Despacho, Sentenca, Decisdao, Termo
de Audiéncia, Ajuizamentos, Ato Ordinato6-
rio, Certidées de Cartério, Requerimento,
Oficio, Setor Técnico - Assistente Social ou
Setor Técnico - Psicologia).

Apos, selecionar a pasta denominada “Mode-
los da Instituicao”, o sistema exibira ao lado
direito a lista de modelos institucionais, da
categoria selecionada.

Nota: O campo <Usuario> apresenta o usuario responsavel pela criacao do Auto texto
e, consequentemente, por seu compartilhamento, se houver.

Na lista apresentada pelo sistema, selecio-
nar o modelo base para criacao do modelo de
grupo, através do clique direito do mouse.
Recomendamos utilizar o modelo genérico,
conforme a categoria. No menu apresentado
selecionar o segundo item: “Novo Modelo de
Documento”.

[ Cadastro de Modelos de Documento.

Cédigo:  Categoiia

( ]E][Daspachns )

Home Sigla
[Despacha testd ) [ ]

e | Mesmentegses |

Tipo
) [§] Modelo de gnpo
@ [ Modelo do ususrio
Area

[ Modeios | Assinaturas | tos do Documento |

Salvar modelo na pasta
[\Despachos\Meus Modslos BN

) Civel podeservign:  Leyout do ARt

() Ciime

(@ Ambas

) Excluir sk Lmpar [} Restaurar (G Imprimr T Fechar

B sabvar 7 Cdtar O Movo

Campo “’Nome”’: Nome do modelo que sera
criado. Esse nome deve corresponder ao teor
do modelo. Lembre-se que constara na con-
sulta do processo (Cartério e Internet);

Tipo do Modelo: Optar por “Modelo de gru-
po” (ja compartilhado para um grupo) ou
“Modelo do usuario”

Aplica-se aos processos fisicos.

Aba “Movimentac¢des”: Vincular a movi-
mentacao correspondente ao teor do mo-
delo. Lembre-se que a movimentacao visa a
obtencao de dados estatisticos, constara na
Consulta do Processo (Cartorio e Internet).

Aba “Assinaturas”: Indicar o(s) agente(s)
que assinara(ao) o(s) documento(s);
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Aba “Atos do Documento”: Funcionalidade
que permite emissao simultanea de documentos.

Aplica-se somente aos processos eletroni-
cos. Nesta aba, deverao ser indicadas as ativi-
dades que serao realizadas apo6s a finalizacao do
documento principal.

Acionar o botao “Salvar” para editar o modelo
de documento.

NORMAS DA EGREGIA CORREGEDORIA

Art. 1.237. Na elaboracao dos documentos, se-
rao utilizados os modelos de expediente institucio-
nais padronizados, autorizados e aprovados pela
Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo tnico. Os modelos institucionais
possuirdo a respectiva movimentagdo vinculada, a
fim de garantir estatisticas fidedignas.

Art. 1.238. A criagdo de modelos de grupo ou
usudrio realizar-se-4 a partir dos modelos institu-
cionais ou da autoria intelectual do magistrado e
somente sera permitida para as seguintes catego-
rias: I — ajuizamentos; I — atos ordinatorios; I1I —
certiddes de cartorio; IV — despachos; V — decisdes;
VI —requerimentos; VII — sentencas; VIII — termos
de audiéncia; IX — Setor Técnico — Assistente So-
cial; X — Setor Técnico — Psicologia XI — Oficios.

“As vezes, uma simples dica, ain-
(a ndo percehida naturalmente
pode facilitar todo um trabalho
aparentemente complexo™

€X0
(Sandra Regina Ferreira)

Configurando Atos do Documento

Item “Ato”: selecionar o objetivo do ato “In-
timacao”, “Citacao” ou “Outros Atos”, conforme
o ato a praticar;

Item “Forma”: selecionar a forma do ato que
sera gerado quando for emitido o documento.

Exemplo: selecionado o ato “citacao” na aba
anterior, devera ser selecionada a forma de cita-
cao: mandado, cartas, edital etc.;

Iltem “Modelo”: A finalidade é selecionar o
modelo institucional correspondente a forma do
ato selecionado na aba anterior;

Item “Prazo”: indicar o prazo do ato proces-
sual, caso exista;

Item “Automatica”: se selecionado, o sistema
gera automaticamente o documento.

Atencdo: o modelo s6 deve ser gerado au-
tomaticamente caso nao exista necessidade de
edicao (nao conste “*” indicando o complemento
manual do teor).

Item “Tipo de Selecao”: Selecionar as pessoas
a quem é dirigido o documento: partes ativas,
partes passivas, todas as pessoas do processo
etc.; Obs: o sistema gera um documento para
cada parte.

Iltem “Modo de finalizacao”: Determina como
o0 ato sera criado e se necessitara de intervencao
do usuario. Indica o modo de finalizacao do docu-
mento que sera gerado pelo ato.

Exemplo: Quando utilizar o modo “Finalizar”:
o expediente sera somente finalizado e ficara
aguardando assinatura.

Finalizar: o documento estara criado/finaliza-
do e constara na fila “Ag. Assinatura”. Caso ne-
cessario aceita alteracao do teor dependendo do
perfil do usuario.

Assinar: o documento estara criado e assina-
do, constando na fila “Ag. Liberacao nos Autos”.
Nao aceita alteracao.

Assinar e liberar: o documento estara criado
e assinado/liberado nos autos, constando na fila
“Ag. Impressao”. Nao aceita alteracao.

Para os modelos configurados como nao auto-
matica: o documento sera visualizado quando do
cumprimento do despacho/decisao/sentenca, na
fila “Ag. Analise”. Selecionar o processo, clicar
em atos do documento. O ato aparecera ao lado
esquerdo da tela.
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/ Nota: Para os modelos configurados com o item “Automatica”, caso nao exista
necessidade de edicao, utilizar o modo “Assinar e Liberar nos Autos Digitais”
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Wanncssa B 7. Silual

(Wladimin Agostintio Yunior)

"SA): Conscintizan ¢ capacitar pana mellhor wtilizan!”

(ua Lacia 7. P, (Custodis)

O QUE VEM POR Ai

Gravacao de Audiéncia - projeto em fase inicial;

Publicacdo Automatica - projeto em fase desenvolvimento;

Registro de Sentenca (Prov. CG 27/16 - pg. 37 do DJE de 9/6/16) - desnecessidade
do registro de sentencas no sistema SAJ, ja em vigor;

Envio Eletronico de Carta Precatoéria - projeto em fase desenvolvimento;

Coluna Observacao - a coluna observacao foi configurada em todas as filas de: Con-
clusos; Aguardando Analise de Gabinete; Aguardando Analise de Cartério e Decurso
de Prazo, atendendo aos pedidos dos participantes.
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CONHECA

Visite a pagina do Projeto Justica Bandeirante no site TJSP

Infancia e Juventude e

Drogadicao
4 195
g % INFORMAGOES GERAIS

ACERE0 RAADD COMHEGA O TJEF WFORMAGOESDERAIE o

=3 Avaliacdo de Desempenho

Empresa e Munic ipio Amigos da Justica
Enunc iados

Fraternidade Judiciaria

Justica Bandeirante

Legislacso Estadual o

Legislacdo Federal [

Marco Civil da Infernet [
Técnicas de Redacdo Forense
Tabelas Processuais Unific adas
TJSustentavel

O Comité Gestor do Projeto Justica Bandeirante agradece a participacao de todos os funciondrios,
coordenador da 3% RAJ e administracdo do Forum de Bauru, que tornaram possivel a realizac@o do
evento. Agradece ainda aos participantes do workshop, que dedicaram seu dia.




Producao: STI 8 - Diretoria de Capacitacao de Sistemas
Apoio: SPr 6 - Diretoria de Comunicacao Social




