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IMPORTANTE:

Sempre assine digitalmente as certiddes emitidas. O fato de nao assinar
a certidao, IMPEDE que o cartdrio dé continuidade no processo.

Ao iniciar a emissao de um documento e salvar, o sistema grava esse docu-
mento no processo. Assim, nao deve ser aberta nova certidao para o mesmo
processo. Localize a certidao e continue a elaboracao. Todos os documentos
que sao salvos ou finalizados permanecem pendentes no processo € essa
acao IMPEDE que o cartorio faca, por exemplo, redistribuicao do processo.

Art. 1.251. Quando a citacao ou intimacao for realizada por oficial de justi-
ca, ao receber o mandado positivo, o oficio de justica procedera a sua digitali-
zacao e liberacao nos autos e, ato continuo, liberara a certidao do oficial de
justica, por este assinada eletronicamente, momento a partir do qual se con-
sidera juntado o mandado aos autos digitais, para fins de contagem de prazo
(artigo 231 do Codigo de Processo Civil).

Paragrafo unico. No caso de mandado negativo, o oficio de justica liberara a
certidao do oficial de justica, por este assinada eletronicamente, sendo des-
necessaria a digitalizacao do andado pelo oficio de justica, cabendo-lhe
apenas a pratica do ato ordinatorio pertinente.
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Central de Mandados.

O sistema abrira uma tela
para preenchimento dos
dados de recebimento.

O recebimento pode ser re-
alizado em lote ou utilizando
o leitor de codigo de barras.

Apos indicar os manda-
dos, clique no botao “Re-
ceber”, digite a senha de
login do sistema para efeti-
var o recebimento.
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Acesse 0 menu - Mandados - Cadastro de Atos / Diligéncias e Remessa para a Central.
Informe o niumero do mandado, por leitor de codigo de barras ou digitacao.

Informe a situacao do mandado: “Cumprido - Ato positivo”, “Parcialmente
cumprido”, “Cumprido - Ato negativo” e “Nao cumprido”.

Informe os demais dados necessarios na tela.

Clique no botao “Gerar Certidao” para emissao da certidao do Oficial de Justica.
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[ 540 - Editor de Textos
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Clique no botao “Editar”. O sistema abre o

editor de texto com o modelo da Certidao. a
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Selecione a opcao Assinar.
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Nao realizando a assinatura do documento no mesmo momento da elaboracao, a
certidao devera ser localizada no Gerenciador de Arquivos, para assinatura.
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Acesse 0 Menu - Andamento - Gerenciador de ArqQUIiVOS. | e e :
O sistema abrira a tela do gerenciador. N\ #ssto Andamento  Carga  Expediente M
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~—— d Cligue com o botdo direito do
1 mouse sobre a certidao e clique em

Assinar Documentos.

E possivel assinar em lote. Selecione
mais de uma certidao, clique com o
botao direito do mouse e clique em

A Corregedoria Geral da Justi- Assinar Documentos.
ca do Estado de Sao Paulo CO-
MUNICA aos Senhores Magistra-
dos, Chefes de Secao Judicia-
rios das Secdes Administrativas
de Distribuicao de Mandados e
Oficiais de Justica que ao emitir
a certidao no sistema informati-
zado oficial (SAJPG5) € obriga-
tdéria a utilizacao da assinatura
digital. COMUNICA, finalmente,
gue a ndo observancia dessa de-
terminacao ensejara a apura-
¢ao de falta funcional.
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Producao: STI 8 - Diretoria de Capacitacao de Sistemas
Apoio: SPr 6 - Diretoria de Comunicacao Social
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