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EVENTO DE ABERTURA DOS WORKSHOPS DA CAPTIAL

10 a 12/5/16

O Tribunal de Justica de Sao Paulo iniciou, na Escola Paulista da Magistratura (EPM), encontros
de trabalho do projeto Justica Bandeirante para servidores da 12 Regiao Administrativa Judicia-
ria (RAJ). Lancado no dia 15 de marco como programa de gestao por eficiéncia do Sistema de
Automacao da Justica (SAJ) nas unidades do TJSP, o projeto visa a troca de experiéncias entre
0S usuarios, o saneamento de duvidas e a exploracao de potencialidades, de modo a proporcio-
nar a plena utilizacao das funcionalidades do SAJ, melhorando a prestacao jurisdicional.

Compuseram a mesa de abertura do workshop o juiz coordenador da 12 RAJ, Regis de Castilho
Barbosa Filho; o juiz assessor de Tecnologia da Informacao da Presidéncia Alessio Martins Gon-
calves, representando o presidente do TJSP; o secretario de Primeira Instancia, Pedro Cristovao
Pinto; o diretor da Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) e secretario em exercicio,
Marco Antonio Lopes Samaan; e a diretora da STI e gerente do projeto, Ana Lucia Negreiros.

Regis de Castilho Barbosa Filho chamou a atencao para a dimensao do projeto: “O Tribunal es-
colheu o caminho do investimento em seus servidores como artifices desta nova etapa do Judi-
ciario. Ate hoje, utilizamos o sistema SAJ como um grande catalogador dos processos digitais €
como um grande editor de texto. Nosso desafio agora € usar a automacao como uma ferramenta
que propiciara um ganho de eficiéncia nunca visto antes.”

Aléssio Goncalves corroborou o apreco do presidente Paulo Dimas pela valorizacao dos servi-
dores e asseverou que o “Justica Bandeirante” nasceu da conviccao da necessidade de aprender
0 que cada um extraiu de melhor do sistema SAJ e ouvir criticas construtivas. Observou, entre-
tanto, que o projeto nao se esgotara no biénio desta administracao, “porque visa o aprimora-
mento constante de todos”.

Ana Lucia Negreiros explicou a forma de conducao dos trabalhos e falou sobre o protago-
nismo dos servidores na consecucao do projeto. “O ‘Justica Bandeirante’ é nosso. E a pri-
meira vez que nos € dada a oportunidade de construirmos juntos aquilo que estamos preci-
sando aprender”, afirmou.

O juiz assessor de Tecnologia da Informacao da Presidéncia Tom Alexandre Brandao participou
dos debates sobre os relatorios apresentados pelos grupos de trabalho. Agradeceu a todos pela
participacao e confirmou o acerto do projeto. “O que ouvi aqui confirma que estamos no cami-
nho certo de ouvir o usuario do sistema, sentir as dificuldades e fazer diagnosticos para que pos-
samos propor medidas de treinamento e capacitacao para melhorar a qualidade de trabalho e
de vida de servidores e magistrados.”

O evento contou com a participacao de servidores das varas civeis, de Familia e Sucessoes, de
Registro Publico e de Faléncia do Forum Joao Mendes Junior, e com a participacao de servidores
dos foros regionais da capital e das demais circunscricoes judiciarias da Grande Sao Paulo. No
dia seguinte, realizado encontro com servidores de outras unidades do Forum Joao Mendes
Junior e do Forum Hely Lopes Meirelles. (fonte: imprensa TJSP)
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EXECUTANDO

Inclusao de Novos Modelos de Expedientes
Institucionais

Em reuniao do Comité Gestor do Projeto
Justica Bandeirante foi aprovada demanda
para criacao de novos modelos. Estamos
atuando junto a Corregedoria Geral da Jus-
tica e Secretaria de Primeira Instancia para
a disponibilizacao dos modelos de todas as
areas. Fique atento.

PRATICANDO

Controle de Prazo

O controle de prazo no processo digital
deve ser realizado a partir da emissao de do-
cumentos com atos vinculados, sendo contro-
lado pelo “subfluxo” de documentos, em
cada categoria.

O controle dos prazos por documento
pode ser realizado por processo, anali-
sando na oportunidade, os demais docu-
mentos para encerramento diretamente
pela pasta digital.

Testemunha na Pauta de Audiéncia

Para que a testemunha seja apresentada
na pauta de audiéncia, existe a necessida-
de do seu cadastro, pela tela de “Partes e
Representantes”, com o tipo de participa-
cao TESTEMUNHA. Apds esse cadastro,
desde que a audiéncia esteja agendada, no
momento da emissao da pauta de audién-
cia, deve ser selecionado o campo “Impri-
mir as testemunha do processo.”
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Coluna Observacao

A Coluna de Observacao pode ser utiliza-
da como grande aliada para atividades em
lote no processo digital. Para tanto, toda a
unidade deve adotar o mesmo padrao de
escrita na coluna observacao, exemplo:
CAIXA ALTA, visando facilitar o uso do

“Filtro” para realizar a mesma atividade.

Processo Alocado no Fluxo

Existe muita duvida sobre o motivo pelo
qual o processo permanece alocado no
fluxo, para alguns usuarios, mesmo apos a
finalizacao da atividade. Informamos que o
processo permanece alocado quando a ati-
vidade foi encerrada de forma incorreta,
por exemplo, fechar a tela da Emissao de
Documentos, pelo “X” no canto esquerdo
da tela e nao pelo botao “Fechar”. O corre-
to € sempre fechar todas as telas do siste-
ma pelo botao “Fechar”.

HISTORICO DE PARTES EM LOTE

Andamento > Historico de Partes em Lote

Permite lancar eventos para varias partes
ao mesmo tempo, ja que € comum figurar

mais de uma parte em um processo.

Os eventos que podem ser lancados nesta

tela sao aqueles que nao possuem compor-
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tamento associado, sendo: considerar "data
do fato”; solicitar "capitulacao”™ e conside-
rar "denuncia/queixa-crime.”

Os demais eventos dependem da situacao
da parte e devem ser lancados de forma in-
dividualizada na tela “Historico de Partes”.

Informe o numero do processo para o qual
deseja cadastrar dados no historico.

Sera apresentada a janela Consulta Parte
para que possam ser selecionadas as partes
para as quais serao incluidos eventos.
Marque a coluna <Selecao> para indicar as
partes desejadas e acione o botao Selecio-
nar. Se necessario, utilize os botdoes Todos
e Nenhum para facilitar a selecao.

Para incluir eventos na lista, acione o
botdo %=, ao lado direito da tela, ou pressio-
ne Tab até o cursor estar posicionado no
campo <Data> da proxima linha, e informe
0s dados solicitados.

Acione o botao Salvar.

Precatorio e RPV
COMUNICADO CONJUNTO 703/16

A Presidéncia do Tribunal de Justica e a
Corregedoria Geral da Justica COMUNICAM
aos Senhores Magistrados, Dirigentes e Ser-
vidores das Unidades Judiciais que proces-
sam feitos com requisicao de Precatorios
e/ou Requisitorios de Pequeno Valor o que
segue:

1) Nos incidentes “Precatorio” e “Requisi-
cao de Pequeno Valor” os campos de data
de nascimento, numeros de CPF/RG e
campos de valores serao liberados no siste-
ma SAJ/PG5 para que as Unidades Judicias
efetuem as correcdoes  necessarias,



NFORMATIVO

no momento da conferéncia, frente
aos dados encaminhados via peticiona-
mento eletronico, observadas as orien-
tacoes que seguem:

a) A data de nascimento e o numeros de
CPF e RG poderao ser corrigidos/comple-
mentados no menu “Cadastro”, na tela de
“Cadastro de Peticoes Intermediarias e In-
cidentes Processuais”, aba “Partes e Repre-
sentantes/Qualificacao”, botao “Editar Ca-
dastro Completo”;

b) Os dados de valores poderao ser
corrigidos/complementados observado
O que segue:

b.1) Inserir o numero do processo;

b.2) Selecionar o Incidente a ser consul-
tado/alterado;

b.3) Selecionar a Aba "Valores do re-
quisitorio”:

Sera possivel alterar os campos:

o Data base;

e Global Requisitado;

Sera possivel Inserir/Alterar e Excluir os
valores dos campos:

e % Honorarios;

e % de Multa.

b.4) Selecionar Aba "Partes e Represen-
tantes”, clicar na parte a ser consultada e

clicar na aba "Valores da parte".

b.5) Aba "Valores da parte”:
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 Alteracao do valor "Total da condenacao’;

e Inclusao/alteracao/exclusao do valor
"Compensado” (nota: o campo so estara habili-
tado se na aba "Dados do requisitorio” estiver
preenchido “sim” para "Houve compensacao’);

e Campo “Requisitado” nao permite
edicao. E o resultado do “Total da condena-
cao” menos o “valor compensado”;

e Alteracao do valor “Indenizacao” (campo
sera preenchido e editavel somente para re-
quisitorios da natureza "Outras especies”’);

e Alteracao do valor "Principal bruto®
(campo sera preenchido e editavel somente
para requisitorios da natureza "Alimentar”);

e Inclusao/alteracao/exclusao do valor
de "Juros compensat” (campo sera editavel
apenas para requisitorios da natureza
"Outras espécies’);

e Inclusao/alteracao/exclusao do valor de
"Juros moratorios” (campo sera editavel apenas
para requisitorios da natureza "Alimentar”);

e Inclusao/alteracao do valor de "Honora-
rios” na parte Credora que so estara habili-
tado se nao houve individualizacao dessa
verba na parte Advogado (nota: existe uma
condicao no sistema que essa verba pode
ser individualizada na parte Credora ou na
parte Advogado, nunca em ambas);

e Inclusao/alteracao/exclusao do valor da "Multa’;

e Inclusao/alteracao/exclusao do campo
"Custa devida’;

- Inclusao/alteracao/exclusao do
campo Despesa proc.”
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Campo “Trabalhistas” (tela abaixo):

e Inclusao/alteracao/exclusao do "FGTS”

e Inclusao/alteracao/exclusao do "Juros FGTS"
e Inclusao/alteracao/exclusao da “Contrib. Social®

e Inclusao/alteracao/exclusao do "INSS"
Campo “Outras contribuicoes” (tela abaixo):

e |nclusao/alteracao/exclusao das contri-
buicdes previdenciarias (campos sO estarao
editaveis para requisitorios de natureza Ali-
mentar e quando houver contribuicao vincu-
lada a Entidade Devedora).

D.6) Aba "Valores da parte” - Campo "Gerais” -
Parte Advogado e Representante (tela abaixo):

e |nclusao/alteracao/exclusao do valor
"Total da condenacao’

eInclusao/alteracao/exclusao do valor "Com-
pensado” (nota: o campo so estara habilitado se
na aba "Dados do requisitorio” estiver preenchi-
do “sim” para "Houve compensacao’);

eInclusao/alteracao/exclusao do valor de
"Honorarios” na parte Advogado ou Represen-
tante que so estara habilitado se nao houve in-
dividualizacao dessa verba na parte Credora
(nota: existe uma condicao no sistema que essa
verba pode ser individualizada na parte Credo-
ra ou na parte Advogado, nunca em ambas);

I) As decisoes deferindo os oficios requisito-
rios nos incidentes “Precatorio” e “Requisicao
de Pequeno Valor” deverao ser proferidas utili-
zando-se os modelos institucionais de decisao
(Categoria 19), divulgados no Comunicado 64/15
(Republicado em 18/4/16, paginas 8 e 9),
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que ja contem ato sugerido (oficio requisi-
torio) vinculado, ou utilizando modelos de
decisao da Unidade (modelos do grupo),
desde que com atos vinculados para a emis-
sao de oficios (Categoria 545).

I1l) A emissao de oficios requisitorios por
meio de ato manual permanecera bloquea-
da por questodes técnicas.

SEMPRE POR AQUI

Criando Modelo de Grupo

Acesse o Gerenciador de Arquivos atra-
ves do menu<Expediente><Gerenciador
de Arquivos> ou do icone 3] , nabarra
de ferramentas.

Selecionar a categoria do documento a ser
criado (Despacho, Sentenca, Decisao,
Termo de Audiéncia, Ajuizamentos, Ato Or-
dinatorio, Certidoes de Cartorio, Requeri-
mento, Setor Tecnico - Assistente Social ou
Setor Tecnico - Psicologia, Oficios).

Apos, selecionar a pasta denominada
“Modelos da Instituicao”, o sistema exibira
ao lado direito a lista de modelos institu-
cionais, da categoria selecionada.

Na lista apresentada pelo sistema, sele-
cionar o modelo base para criacao do
modelo de grupo, atraves do clique direito
do mouse. Recomendamos utilizar o
modelo genérico, conforme a categoria. No
menu apresentado selecionar o segundo
item: “Novo Modelo de Documento™.



Eadasl:r-n de Modelos de Documento
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[Despa cho tests)

]' Informagites | Movimentagdes ] Compartilhamentos ]| Modelos dependentes || desinaturas |[ Alos do Documento |

Tipo-
" [&] Modelo de gupo

- |E_| Modelo do usuéno

Salvar modelo na pasta
I \Despachoz'\Meuz Modelos

— Outras opgoes
| Fora de uso
Ernite &F
Exige untada AR
Ilsa marca d'agua

| Sigilo extemno
Félos com aceszo para consulta

Salvar =' ditar [ Move ) Exduir s Limpar % Restaurar & Imprimir ? Fechar

Campo “Nome’’: Nome do modelo que
sera criado. Esse nome deve correspon-
der ao teor do modelo. Lembre-se que
constara na consulta do processo (Carto-
rio e Internet);

Tipo do Modelo: Optar por “Modelo de
grupo” (ja compartilhado para um grupo) ou
“Modelo do usuario”

Aplica-se aos processos fisicos.

Aba “Movimentacoes”: Vincular a movi-
mentacao correspondente ao teor do modelo.
Lembre-se que a movimentacao visa a obten-
cao de dados estatisticos, constara na Consul-
ta do Processo (Cartorio e Internet);

Aba “Assinaturas”: Indicar o(s) agente(s)
que assinara(ao) o(s) documento(s);

Aba “Atos do Documento”: Funcionali-
dade que permite emissao simultanea de

documentos;

Aplica-se somente aos processos eletroni-
cos. Nesta aba, deverao ser indicadas as ativi-
dades que serao realizadas apos a finalizacao
do documento principal.

Acionar o botao “Salvar” para editar o
modelo de documento.
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Configurando Atos do Documento

ltem “Ato”: selecionar o objetivo do ato
“Intimacao”, “Citacao” ou “QOutros Atos”,
conforme o ato a praticar;

ltem “Forma”: selecionar a forma do ato que
sera gerado quando for emitido o documento.

Exemplo: selecionado o ato “citacao” na
aba anterior, devera ser selecionada a forma
de citacao: mandado, cartas, edital etc.;

ltem “Modelo”: A finalidade é selecionar
o modelo institucional correspondente a
forma do ato selecionado na aba anterior;

ltem “Prazo”: indicar o prazo do ato
processual, caso exista;

ltem “Automatica’”: se selecionado, o sis-
tema gera automaticamente o documento.

Atencao: o modelo so deve ser gerado
automaticamente caso nao exista neces-
sidade de edicao (hao conste “*” indican-
do o complemento manual do teor).

ltem “Tipo de Selecao”: Selecionar as
pessoas a quem e dirigido o documento:
partes ativas, partes passivas, todas as pes-
soas do processo etc.; Obs: o sistema gera
um documento para cada parte.

ltem “Modo de finalizacao”: Determina
como o ato sera criado e se necessitara de in-
tervencao do usuario. Indica o modo de finali-
zacao do documento que sera gerado pelo ato.

Exemplo: Quando utilizar o modo “Finali-
zar”: o expediente sera somente finalizado

e ficara aguardando assinatura.

Finalizar: o documento estara criado/fi-
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finalizado e constara na fila “Ag. Assinatura”.  Pasta de Informacdes Adicionais

Caso necessario aceita alteracao do teor de-

pendendo do perfil do usuario. No fluxo de trabalho do processo digital,
Assinar: o documento estara criado e € possivel acessar individualmente, infor-

assinado, constando na fila “Ag. Libera- macdes adicionais do processo. Para tanto,

cao nos Autos”. Nao aceita alteracao. clique no primeiro icone da pasta digital

Assinar e liberar: o documento estara com desenho de uma pasta. Desta maneira,
criado e assinado/liberado nos autos, o sistema apresentara, no final do fluxo,
constando na fila “Ag. Impressao”. Nao pastas para acesso as: Movimentacoes,

aceita alteracao. Pendéncias e Apensos.
Para os modelos configurados como

nao automatica: o documento sera visu-

a l-IZ a d O q uan d O d O cum p r-l men t O d 0 d es - dastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicacdo Certiddo Requisitorios
. ~ B ‘E’S 3 HH @ & ﬂ
pacho/decisao/sentenca, na fila “Ag. !;' ot Bl e B B X “
Analise”. Selecionar o processo, clicar Fluvos de tiabakho | Pesquisar) B el 7| & &
s Fluxa de trabalho : -« Apresenta infomacoes adicionais dos pr
€m a t 05 d O d ocumen t 0. O d to d p arecera [Farnilia e Sucessdes- Atos -rJ “4 Enviar ao Distribuidor - Cancelamento
ao lado esquerdo da tela. Fitto de conteido > P | st um cabegaio de coluna aquiar
Filtar filas de trabalho 55"'2'9“4 = : :J';?
. lDi_u:u'te o texto para hltrar... l 0 1037
" Nota: Para os modelos configurados com T om— L 1038
0 item “Automatica”, caso nao exista neces- @ St ok : o
. . = . Sigilo absoluto .23
sidade de edicdo, utilizar o modo “Assinar e | St o

Liberar nos Autos Digitais”

[ | 1 Do Ulh.o0. 20, DU - =Tl0s = LE {N[=IM[=
VI R— _ 10129326227 2016 .2 26 0007, Pracadimanta Canum
Partes: Virginia Humphreys da Silva

[h’lnstr-an-:l-:n 56 de 56 |

e

| -ﬂnvfmentagé;s“|rP§ndén-:ias1|;;.pegsus1
Data |

- 26/07/2016 Distribuido Livremente [por Sorteio) [movimentacao exclusiva do distnbuidor)

Desmembramento de Processos Digitais

Gerar um novo processo utilizando af(s)
parte(s) de um outro processo. Essas partes
serao baixadas no processo original e serao
copiadas para 0 noOvO processo.

No campo <Processo> informe o numero
do processo a ser desmembrado.
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No campo <Processo> informe o numero do

processo a ser desmembrado " Nota: Caso o processo desmembrado

tenha controle de prazo da prescricao, este

. 5 razo e transferido para o novo processo.
Na tabela ‘Partes a serem copiadas’ sao P P P

apresentas as partes principais do processo,
com o tipo de participacao, o codigo da
parte, seu nome completo e a sua situacao.

Se desejar, indique outro numero do pro-
cesso no campo <Qutro N°>. O sistema lo-
caliza o processo que porventura tenha
outro numero para identificacao. Este
numero podera ser, por exemplo, o numero
antigo do processo no SAJ, o numero do
processo original de um PEC.

Selecione o campo <Copiar> para as partes
que deseja copiar para 0 novo processo, utili-
zando 0 mouse ou a barra de espacos.

Dica: Utilize os botdes iz e [fmjpara fa-

cilitar a selecao.

Clique no botao Pecas digitais se 0 processo
a ser desmembrado for digital.

Na tela Selecao de documentos, selecione
quais pecas deseja copiar. Clique em Salvar.

Para finalizar a operacao, acione novamen-
te o botao Salvar na janela Desmembramen-
to de Processo e selecione o certificado digi-
tal na janela apresentada. No campo <Proces-
SO NOVO> sera gerado um novo numero de pro-
cesso. O novo processo copia as partes sele-
cionadas do processo original, bem como suas
movimentacoes, dados cadastrais, dados da
precatoria, os dados da delegacia, etc. No
processo original, as partes serao baixadas.
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O QUE VEM POR Al

Gravacao de Audiéncia - projeto em
fase inicial;

Publicacao Automatica - projeto em
fase de desenvolvimento;

Registro de Sentenca (Prov. CG
27/16 - pg. 37 do DJE de 9/6/16) -
desnecessidade do registro de sen-
tencas no sistema SAJ, ja em vigor;

Envio Eletronico de Carta Preca-
toria - projeto em fase de desen-
volvimento;

Coluna Observacao - a coluna ob-
servacao foi configurada em todas as
filas de: Conclusos; Ag. Minuta; Ag.
Analise de Cartorio e Decurso de
Prazo, atendendo aos pedidos dos
participantes do workshop.
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Visite a pagina do Projeto Justica Bandeirante no site TJSP

a :;] - Concilegs =« Hedegs
- . =

- Conhess o TISP

= Comulte de Processos

- Caspescs F roces suc

- Expadmnts Foremae/ Suspenees de P rocos
- Horermo de Atendimenio

= Juipsdon Expesoim

- Plontéo Judicwerio

= Pracoboros

ADMINISTRAGAD

- Aevote JUSTICASP

Infancia e Juventude e
’ Drogadicao
B e :

Homam & condenado palamoria de -:-li.l

INFORMAGCOES GERAIS

[ Mo Soiag]
ACEL O RAADD CONHECA D TJEP INFORMACGDEEDERAIE
LTSN Sl T IR A TEEET N =T TR AT —mewgrs T = M o . . . I - =
BETHED ST T I wTprans @ Vlrsshee Amges Se LT e e ,ll_’l‘ I".il al ia I; Ia I:i dt __:":: b I: rrlF:H: r-ll'-l L_:

<:= Empresa e Munic ipio Amigos da Justic a

. - L = Jerirm ~relines - Aoem 20 Armsmls EomErEs —ecerw L =— = J_—@="- .
£y eSS Jar=z T cairmerelS ey THiun EI-"]Ll I-""'" |a I.jc‘l:"
TN T il S TR, =T, F- W e TEINCED Df Sl Tes ~OrETEE =0 =l =T - o
- =E Crm FTTE s EEncE = Sg== i i P, = =
= T g | - EETETT ul T

Fraternidade Judiciaria

J
‘
]

S — Justica Bandeirante

Tribunal db Jusdga o8 S30 Paulo L EJIS |af:- A0 sstadual 4
rE Fruce de 56 2" - Sap TUOE0N- e Secy SR - SRR 114) FHT-Z00
L2V -Eacresa ca Tecnciopa camormecas (=) - ToESE CN STl M vacsE

S Legislacdo Federal [4

Marco Civil da Internet [4

Técnicas de Redacao Forense

Tabelas Processuais Unific adas

TJSustentave!

O Comité Gestor do Projeto Justica Bandeirante agradece a participacao de todos os fun-
cionarios, coordenadora da 1% RAJ, EPM e FECAP que tornaram possivel a realizacdo do
evento. Agradece ainda aos participantes do workshop que dedicaram seu dia.
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Producao: STI 8 - Diretoria de Capacitacao de Sistemas
Apoio: SPr 6 - Diretoria de Comunicacao Social
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Secretaria de Tecnologia
da Informagao
Tribunal de Justica - SP
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