BOAS PRATICAS EM
REUNIOES VIRTUAIS

Algumas praticas simples tornam as reunides virtuais mais acessiveis e favorecem a
participagdo de pessoas com diferentes necessidades:

* Promova a previsibilidade: envie o convite com antecedéncia, informando
pauta, horario, duracdo e possiveis dinamicas

» Compartilhe os materiais previamente, permitindo consulta antecipada e uso
de tecnologias assistivas

* QOrganize os turnos de fala, evitando falas simultaneas.

» Utilize recursos de acessibilidade do Teams, como legendas ao vivo,
quando necessarios

* (Garanta a visualizacdo adequada do intérprete de Libras, quando houver

* Descreva informac@es visuais relevantes ao compartilhar a tela, evitando
referéncias vagas como “aqui” ou “como vocés podem ver”

= N3o concentre informacdes essenciais apenas no chat: comunique-as também
verbalmente.

= Em reunides longas, considere intervalos para reduzir fadiga e sobrecarga.
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