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CADASTRO NO SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE AUXILIARES DA
JUSTICA

Para realizagdo do cadastro, o Conciliador/Mediador deve acessar o Sistema de Gerenciamento de

Auxiliares da Justica, inserir CPF e Senha anteriormente cadastrados e clicar em Entrar.

Cadastrar

Secretaria de Tecnologia da Informagao - STI - 42

Descri¢do da imagem: Tela inicial do sistema com destaque para os campos CPF/CNPJ e senha e bot3o entrar

O sistema exibird a tela Fungdes do Auxiliar da Justica e o usuario deve selecionar a fungao
Conciliador/Mediador.

aE Tribunal de Justica de Sdo Paulo
Poder Judicidrio

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Funglies do Auxiliar de Justica

Selecione a fungdo para a qual deseja se cadastran

Descrigdo da imagem: Tela fungBes do auxiliar da justiga com destaque para a fungdo conciliador/mediador
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https://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login
https://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login
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O sistema exibira a tela Cadastro do Conciliador/Mediador que devera ser preenchida com todos
os dados do usuario, dentre eles, dados pessoais, telefone, endereco, dados de formagdes
académicas e inclusive uma breve biografia em até 2048 caracteres.

Atencao
Para se inscrever em curso de Conciliacdo, o interessado devera ser graduado ou

estar regularmente matriculado em universidade, em curso de ensino superior de
instituicdo reconhecida pelo MEC, a partir do 32 ano ou 52 semestre.

Cadastro do Conciliador / Mediador

1844

B SILVA

Descri¢do da imagem: Tela cadastro do conciliador/mediador com dados bésicos preenchidos

Em seguida, selecionar a categoria/nivel de remuneracdo, a opg¢do sobre ser voluntario e inserir as
certidOes solicitadas. Para isso, clicar em Procurar para localizar o arquivo e ao localiza-lo, clicar
em Abrir para que seja anexada.

i

Descri¢cdo da imagem: Tela cadastro do conciliador mediador com destaque para certidGes incluidas
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Também é preciso inserir a informagdo sobre a capacitacdo nos termos da Res. 125 do CNJ.

Capaditagio nos termos da Res, 125 hd

Descri¢cdo da imagem: Tela cadastro do conciliador mediador com destaque para capacitagdo nos termos da
resolucdo 125 do CNJ

O préximo passo é selecionar as Areas de Interesse, clicando no link Adicionar. Neste campo, o
conciliador/mediador deve selecionar a especialidade em que possua conhecimento técnico para
atuar como Conciliador e Mediador).

Descrigdo da imagem: Campo Area de Interesse com destaque para link Adicionar

Ao clicar nesse link, a janela Adicionar Area de Interesse é exibida para que o usudrio possa
escolher o setor, a area de atuagao e se atuara como conciliador, mediador ou como ambos, bem
como sua disponibilidade. Em seguida, clicar em Salvar.

Adicionar Area de Interesse S

Setor

CEJUSC - Centro Judicidrio de Solugdo de Conflitose | »

Area de Atuagio  Conciliador Mediador

Civel |
Criminal O O
Familia

Fazendario

a

Justiga Restaurativa

Previdencidrio

Disponibilidade 2° 3° 4° 5° &°

Manha O ]

Tarde O O 0O

SALVAR

Descricdao da imagem: Janela adicionar drea de interesse com sele¢do do setor, areas de atuacdo, fungdo e
disponibilidade
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Apds o salvamento, o sistema exibird em tela as op¢des selecionadas.

Primeira Instancia | Segunda Instancia
© Adicionar
SETOR
4 CEJUSC - Centro Judicirio de Solugéo de Conflitos e Cidadania - Foro Regional da Lapa | Forum Lapa |
Area de Atuacio Conciliador Mediador
Civel v x
Criminal
Familia
Fazendirio
Justica Restaurativa

Previdenciario

X X X < X
X { X < %

Disponibilidade

2° feira 3° feira 4 feira 5° feira 6° feira

T M T M
M=(manh) / T=(tarde]

‘-..

Descri¢cdo da imagem: Campo area de interesse exibindo as opgdes selecionadas

# Editar fff Remover

Para finalizar, clicar no campo correspondente para declarar que as informacgdes prestadas sao
verdadeiras e clicar em Salvar.

“Declaro sob pena de responsabilidade civil e criminal, que as informag6es aqui prestadas sdo verdadeiras.”

SALVAR

Descri¢cdo da imagem: Selecdo do campo onde ha declaragdo de que as informacdes prestadas sdo verdadeiras e

botdo salvar

O sistema registra o cadastro e exibe, na aba Perfil, o status do Conciliador/Mediador como
Pendente, pois aguarda habilitacdo pelo CEJUSC respectivo e validagdao pelo NUPEMEC.

#

Descrigdo da imagem: Aba perfil com destaque para status pendente

Realizada a habilitagcdo pelo CEJUSC e a validagao pelo NUPEMEC, o sistema exibira, na aba Perfil,
o cadastro com o status Validado.
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Descri¢cdo da imagem: Aba perfil com destaque para status validado
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874
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NUPEMEC — Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos
SPI — Secretaria da Primeira Instancia

STI — Secretaria de Tecnologia da Informacao
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