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ATUALIZACAO DOS DADOS CADASTRAIS

Se o Conciliador/Mediador ja possuir cadastro no Sistema de Gerenciamento de Auxiliares da
Justica, deverd realizar a atualizacdo dos seus dados para recebimento do pagamento pela PGE.

Para isso, acessar o sistema e na tela Dados e Documentos dos Auxiliares de Justica, selecionar a
aba Fungoes e clicar sobre a fungdo Conciliador/Mediador.

3 Tribunal de Justica de S&o Paulo

Poder Judiclirio

D4, FRANCISCO JOSE |

Descricdo da imagem: Tela dados e documentos dos auxiliares de justica com destaque para aba fungées e funcdo
conciliador/mediador

Na tela seguinte, no campo DADOS BANCARIOS, clicar em Editar.

aE Tribunal de Justica de Sio Paulo
Poder Judiciario

Sistema de Gerencamento dos Auxliares da Justica

Dados & Documentos dos Auxiliares da Justica

.
[ R— Informar dades bancirios? Nio

Descri¢cdo da imagem: Tela dados e documentos dos auxiliares de justica com destaque para campo dados bancarios

e opgado editar

Em seguida, selecionar o campo “Informar Dados Bancarios”.

nformar Dados Bancarios?7Jy

Descricdo da imagem: Campo dados bancarios com destaque para a selegdo informar dados bancarios e icone de
informacoes
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Importante

Se o usudrio posicionar o mouse sobre o icone de informagdes (destacado naimagem
acima), o sistema apresenta a informacgao: “Os dados bancarios deverao ser inseridos
para viabilizar o pagamento das sessdes gratuitas pela PGE”.

Realizada a selecdo, o sistema abrird os campos para preenchimento, ressaltando que o campo
Banco ja estard preenchido automaticamente como Banco do Brasil. S3o eles:

Agéncia e Digito;
Numero da Conta e Digito;

Recolhe Imposto de Renda — aqui temos trés opcdes: SIM, NAO e PARCIAL. Se
selecionada as op¢des SIM ou PARCIAL, o campo “Selecione a Faixa de Recolhimento”
é exibido para que se escolha uma das opg¢des disponiveis.

Retém Contribui¢do Previdenciaria — também sdo trés opc¢des: SIM, NAO e PARCIAL e,
da mesma forma que ocorre com o campo anterior, um novo campo (“Selecione a faixa
de contribuicdo”) se abre para selecdo caso o usuario tenha optado por SIM ou
PARCIAL.

Preenchidos todos os campos, clicar em Salvar.

® Informar Bar o
Bar
s e
A a [
1234 5
Ndam Conta Digi
6597 9

SIM

v

Selecione a Faixa de

Recolhimento

De 2.626,65 2 3.751,05

Selecione a faixa de contribuic3o

Até 1.518,00

SALVAR VOLTAR

v

Descricdao da imagem: Campo dados bancdarios com destaque para o preenchimento automatico do banco e botdo

salvar

Apds o salvamento, o sistema exibe o aviso de que a atualizacdo foi efetuada com sucesso.
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Aviso X

Atualizagdo efetuada com sucesso

oK

Descrigdo da imagem: Aviso do sistema de que a atualizagdo foi efetuada com sucesso

As informacdes gravadas ficardo disponiveis no campo DADOS BANCARIOS.

# EDITAR

Informar dados bancarios? Sim

Banco BANCO DO BRASIL S.A.

Agéncia 1234 -5

Conta 6597 -9

Tipo de Recolhimento IRPF: 5IM (De 2.826,65 a 3.751.05)
Retengdo Contribuigdo Previdencidria: SIM (Até 1.518,00)

Descri¢cdo da imagem: Campo dados bancarios com as informacgdes inseridas no sistema

Atengao
E importante estar atento ao preenchimento dos campos relacionados ao
recolhimento do imposto de renda e retencao da contribuicdo previdencidria uma
vez que a PGE, com base nessas informacdes, ao realizar o processamento, ja efetua
o desconto correspondente do valor total a ser pago.

CONSULTA DAS HORAS CADASTRADAS

Para consultar as horas cadastradas pelo CEJUSC, o Conciliador/Mediador deve acessar o sistema
sistema e na tela Dados e Documentos dos Auxiliares de Justica, selecionar a aba Registro de

Horas.

EE Tribunal de Justica de Sho Paulo
Poder Judiclirio
Sote

de Gerenciamenta dos Auiliares da Justica

Dados & Documentos dos Auxiliares das Justica

TIMA ATUALIZACAD EM: 03,

FRANCISCO JOSE

lDIl-: o ~i

Descrigao da imagem: Tela dados e documentos dos auxiliares de justica com destaque para aba registro de horas
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O sistema exibira o calendario e, ao posicionar o mouse sobre a tarja azul, é possivel visualizar

varias informag0es das sessdes cadastradas, como numero de processo, a fungao, tipo de atuacao,
dentre outras.
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Descri¢cdo da imagem: Tela dados e documentos dos auxiliares de justica com destaque para a sessdo cadastrada e
suas respectivas informacgdes

Ressaltamos que ndo é possivel realizar nenhuma alteragao, apenas realizar a consulta.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

SGP 4 - Diretoria de Capacitacdo, Desenvolvimento de Talentos, Novos Projetos,
Governanca em Gestao de Pessoas e Analise de Desempenhos Funcionais
NUPEMEC — Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos
SPI — Secretaria da Primeira Instancia

STI — Secretaria de Tecnologia da Informacao
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