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PRE-CADASTRO NO SISTEMA

Passo 1: Acessar o Sistema de Gerenciamento de Auxiliares da Justica, através do enderego:
http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login

Passo 2: Clicar no botdo “Cadastrar”

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

CPF/CNPJ (somente niumeros) (1]

Senha

& Esqueci minha senha

Entrar

& Reenvio de e-mail de confirmagac
B4 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informagio - STI - 37

Passo 3: Preencha os seguintes campos obrigatdrios:

e CPF/CNPJ (somente nimeros, sem pontuagdo);
e Senha;

e Confirmacdo da senha;

e E-mail;

e Confirmacgdo de e-mail.

Passo 4: Clicar no botdo “Enviar”

Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Aucxiliares da Justica

Cadastro Inicial
CPF/CNPJ e

Senha e

Confirmagéo da senha
E-mail e
Confirmagéo de e-mail L: ]

(|

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - 37



http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login

Passo 5: Sistema exibe mensagem informando que foi enviado um link de confirmagdo para o e-mail informado e solicita

a0 usudrio que siga as instrucgdes para finalizar o processo de pré-cadastro.

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

Uma mensagem contendo o link de cadastro foi
encaminhado para o seu e-mail:
auxiliar.justica@getnada.com

Siga as instrugdes nela contidas, para finalizar o

processo,

Secretana de lecnologia da Informacgao - 51T -

Passo 6: Acessar sua conta de e-mail informada e verificar o recebimento do e-mail de confirmac¢do do pré-cadastro. Caso

ndo encontrar o e-mail com o remetente “no-reply@tjsp.jus.br” em sua caixa de entrada, verifique na pasta de spam

DELETE THIS INBOX

Subject

Confirmacédo de e-mail Cadastro de A ...

Passo 7: Clicar no link de confirmagdo

Go Back to Inbox

Confirmacao de e-mail Cadastro de Auxiliares da Justica - TISP

from:noreply@tjsp.jus.br <noreply@tjsp.jus.br>
received: Today - 2:41 pm

Prezado(a) Usuério(a),

Obrigado por se inscrever no Cadastro de Auxiliares da Justica do TISP.

Para confirmar seu e-mail e finalizar seu cadastro em nosso sistema, acesse o link abaixo:
Atenciosaments,

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

From

noreply@tjsp.jus.br
<noreply@tjsp.jus.br>
Today - 2:41 pm

Actions


mailto:no-reply@tjsp.jus.br

Passo 8: Sistema exibe mensagem informando que seu e-mail foi confirmado com sucesso.

Email confirmado X

Seu email foi confirmado com sucesso!

Obs.: Caso ndo receba o e-mail, efetuar o reenvio de e-mail de confirmagao, conforme descrito a seguir.

REENVIO DE E-MAIL DE CONFIRMACAO

Funcdo utilizada caso o Auxiliar da Justica ndo tenha recebido o e-mail de confirmagdo

Passo 1: Acessar o site www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica ou o link direto www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login para
acesso ao sistema;

Passo 2: Na tela de “login” acessar o link “Reenvio de e-mail de confirmacdo”;

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

CPF/CNPJ o

Senha

& Esqueci minha senha

Cadastrar

@ Reenvio de e-mail de confirmacdo
2 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informag3o - STi - 36

Passo 3: Preencher os campos “CPF” e “E-mail” informados previamente e clicar no botao enviar;


http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica
http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login

Tribunal de Just

Auxiliares da Justica

Reenvio de e-mail de
confirmacao

L~ |

Passo 4: Sistema enviard mensagem eletronica com as instrugdes para a confirmagdo do e-mail, caso ndo encontrar o e-
mail com o remetente “no-reply@tjsp.jus.br” em sua caixa de entrada, verifique na pasta de spam;

DELETE THIS INBOX
Subject From Actions

noreply@tjsp.jus.br
Confirmacdo de e-mail Cadastro de A ... <noreply@tjsp.jus.br>
Today - 2:41 pm

Passo 5: Clique em “Confirmar o seu e-mail” para finalizar o processo;

Go Back to Inbox

Confirmacao de e-mail Cadastro de Auxiliares da Justica - TJSP

from:noreply@tjsp.jus.br <noreply@tjsp.jus.br>
received: Today - 2:41 pm

Prezado(a) Usuario(a),
Obrigado por se inscrever no Cadastro de Auxiliares da Justiga do TISP.

Para confirmar seu e-mail e finalizar seu cadastro em nosso sistema, acesse o link abaixo:

TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DE SAO PAULO

Atenciosamente,


mailto:no-reply@tjsp.jus.br

Passo 6: Sistema exibe mensagem informando que seu e-mail foi confirmado com sucesso.

Email confirmado X

Seu email foi confirmado com sucesso!

REDEFINICAO DE SENHA

Fungdo utilizada caso o Auxiliar da Justica ndo se lembre de sua senha

Passo 1: Acessar o site www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica ou o link direto www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login para

acesso ao sistema;

Passo 2: Na tela de “login” acessar o link “Esqueci minha senha”;

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

CPF/CNPJ (somente nimeros) L)

Senha

& Esqueci minha senha

‘ Cadastrar ‘

@ Reenvio de e-mail de confirmagio
3 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - 37

Passo 3: Preencher os campos “CPF”(somente nimeros, sem pontuagdo) e “E-mail” informados previamente e clicar no
botdo enviar;


http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica
http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login

=ERE=
=
Tribunal de Justica de Sao Paulo

Aucxiliares da Justica

Redefinicao de Senha

CPF/CNPJ
E-mail (<]

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - 37

Passo 4: Sistema enviard mensagem eletronica com as instrucGes para a redefinir sua senha, caso ndo encontrar o
e-mail com o remetente “no-reply@tjsp.jus.br” em sua caixa de entrada, verifique na pasta de spam;

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

Uma mensagem contendo o link de recuperagdo
de senha fol encaminhado para o seu e-mail:
auxiliarjustica@getnada.com
Siga as instrugdes nela contidas, para finalizar o
processo.

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - 5T - 37

Passo 5: Clique no link enviado por e-mail para acessar a pagina de redefini¢do de senha;

Go Back to Inbox

Confirmacao de e-mail Cadastro de Auxiliares da Justica - TSP

from:noreply@tjsp.jus.br <noreply@tjsp.jus.br>
received: Today - 1:52 pm

Por favor recupere a sua senha clicando no link ao lado: link


mailto:no-reply@tjsp.jus.br

Passo 6: Preencher os campos “Nova Senha” e “Confirmacgdo da nova senha” e clicar no botdo enviar;

=5 s

Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Auxiliares da Justica

Mova Senha e

sennan

Confirmagdo da nova senha

Secretaria de Tecnologia da Informagie - 5T1 - 37

Passo 7: Sistema exibe mensagem informando que sua senha foi alterada com sucesso.

TRIBENAL DE JUSTICA
— E
|

DE FEVEREIRO BE 1974

Tribunal de Justica de Sao Paulo

Auxiliares da Justica

Nova Senha (3 ]

samnan

Confirmagdo da nova senha

Secretaria de Tecneologia da Informagae - 5TI - 37



REDEFINIGAO DE E-MAIL

|

Fungao utilizada caso o Auxiliar da Justi¢a ndao se lembre do enderego de e-mail informado e ainda nao tenha efetuado
a confirmagdo.

Passo 1: Acessar o site www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica ou o link direto www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login para

acesso ao sistema;

Passo 2: Na tela de “login” acessar o link “Redefinir e-mail”;

TRIBL AL DE JUSTICA

DE FEVEREIRD BE £5%

Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Auxiliares da Justica

CPF/CNMPIJ (somente nameros) o

Senha

& Esqueci minha senha

Cadastrar

@ Reenvio de e-mail de confirmacio
£4 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - 5T1 - 37


http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresdajustica
http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login
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Passo 3: Preencher os campos “CPF/CNPJ”, “Senha”, “E-mail”, “Confirmac¢do de e-mail” e clicar no botdo enviar;

=5 | P
—
Tribunal de Justica de S&o Paulo

Auxiliares da Justica

CPF/CNPJ (somente nimeros) e

Senha

& Esqueci minha senha

Cadastrar

@ Reenvio de e-mail de confirmagdo
E4 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - 37

Passo 4: Sistema exibe mensagem informando que foi enviado um link de confirmagdo para o e-mail informado e solicita
a0 usuario que siga as instrugdes para finalizar o processo de pré-cadastro.

Tribunal de Justica de Sao Paulo

Auxiliares da Justica

Uma mensagem contendo o link de cadastro foi
encaminhado para o seu e-mail:
auxiliar@getnada.com
Siga as instrugdes nela contidas, para finalizar o
processo,

Secretaria de Tecnologia da Informag3o - 5Tl - 37

Passo 5: Acessar sua conta de e-mail informada e verificar o recebimento do e-mail de confirmag¢do do pré-cadastro. Caso

ndo encontrar o e-mail com o remetente “no-reply@tjsp.jus.br” em sua caixa de entrada, verifique na pasta de spam


mailto:no-reply@tjsp.jus.br
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DELETE THIS INBOX

Subject From Actions

noreply@tjsp.jus.br
Confirmacéo de e-mail Cadastro de A ... <noreply@tjsp.jus.br>
Today - 2:37 pm

Passo 6: Clicar no link de confirmagdo

Confirmacao de e-mail Cadastro de Auxiliares da Justica - TJSP

CADASTRO DE AUXILIARES DE JUSTICA

Prezado(a) Usuério(a),
Obrigado por se inscrever no Cadastro de Auxiliares da Justica do TJSP.

Para confirmar seu e-mail e finalizar seu cadastro em nosso sistema, acesse o link abaixo:

Atenciosaments,

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Passo 7: Sistema exibe mensagem informando que seu e-mail foi confirmado com sucesso.

Email confirmado b

Seu email foi confirmado com sucesso!
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CADASTRO NO SISTEMA

Passo 1: Na tela de login do Sistema de Cadastro de Auxiliares da Justica http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login,

informar CPF / CNPJ e Senha previamente cadastrados.

Passo 2 Clicar no botdo “Entrar”.

TRIBENALDE USTICA

D& FEVEREIRO BE 5575

Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Auxiliares da Justica
CPF/CNPJ (somente numeros) [:]
49357463003

Senha

& Esqueci minha senha

Cadastrar

@ Reenvio de e-mail de confirmagio
B4 Redefinir e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - 5TI - 34

Passo 3: Sistema exibe a tela inicial de cadastro do Auxiliar da Justica

Tribunal de Justica de S&o Paulo
Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Fung@es do Auxiliar de Justica

Selecione a funcdo para a qual deseja se cadastrar:

= I &

Administrag3o em Faléndias ¢ Conciliador / Mediador Curadores Dativos
Recuperagdes Judiciais

Inventariantes Dativos Liquidante Tradutor / Interprete

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacio do TJSI

Passo 4: Selecionar a fungdo para a qual deseja se cadastrar
(Usaremos a fungdo Perito como exemplo)



http://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/login

Passo 5: Sistema exibe tela de Cadastro do Perito

EE Tribunal de Justica de Sio Paulo

14730861833

erickllapa@gmail com

o
==
-]
©
o
o
&
.
o
o
0
L]

Areas de Muagio

Espesialidade

Especiaiidade

Declara sob pana de  eriminal que as ink

cadastro partes, interessados, a eritério do juiz

vardadeiras. Declara ainda que ndo me openha & vista de meu

13



Passo 6: Preencher os Dados Basicos do Auxiliar da Justica

Cadastro do Perito

DADOS BASICOS

CPF
60573335001
Mome
Sexo Data de Nascimento

Femining - ]
RG Pis/Pasep

Nimero de Inscricde no INSS

Orgdo de Classe

Selecione ~

Mimero de Inscricio no Orgdo de Classe

Procurar...

@ Remaover

E-mail Principa

E-mai
© Adicionar

Documentos

Selecione ~

Procurar...

@ Remaover
© Adicionar
Passo 7: Preencher os dados de Telefones e Enderegos
TELEFONES
Tipo Comercial  DDD Namero Ramal
v O
[CExibir na consulta pablica
@ Remover
© Adicionar
ENDERECOS
Tipo CEP
v & Buscar CEP
Logradouro Nimero
Complemento Bairro
UF Municipio
AC v
(O Exibir na consulta publica
@ Remover

© Adicionar

14



Passo 8: Preencher os dados de Formagdes Académicas

FORMAGCOES ACADEMICAS @ (e

Nivel
v
Curso
v
Status
v
Comprovante
Procurar...
@ Remover

© Adicionar

Passo 9: Preencher breve Biografia em até 2048 caracteres

BIOGRAFIA &=

i

2048 caracteres restantes

Passo 10: Inserir as Certiddes solicitadas

CERTIDOES @ esve rrem send sxim

Tipo Distribuicde de Processos Civel

Tipo Distribuigde de Processos Criminais da Justica Estadual/Distrital

Passo 11: Selecionar as Areas de Atuacdo
(Selecionar a especialidade em que possua conhecimento técnico para atuar como Auxiliar de Justica)

AREAS DE INTERESSE

Areas de Atuagio Locais de atuagdo

Especialidade

Acidente de transito
Acupuntura
Administragdo N3o ha registros para serem exibidos
Administragdo De Recursos Humanos
Administragdo Pablica

Agente De Operagdes Turisticas

que ndo me oponho a vista de meu
Agricultura Familiar E Sustentabilidade

15



Passo 12: Clicar no botdo “Adicionar”
AREAS DE INTERESSE

16

Areas de Atuagdo | Locais de atuagio

Especialidade

| Admlmstragéd

Especialidade

[ 4“; ¥

Passo 13: Clicar na aba “Locais de Atuagao”

4

Passo 14: Selecionar o Municipio

AREAS DE INTERESSE

Areas de Atuagio Locais de atuagio

Municipio

Todos
Adamantina
Adolfo
Agual
Aguas da Prata

| Aguas de Linddia

« Aguas de Santa Barbara

Passo 15: Selecionar o Foro

AREAS DE INTERESSE

Imével TISP / Local de Atuagio

Imdvel

1al que as informagées aqui prestadas sio verdadeiras. Declaro ainda que nac me oponho 3 vista de meu
ados e demais interessados, a critério do juiz.”

Areas de Atuacio Locais de atuagio

Municipio

S&o Paulo

Municipio

o B

[ "Declaro sob pena de responsabilidade civil e criminal

Imével TISP / Local de Atuacgdo
Férum

Forum Bras (Varas Especiais da Infincia e Juventude)

Férum Criminal Complexo Judiciario Ministro Mario Guimaraes -

Barra Funda
lédo ha

Férum das Execugdes Fiscais da Fazenda Pablica - 35
Férum das Execugdes Fiscais da Fazenda Pablica - 72

Férum do Juizado Especial Civel Central - Il ~ .
jue ndo me oponho a vista de meu

cadastro e documentos pelas partes, respectivos advogade Forum do Juizado Especial Civel Central

Passo 16: Clicar no botdo “Adicionar”

AREAS DE INTERESSE

Areas de Atuagio Locais de atuagio

Municipio

S3o Paulo

Municipio

N - BE

Caso tenha interesse em cadastrar-se para os
“Todos” no campo “Municipio”

AREAS DE INTERESSE

Imével TISP / Local de Atuacio

Férum das Execugdes Fiscais da Fazenda Pablica - 35

Imédvel

locais de atuacdo de todo o estado de S3o Paulo, basta selecionar a opg¢ao

Areas de Atuagdo Locais de atuagdo

Municipio

| Tcdoi

Municipio

N - B

Imével TISP / Local de Atuagio

Imével
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Passo 17: Dar ciéncia na Declaragao obrigatdria

“Declaro sob pena de responsabilidade civil e criminal que as informagées aqui pr las sdo verdadeiras. Declaro ainda que ndo me oponho & vista de meu
cadastro e documentos pelas partes, respectivos advogados e demais interessados, a critério do juiz.”

Passo 18: Clicar em

Passo 19: Sistema solicita autorizagdo do auxiliar para o Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo utilizar seus dados
pessoais cadastrados, com a finalidade especifica de disponibilizar ao publico externo a consulta de auxiliares da justica
(declaragdo ja adaptada ao art. 70, |, § 30 e art. 80, §§ 10 e 40, da LGPD, em vacatio legis).

Ciéncia de Disponibilizacdo de Dados na Consulta Publica

Atencao!

De acordo com o Provimento CG 12/2018 (que alterou o artigo 36, § 7° das NSCGJ) e da Resolugdo 233 do CNJ, sdo
exibidos na Consulta Publica dos Auxiliares da Justica os seguintes dados:

- Nome Completo:

- Foto;

- E-mail Principal:

- Telefones (quando auterizado);

- Endereco (quando autorizado);

- Formacgdo Académica (exibigdo dos arquivos anexados como comprovante);

- Certiddes (Civel e Criminal);

- Biografia;

Sugerimos a edigdo do campoe "Biografia” para gue constem somente as informagdes que possam ser publicas, a critéric do
Auxiliar da Justiga.

[ Autorize o Tribunal de Justi¢a do Estado de S3o Paulo a utilizar meus dados pessoais ora cadastrados, inclusive os
¢que constam dos documentos anexados, com a finalidade especifica de disponibilizar ac publico externo a consulta
de auxiliares da justica (declaracio jé adaptada ac art. 70, |, § 30 e art. 80, 55 1o e 40, da LGPD, em vacatio legis).




Passo 20: Sistema registra o cadastro com sucesso e exibe tela de Perfil

- Tribunal de Justica de Séo Paulo
- Poder Judiciario

18

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justiga

& Ed

[ = Motificagdes ]

[ 385 Funcdes ]

AUXILIAR ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 14:39:15

STATUS

AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

DADOS BASICOS

# EDITAR

[B Alterar Senha

NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA

cODIGO

80493

CPF

49357463003

DATA NASCIMENTO

08/01/1965

SEXO E-MAIL PRINCIPAL

MASCULINO AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

CPE

TELEFONES

# EDITAR

TELEFONE € (ESTE NUMERO DE TELEFONE SERA EXIBIDO NA CONSULTA PUBLICA)
FIXO COMERCIAL (11) 26514658 - RAMAL 123

ENDERECOS

# EDITAR

ENDERECO o (ESTE ENDERECO SERA EXIBIDO NA CONSULTA PUBLICA)

COMERCIAL - PRAGA DOUTOR JOAO MENDES , S/N - SALA 2250
CENTRO - SAQ PAULO - 5P - 01501000

FORMACOES ACADEMICAS @ (e

GRADUAGAO ( CONCLUIDO )

CURSO

ADMINISTRACAQ
COMPROVANTE

CERTIDOES €

# EDITAR

# EDITAR

CIVEL

CRIMINAL

BIOGRAFIA &

# EDITAR

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISCING ELIT. NULLA UT
LACINIA EX, SIT AMET IACULIS TURPIS. MORBI DAPIBUS NEC TURPIS SCELERISQUE
SAGITTIS. NUNC IN ORCI IN IPSUM MOLESTIE SCELERISQUE. PELLENTESQUE NOMN
VOLUTPAT AUGUE. QUISQUE ET ORMARE SAPIEN. SUSPENDISSE MOLLIS A ERAT NOMN
TINCIDUNT. VIVAMUS NEC ELEIFEND ODIO, EU MOLLIS NULLA. CURABITUR QUIS LACUS
DICTUM ORCI PELLENTESQUE TEMPUS. SED TINCIDUNT MOLESTIE AUGUE 1D
SCELERISQUE. UT EU CURSUS ANTE, EGET PLACERAT JUSTO. CURAEITUR QUIS
ULLAMCORPER VELIT. NAM ARCU QRCI, PULVINAR NON CONSEQUAT EU, ACCUMSAN
EGET URNA. IN ODIC IPSUM, SUSCIPIT ET DAPIBUS ET, FRINGILLA SIT AMET EROS.

CURABITUR TELLUS METUS, FEUGIAT A DIGNISSIM ET, BIBENDUM UT LIBERC. UT MAGNA
EX. PRETIUM A IMPERDIET EGET, ALIQUET VEL TURPIS. PELLENTESQUE TEMPUS EX AT
SAPIEN SODALES, VITAE CONSECTETUR RISUS SCELERISQUE. NAM IN VESTIBULUM ERAT.
ALIQUAM FACILISIS ALIQUAM EX VEL AUCTOR. NUNC FERMENTUM TURPIS EU LOBORTIS
PORTA. NULLAM ID EST EU DIAM FINIBUS VARIUS. DUIS SEMPER IMPERDIET ANTE AT
FIMIBUS.

SUSPEMDISSE TRISTIQUE POSUERE ANTE, ET VIVERRA PURUS FINIBUS QUIS. PHASELLUS
TURPIS EROS, SEMPER ID PURUS EU, LACINIA ULLAMCORPER MAURIS. ETIAM RHONCUS
RISUS NET LACUS ORMARE, UT TINCIDUNT LACUS GRAVIDA. NULLAM QUIS DUI SED
NIEH VEHICULA ELEMENTUM. DONEC ET NIBH SED MAURIS FINIBUS BLANDIT VEL UT
EROS. SUSPENDISSE EGET TURPIS ORNARE LIBERO VENENATIS SAGITTIS VEL NEC VELIT.
NUNC AC TURPIS QUIS NULLA PRETIUM VEHICULA ID SIT AMET NIBH. SED LEC LECTUS,
HENDRERIT UT TEMPOR EU, COMMODOC NEC MAURIS. DONEC TEMPOR CONDIMENTUM
TORTOR NEC VEHICULA. QUISQUE DAPIBUS SEM NEC CONSEQUAT PHARETRA. MAURIS
SIT AMET POSUERE NIBH, BLANDIT BIBENDUM PURUS. AENEAN PHARETRA MALESUADA
LOBORTIS. MAECENAS ELEIFEND, NIBH A FEUGIAT TRISTIQUE, LACUS TORTOR
CONSEQUAT LEO, AT ORNARE TURPIS VELIT QUIS ENIM. ALIQUAM CONDIMENTUM ORCI
DUI, VITAE FINIBUS NUNC POSUERE EGET. SUSPENDISSE FERMENTUM ORNARE ENIM, AT
MOLLIS MAGNA ULTRICES SIT AMET. QUISQUE EGET NUNC DIGNISSIM URNA LOBORTIS
FEUGIAT IN AT SAPIEN.

nvolvido pela Secretaria de Tecnolegia da Informagéo do TISP -
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CADASTRO FUNGCAO ADMINISTRADOR FALENCIAS E RECUPERAGOES

O Cadastro do Auxiliar da Justica na fungdo “Administrador Faléncias e Recuperagdes” é realizado da mesma maneira
que as outras fung¢des, porém possui certidées e campos especificos:

Passo 1: Inserir todas as certiddes solicitadas abaixo:

CERTIDOES @

Tipo Distribuicéo de Processos Civel

Procurar...

Tipo Distribuigdo de Processos Criminais da Justica Estad ual/Distrital
Procurar...

Tipo Regularidade Orgdo de Classe (expedida, no maxime, ha 30 dias, Resolugdc CNJ
393/2021)

Procurar...

Tipo Inexisténcia de Débito Tributario Federal

Procurar...

Tipo Inexisténcia de Débito Tributario Estadual

Procurar...

Tipo Inexisténcia de Débito Tributario Municipal

Procurar...

Tipo Distribuicdo de Processos Criminais da Justica Federal

Procurar...

Passo 2: Caso Ja tenha sido nomeado nos ultimos 2 anos, clicar no botdo “Adicionar e preencher os dados das referidas
nomeagodes:

PROCESSOS DE RECUPERA(;.SO JUDICIAL E FALENCIA (em que foi nomeado nos dois dltimos anes, Resolucdo CMJ 353/2021)

[ Declaro que nunca fui nomeado

N® do Processo Comarca
Selecione W
Nome do Magistrado que efetuou a nomeagso
o Remaover

©_Adicionar

Caso nunca tenha sido nomeado, basta clicar no checkbox “Declaro que nunca fui nomeado”

PROCESS0S DE RECUPERA(;S.O JUDICIAL E FALENCIA (em que foi nomeado nos dois Gitimos anos, Resclugdo CND 353/2021)

I O Declaro que nunca fui nomeado I

© Adicionar
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Passo 3: Caso o cadastro seja de Pessoa Juridica (CNPJ), sera necessario informar os dados de um representante da empresa:

REPRESENTANTE PESSOA JURIDICA

MNome
RG
CPF

MUmero de Inscrigdo no INSS

Orgéo de Classe

Seleciane v

Ntmero de Inscrigio no Orgéo de Classe

Procurar...

@ Remover

Curriculo

Procurar...

@ Remover

Certiddo de Regularidade Junto ao Orgéo de Classe (expedida, no méximo, ha 30
dias, Resolugdo CMJ 393/2021)

Procurar...

@ Remover

Diata de expedicio da Certido de Regularidade
&

[ Declaro nos termos da Lei, que o representante declarado é o responsével
pela representagio da emprasa (Resolugdo CMNJ 393/2021, art, 2°, 5 19).

CADASTRO FUNGCAO LEILOEIRO

7

O Cadastro do Auxiliar da Justica na fungdo “Leiloeiro” é realizado da mesma maneira que as outras fungdes, porém
possui um campo especifico que necessita ser preenchido caso ele selecione a opgao “Leiloeiro Eletronico”.

Passo 1: Clicar no checkbox “Leiloeiro Eletréonico”

DADOS DO LEILOEIRO

I [ Leiloeira Eletrénico I
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Passo 2: Preencher o campo “ Enderego Eletrénico do site de Leildo”

DADOS DO LEILOEIRO

® | ciloeiro Eletrénico

Endereco Eletrénico do site de Leildo

I Remover

@ Adicionar

[ Declaro sob pena de responsabilidade civil e criminal atender a todas as
exigéncias contidas no Codigo de Processo Civil, no art. 2°, § 1° da Resclugdo
236 do CMJ e no art. 251-A, § 2° das NSCGJ - Tomo |, com a redagio que |he foi
dada pelo Provimento CG n® 19/2021

Passo 3: Clicar no checkbox da Declaragdo de que declara sob pena de responsabilidade civil e criminal, atender a todas
as exigéncias contidas no Provimento CSM n2 1625/2009 e no art. 29, §12, da Resolugdo 236 do CNJ.

DADOS DO LEILOEIRO

Leiloeiro Eletrénico

Endereco Eletrdnico do site de Leildo

W Remaver

© Adicionar

[J Declaro sob pena de responsabilidade civil e criminal atender a todas as
exigéncias contidas no Cédigo de Processo Civil, no art. 29, § 12, da Resolugdo
236 do CMJ e no art. 251-A, § 2° das NSCGJ - Tomo |, com a redagdo que lhe foi
dada pelo Provimento CG n® 19/2021

Para a fungdo de leiloeiro ndo ha opgdo “Areas de Interesse”, sendo obrigatério apenas o preenchimento dos “Locais
de Interesse”

LOCAIS DE INTERESSE

Municipio Imével TISP / Local de Atuagido

Municipio

- : n - "

Imovel
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EDICAO DO CADASTRO

3.1 - VIA BOTAO LATERAL “EDIGCAQ”

Passo 1: Clicar no botéao lateral “Edigdo”

Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justiga 0l4, Nome Completo do Ausiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

AUXILIAR ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:28:05

#  Edigio STATUS

[ 2 NotificagBes

[ & Fungoes

‘ AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

l DADOS BASICOS # EDITAR

[ &  Atterar Senha l NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
coniGo
20498
CPF
49357463003
DATA NASCIMENTO
08/01/1965
SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULIND AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

Passo 2: Sistema exibe tela de edi¢do para escolha das seguintes sessdes:

e Dados Basicos;

e Telefones;

e Enderecos;

e Formacdes Académicas;
e  Biografia;

e CertidGes.

Tribunal de Justica de Sdo Paulo
= Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 0Ol4, Nome Completo do Auxiliar da

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica
&  Perfi Augiliar / Edicdo

AW @

[ & runcses } Dados Bsicos Telefones Enderecos

[ B Alterar Senha ]

= 4 *

Formagdes Académicas Biografia Certidoes

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagao do TISP - 34




Passo 3: Clicar no botdo referente a sessdo que deseja editar (Exemplo Dados Basicos)

T Tribunal de Justica de S&o Paulo
Poder Judiciario

stema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 013, Nome Completo do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

& P Auxiliar / Ediggo / Dados Basicos
- Cédigo CPF

&4 Notificagles 50498 49357463003
& Fungdes Nome

NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA

8  Alterar Senha

Sexo Data de Nascimento

Masculino v 08/01/1965

E-mail Principal

auxiliarjustica@getnada.com & Alterar e-mail principal
E-mail

© Adicionar

Documentos
CPF ' Remover

© Adicionar

SALVAR VOLTAR

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagao do TISP - 34

Passo 4: Efetuar a edi¢do desejada e clicar no botdo “Salvar”

Passo 5: Sistema exibe mensagem informando que a atualizagdo foi efetuada com sucesso.

Aviso

Atualizagdo efetuada com sucesso

oK

Passo 6: Clicar no botdo “OK”
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Passo 7: Sistema retorna a tela de Perfil do Auxiliar da Justica
=E == Tribunal de Justica de Sao Paulo
—-—

Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 0l4, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

m AUXILIAR ULTIMA ATUALIZACAO EM: 14/02/2023 15:39:40

& Edigio STATUS

] AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

[ A Notificagbes

[ 385 Funcoes ]

[ 8  Arerar Senha ] NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
€6DIGO
80498
CPF
49357463003
DATA NASCIMENTO
08/02/1965
SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULING AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

DADOS BASICOS # EDITAR

3.2 - DIRETAMENTE NO PERFIL DO AUXILIAR DA JUSTICA VIA LINK “EDITAR”  # EDITAR

Passo 1: Na tela de Perfil do Auxiliar da Justiga, clicar no link “Editar” referente a Sessdo que deseja editar (Exemplo:

Dados Basicos)

— == Tribunal de Justica de S&o Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justiga Ol4a, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

m AUXILIAR ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:3%:40

# Edicgo STATUS

] AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

[ & runcoes ] DADOS BASICOS ! # ot I

[ 8  AlterarSenha ] NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
cODIGO
80438
CPF
49357463003
DATA NASCIMENTO
08/02/1965
SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULINO AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

[ = Notificagles




Passo 2: Sistema exibe tela para edi¢do dos dados

o Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judiciario

de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 014, Nome Completo do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

L} Auxiliar / Edigio / Dados Basicos

- ) Cedigo CcPF
S notifcagses soass 49357463003
[ &5 Fungoes ] Nome

NOME COMPLETO D0 AUXILIAR DA JUSTIGA
8  Aterar Senha

Sexo Data de Nascimento

E-mail Principal

ausiliarjustica@getnada.com ¢ Alterar e-mail principal
E-mail

© Adicionar

Documentos
CPF @ Remover

© Adicionar

SALVAR VOLTAR
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Passo 3: Efetuar a edicdo desejada e clicar no botdo “Salvar”

Passo 4: Sistema exibe mensagem informando que a atualizacdo foi efetuada com sucesso.

Aviso

Atualizagdo efetuada com sucesso

OK

Passo 6: Clicar no botdo “OK”



Passo 7: Sistema retorna a tela de Perfil do Auxiliar da Justica

- Tribunal de Justica de Sdo Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

0l4, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:39:40

# Ediggo STATUS
[ T ] AUXILIAR JUSTIGA
ATIVO
[ & rncees ] DADOS BASICOS # e
[ 8 Alterar Senha ] NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA

CODIGO

80498

CPF

49357463003

DATA NASCIMENTO
08/02/1965

SEXO

MASCULING

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

E-MAIL PRINCIPAL
AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM

ADICIONAR NOVAS AREAS E LOCAIS DE ATUAGCAO

Passo 1: Realizar Login no sistema

Passo 2: No menu lateral esquerdo, clicar no botdo “Fungdes”

- Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

0I5, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

& Edicgo

{ ¥ Notificagdes

l

STATUS

ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:45:30

AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

[ %‘ Fungdes

|

DADOS BASICOS

# EDITAR

l B  Alterar Senha

|

NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
copiGo

80498

CPF

49357463003

DATA NASCIMENTO
08/02/1965

SEXO

MASCULINO

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

Passo 3: Clicar no botdo referente a funcdo que deseja editar

E-MAIL PRINCIPAL
AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM

26



- Tribunal de Justica de S&o Paulo
- Poder Judiciario

to do Auxiliar da Justi

dos e Documentos dos Auxiliares da Justica

il Auxiliar / Fungdes
Perfil 15

[y‘ Edigio } FUNCOES

Passo 4: Selecionar a Especialidade que deseja incluir

- Tribunal de Justica de Sdo Paulo
Poder Judiciario

tema de Gerenciamento dc Nome Completo do Auliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

a Perfil l Auxiliar / Fungbes / Perito

[ # Edicio

l Areas de Atuagio | Locais de Atuagio  Nomeagdes 1% Instancia ~ Nomeagdes 2* Instancia

Especialidade

Acidente de transito

Alterar Senha Acupuntura

Administragio De Recursos Humanos

Administragio Plblica
Agente De Operagdes Turisticas
4
Agricultura Familiar E Sustentabilidade

Agrimensura

Passo 5: Clicar no botdo “Adicionar”

- Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judi i

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

[ = Perfil l Auxiliar / Fungdes | Perito
& Edicggo 0 . . e a e
Areas de Atuagdo Locais de Atuacdo Nomeagdes 12 Instincia Nomeagdes 22 Instincia
Especialidade
‘ Administracio Pub\id v
Especialidade
&  Alterar Senha

Administragio Remover



Passo 6: Clicar na Aba “Locais de Atuagdo ”

- Tribunal de Justica de Sédo Paulo
- Poder Judiciario

mpleto do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Jus!

l;. oerti } Ausiliar | Fungdes | Perito
o s -
[ #  Edigo ] Areas de Atuaio Nomeagdes 1° Instancia  Nomeagdes 2° Instindia
Especialidade
Administragdo Pablica v

Especialidade

Administragio Remover

< -

Passo 7: Escolher o Municipio e Foro e clicar no botdo “Adicionar”

— Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliare

Dados & Documentos dos Auxiliares da Justica

Nome Completo do Auiiliar da Justia |

& e ] Auxiliar / Fungdes / Perito
> .
[ & Edigio } Areas de At Locais de Atuagdo Nomeagdes 1° Instancia Nomeagdes 2° Instancia
Municipio Imével TISP / Local de Atuagio
580 Paulo v Férum Jodo MemdesJUnioﬂ v
Municipio Imével
Todos Todos Remover

« - -
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NOTIFICACOES

Notificagbes sdo avisos que o Auxiliar de Justica receberd a cada Nomeagdo, Substituigcdo ou Destituiciio em processos
do Tribunal de Justigca do Estado de Sdo Paulo. Além das Notificagbes, serd enviada mensagem automdtica ao e-mail
cadastrado quando cada uma das agées (Nomeagdo, Substituigdo e Destituigdo) ocorrer.

Passo 1: Na tela de Perfil do Auxiliar da Justiga, clicar no botdo “Notificagbes”

Tribunal de Justica de Sdo Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 015, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

m AUXILIAR ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:45:30

& Edigio STATUS

] AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

[ 2 Notificagdes
l E‘ Fungdes J

[ &  Atterar Senha ] NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
CODIGO
80498
CPF
493574563003
DATA NASCIMENTO
08/02/1985
SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULING AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.
CPF

DADOS BASICOS # EDITAR

Passo 2: Sistema exibe tela de Notificagdes do Auxiliar da Justica

Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justiga 03, Nome Completo do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

‘5 Perfil J Ausiliar / Notificagdes

‘l Edigdo ‘ NOTIFICACOES

! Notificagdes Tipo de Notificagdo Remetente Data
Pk . 08/11/2016

b Nomeagdo 17 Instancia
‘ 203

‘™ Funcdes ‘
N B

‘B Alterar Senha w

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagio do TJSP - 39
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A cada nova notificagdo, o Sistema informa uma numeragao em vermelho no botdo “Notificagdes” indicando a

existéncia de notificagdes ndo lidas pelo usudrio.

a Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica

Ola, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

& Perfil Auxiliar

l & Edicio

|% Notificagbes

=

Fungbes

| 8  Alterar Senha

|
|
|
|

STATUS
Ativo

DADOS BA

Ultima atualizagdo em: 08/11/2016 14:54:55

# EDITAR

Nome Completo do Auxiliar da Justiga
CPF
68795082000

Data Nascimento

08/01/1965
Sexo

Masculino
E-mail Principal

68795082000@mailinator.com

TELEFONES

am

Documentos Digitalizados

CPF

# EDITAR
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FUNCOES

Passo 1: Na tela de Perfil do Auxiliar da Justiga, clicar no botdo “Fung¢des”

— Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justiga Ql4, Nome Completo do Auxiliar da Justica |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

AUXILIAR ULTIMA ATUALIZACAO EM: 14/02/2023 15:45:30

& Edicio STATUS

AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

{ 2 Notificagdes

Cx—

{ &  Anterarsenha ‘ NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA
c6DIGO
30498
CPF
49357463003
DATA NASCIMENTO
08/02/1965
SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULING AUXILIARJUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
CPF

DADOS BASICOS # EDITAR

Passo 2: Sistema Exibe Tela de Fungdes que o Auxiliar da Justica esta cadastrado (em azul) e as outras fun¢des que ele
podera se inscrever (em cinza), o Auxiliar da Justica pode se inscrever em quantas fungGes desejar.

- Tribunal de Justica de Sdo Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Ausiliares da Justica 014, Nome Completo do Ausiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justiga

[.‘. Perfil ] Auxiliar / Fungdes

[y‘ Edicso } FUNGOES

N Notificagdes
8 Alterar Senha

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo do TISP - 34
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ALTERAR SENHA

Passo 1: Na tela de Perfil do Auxiliar da Justica, clicar no botao “Alterar Senha”

Tribunal de Justica de Sdao Paulo
— Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica 0l4, Nome Completo do Auxiliar da Justia |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

m AUXILIAR ULTIMA ATUALIZAGAO EM: 14/02/2023 15:45:30

& Edicio STATUS

] AUXILIAR JUSTICA
ATIVO

[ N Notificagdes
[ E‘ Funcées w

[ 8  Atterar Senha } NOME COMPLETO DO AUXILIAR DA JUSTICA

CODIGO

80498

CPF

49357463003

DATA NASCIMENTO

08/02/1965

SEXO E-MAIL PRINCIPAL
MASCULINO AUXILIAR JUSTICA@GETNADA.COM
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

CPF

DADQS BASICOS # EDITAR

Passo 2: Sistema exibe tela de alteracdo de senha do Auxiliar da Justica

: Tribunal de Justica de Séo Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justiga 0Ola, Nome Completo do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

[ & peri

] Senha Atual

[ & Edigéo ]

Nova Senha

[ 2 Notificagdes ]

Fungdes N
ﬁ U Confirmagdo da nova senha
B  Alterar Senha

SALVAR

»”

Passo 3: Preencher os campos solicitados e clicar no botdo “Salvar
(A Nova Senha deve conter no minimo 6 caracteres alfanuméricos).

Passo 4: Sistema exibe mensagem de senha alterada com sucesso

Tribunal de Justica de S&o Paulo
- Poder Judiciario

Sistema de Gerenciamento dos Auxiliares da Justica Ol4, Nome Completo do Auxiliar da Justiga |

Dados e Documentos dos Auxiliares da Justiga

[ & Perii

|
|
|
|

Senha Alterada com sucesso!

%

Edigdo

Fungdes

DI K

Alterar Senha

|
|
Notificagges ]
|
|




