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Objetivo:
Auxiliar o usudrio a efetuar seu cadastro no Portal E-SAJ para ter acesso aos servigos de

peticionamento eletronico.

Acesso ao Portal E-SA]J.

Acesse o site www.tjsp.jus.br e cliqgue em “Peticionamento Eletrénico” conforme
imagem abaixo destacado em vermelho:
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Nesta pagina, algumas informac¢Ges acerca do peticionamento eletrénico estdo
disponiveis. Para realizar o cadastro e consequentemente o peticionamento eletrénico, clique
no botdo “Peticione Eletronicamente” que estd localizado um pouco abaixo na pagina.
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Tribunal de Justica A Justica préxima Q
Estado de Sdo Paulo do cidadéo
INSTITUCIONAL PROCESSOs INFORMACfJES TRANSPARENCIA CONTATOS

PETICIONAMENTO ELETRONJCO

PETICIONE ELETRONICAMENTE

Peticione de seu escritério, de sua casa ou de outros locais, sem filas ou deslocamentos desnecessérios, do horario de
dos foruns. No processo digital a seguranga das informag@es é garantida pela certificagio digital. BM Assista ac video

. SUPORTE TELEFONICO A Atengio

Segunda 3 Sexta-feira das 8 25 24 horas A Secretaria de Tecnologia da Informacio (STI) comunica gue o
navegador Google Chrome nao devera ser utilizado para
consultas de processos e peticionamento eletrénico no Portal e-SAJ,
Observacdo: Excetuam-se os feriados de Ano Novo, Camnaval, tendo em vista que a empresa desenvolvedora do referido

Pascoa, Dia do Trabalhador e Natal navegador n3o oferece mais suporte 3 tecnologia Java da Oracle
utilizada para assinatura de documentos. Sugere-se a utilizagdo dos
navegadores Internet Explorer e Mozila Firefox, que mantém total
aderéncia a referida tecnologia.

Finais de Semana e Feriados das 9 as 19 horas

(11) 3627-1919 - (11) 3614-7950

Portal E-SA]J.

Para realizacdo do cadastro e validacado do certificado digital, recomendamos o
uso dos navegadores Internet Explorer 9 ou superior ou o navegador Mozilla Firefox. Também
€ necessario que o Java e o certificado digital estejam instalados. Para download do Java,
acesse o site www.java.com.br.

7

A imagem abaixo mostra o Portal E-SAJ. Caso ndo tenha cadastro, é necessério se
cadastrar para utilizar os servicos deste sistema. Para isso, clique em “Identificar-se” que esta
no canto superior direito conforme destacado:
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> Bem-vindo > Peticionamento Eletrénico

eticionamento Eletrénico
Consultas Processuais

Requisitérios
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Feito isso, clique em “Ndo estou habilitado”.
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Portal

de Servigos Identificar-se

> Bem-vindo > Identificacia

Identifica

* s sarvicos de paticonaments slatrénico, acesso acs autes de precessos para advegados vinculades ao processo e usudrios vinculados a entidades conveniadas = intmacées = citagées en-line séo restrites pars usudrios cadastrados.
* Se vocé ainda ndo tem uma identificacio para acessar o Portal e-5A), utilize 2 opc3o "N3c estou habilitado”.
Obs.: Membros ds entidades convaniadas cam o tribunal devem estar com seus dades stuslizados & em situagdo regular.

Ocultar orientagdes
14 estou habilitado

Formas de identificacdo ne portal:

CPF | Certificado digital

Esqueci minha senha

Nio estou habilitado

Para iniciar o cadastro, é necessdrio inserir o CPF da pessoa que fara o peticionamento
e, apods isso, clique no botdo “Iniciar Cadastro”. Veja a imagem abaixo:
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> Bem-vindo > Identificacdio

Identificacdo

de peticionsmento eletrénico, acessa a0s autos de processos para advogados vinculados ao processo e usudrios vinculados a entidades conveniadas = intimacdes e citacBes on-line s3o restritos para Us:
2 ndo tem uma identiic ara acessar o Portal e-5AJ, utilize a opgéo "NSo estau habilitado”,

udrios cadastrados.
se p
» Obs.: Membros d= entidades conveniadas com o ribunal devem estar com seus dades atualizades e em situacdo regular.

Ocultar orientagses

15 estou habilitado »

Nio estou habilitada

Nio possui identificacde no pertal?
Informe seu CPF abaixo pars

Apds isso, preencha os campos do formulario. Os campos que estdo com asterisco sdo
obrigatdrios para preenchimento. Apds isso, clique no botdo “Salvar”. Veja a imagem abaixo:
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Portal
deServicos Identificar-se

> Bem-vindo > Cadastro de Usudrio

Cadastro de U

. deste sers enviada para os endersgos de e-mail informados no formulirio abaixo.
+ Preencha os campas abaixo para efetuar seu cadastro no e-SAJ. Q seu CPF deverd ser utlizade para fetuar login no portal,

Dados do usudrio

Confirmaciio do e-mail*

| J
E-mail* ] ]
' ]
[ |

E-mail alternativo

cPE* +[982.012.700-12

Género® + () Mascline (O

Feito isso, uma mensagem de sucesso na realizacdo do cadastro sera exibida indicando

que um e-mail foi enviado para o enderec¢o cadastrado. Veja abaixo a imagem mostrando a
mensagem:
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> Bem-vindo > Cadastro de Usudrio

Cadastro de Usuario

© s

+ Seu cadastro no Portal e-5A] foi realizado com sucesso. Foi enviado para o endereco  Ssusmailsparscarisqui UM e-mail com as informacBes para confirmacio de seu cadastra e criagio de senha de acesso aos servicos
restritos do Portal. Verifique sua caixa postal e siga as orientacdes.

Orientagdes

= Caso ndo receba o e-mail num periedo de 24 horas, verifigue se terpretado como lixo eletrénico/spam ou contate a instituicdo para alterar seu endereco.

Seu endereco de e-mail aparecera aqui

Apds o cadastro, verifigue em seu e-mail cadastrado a mensagem de confirmacdo
oriunda do endereco de e-mail esaj@tjsp.jus.br com o contetdo abaixo, onde o nome “Teste
Perfil perito” sera substituido pelo nome informado no cadastro. Verifique a caixa de spam de
seu e-mail caso ndo tenha recebido esta mensagem:

Prezado(a) Teste Perfil Perito,

Obrigado por utilizar o Portal e-SAJ. Para efetuar sua autenticacio pela primeira vez como usuario
comum, sera necessario cadastrar uma senha. Para isso, cligue no link abaixo ou digite-o no seu
navegador: http://esaj-tre tjsp.jus brlesajperfil/ativarCadastroUsuarioEsaj. do?entity. deToken=
86107968368797862668& entity. del 0gin=74357847885

Caso vocé ndo tenha se cadastrado no Portal e-5AJ, por favox ignore esta mensagem. Este e-mail
enviado de forma automatica e ndo deve ser respondido.

Atenciosamente,
Administrador do Portal e-SAJ

AVIST - O remetente desta mensagem & responsavel por seu conteddo e enderegamento\Cabe ao destinatario dar a ela
tratamento adequado. Sem a devida autorizagio, 8 reprodugéo, 8 distribuigiio ou qualquer o\tra agéo, em desconformidade
com as normas intermas do Trbunal de Justiga do Estado de S&o Paulo (TJSP), séo proibidas & passiveis de sangies.

Se eventualmente aguele que deste tomar conhecimento néo for o destinatario, saiba que a diviNgago ou copia da
mensagem s&o proibidas. Favor notificar imediatamente o remetente e apaga-ls. A mensagem podd ser monitorada pelo TJSP.
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Clique no link presente na mensagem ou copie e cole em seu navegador. Feito isso,
vocé sera novamente direcionado ao portal E-SAJ para definir sua senha. Clique no botdo

“Salvar”. Veja a imagem abaixo:
T
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Identificar-se

Portal
deServigos

> Bem-vindo > Dados Pessoais > Alterar Senha

Alterar Senha

rmulirio sbaixo pars criar sua senha de acesso ac Portal e-5A.

Dados de acesso

CPF i[259.265.884-25

Confirmagdo da senha™ :

Apds definir sua senha, vocé sera redirecionado para a pagina de Gerenciamento de
Perfis. Marque a opgdo “Pessoa Fisica” e “Perito”, para que o peticionamento eletrénico seja

permitido. Apds marcada essa opgao clique no botdo “Salvar”. Veja a imagem abaixo:

a Tribunal de Justica de Sao Paulo
Poder Judicidrio EEEEEE
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Portal
de Servicos Teste Perfil Perito (Sair

> Bem-vindo > Dados Pessoais > Gerenciamento de Perfis

Gerenciar

elecione abaixo como vocé deseja acessar o Portal e-SAJ.
necessitar de do Tribunal de Justica, o sistema informard apés salvamento dos dados.

+ Se alguns dos perfis
Acessar como

¥ Usuario e-SA1

[] Advegade

Perito

[¥| Pessoa Fisica
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Observagdo: Para validar os perfis escolhidos de modo a peticionar eletronicamente, é
necessdrio possuir um certificado digital que tenha o mesmo CPF do usudrio que foi
cadastrado. Caso contrdrio o sistema ndo validard este perfil.

Na imagem abaixo é exibida a tela onde mostra a validacdo do cadastro com o
certificado digital, que deve estar devidamente instalado e configurado junto com o Java, que
é um software necessario para o funcionamento do peticionamento eletrénico e consulta
processual em seu computador, caso ndo tenha o software Java instalado em seu computador,
o sistema ndo exibird o applet abaixo (1), caso tenha clique em executar. Para baixar o Java,
acesse o site www.java.com.br. Feito o procedimento, clique no botdo “Validar” (2).

e‘.i.“ihﬁp:r‘[.,‘ 1 ip D-ﬁHA i jus.br x‘ ‘ firoe &8 @

Deseja executar este aplicativo?

—_ tome: esaj-perfil-validaCert-applet
‘g—) l Editor:  SOFTPLAN PLANEJAMENTO E SISTEMAS LTDA
Locak s .t s b

= R 3 ; e i i
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erfis de acesso

Para acessar o Portal e-SA) com os perfis listados abaixo, & necessdria a validagso
com certificado digital. Para validar, selecione o certificado e clique no hotio
“Validar”. Se nao pessuir um certificado, dlique no botdo "Fechar’ e desmarque os
perfis que requerem validacgo.

" perito

© Pessoa Fisica

Selecione o certificado que deseja utilizar para validar:

2]

Validar ||

Ap0s a validacdo, uma mensagem de sucesso é apresentada e a partir deste momento
o uso do portal E-SAJ para peticionamento eletrénico esta liberado.



