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RESOLUCAO N. I

REGIMENTO INTERNO

— DA —

Secretaria do Tribunal de Justiga

O ministro Dr. Jodo Baptista Finto de Toledo, pre-
sidentc do Tribunal de Justicn do Estadode S Taulo, usande
da attribuigdo que lhe conferc a lei manda que se observe o
scguinte :

CAPITULO I

Da Secretaria

Artigo 1."— A Sccretarin do Tribunal de Justica fun-
cciona no proprio edifici» do Tribunal, e tem a seu cargo:

a) o recebimento, guarda ¢ encaminhamcuto de todos
os autos ¢ papeis que derem cntrada no I'ibunal;

b) a escripturagdo, em livros ¢ protocollos apropriados,
da cntrada, distribui¢dio, andamento e saida dos mesmos sutos
e papeis :

c¢) a conservacdio classificados pelas comarcas, em ordem
alphabetica, de todos os autos dependentes de preparo ;

d) o registro, em livros distinctos para cada especie, de
todos os accordams do Tribunal e decisies do presidente,
proferidos em feitos que ndo sdo distribuidos aos cartorios ;

e) a corrospondencin do presidente do Tribunal;

f) a organizagio diarin da noticia dos trabalhos do
Tribunal, da distribui¢io ¢ cntrada de feitos, para ser pu-
blicada no «Diario Officinl» e nas folhas que solicitem copias ;

g) a matricula dos juizes de direito, a verificagdo an-
nual da antiguidade ¢ os processos de reclamagdo por elles
apresentadas ;
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h) o registro das cartas de bacharcl e doutor em di-
reito, das provisoes de advogado: ¢ solicitadores, bem como
a escripturagiio do livro de matriculas de solicitadores ;

i) a cstatistica dos trabalhos do Tribunal, organizau-
do-se um quadro annual para ser publicado ;

j) o processo de todas as causas de caracter judiciario
o administrativo. que nilo pertengam aos escrivdes .

k) a arrecadagdio ¢ destino das quantias destinadas ao
proparo dos feitos ¢ aos cmolumentos do presidente do Tri~-
bunal e do procurador geral do Estado;

1) a expedigdo de portarias, ordens e provisées do pre-
sidente do Tribunal.

m) a organisag'o das folhas de pagamento dos minis-
tros funccionarios o empregados :

n' a numeragiio de todos os feitos ;

0) os servigos da Portaria, da Bibliotheca ¢ dos offi
ciacs de Justiga :

p) o reccbimento das verbas para o expediente da Se-
cretaria.

§ unico. — Compete ainda & Secrctaria :

Processar os concursos para nomeag*o de juizes subs-
titutos, ¢ para provimento dos officios de Justica ;

as habilitagdes dos. candidatos d provisio de solicita-
dores, ¢ & reforma das provisdes Jde advorados ;

as desergdes dos feitos ;

os habeas-corpus requeridos ao Tribnnal e os recursos
de habeas-corpus requeridos aos juizes de direito;

as suspeigdes postas aos juizes de direito da Capital ;

os conflictes de jurisdicgdo ;

as reclamagdes de antiguidade :

as fian¢as requeridas ao Tribunal ;

os pedidos de prorogagdio de praso para iuventarios ;

os recursos cuja decisdo compete ao presidente do
Tribunal.

Artigo 2 — Os servicos da Secretaria sito desempe-
ahados pelos seguintes funccionarios ¢ empregados :

secretario

chefes de sccgdio
1 os escripturarios
2 08 escripturarios
porteiro

continuos

officines de justica
serventes
ordenangas
chauffeur

N I T X O

§ unico — Dentre o8 escripturarios, designara o pre-
siv Inte um bibliothecario-archivista.
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Artigo 3 — A Sccretarin scra dividida em tres sec-
¢des, denominadas respectivamente, <Seccgdo Administra-
tiva» «Sec¢do Judiciarias ¢ «Sec,iio de Contabilidades.

Artigo 4° — A primeira compor-se-i de: 1 chiefe do
secgllo, 2 primneiros cscripturarios, ¢ um segundo escriptura-
rio. a scgunda de: 1 chefe de secqlo, 2 primeir.s es-
cripturarios, 2 segundos escripturarios, 2 orficiacs de
justica ¢ 4 continuos; o a terceira, de: 1 chefe de scc o,
¢ 1 segundo escripturario,

§ Unico — ror conveniencia do servi.o, o secretario
poderd determinar que um funccionario de uma secgilo sirva
em outra, por tempo nio cxcedente de tres dias.

A remogiio definitiva seri determinada pelo presidente.

CAPITULO II

Da nomeagito ¢ da demissdo dos funccionarios
¢ empregados

Artigo 5.° — Todos os funccionarios ¢ empregados sio
nomeados ¢ demittidos pelo presidente do Tribunal, obser-
vadas as regras scguintes :

I — O secrctario, que é o chefe da Secretaria, serd
de livre nomeagito e demissdo observado o disposto em o ar-
tigo seguinte.

Il — Os chefes dec sec¢lo serio nomeades mediante
promogiio dentre os primeiros cscripturarios, os primeiros es-
cripturarios scriio nomecados dentre os segundos.

As promogdes em cada cathegoria seriio feitas alterna-
damente por antiguidade ¢ por merccimento, sem distinegio
de secqoes.

O Bibliothecario archivista s6 decixard o scu cargo
quando for promovido, ou autorisada a permuta pedida

III — Os demais lunccionarios ¢ empregados serio no-
meados livremente, devendo os effectivos em cgualdade de
condigdes, ser preferidos a pessons extranhas ao quadro para
cargos mais vantajosos.

IV — O cargo de motorista 86 scrd preenchido, si
ndio for destacado pela Sccretaria da Justiga ¢ da Seguranga
Publica empregndo dessa cathegoria para o servigo do Tri-
bunal

Artigo 6 ° — A nomcagdo de qualquer fanccionario ou
empregado depende da prova dos seguintes requesitos :

a) ndo ser:

menor de 18 annos;

cX rangeiro ;

civilmente ineapaz;

pronunciado por despacho irrevogavel ;

b) ndo ter sof rido condemnnagdo passnda em julgado
por crime de fur o, roubo, bancarrota, estcllionato, falsidade
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ou mocda falsa, ainda que ji tevha cumprido a pena ou
della obtido perdio ;

c) ndo ser pra¢a de pret, ou crcado de servir;

d) provarter prestado servigo militar, possuir a cader-
neta de reservista, ou gozar de isengiio legal ;

Artigo 7. — O secrctario serd graduado cm Dircito o
deverd scr maior de trinta annos.

O candidato a ¢ °escripturario, on a continuo, deverd
de mos'rar-se habilitado em dactylographia

Artigo 8 ° — Os funccionarios ¢ cmpregados devem de
fomar posso dos respectivos cargos dentro de trinta dias a
contar da data da nomeagio, sob pena de ficar esta sem effeito.

Havendo justo impedimento o presidente poderd pro-
rogar o praso por dez dias.

Art. ¥ — Os funccionarios e os ¢mpregados da Sccre-
taria s6 poderdo ser demittidos por acto fundamentado.

Quando o presidente entender que é caso de demissio,
expedird portaria expondo o motivo determinante da demissdo
e ordenando que o fuuccionario ou cmpregado, dentro de cin-
co dias, apresentc a defeza e a prova que tiver, dando-se-
Ihe copia da portaria

Findo o praso. com a defeza ou sem clla, si nio for
apresentada, autuados os papeis, o presidente proferird sua
decisio fundamentada

CAPITULO III
Ca ordem do servigo

Artigo 10. — A Sccretarin do Tribunal cstard aberta,
todos os dias uteis, das 11 horas da manha ds quatro da tarde.

Em os dias de sessiio do Tribunal, a Secretaria se con-
servari aberta em quanto durarem os trabalhos da sessdo, si
furem além das quatro horas.

Em os dias, nto designados para sessiio, o servigo co-
megard ds 11 1[2 o terminardi as 3 horas

O expediente, em qualquer dia, poderda ser prorogado
até uma hora, si houver servigo urgente.

Artigo 11 — Todos os funccionarios e empregados es-
tdo sujcitos no ponto, que deverd ser assignado em livro
proprio, a cargo do sccretario, até meia hora depois da mar-
cada para o inicio dos trabalhos, ¢ & hora do encerramento.

O porteiro do Tribunal e os serventes comparecerio ds.
8 horas,

Nenhum funccionario ouempregado poderd, durante as
horas do cxpediente, auscntar-se do cdificio do Tribunal sem
licenga do presidente ou do seceretario.

Niio é tambem permittida a permanencia foéra da sala
da seccilo o que pertencem

artigo 12 — as faltas dadas pelo pessoal da Scere-
taria silo abonaveis em os seguintes casos :
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a) morte de pais, filhos, mulher, até 7 dias; de irmaos,
sogros, genro, até 3 dias
b) casamento do funccionario ou empregado, até¢ 8 dias.

Artigo 13 —- Abonadas as faltas tem o funccionario
direito .a0s vencimentos integracs ¢ ds demais vantagens do
emprego.

artigo 14 — Podem ser jnstificadas pelo presidente

as faltas por motivo de molestia provada do fuccionario ou
de pesson-de sua familia, ats cito dias.

§ unico — O funccionario ¢ obrigado a communicar
no secretario o motivo da falta e, si esta tiver de cxeceder
de oito dias, deverd. dentro desse tempo, apresentar pedido
de licenga, instruido com attestado medico

Artigo 15. — O funccionario perderda todos os ven-
cimentos :

a) si faltar ao servigo sem motivo justificado ;

b) si retirar-se da repartigdo antes de findo o cxpe~
diente, sem licenga do sccretario ou do presidente ;

§ unico. — Perderd toda a gratificagito :

a) si faltar com causa justificada ;

b) si comparecer depois de encerrado o ponto antes
das doze horas;

c) si depois das 12, perderd os vencimentos integraes.

Artigo 16. — Em o livro dc¢ ponto o secretario fard
constar :

a o motivo da justificaglo ou abonagio da falta ;

b: as horas do servigo a que faltar o funccionario,
quando se retirar antes de findo o expediente ;

¢ a horn em que comparcceu depois do inicio dos
trabalhos.

Artigo 17. — Os cempregados ¢ funccionarios tém di-
reito a quinze dias annuaes de férins, mediante autorisagdo
do presidente, que attenderd as convenicncias do servigo.

Nio haverda desconto algum nos vencimentos, durante
as férias.

CAPITULO IV
Das substitui¢des

Artigo 18. — O sceretario ¢ substituido, nos seus im-
dimontos occasionaes, pelo che'e de secgdo mais antigo, e no
caso de licenga ou férias, pelo chefe de secgiio que for de-
signado pelo pre:idente.

Artigo 19. — Os chefes de sccgiio sdo substituidos pelos
primeiros escripturarios, sem distinc¢llo de secgdes, por desi-
gnagio do presidente

§ 1.0— Os primeiros escripturarios sdo substituidos -
pelos segundos escripturarios por desiguagdo do presidente.

§ .0 — Os segundos cseripturarios, porteiro, continuos,
serventes ¢ officiaes de justiga sfio substituidos por quem o
presidente designar
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CAPITULO V

Das penas disciplinares

Artigo 20. — Os funccionarios e empregados sio su-
jeitos ds seguintes penas disciplinares :

a advertencia ou reprchensdo ¢m particular;

b advertencia ou reprehensdo por escripto:

c) suspens .o at4 trinta dias com perda Sn gratifica¢do
ou de todos os vencimentos ;

d) demissio a bem do servigo publico.

§ 1° — As duas primeiras penas podem ser applicadas
pelo secretario, com recurso para o presidente do Tribunal,
¢ este podera applicar todas cllas, sem recurso algum.

§ 2.° — O presidente pide impor ao porteiro ¢ acs
officines do justi¢ca a pena de prisio por cinco dias.

CAPITULO VI
Das attribuigoes

Artigo 2 . — Compete ao sccretario :

a) assistir ds sessies lavrar e ler as respectivas actas,
certificar os actos do julgamento, independentemcente de ter-
mo de¢ remessa dos ieitos processados nos cartorios ;

b) distribuir os feitos pelos escriviies ;

c: receber a verba para o expediente, votada pelo Con—
gresso, entregando-a ao fuunccionario incumbido de guardal-a ;

d) passar, independentemente de despacho, as certidoes
quo forem pedidas, sobre actos a cargo da Secretaria, salvo
si forem sceretos ;

¢) c-ercer as funcgdes de Contador mnos processos su-
jeitos ao Tribunal ;

f fiscalisar os trabalhos a cargo de todos os funccio-
narios ¢ empregados, dando instrucgdes para a boa execugdo
delles, impondo as penas legaes, e dando conta ao presideute
de tudo quanto occorrer ;

g) distribuir o trabalho pelos funccionarios ¢ empre-
gados, marcar as suas faltas e assignar os attestados ou folhas
de¢ frequencia

h) assignar a correspondencia que o presidente mande
expedir por essa forma

. 1) apresentar ao presidente todos os papeis e autos da
8ccretaria, sujeitos a despacho, prestando sobre clles os ne-
cessarios esclarecimentos ;

J) cntender-se pessoalmente com o presidente sobro
todos os negocios a cargo da Secretaria, transmittindo aos
respectivos funccionarios as ordens que receber ;

k) impor disciplinarmente a pena de advertencia o
propor ao presidente a imposi¢iio de outras wnais graves;

I) funccionar como escrivao em os feitos & que sere-
fere o artigo 1.° letra j.
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CAPITULO VIl
Da Sec¢do Administrativa

Artigo 22 — A sec¢ho administrativa comprchende :
a) os ac'os ¢ processos administra ivos ;

bi a bibliothcca e archivo:

¢) a portaria ;

SECCXO I

Artigo 23. — Ao chefe da Secgio Administrativa in-
cumbe :

a) distribuir e fiscalisar os trabalhos da sccgho :

b) receber e encaminbar petigées, protocollando-as em
livro proprio e distribuindo-as devidamente ;

¢ ter sob sua guarda o inventario dos moveis, uten-
silios e artigos do edificio, responsabilisando pela sua conser-
vaglio e cntrega os empregados a cujos cuidados cstiverem
confiados :

d) lavrar as actas dos concursos ¢ exames para officios
de justica ¢ solicitadores :

e) apresentar o relatorio dos servigos da Secgdo na pri-
meira quinzena de Janciro de cada anno.

Artigo 24. — Ao primeiro escripturario incumbe :

a) fazer langamento em livro espe:ial de todas as in-
terrup oes ¢ licengas que interessam a contagem do tempo
dos juizes de direito :

b’ formular annualmente a lista de antiguidade dos
juizes de direito :

c) processar os pedidos de reformas de provisdes de so-
licitadores e advogados e transferencias de provisdes de so-
licitadores ¢ registral-as ;

d proce sar os concursos para provimento de cargosde
juizes substitutos, ofticios de justi¢a e solicitadores .

¢) lavrar compromissos dos ministros. juizes solicita-
dores e funccionarios do Tribunal e dos membros da Assis-
tencia Judiciarin da Capital sendo os respectivos termos sub
scriptos pelo secretario .

f escripturar ordens. portarias e nomeagdes :

g) processar as reclamagdes de antiguidade de juizes
de direito e as demissoes de officines de justi a;

h' organisac as notas para pagamento das substitui-
¢oes dos Ministros do Tribuual.

i) processar as reclama;des ¢ representagies dirigidas
ao presidente do Tribunal ;

J) escripturar o movimento de proviedes de advogados ¢
solicitadores ;

k) encaminhar a correspondencia recebida ;

1) archivar a correspodencia re crente 4 Secgdio Admi-
nistrativa, tendo-a sob a sua guarda;
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m) annotar cm livros especiacs as nomeag®es, interru-
peoes e licengas dos ministro do ‘Cribunal e dos funccio-
narios.

n) copiar todos os despachos do presidente ou do se-
cretario exarados nos processos que correm pela ccgdo, para
remetter aos devidos destinos .

o) fazer todos os editacs que sc refiram a ciames e
coucursos ;

p) orgaunisar as folhas de frequencia dos ministros ¢
funccionarios do Tribunal.

artigo 25. — Ao segundo escripturario, incumbe :

a) capedir a correspondencia do gabinete do presidente ;

b) organisar a publicagio dos julgamentos ¢ do espe-
dicnte da Sccretaria, dos cartorios ¢ do Tribunal :

¢) registrar os diplomas de bacharel e doutor em direito;

d) fazer todos os officios do presidente ¢ do secrctario
do Tribunal ;

e) classificar e archivar as copias dos mesmos officios ;

f) copiar as actas dos exames ¢ concursos ;

g) fornecer 4 imprensa as notas do e¢:pediente, para
publica a0 ;

h) fornccer todas as certidées pedidas, dependentes da
Eecqdo Administrativa.

SECCAO II
Do bibliothecario archivista

Artigo 26. — Ao Bibliasthecario-archivista. incumbe ;

a) ter sob sua guaria a bibliotheca ¢ o archivo do
Tribunal, zelando pelo asscio ¢ boa ordem :

b) lancar em livro proprio, rubricado peln secretario,
toda a acquisi¢do de livros, por compra ou offerta, com a
declara 1o da materia, numero de volumes e nome dos au-
tores

As compras de livros e assignatura de Revistas seriio
feitas pelo bibliothecario, mediante autorisa iio do presidente
¢ sciencia do secreturio ;

c) dar dos papeis do archivo as certidoes pedidas.

Artigo 27 — Ao bibliothecario é vedado consentir em
a retirada de qualquer livro, revista ou jornal, de sala da
bibliotheca .

Sémente nos ministros serd permittida a retirada de
obras da bibliotheca mediante pedido ao bibliothccario ¢ as-
signatura da carga cm livro proprio ¢ por tempo nido ex-
cedente de tres dias

Niio serd permittida a rctirada de mais de uma obra
ao mesmo tempo, nem & retirada de qualquer volume de
encyclopedia ou revista. ou jornal official, ¢ bem assim de
obras completas de mais de tres volumes.

Emguauto ndo for devolvida a obra retirada niio serd
attendido o pedido de qualquer outra.



SECGAO I
Do porteiro

Artigo 28 — Ao porteiro, imcumbe :

a) reccber, expedir e escripturar a correspondencia,
autos ¢ papeis;

b) ter sob sua guarda, conservagio e limpesa, o edi-
ficio, suas dependencias ¢ moveis ;

¢) fliscalisar os serventes ¢ o chauffeur:

d) encaminhar as partes ds scc,des da Secretaria, ou
nos cartorios :

e; exercer, no que for applicavel as attribuigdes dn
porteiros dos auditorios da pnmclra instancia.

Artigo 29 — vy porteiro ¢ responsavel pelo cdlﬁclo e
scus moveis, que receberdi mediante inventario, langado em
livro ospecial, com as rubricas de entrada e sahida.

CAPITULO VIII
Da Secgho Judiciaria

Artigo 30 — A Sccedo Judiciaria comprehende as
funcgdes relativas aos actos judiciarios da Secretaria e s
informagdes.

SECCAO I

Dos actos judiciarios

Artigzo 31 — Ao Chefe da Sec;ido, incumbe :

a) dirigir, fiscalisar e conferir os trabalhos dos fun-
ccionarios da Secgdo;

b) classificar diariamente, por sua natureza, os autos
entrados para os respectivos langamentos :

c¢) apresentar o relatorio annual dos servigos da  Se~
cglio na primeira quinzena de Janciro de cada anno.

SECCXO II

Artigo 32 — Ao primeiro escripturario encarrcgado
desse servigo, incumbe :

a) receber e autuar as peti-ies de habeas corpus:

b) lavrar todos os termos até rnal nos autos de ha-
beas-corpus ;

c) lavrar todos os termos até fnal nos autos de re-
curso de habeas-corpus:

d) registrar om livro proprio os accordams :

c¢) extrahir copias, subscriptas pelo sccretario, desses
accordams, para os fins convenientos :

f) prestar inforinagdes das partes sobre todos os autos
da Secgdo;
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Artigo 33. — Ao segundo escripturario, compete :

a) receber ¢ autuar as petigoes de desistencia, deser-
Goes, conflictos de jurisdicgdo, recursos eleitoracs ;

b) lavrar os termos precisos nesscs autos:

c) extrahir certidoes desses autos;

d) extrahir mandados, editaes desses autos ;

¢) dact, lographar os accordams

f) organisar, como auxiliar os dados para a estatistica
anoual do movimengo da secgiio.

SECCAO III
Das Intormagoes

Artigo 31. — Ao 1.° escripturario encarregado das in-
formacdes incumbe :

a) reccber ¢ langar sobre os autos dirigidos 4 Secrc-
taria, o termo de apresentagdo

b) prestar informagdes ds partes sobre os autos do de-
partamento ;

c) encaminhar csses autos a Secgiao de Contabilidade
para o preparo :

d) extrahir certiddes desses autos, quando pedidas ;

e) ter sob sun responsabilidade os livros de entrada
de autos

f) escrever nesses livros todo o movimento dos autos
da Secgio:

g) organisar os dados parn estatistica annual da Secgio.

Artigo 35 - Ao 2+ escripturario. compete:

a) prestar informagdes ds partes sobre os autos da
Secgilo ;

b) encaminhar esses autos i Sec;do de Contabilidade
para o preparo :

c) extrahir certidocs desses autos, quando pedida ;

d organisar conjunctamente com o 1. escripturario
dados para n estatisticn annual do movimento da Secgio

8ECGAO 1V
Dos officiaes de justiga

Artigo 36 — Os deveres dos officines de justiga, sdo :

a) os mesmos que cm geral tém os da primeira instancia ;

b) auxiliar o porteiro ¢ camprir as ordens dadas para
o servigo do Tribunal.
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SECCAO V
Dos continuos

Artigo 37. — Qs deveres dos continuos, #ilo:

a) cumprir as ordens dadas para o servigo do Tribunal ;

b) permanccer nas salas das sessdcs, durante as horas
dos julgamentos.

c) fazer conduc;do de autos para os ministros, organi-
sando notas das remecssas ¢ recebimentos ;

d) auxiliar a distribuigio publica dos feitos

CAPITULO IX
Da Secgdo de Contabilidade

Artigo 38. — Ao Chefe da Seccgdo, incumbe:

a) arrccadagiio dos emolumentos e custas, quer do Es-
tado, quer dos funccionarios que a cllas tem direito ;

bj a escripturagdo desses emolumentos e os lan amen -
tos nos livros competentes ;.

c) auxiliar o distribuigiio dos feitos preparados, em
audicncia publica

d) ter, sob sua guarda a verba destinada ao expedicnte
do Tribunal;

es pagar as despezas do expedicnte, mediante cheques
firmados peclo secrctario do Tribunal ¢ os respectivos recibos.

f rececber do ‘Thesouro do Estado, os vencimentos
mensaes dos funccionarios da Sccretaria do Tribunal ¢ fazer
os respectivos pagamentos ;

g) pagar ao sccretario, solicitador da Fazenda e cs-
crivies nos dias de distribuigio os cmolumentos quc lhes
sorem devidos.

. h apresentar o relatorio dos servigos da ©ecgdio no
ultimo dia do anno.

Artigo 34, /0 2.° cscripturario, incumbe :

a) cextra:do dos balancetes mensaes dos pagamentos, do
-expediente do Tribunal ;

b) fazer os termos nos autos que forem preparados para
distribuigdo ;

c) langar no <Livro Caixa», os pagamentos das des-
pezas da Secretaria ;

d) orgapizar o servigo de ficha dos autos que sc acham
na fecgio;

c) verificar os impedimentos nos autos para distribuigao;

f. organisar o8 dados para a estatistica annual do mo-
vimento da Sec:do:

g) langar nos autos entradosno Tribunal o preparo
que for devido;
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h) extrahir ¢ sellar guias dos autos preparados, cujos-
emolumentos sdo devidos ao Estado :

i) prestar informagoes sobre os autos que se acharem
na Secglo ;

CAPITULO X
Dos Cartorios

Artigo 40. — Funccionam junto do Tribunal de
Justiga :

a) tres escriviies do civel, cujos ofiicios estiio numerados :
ordinalmente ;

b) um escriviio do crime.

Artigo 4'. — Nos cartorios do civel, serdio processados :

a) appelagdes civeis ;

b) embargos civeis ao accordam ;

c) aggravos ¢ cartas testemunhaveis ;

d) acgoes recis~rias ;

e) reforn n de autos do cartorio ;

f. suspeigoes de ministros ;

g) recursos cleitoraes ;

Artigo 42. — Ao cartorio criminal, compete processar :

a) appellagoes criminaes ;

b) recursos criminaes no sentido estricto ;

c) processos criminaes da competencia originaria do
Tribunal ;

d) suspeigdes de ministros ;

e) reformas de autos do cartorio :

Artigo 43. — Os escriviles em geral devem:

a) escrever em forma legal os actos de processo. offi-
cios, mandatos, precatorias, cartas de sentenga ¢ outros actos

b) dar, independentemente de despacho, certiddes verbo
ad verbumm ou cm relatorio, que nito versarem sobre objecto de
segredo ;

¢ assistir ds audicocias, eserevendo nos protocollos ;

d) fazer citagoes ;

¢) archivar processos, livros e papeis

f. ter um livro especial que relate summariamente os
movimentos dos autos de seu cartorio desde a entrada até
tnal decisAo e todos os outros livros necessarios no regis o
das decisdoes e do movimento e archivo dos cartorios:

g) facultar aos advogados, em cartorio, o cxame dos
processos pendentes ¢ archivados.

Artigo 44. — O escriviio do cartorio criminal, nfio pode,
cem caso algum, dar vista de autos féra do cartorio.
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Artigo 45. — Além dos simples c:creventes, do copista,
ficis ¢ mais cmpregados subalternos, dec que os eseriviies no-
meiam e servem sob sua responsnbilidn%e, podem ter elles
um ou mais escreventes habilitados, ~propostos pelos respe-
ctivos serventuarios ¢ nomeados pelo presidente do Tribunal,
dcpois de verificar que rcuncm as condigdes de capacidade
moral ¢ intellectual para o desempenhodo cargo e os reque-
sitos do artigo, 333 do Kegimento Interno do Tribunal

Artigo 46. — Os empregados dos cartorios sdo pagos
pelo escrivao, segundo ajustarem.

Artigo 47 — Nos impedimentos de escrivdies, até 30
dias, servem os respectivos escreventes habilitados

§ 1.° — Os esereventes habilitados em cada cartorin,
para os cffeitos da procedencia da substituigio interina do
escrivilo, terlo scus titulos numerados ordinalmente.

§ 2" — Quando for applicada ao escrivio u pena
disciplinar de prisio ou suspensdo, o escrevente nho serd o
substitu‘o, ¢ sim um dos outros escriviies scgundo a ordem
da numeragiio dos ofticios, ¢ na falta de todos ou nio po-
dendo elles accumular, pesson designada pelo presidente do
Tribunal,

Artigo 48 — Os vencimentos dos escriviies, sdo os que
a lei fixar; os empregados dos cartorios, sdo pagos pelo es-
crivio.

Artigo 49. — Sio applicaveis nos cseriviies as dispo-
sigdes do artigo 10 deste Regimento.

CAPITULO XI
Disposi¢oes Geraes

Artigo 50. — Os chefes de secgiio e os escripturarios
cmancipados pndem praticar todos os actos que compctem
aos esc cventes habilitados.

Artigo 51. — ©s empregados ¢ funccionarios ndo pé-
dem ser procuradores de partes, ou exercer a advocacia.
Artigo 52. — I’ vedado a qualquer das sccgies dar

autos em confianga, estejam parados, em andamentos ou
findos.

Artigo 53. — O presxdentc observard a lei geral que
estiver em viger, ¢ que o Tribunal adopta como propria,
na concessiio de licengas, aposentadorias, ¢ abonagoes de
faltas.

Artigo 51. — Os serventes ¢ as ordenangas serio dis-
tribuidos pelas scegdes, segundo as necessidades do servigo.
Artigo 55. — Os vencimentos dos funccionarios e em-

pregados, além dos emolumentos concedidos por lei, sio os
secguintes :
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Mecusaes Annuaes
de cada umlde cada um | de todos
1 sceretario . . . |1:2008000 | 14:4008000 | 14:4008000
3 chefes de  secgiio . | 9808000 | 11:7608000 | 35:2808000
4 1.°* escripturarios . { 6508000 | 7:8008000 | 31:2008000
4 2.* cescripturarios . 5408000 | 6:4803000 | 25:920¢000
1 porteiro . . . .| 3558000 | 4:2608000 | 4:2608000
4 continuos . , .| 3558000 | 4:2608000 | 17:0408000
2 ofticines de justica. [ 2628000 | 3:1443000 6:2883000
5 serventes ., . 2208000 | 2:640#000 | 13:2008000
1 motorista ., . .| 4008000 | 4:8008000 4:8008000
Total , . . 152:388$000
§ unico. — Sobre esta tabella devera ser calculada
uma gratificagdo de 25°',.
Artigo 55. — Os  vencimeutos dividem-se em duas

partes : ordenado e gratificagiio, correspondendo aguclla’ a
dois tergos e esta a um tergo.

Artigo 57. — ‘lodos os papeis entrados em a Secre-
taria, reeeberiio em a Seegiio Administrativa o cariinbo do Tri-
bunal, com a data da entrada.

Artigo 5% — Este Regimento entrard em vigor em a
mesmu data de sua publicagio em o «Diario Ofticial> do

Estado.
Tribunal de Justica do Estado de Sido Paulo, 9 de
Agosto de 1926.
O Presidente do Tribunal,

JOAO BAPTISTA PINTO DE TOLEDO.





