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 Atualizado em 26.03.2026. 

MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIÇÃO 
Conselhos da Comunidade 

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIÇÃO DE ASSOCIAÇÃO CIVIL 

Ao ____ dia do mês ________ do ano de _______, às ____ horas, em assembleia geral, no endereço 
da ____________, reuniram-se os fundadores do Conselho da Comunidade da comarca/foro de 
_____________, para deliberar sobre a sua constituição. 

CONVOCAÇÃO: Cartas-convites aos pretensos associados, expedidas com a antecedência legal; 

PRESENÇA: Estão presentes as seguintes pessoas, cuja assinatura está consignada ao final da ata: 

1) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

2) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

3) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

4) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

5) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

6) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

7) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 

8) Nome completo, brasileiro(a), estado civil, profissão, natural de ______________, portador(a) do 
RG n. ___________ e inscrito(a) no CPF sob n. ___________________, residente e domiciliado(a) 
no endereço, bairro, cidade – UF; 
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COMPOSIÇÃO DA MESA: Os membros presentes escolheram para presidir os trabalhos (nome do 
membro), e para secretariar, (nome do membro). Constituída a mesa, o presidente declarou abertos 
os trabalhos e declarou instalada a assembleia geral de constituição. 

ORDEM DO DIA: 1) constituição de associação civil; 2) aprovação do estatuto da associação; 3) 
definição da sede; 4) instituição dos órgãos internos (diretoria, conselhos etc.); e 5) eleição e posse 
dos membros que irão compor o primeiro mandato nos órgãos internos. 

DELIBERAÇÕES: Por unanimidade, foram analisados e votados os assuntos da ordem do dia para: 

1) Constituir uma associação civil sob a denominação “CONSELHO DA COMUNIDADE DA 
COMARCA/FORO DE XXX”. 

2) A assembleia aprovou o projeto do estatuto social anexo à presente ata, que foi assinado por 
todos os presentes. 

3) A sede provisória da associação será no seguinte endereço: (discriminar o endereço completo). 

4) Foram instituídos os seguintes órgãos internos: DIRETORIA EXECUTIVA e CONSELHO FISCAL. 

5) Foram eleitos os seguintes diretores e conselheiros para comporem os órgãos internos: 

DIRETORIA: Presidente: (nome, estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo), 
Vice-Presidente (nome, estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo), 
Secretário (nome, estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo), 2º 
Secretário (nome, estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo), Tesoureiro 
(nome, estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo), 2º Tesoureiro (nome, 
estado civil, profissão, endereço residencial, número do CPF e cargo). 

CONSELHO FISCAL: (nominar os três membros, estado civil, profissão, endereço residencial, número 
do CPF e cargo). 

ENCERRAMENTO E ASSINATURAS: Nada mais havendo, o presidente fez um resumo dos trabalhos 
do dia, bem como das deliberações, agradeceu a participação de todos os presentes e deu por 
encerrada a reunião, da qual eu (nome do secretário da reunião), secretário ad hoc nesta reunião, 
lavrei a presente ata, que foi lida, achada conforme e firmada por todos os presentes abaixo 
relacionados. 

 

Presidente da Assembleia Geral:  

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Secretário da assembleia geral 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 
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Presidente eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Vice-presidente eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Secretário eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

2º secretário eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Tesoureiro eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

2º tesoureiro eleito: 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Conselheiro fiscal eleito – Presidente 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Conselheiro fiscal eleito – Secretário 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 

 

Conselheiro fiscal eleito 

(nome completo e indica-se qualificar a pessoa). 
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Associado: 

(nome completo e qualificação da pessoa) 

(colocar todos os demais presentes que não foram eleitos). 

 

*Fonte: Manual de Fortalecimento dos Conselhos da Comunidade, Conselho Nacional de Justiça, 2023.  
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CRÉDITOS 

 

 
Diretoria de Capacitação 

SGP | SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 

 
 


