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NT SJ0002

Objetivo: Especificar os procedimentos de distribuicdo de recursos e de feitos

origindrios.

Processo/Subprocesso de trabalho: Distribuicdo de recursos e feitos originarios.

Area de Aplicacdo: Servicos de Entrada e Distribuicdo de Recursos e de Feitos

Originarios.

Referéncias:

Cddigo de Processo Civil (artigos 929 e 930).

Caodigo de Processo Penal (artigo 3°).

Regimento Interno do Tribunal de Justica (artigos 167 a 186).

Normas de Servico da Corregedoria Geral de Justica (artigos 879 a 897).
Resolucao n° 468/2008 do Tribunal de Justica.

Resolugdo n° 623/2013 do Tribunal de Justiga.

Definigdes:

Carga: relacdo numérica de peticbes ou processos para atestar
recebimento.

Conexéao: circunstancia processual que se caracteriza quando duas ou
mais acbes possuem 0 mesmo objeto ou causa de pedir, devendo ser
julgadas pelo mesmo Magistrado para evitar decisdes conflitantes.

Impedimento: interdicdo ao magistrado de exercer suas fungbes no
processo em razao da presenca de uma das situacdes objetivas alistadas
no art. 144 do CPC.

Prevencdao: circunstancia processual que estabelece a competéncia de
um Juiz para processar e julgar uma acao, excluindo a de outros. Na
Segunda Instancia, a Camara que primeiro conhecer de uma causa tera
competéncia preventa para os feitos originarios conexos e para todos os
recursos, na causa principal, cautelar ou acesséria, conexa ou continente,
derivadas do mesmo ato, fato, contrato ou relacdo juridica, e nos
processos de execucéo dos referidos julgados (artigo 105 do Regimento
Interno).

Siglas:

DPE - Defensoria Publica do Estado

CPC - Cdadigo de Processo Civil

IAC — Incidente de Assuncao de Competéncia

IRDR - Incidente de Resolugcéo de Demandas Repetitivas

MP - Ministério Publico

PGJ - Procuradoria Geral de Justica

RITISP — Regimento Internos do Tribunal de Justica de S&o Paulo
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SAJSG - Sistema de Automacéo da Justica do Segundo Grau
SAD - Secretaria da Administracao
SEMA - Secretaria da Magistratura

SECAO | - PROCESSOS FiSICOS

2.1.1 - (Estuda para impedimentos e prevencdes e registra dados no sistema)

a) Inserir no sistema SAJSG os impedimentos informados pelos
Magistrados;

b) Identificar nos autos e inserir no sistema SAJSG o0s nomes dos
Magistrados que proferiram o acodrddo/decisdo, nos casos de Acédo
Resciséria, Embargos Infringentes, Habeas Corpus e Mandado de
Segurancga contra Magistrados/Camaras, a fim de impedi-los de participar
do sorteio da distribuicao;

c) Proceder a pesquisa no sistema SAJSG, a fim de identificar eventuais
prevencBes ou conexdes, nos termos dos artigos 105 a 110 do
Regimento Interno, e do artigo 930 e paragrafo uUnico do CPC. Tal
pesquisa devera abranger os nomes das partes, 0 numero e tipo de acao
de Primeira Instédncia, a Vara de origem e o0s outros numeros
relacionados a acao;

c.1l) nos processos de natureza fiscal: pesquisar também o numero
do lancamento/certiddo da divida ativa;

C.2) nNOs processos criminais: pesquisar também o numero do
processo da execucdo criminal, o niamero de inquérito policial, os
outros nomes dos réus e de eventuais corréus, alcunhas, RG, CPF e
0s nomes dos pais. Se necessario, obter informacdes complementares
sobre eventual conexao nos préprios autos.

d) Registrar no sistema SAJSG, eventuais prevencfes ou conexdes
identificadas. Os impedimentos serdao gerados automaticamente;

e) Cadastrar no sistema SAJSG:

I. O érgao julgador competente para o qual o processo devera
ser distribuido de acordo com o Regimento Interno.

Il. Os afastamentos (férias e licencas) e retornos dos
Magistrados, de acordo com os comunicados publicados no
Diério de Justica Eletrdnico e com a SEMA,;

lll. As compensacdes originadas por:

I. processos devolvidos pelo Magistrado para
redistribuicéo;

ii. assuncdo de Magistrado que passe a ocupar, por
remocao ou permuta, cadeira com acervo menor que
possuia na anterior, nos termos da Resolucdo n°
468/2008;

iii. processos distribuidos ao Magistrado por ocasido de



http://www.tjsp.jus.br/download/CanaisComunicacao/NormasSegundaInstancia/NormasTrabalho/Links/art.%20105%20a%20110%20ritjsp.pdf
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afastamento;

iv. processos distribuidos ao Magistrado nas Camaras
Reservadas ao Meio Ambiente e nas Camaras
Reservadas de Direito Empresarial.

2.1.2 - (Seleciona os processos a serem distribuidos)

a) Selecionar os processos para estudo de distribuicdo, separando o0s
referentes as Cémaras Reservadas ao Meio Ambiente, as Cémaras
Reservadas de Direito Empresarial, as Camaras Especializadas, as
Turmas Especiais, ao Grupo Especial, & Camara Especial e ao Orgdo
Especial, e aqueles em que haja interesse do Ministério Publico;

b) Indicar no sistema SAJSG os processos estudados para distribuicéo;
c) Ordenar os processos numericamente nas prateleiras;

d) Emitir listagem de processos distribuidos e conferi-los com aqueles
acondicionados nas prateleiras;

e) Na hipotese de distribuicAo por prevencdo, o processo devera ser
distribuido ao Magistrado prevento, ainda que esteja afastado, desde que
por periodo inferior a sessenta dias (artigo 109 do Regimento Interno).
Havendo urgéncia, proceder-se-a nos termos do item 2.1.4;

f) Encaminhar a Presidéncia da Secéo correspondente 0s processos com
pedido de desisténcia, homologacédo de acordo ou com duvida sobre o
procedimento de distribuicao.

2.1.3 - (Distribui no sistema)

a) Distribuir os processos equitativamente entre os Magistrados integrantes
das respectivas Secdes, por sorteio eletrdnico, em locais e datas
previamente estabelecidos pelas Presidéncias;

b) Imprimir relatérios com o resultado das distribuicbes para registro nas
Unidades de Distribuicao.

2.1.4 - (Emite etiqueta e termo de conclus@o/vista a Procuradoria Geral de
Justica)

a) Imprimir no sistema SAJSG etiquetas e termos de conclusdo ou de vista
a Procuradoria Geral de Justica, se 0 caso;

b) Nos feitos originarios distribuidos por prevencédo a Magistrado afastado,
havendo medida de urgéncia, o termo de conclusdo devera ser lavrado
para o segundo Juiz e, na impossibilidade, aos demais integrantes da
Camara, do Grupo, da Turma Especial ou do Orgdo Especial ha ordem
descendente de antiguidade no Orgéo Julgador.
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2.1.5 - (Etiqueta, encarta o termo e separa 0S processos por Magistrado)

a) Colar as etiquetas com os dados de distribuicdo (nUmero do processo,
nome do Relator e demais dados) nas capas dos processos;

b) Encartar os termos de concluséo;
c) Separar 0s processos por Magistrado.

2.1.6 — (Remete ao gabinete do Magistrado) — Caso seja determinada a remessa
imediata da distribuicdo ao gabinete do Magistrado:

a) Inserir no sistema SAJSG as remessas dos processos aos gabinetes;

b) Conferir os processos remetidos com a carga emitida, verificando a
guantidade de volumes e apensos;

c) Montar e identificar os pacotes com o nome do Magistrado, o local da
entrega e a quantidade total de pacotes, anexando a carga emitida;

d) Encaminhar os pacotes ao Setor de Malas (SAD), mediante recibo.

2.1.7 — (Remete ao Acervo de Processos Distribuidos do Ipiranga) — Caso néo
seja determinada a remessa imediata da distribuicdo ao gabinete do Magistrado:

a) Inserir no sistema SAJSG as remessas dos processos ao Acervo de
Processos Distribuidos do Ipiranga;

b) Emitir carga dos processos pelo sistema SAJSG;

c) Conferir os processos remetidos com a carga emitida, verificando a
guantidade de volumes e apensos;

d) Encaminhar os processos ao Acervo de processos distribuidos do
Ipiranga.

2.1.8 — (Remete a Procuradoria Geral de Justica) — Caso haja atuacdo ou
intervencao do Ministério Publico:

a) Inserir no sistema SAJSG as remessas dos processos a PGJ (parecer);
b) Emitir carga dos processos pelo sistema SAJSG;

c) Conferir os processos remetidos com a carga emitida, verificando a
guantidade de volumes e apensos;

d) Encaminhar os processos a PGJ por meio do Setor de Malas (SAD).

2.1.9 - (Intima a Defensoria Publica e a Procuradoria Geral do Estado para
manifestacdo sobre eventual oposicdo ao julgamento virtual) — Gerar e
encaminhar termo de intimacdo para a Procuradoria Geral do Estado e Defensoria
Pulblica, através dos respectivos Portais.

2.1.10 - (Publica a relacdo de processos distribuidos) — Enviar a relacdo dos
processos distribuidos para publicacdo no Diario da Justica Eletrénico.
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2.1.11 - Distribuicéo de incidente de resolucdo de demandas repetitivas (IRDR)
e de incidente de assuncdo de competéncia (IAC) suscitados nos autos de
processo em fase recursal (artigos 947 e 967 a 987 do Cdodigo de Processo
Civil)
a) Receber a peticdo/oficio em que a parte, o Ministério Pudblico, a
Defensoria Publica ou o Juiz suscitam o IRDR ou o IAC, juntar e
encaminhar os autos ao Relator;

b) Determinada a distribuicdo do incidente pelo Relator, o Cartério de
Céamara deverd extrair cépias do requerimento de instauracdo e das
pecas pertinentes e encaminha-las, digitalmente, a Presidéncia da
Secdo, para o direcionamento ao 6rgdo competente, se 0 caso, nos
termos dos artigos 190 e 191 do Regimento Interno (Turmas Especiais
ou Orgéo Especial);

c) Devolver os autos do processo em fase recursal ao Relator;

d) Encaminhar o incidente para o Servico de Entrada e Distribuicdo de
Originarios, apés a fixacdo do O6rgdo competente pela Presidéncia da
Secao;

e) Realizada a distribuicdo, o Cartério de Camara devera publicar a decisédo
da Presidéncia da Secado, se houver, e enviar os autos ao Relator do
incidente;

f) O processamento do IRDR e do IAC devera observar os artigos 947 e
976 a 987 do Cdbdigo de Processo Civil e artigos 190 a 192 do Regimento
Interno (vide itens 4.1.20 e 5.1.22).

2.1.12 - Distribuicdo de incidente de resolucdo de demandas repetitivas (IRDR)
e de incidente de assuncdo de competéncia (IAC) suscitados de forma
autébnoma (artigos 967 a 987 do Codigo de Processo Civil)

a) O Servico de Entrada e Distribuicdo de Originarios devera receber a
peticado/oficio em que a parte, o Ministério Publico, a Defensoria Publica
ou 0 Juiz suscitam o IRDR ou o IAC e encaminha-los a Presidéncia da
Secdo, para o direcionamento ao 6rgdo competente, nos termos dos
artigos 190 e 191 do Regimento Interno (Turmas Especiais ou Orgéo
Especial);

b) Encaminhar o incidente para o Servico de Entrada e Distribuicdo de
Originarios, ap6s a fixagcdo do O6rgdo competente pela Presidéncia da
Secao;

c) Realizada a distribuigdo, o Cartorio de Camara devera publicar a decisdo
da Presidéncia da Secdo, se houver, transmitir e-mail ao Relator do
processo gerador do incidente (artigo 978, paragrafo Unico, do CPC) e
enviar os autos ao Relator do incidente;

d) O processamento do IRDR ou do IAC devera observar os artigos 976 a
987 do Cdbdigo de Processo Civil e artigos 190 a 192 do Regimento
Interno (vide itens 4.1.20 e 5.1.22).
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SECAO Il - PROCESSOS DIGITAIS

2.2.1 - (Estuda para impedimentos e prevencdes e registra dados no sistema)

a) Inserir no sistema SAJSG o0s Iimpedimentos informados pelos
Magistrados;

b) Identificar nos autos e inserir no sistema SAJSG o nome dos Magistrados
que proferiram o acorddo/decisdo, nos casos de Acdo Rescisoria,
Embargos Infringentes, Habeas Corpus e Mandado de Seguranca contra
Magistrados/Camaras, a fim de impedi-los de participar do sorteio da
distribuicao;

c) Proceder a pesquisa no sistema SAJSG, a fim de identificar eventuais
prevencdes ou conexdes, nos termos dos artigos 105 a 110 do
Regimento Interno, e do artigo 930 e pardgrafo Unico do CPC. Tal
pesquisa devera abranger o nome das partes, o0 numero e tipo de acéo
de Primeira Instédncia, a Vara de origem e o0s outros numeros
relacionados a acao;

c.1) nos processos de natureza fiscal, pesquisar também o namero do
lancamento/certidao da divida ativa;

€.2) nos processos criminais, pesquisar, ainda, o numero do processo
da execucao criminal, o niumero de inquérito policial, outros nomes do
réu, alcunhas e de eventuais corréus, RG, CPF e nome dos pais. Se
necessario, obter informacdes complementares sobre eventual conexao
nos préprios autos;

d) Registrar no sistema SAJSG eventuais prevencbes ou conexdes
identificadas. Os impedimentos sao gerados automaticamente;

e) Cadastrar no sistema SAJSG:

I. O 6rgao julgador competente para o qual o processo devera
ser distribuido de acordo com o Regimento Interno.

Il. Os afastamentos (férias e licencas) e retornos dos
Magistrados, de acordo com os comunicados publicados no
Diario de Justica Eletrdnico e com a SEMA,;

Ill. As compensac0@es originadas por:
i. processos devolvidos pelo Magistrado para
redistribuicéo;

ii. assuncdo de Magistrado que passe a ocupar, por
remocao ou permuta, cadeira com acervo menor que
possuia na anterior, nos termos da Resolucdo n°
468/2008;

iii. processos distribuidos ao Magistrado por ocasidao de
afastamento;

iv. processos distribuidos ao Magistrado nas Camaras
Reservadas ao Meio Ambiente e nas Camaras
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Reservadas de Direito Empresarial.

2.2.2 - (Seleciona os processos a serem distribuidos)

a) Selecionar os processos a serem estudados para distribuicéo, separando
os referentes as Camaras Reservadas ao Meio Ambiente, as Camaras
Reservadas de Direito Empresarial, as Camaras Especializadas, as
Turmas Especiais, & Camara Especial e o Orgédo Especial, e, ainda, os
gue tém atuacao ou intervencao do Ministério Publico;

b) Indicar no sistema SAJSG os processos estudados a ser distribuidos;

c) Na hip6tese de distribuicdo por prevencdo, o processo deverd ser
distribuido ao Magistrado prevento, ainda que esteja afastado, desde que
por periodo inferior a sessenta dias (artigo 109 do Regimento Interno).
Havendo urgéncia, proceder-se-a nos termos do item 2.2.4;

d) Encaminhar a Presidéncia da Secao correspondente 0s processos com
pedido de desisténcia; homologacédo de acordo ou com duvida sobre o
procedimento de distribui¢ao.

2.2.3 - (Distribui no sistema)

a) Distribuir os processos equitativamente entre os Magistrados integrantes
da Secdo de Direito, por sorteio eletrbnico, em locais e datas
previamente estabelecidos pelas Presidéncias de Sec¢des;

b) Imprimir relatérios com o resultado das distribuicbes para registro nas
Unidades de Distribuig&o.

2.2.4 — (Abre conclusao) — Selecionar no sistema SAJSG 0s processos, gerar seus
respectivos termos, assinar e finalizar nos autos.

Nos feitos originarios distribuidos por prevencdo a Magistrado afastado,
havendo medida de urgéncia, o termo de conclusdo deverd ser lavrado para o
segundo Juiz e, na impossibilidade, aos demais integrantes da Camara, do Grupo,
da Turma Especial ou do Orgdo Especial, na ordem descendente de antiguidade no
orgéo julgador.

2.2.5 — (Encaminha ao gabinete do Magistrado) — Selecionar no sistema SAJSG
0s processos e encaminha-los ao gabinete do Magistrado, acompanhados da midia
digital, se o caso.

2.2.6 — (Encaminha a Procuradoria Geral de Justica) — Caso haja atuacdo ou
intervencdo do Ministério Publico:

a) Selecionar no sistema SAJSG 0s processos, gerar termo de distribuicdo
com vista ao Ministério Publico, assinar e finalizar nos autos;

b) Selecionar no sistema SAJSG 0s processos e gerar a intimagao do
Ministério Publico, encaminhando a midia digital, se o caso;

c) Emitir as intimacdes e respectivas relagbes, remetendo-as a PGJ, por
meio do Setor de Malas (SAD).
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2.2.7 — (Intima a Defensoria Publica e a Procuradoria Geral do Estado para
manifestacdo sobre eventual oposicdo ao julgamento virtual) — Gerar e
encaminhar termo de intimacdo para a Procuradoria Geral do Estado e Defensoria
Pulblica, através dos respectivos Portais.

2.2.8 - (Publica a relacdo de processos distribuidos) — Enviar a relacdo dos
processos distribuidos para publicacdo no Diario da Justica Eletrénico.

2.2.9 - Distribuicéo de incidente de resolugcédo de demandas repetitivas (IRDR) e
de incidente de assuncdo de competéncia (IAC) suscitados nos autos de
processo em fase recursal (artigos 947, 976 a 987 do CPC)

a) Juntar a peticao/oficio em que a parte, o Ministério Publico, a Defensoria
Pudblica ou o Juiz suscitam o IRDR ou o IAC, e encaminhar os autos ao
Relator;

b) Determinada a distribuicdo do incidente pelo Relator, o Cartério de
Camara devera extrair copias do requerimento de instauracdo e das
pecas pertinentes e encaminha-las, digitalmente, a Presidéncia da
Secdo, para o direcionamento ao 6rgdo competente, nos termos dos
artigos 190 e 191 do Regimento Interno (Turmas Especiais ou Orgao
Especial);

c) Devolver os autos do processo em fase recursal ao Relator;

d) Encaminhar o incidente para o Servico de Entrada e Distribuicdo de
Originérios, ap6s a fixacdo do 6rgdo competente pela Presidéncia da
Secao;

e) Realizada a distribuicédo, o Cartério de Camara devera publicar a decisao
da Presidéncia da Secao, se houver, e enviar o incidente ao Relator;

f) O processamento do IRDR e do IAC devera observar os artigos 947 e
976 a 987 do Cdbdigo de Processo Civil e artigos 190 a 192 do Regimento
Interno (vide itens 4.2.14 e 5.2.16).

2.2.10 - Distribuicdo de incidente de resolucdo de demandas repetitivas (IRDR)
e de incidente de assuncdo de competéncia (IAC) suscitados de forma
autébnoma (artigos 967 a 987 do CPC)

a) O Servico de Entrada e Distribuicdo de Originarios devera receber a
peticao/oficio em que a parte, o Ministério Publico, a Defensoria Publica
ou 0 Juiz suscitam o IRDR ou o IAC e encaminha-los a Presidéncia da
Secédo, para o direcionamento ao 0rgdo competente, nos termos dos
artigos 190 e 191 do Regimento Interno (Turmas Especiais ou Orgéo
Especial). Ap6s a atribuicdo do Orgdo competente, encaminhar o
incidente para o Servico de Entrada e Distribuicdo de Originarios,
publicando a referida deciséo;

b) Encaminhar o incidente para o Servico de Entrada e Distribuicdo de
Originédrios, ap0s a fixagdo do 6rgdo competente pela Presidéncia da
Secao;

c) Realizada a distribuigdo, o Cartorio de Camara devera publicar a decisdo
da Presidéncia da Secdo, se houver, transmitir e-mail ao Relator do
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_— , PODER JUDICIARIO

_— -— TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

_— NORMAS DE TRABALHO EM SEGUNDA INSTANCIA
processo gerador do incidente (artigo 978, paragrafo unico, do CPC) e
enviar o incidente ao Relator;

d) O processamento do IRDR e do IAC devera observar os artigos 976 a
987 do Cdbdigo de Processo Civil e artigos 190 a 192 do Regimento
Interno (vide itens 4.2.14 e 5.2.16).
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