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RECEBIMENTO DE INTIMAÇÕES 
ELETRÔNICAS 
Após identificar-se no portal e-SAJ, clicar sobre a opção Intimações On-line e, na 

sequência, Recebimento de Intimações Eletrônicas. Este caminho poderá ser feito pela 

tela principal do portal ou ainda pela opção presente no menu lateral. 

 

 

 

Na tela de Recebimento de Intimações Eletrônicas, será possível preencher os 

parâmetros de pesquisa dos processos com intimações pendente de recebimento. 

 

O campo “Em nome de*” já estará preenchido com o nome da instituição. Os demais 

parâmetros são de preenchimento facultativo. 
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Após clicar em consultar, será exibida a lista de processos com intimações pendentes de 

recebimento, conforme os parâmetros de busca utilizados. 

 

 

 

 

 

Triagem das comunicações 
Antes de efetuar o recebimento das comunicações, o usuário poderá clicar sobre o 

número do processo, listado no resultado da pesquisa, para acessar a tela de consulta 

processual.  
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Além da exibição dos dados processuais, a tela de consulta disponibiliza o botão 

Visualizar autos. Clicar sobre ele abrirá a pasta digital do processo, sendo possível seu 

download parcial ou integral.  

 

 

 

Outra ferramenta facilitadora da triagem é o botão Detalhes da intimação ( ), 

presente na última coluna do resultado da pesquisa. Clicar sobre ele exibirá dados como 

o prazo processual, teor da citação/intimação e classe/assunto principal do processo. 
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Por fim, ainda será possível a geração de planilha contendo os dados exibidos, por meio 

do acionamento do botão Exportar para arquivo. 

 

 

 

 

 

 

 

Especialização e Cargo  
Às instituições são disponibilizadas a especificações de Especialização e Cargo são 

disponibilizadas para possibilitar às instituições a destinação de processos conforme 

critérios por ela estabelecidos (direcionadas a determinada filial ou setor específico, por 

exemplo). 

 

Desta forma, todas as próximas comunicações emitidas para a instituição, vinculadas 

àquele processo, serão direcionadas para a Especialização/Cargo definidos.  

 

 

 

A criação de Especializações e Cargos é feita pela equipe técnica da STI do 

TJSP, de acordo com as necessidades das instituições. Para maiores 

informações, encaminhar e-mail ao endereço sti.execfiscais@tjsp.jus.br 

 

 

 

Importante 

mailto:sti.execfiscais@tjsp.jus.br


 

 

7 

RECEBIMENTO DAS COMUNICAÇÕES ELETRÔNICAS | Administração do Portal e-SAJ 

Para aplicar uma Especialização/Cargo, selecionar um ou mais processos e clicar sobre 

o botão Definir Especialização e Cargo.  

 

 

 

A janela exibirá os dados do processo selecionado. Clicar sobre a Lupa do campo 

Especialização e selecionar a opção desejada. 

 

 

 

A mesma operação poderá ser realizada com o campo Cargo. Na sequência, clicar em 

Confirmar. 
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Os processos que tiverem definidos Especialização/Cargo apresentarão tal indicação 

nas colunas respectivas. 

 

 

 

A criação de Especializações e Cargos para a instituição também possibilitará a utilização 

dos respectivos parâmetros na pesquisa: 

 

 

 

 

Recebimento das Comunicações  
Para efetuar o recebimento das comunicações, selecionar uma ou mais intimações 

exibidas e clicar sobre o botão Receber selecionados.  
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Será exibida a janela Recebimento de Intimações Eletrônicas. Selecionar o certificado 

digital, clicar sobre o botão Receber e informar a senha. O checkbox Cumprida (primeira 

coluna) é de preenchimento facultativo. 

 

 

 

O sistema exibirá a mensagem informando que as comunicações foram recebidas com 

sucesso. A partir dessa mesma janela é possível marcar as comunicações e clicar sobre 

o botão Imprimir selecionados.  
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Será aberta uma nova janela no navegador, com a exibição das decisões judiciais 

referentes a cada uma das comunicações recebidas. Todavia, os documentos exibidos 

não apresentarão assinatura digital. 

 

 

 

A coluna Disponibilização apresenta a data em que a comunicação eletrônica 

foi disponibilizada à instituição. As citações/intimações não recebidas no 

prazo de 10 dias a partir da referida data serão consideradas recebidas por 

expiração do prazo, iniciando-se a contagem do respectivo prazo processual. 

 

 

 

 

CRÉDITOS 
• SGP 6 – Diretoria de Capacitação, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipa e 

Novos Projetos.  

AULA 1 

Importante 
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