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CADASTRO DE DEFENSORES/PROMOTORES

Para realizar o cadastro de um membro da Defensoria Publica/Ministério Publico, o Gerente deve
selecionar o menu Cadastro > Promotores/Defensores.

@ seeu

Inicio Processos ~ Cadastro * Oulros ~

Promotores

Promotoria

Descricdao da imagem: Tela inicial do SEEU com destaque para menu cadastro e opgao promotores

Para que ndo ocorra duplicidade de cadastro, sugerimos que seja realizada uma pesquisa para
verificar se o Promotor/Defensor ja possui cadastro no sistema SEEU.

Para isso, apos selecionar o menu Cadastro e clicar em Promotores/Defensores o sistema exibira
a tela Usuarios, onde o Gerente deve inserir CPF ou nome do usuario a ser cadastrado e clicar em
“Pesquisar”.

Usudrios

Lagin:

o [ |

Mome:
Gfups: Membro{a} do Miriwtdric Piblico
Triteana hd
Especializagis do Usubrie: -~ Todoa - & @
Situachko: [ Atesa Brabved % Ambi

E-mai

Descricao da imagem: Tela usuario com destaque para o campo cpf preenchido e botdo pesquisar

Se o usudrio ja possuir cadastro no SEEU o sistema exibira o registro e clicando sobre o login, é
possivel visualizar os dados do cadastro, inclusive endereco, habilitacdes e assessores vinculados.
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Importante

Em alguns casos, se a pessoa a ser cadastrada ja possuir cadastro no SEEU em outro
estado, serd necessario que o Gerente abra um chamado ao CNJ para realizar a
alteracdo para o estado atual. Ex.: usuario foi cadastrado como Policia Penal no
estado da Bahia e agora é Promotor de Justica no estado de S3o Paulo.

N3o havendo cadastro, o sistema sinaliza com a mensagem Nenhum registro encontrado e entao
o Gerente deve clicar no botdo “Novo” para dar inicio ao cadastro.

© seeu

Wicio  Peocemos ~  Cadasi ~  Ouwisos: =

Usudrios
Logn
cpr: 12169133881
Heo e
Grups: Membro{al do Minetlco Plblos W
Tnbunal -

Especializacha do Usudric: - Tedes — w0
SHteaclo: () stvos Insérvos ) Ambos

E-mail

© regizirols) enconiradsls)

E-mail Grupo Situacio

Descri¢cdo da imagem: Tela usuarios com destaque para informacdo de que nenhum registro foi encontrado e

destaque para o botdo “Novo”

A tela Cadastro de Usudrios é exibida e o Gerente deve preencher todos os campos, clicando em
“Salvar” para finalizar o cadastro.
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@ seeu

Inicio  Processos ~ Cadastro =  Outros ~

Cadastro de Usuarios
* Informacdes obrigatdrias
* Grupo: Membro(a) de Ministérie Piblica v
* Qualificacio do Usuario: Sem gualificacio v @
* Especializacio do Usuario: Sem especializagio v @

“ CpF: 34583437099

# Nome: Robertson Clark Juarez

* possui Nome Socialz () Sim ® Nio  (nome que a pessoa travestiftransexual se identifica, decreto n® 8727/2016)
*= pG: 11222333 SSP W - SP W
* Dt. Nascimento: 16/01/1875 (apenas nameros)

Sexo: (U Masculine O Feminino

* Matricula: 321321
Aposentado: ® nzo O sim
Tribunal: Tribunal de Justica do Estade de S3o Paule v

Nimero do conciliador:

Endereco
* Informacdes obrigatdrias

CEP: 18087080

Descricdo da imagem: Tela cadastro de usuarios exibindo os campos preenchidos

Apds o processamento o sistema exibe uma mensagem informando que os dados foram
cadastrados com sucesso, exibindo o cadastro realizado.

Usuario = Membro(a) do Ministério Publico

Grups: Membira(s) do Masténs Pabkos
Logm: 345434 X099, prommwsber
Home: Rebertsen Clark besrer
Matriculs: 331321
RG: 11222333 559 5P
CPF: B4SH3E3T99
Df. Nassimensts: 16/01/1975

Tribunal: Tribwnal S Justigs S0 Estads de Sk Paule

Siteache: Ativo

Soltar Ateack ogin 1 Desstvar 1 lar

D s A b

Lagradours: Aw. Eng. Carlos Reinsnds Mandes, 1000
Bairre: Jacdm do Faga
Cidade: 13855 / 5P
CEP: 18087080
Telefons: 15 2103-839%
E-mait: relarkjuaresBmesp.mp.be

Descrigdo da imagem: Tela exibindo o cadastro realizado

Nesta tela, sdo habilitados os botdes:

= Alterar Dados: para atualizar/alterar dados no cadastro do usudrio;

= Solicitar Alteragao Login: caso seja necessario, é possivel solicitar a altera¢do do login,
mas é necessario incluir no pedido o motivo da alteracao;
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= Desativar: para realizar a desativagdo do usudrio. Quando utilizado, todas as
habilitagdes também s3o encerradas.

= Voltar: retornar a pagi

na anterior.

Também é nesta pagina que sao realizadas as habilitagbes e a vinculagdo dos assessores ao

Promotor/Defensor.

Habilitacoes

Para realizar a habilitagao, clicar na aba Habilitagbes e acionar o botao “Adicionar “.

| @seeu

Wicia  ProokEos T CaaEno T Cuwos T

Usudrio - Membrola) do Ministério Publico

Grups: Membrofa) o Minsténn Riblos
Lageh: BAERI4ITIE,. promotor
Home: Reberison Clark Juanez
Matricula: 321321
Rl 11332333 55F 5P
PP BAES343 7009
Dt Kascimesbo: 16/00/1975
Tribanal: Tribunal de Justss do Edtads de SBs Palo
Sitwagho Alive

Enderece m Adbesge

[ rear oados 1 sokctar ataacio oo 1 pesar 1 votar

Atuando desde  Prage Final

ORI QIS ENCONT IS

Descricdo da imagem: Tela exibindo o ca

dastro do usuario com destaque para aba habilitacGes e botdo “Adicionar”

Na tela Habilitagbes clicar em Nucleo MP, selecionar o nucleo e, no campo Participa da
Distribuicdo, clicar em “Sim”. Em seguida, clicar em “Salvar”.

O sistema solicitara a confirmagdo da habilitagdo. Clicar em “OK” e entdo, na aba Habilitagdes,
constara o nucleo habilitado ao promotor.

CADASTRO DE DEFENSORES E PROMOTORES | SEEU — Gerente MP e DPE




@ seeu

inicio Codastrar = Wablitagbes ~ Estatisticss ~ Cortificados ~ Processos ~ Estrufura Judiciida = Tabeias = Outros =

Usuério - Membro(a) do Ministério Publico

Grupo: Membro(a) do Ministério Piblico

Login: 34583437099, promotor

Nome: Robertson Clark Juarez

Matricula: 321321
RG: 11222333 S5P SP
CFF: 34583437099
Dt. Nascimento: 16/01/1975
Tribunal: Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo

Situagdo: Ativo

Saciar Ao Lain 1 esavar 1 votar

Atuando desde  Prazo Final Local

I 35/08/2025  Indetorminado  MPSP = Ministério Publico do Estado de S3o Paulo

Descricdo da imagem: Tela exibindo o cadastro do usuario com destaque para a aba habilitagGes e o nucleo ao qual
o promotor foi habilitado

Desabilitagoes
Se necessario realizar a desvinculagdo do Nducleo, selecionar o menu Cadastro >
Defensores/Promotores, inserir os dados e clicar em “Pesquisar”.

Na tela Usuarios, clicar sobre o login do usudario e na tela seguinte, selecionar a aba Habilitagoes

e botdo “Alterar”.

Na tela HabilitagGes, selecionar o Nucleo e clicar no botdo “Desabilitar”.

Habilitag.oes - Robertson Clark Juaraz

_ Auands desde  Prare Final La<al

W0RrA2S DRSNS WPSP - Huties o8 DHoLst

Descricao da imagem: Tela habilitagdes com destaque para a caixa de selegao do nucleo e botdo “Desabilitar”

O sistema solicitard a confirmacao. Ao clicar em “OK”, o Nucleo sera desabilitado.

Vinculagcao de Assessores aos Defensores/Promotores
Para vincular o assessor ao Defensor/Promotor, ainda nesta tela, o Gerente deve selecionar a aba
Assessores e clicar em “Adicionar”, lembrando que, se o assessor trabalhar com mais de um

defensor/promotor, devera ser vinculado a todos eles.
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@ seel

Wica  Processss T

Usudrio - Defensor(a) Publico(a)

Grups: Defensora) Pibh

Matricula: 365961
RG: F13334484 55P 5P
CPF: 65234104004

nbos F5/05/1985

e Do X st e e 1 oesatr 1 otar

Exgireia [

Kanhum TEITD ENIONT00

Descricdo da imagem: Tela exibindo o cadastro do usuario com destaque para a aba assessores e botdo “Adicionar”

Apds o processamento o sistema exibe a tela Cadastro de Assessoramento na qual o Gerente deve
clicar sobre o icone “Sele¢do de Assessor”, representado por uma lupa.

Na janela Seleg¢dao de Assessor, inserir o CPF do assessor no campo correspondente e clicar em
“Pesquisar”.

Selegdo da Assassor

Selecao de Assessor

CPF: I?:lté:&l; 3 I

Losgin Nome Dt Nascimento
Menbwm regisire encontrade

Selecions o regist desjadn o chue sobro "Selecionar” pars voltar pars 3 tola princips

Descri¢cdo da imagem: Janela selecdo de assessor com destaque para o campo cpf e botdo “Pesquisar”

Apds a pesquisa o sistema exibe o registro do assessor e, para vinculd-lo ao promotor, o Gerente
deve marcar a caixa de sele¢do e clicar em “Selecionar”.
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| 1reaistrois) ancontradels), axitindo de 1até 1 1

Lagin M

0. Mascimenta
E TOWELEIZ 3. a5t ADALSON FLEXA MORAES sornese
Selecione o reglsiro dessfado e clique sobre "Seleckonar” para voltar para a fiela principal.
[ Carcear |

Descricdo da imagem: Janela sele¢do de assessor com destaque para caixa de sele¢do do assessor e botdo
“Selecionar”

Para finalizar, clicar em “Salvar” e a tela Assessoramento exibird os dados do Assessorado
(Defensor/Promotor) e do Assessor.

" @seeu

Inicio  Processos v Cadastro v Outros ~

Assessoramento

Assessorado

Login: 68234104004.defensor

Mome: Joelma Dawson Nunes Abade
Assessor

CPF: 70106481231.asrext
Nome: ADAILSON FLEXA MORAES
Periodo: (19/08/2025 02:47) - (Data atual)

Descricdao da imagem: Tela assessoramento exibindo os dados do assessorado e do assessor
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

Diretoria de Capacitagdo
SGP | SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Todo o material foi desenvolvido utilizando como base materiais gentilmente disponibilizados pelo Conselho Nacional
de Justica
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