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CONSULTA DE INTIMAÇÕES 
RECEBIDAS 
Uma vez recebidas as comunicações encaminhadas à instituição, elas não estarão mais 

disponíveis na tela de Recebimento de Intimações Eletrônicas. O mesmo se aplica às 

comunicações não recebidas no prazo de 10 dias a partir da disponibilização, as quais 

são consideradas recebidas por expiração de prazo. 

 

Tais comunicações estarão disponíveis na tela de Consulta de Intimações Recebidas, 

acessível após clicar sobre a opção Intimações On-line. 

 

 

 

Na tela de Consulta de Intimações Recebidas, preencher os parâmetros de pesquisa 

desejados para a busca. O campo “Em nome de*” já estará preenchido com o nome da 

instituição. Os demais parâmetros são de preenchimento facultativo. 

 



 

 

4 

CONSULTA DAS COMUNICAÇÕES RECEBIDAS | Administração do Portal e-SAJ 

 

 

 

 

No campo Ciência do ato, recomenda-se a seleção da opção Todos, de forma 

a incluir no resultado da consulta tanto as comunicações recebidas 

manualmente (Portal) quanto aquelas consideradas recebidas por expiração 

do prazo (Automática). 

 

 

 

Após clicar em consultar, será exibida a lista de comunicações recebidas, conforme os 

parâmetros de busca utilizados. 

 

 

Importante 
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Observe que algumas linhas são exibidas em negrito. Elas correspondem a documentos 

que ainda não foram impressos, como uma forma de organização.  

 

Selecione o checkbox do processo que deseja imprimir o documento encaminhado com 

a comunicação e clique sobre o botão Imprimir selecionados (a atividade pode ser feita 

em lote, selecionando mais de um processo). Após efetuar esta ação, caso seja efetuada 

nova consulta, a comunicação não mais será listada em negrito. 

 

Observe a sequência de ícones disposto ao final de cada linha das comunicações 

recebidas:    

 

 

Detalhes da Intimação/Citação  
Exibe a janela com os Detalhes da intimação. Clicar sobre o número do processo abrirá 

a tela de consulta processual. Por meio dos botões Anterior/Próximo, é possível navegar 

entre os Detalhes da intimação de cada uma das comunicações listadas. 

 

 

 

 

Peticionar processo desta intimação  
Clicar sobre este botão abrirá a tela de Peticionamento Eletrônico Intermediário. Mais 

informações sobre o peticionamento eletrônico poderão ser acessadas no endereço 

http://www.tjsp.jus.br/PeticionamentoEletronico. 

 

http://www.tjsp.jus.br/PeticionamentoEletronico
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Clique para marcar a intimação/citação para 

cumprida/encerrada  
O ícone corresponde ao status “Pendente” dado às comunicações recebidas pela 

instituição, mas cujo checkbox Cumprida não tenha sido selecionado quando do 

recebimento da citação/intimação. 

 

Ao clicar sobre esse ícone, ele é alterado para o ícone , que indica que a pendência 

está cumprida, ou seja, não há mais nenhuma ação necessária da instituição para essa 

comunicação. 

 

A utilização dessa ferramenta permite uma maior organização do trabalho, uma vez que 

a própria tela possibilita consultar as comunicações que já foram Cumpridas ( ), as que 

estão Pendentes ( ), ou ainda, Ambas. 
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CRÉDITOS 
• SGP 6 – Diretoria de Capacitação, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipa e 

Novos Projetos.  

AULA 1 
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