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MESA DO ADVOGADO PARTICULAR

Na tela inicial, logo abaixo da barra de menus, tem-se a exibicdo da “Mesa do Advogado

Particular”.

@ seeu
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Mesa do Advegado Particular

10 Grau

Atives: §

Suspenses: |

Arguivados provisonamente:
Arguivades sem distribuicBo:

Arquivados em definitivo:

Descrigdo da imagem: pagina inicial com destaque para a “Mesa do Advogado Particular”.

A primeira vez que o(a) advogado(a) acessar o sistema os campos estardo zerados pelo fato de

ainda nao haver processos habilitados para o usudrio.

©® seeu
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Mesa do Advogado Particular

Intmactes Citagses Auciéncias Utimas Movimentacdes

1° Grau

Ativos

Suspensos

Arquivados provisonamente
Arquivados sem datribucio

Arquivados em defintivo

Descricdo da imagem: pagina inicial do sistema sem processos ativos.

Apds juntar a procuracdo no processo e a unidade judicial realizar a habilitacdo do(a) advogado(a)

serdo apresentados os numeros relacionados a cada situacao.
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@ seeu
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Mesa do Advogado Particular

1?2 Grau

Ativos: 4 e

Suspensos: 1
Arquivados provisoriamente: O
Arquivados sem distribuicio: 0

Arquivados em definitive: 0

Descricdo da imagem: tela inicial do sistema exibindo o quantitativo de processos ativos e suspensos.

Importante saber que a “Mesa do Advogado Particular” é disponibilizada ao usudrio ainda que as
intimacdes sejam realizadas pelo DJEN, pois é por meio dela que é realizada a gestdo das
intimagdes.

A configuracdo atual do sistema SEEU realiza a contagem de prazos para o advogado considerando
os 10 (dez) dias para manifestacao, fora o prazo legal, assim como ocorre para o Ministério Publico
e Defensoria Publica (art. 52, § 32 da Lei n? 11.419/2006). Porém, esta regra ndo se aplica para as
intimacgdes realizadas via DJEN.

Sendo assim, futuramente, a configuracdo do SEEU passara por altera¢des e a contagem de prazo
serd a mesma prevista para o DJEN. Essas informacgdes serdo amplamente divulgadas tdo logo
sejam concluidas.

Além da aba “Processos”, na “Mesa do Advogado Particular” também sdo disponibilizadas as abas:
= |ntimag0es: para gerenciamento das intimacoes;
= CitagOes: ndo utilizada na competéncia “Execucdo Criminal”;
= Audiéncias: onde estdo relacionados os processos com audiéncia designada; e

= Ultimas Movimentagdes: exibe as movimentacdes ocorridas nos Gltimos 10 (dez) dias
NOS processos aos quais o usuario esta habilitado.

BUSCA DE PROCESSOS

Além dos processos sinalizados na “Mesa do Advogado Particular”, é possivel realizar busca de
processos por meio do seu numero, do nome da parte, por filiacao, CPF, etc.

Para isso, acessar o item “Processos” do menu “Buscas”.
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@ seeu

Inicio Agbes 1°Grau ~  Intimagdes ~ Cltagbes ~ Audiéncias ~

Mesa do Advogado Particular

Processos Intimagées Citagdes

Descricdo da imagem: tela inicial do sistema com destaque aos botdes citados.

Na tela seguinte serdo apresentadas instru¢des para o usuario. Apds a leitura, preencher os filtros
para que a busca seja realizada e, em seguida, clicar em “Pesquisar”. Recomenda-se utilizar os

filtros “Nome da Parte” e “Nome da Mae”.

@ seeu

Buscar Processos

Filtro por Advagade: L) Somente meus processos () Qualquer processo

Nimero Processo: ® Nomero Unico O Nomero Antige @

Mome da Parte | Gina Montebianco

Nome da mbe [Mana Marting Montebianco

Nome do Pai
€pt/Capi:
Opgaa: O Promovente ) Promovide ® Ambos
Classe Processual:
Data Inicio de Registro: B

Data Fim de Registro: 2}

.

Descricao da imagem: tela “Buscar Processos” com destaque para as instrugdes, campos “Nome da parte” e “Nome
da m3e” devidamente preenchidos e o botao “Pesquisar”.

Apds o processamento, o resultado é exibido e, caso queira, o usudrio podera realizar o

peticionamento por meio do botdo “Peticionar”.

® seeu

Inicle  AgBes 1°Grau = Intimagtes = Cltagbes * Autiincias = Buscar * Estatisticas *  Outros =

Buscar Processos

BUSCAR POR
Nome da Parte : Kennedy Swenson Corcetti

Tipo da Parte : &
Filtro: Qualuer

Refinar Pesquisa Nova Pesquisa

1 registrols) sncontrado(s), exibindo de 1 até 1

m Processo/Recurso Partes ) Juizo
(Assunto Principal)

o © ESTADODE SAQ PAULD
O < Exscugso oa Pena . —
a 000002-77.2025.8.26 0602 {Mediclas o Seguranca) TJSP - Serocaba - Vara gas Exacustas Criminals

Executsde:  © Kenedy Swensan Coreett

Descricao da imagem: resultado da pesquisa com destaque para o botdo “Peticionar”.
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Porém, se o usuario desejar acessar o processo antes de peticionar, basta clicar sobre seu nimero.
Ao acessa-lo, serd exibida a capa do processo, porém, o(a) advogado(a) ainda ndo tera acesso aos

documentos do processo (semelhante a uma consulta publica).

Para ter acesso aos documentos, clicar no botdo “Acesso a integra dos autos”.

 eessadimeya s Posghs Beviecs | StacdoComerien | Navegwr | Epenwrw | v ]
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Descricdao da imagem: capa do processo com destaque para o botdo “Acesso a integra dos autos”.

Em seguida, ler o “Termo de Responsabilidade”, declarar que esta de acordo e clicar em “Salvar”.

@ seeu

Inicle  AgOes " Grsu ~  Intimacles ~ CRacOes ~ Audinciss ~ Buscas ~  Estatisticas ~  Outros ~

Termo de Responsabedidade

Pelo presente termo, em cumprimento ao que determina o inciso I, do
artigo 107, do Novo Cédigo de Processo Civil, DECLARO que, para acesso
aos autos de processo digital, assumo inteira responsabilidade civil e
criminal, pessoalmente e por terceiros que detenham meu login e senha de
acesso ao sistema SEEU ou uso de minha assinatura digital, pela pratica de
atos de qualquer natureza, que venham a causar danos as partes, seus
procuradores e a sociedade em geral.

O simples acesso para consulta ndo interrompe ou suspende prazos de
qualquer natureza.

Declaro que li e estou de acordo com o termo de responsabilidade acima.

EC -

Descri¢do da imagem: termo de responsabilidade com destaque para o botdo “Salvar”.

O sistema informard que os dados foram registrados com sucesso. O usuario podera realizar o
peticionamento para a juntada da procuracdo, acionando o botdo “Peticdo Eletronica”.
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4 Dados registrados com sucessa!

Execugdo 9000002-77.2025.8.26.0602 [ + 0 @

160 dia(s) em tramitacio

EESEr T s ey

Descrigdo da imagem: destaque para o botdo “Petigdo Eletronica”.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

Apds acionar o botdo “Peticdo EletrGnica” uma nova tela é exibida com algumas informacgdes do
processo (que serdo abordadas em material préprio) e, utilizando a barra de rolagem, é possivel
visualizar as se¢Ges “Inserir Tipo de Movimenta¢dao” e “Inserir Arquivo”, que permitirdo a juntada
de peticdo.

' @ seeu

Iniclo  Agbes 18 Grau = Intimacges ~ Cltagbes ~ Audiénclas ~ Buscas ~ Esiatisticas ~ Outros ~

Situacdo Carcerdria Linha do Tempo -

Inserir Tipo de Movimentagdo
= Tipo Movimento: JUNTADA DE | =~ CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -~ ~

Urgente? (]

Inserir Arquivo

DIGITAR TEXTO SELECIONAR ARQUIVOS ©
* Tipe do Arquive: Qe

* Descriggo:

a partir do nome do arguive selecionado.

(Obrigatério caso o tipo do documento seja "Outros”)

(Tamanho Méxime - PDF: 10ME Audio/Video: 300MB)
e
(Formato(s) Suportade(s): Audio/Video: webm, ogg)

Escolher Arquivos | Nenhum arguive escolhide

Descricao da imagem: tela exibindo o campo relacionado a ferramenta de juntada de peticao.

No campo “Tipo Movimento: JUNTADA DE”, selecionar uma das opg¢bes exibidas pelo sistema.
Marcar a caixa de selecdo “Urgente?” caso necessario. Para a inser¢do do arquivo, o usudrio
podera se valer de duas funcionalidades diferentes:

= “DIGITAR TEXTO” ou
= “SELECIONAR ARQUIVOS”.

Neste exemplo, realizaremos a juntada de uma procuracdo. Dessa forma, no campo “Tipo
Movimento: JUNTADA DE” selecionar a op¢do “PROCURACAQ” e, se o caso, assinalar o campo
“Urgente?”.
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Na se¢do “Inserir Arquivo” valer-se da opgdo “Digitar Texto” ou “Selecionar Arquivo”.

Digitar texto

Se o usuario desejar digitar um documento utilizando o editor de textos do préprio sistema, na
opc¢ao “DIGITAR TEXTO”, localizada no lado esquerdo da tela, escolher o “Tipo de Arquivo” (se
valendo do icone representado por uma lupa) e, apds a selecdo, clicar no botdo “Digitar Texto”.

@©® seeu

Wiclo  Actes 1°Grau = Intimacies ~ Citagbes ~ Audibnciss > Buscas ~ Estatisticss = Outros =

Inserir Tipo de Movimentagao

Tipo Movimento: JUNTADA DE  PROCURACAO v

Urgente? [

Inserir Arquivo

SELECIONAR ARQUIVOS ©

DIGITAR TEXTO
Tipo do Arquiva: [instruments de Procuracio la -

Descrigdo:

(Obrigatdrio caso o tipo do documento sefa "Outros”)
. Digitar Texto

t4ximo - POF: 10MB Audio/Video: 300MB)
(Formato(s) Suportado(s): Audio/Vi g:

f
| Escolher Arquivos | Nenhum arquivo escolhido

Nome Descricio Tamanho (Kb)  Automacdes (O Assinado  Sigilo

Nenhum rogistro cncontrado

Descri¢cdao da imagem: opgao “Digitar Texto” com destaque para o campo “Tipo do Arquivo”, icone lupa e o botdo
“Digitar Texto”.

A tela “Digitar Documento” serd exibida para inser¢dao do texto, podendo o usudrio se valer de
todas as funcionalidades disponiveis no editor de texto do documento.

Também é possivel colar um texto, caso o usuario ja o possua em arquivo Word. Feita a insercdo,

clicar em “Continuar”.

Digltar Documento

[P F————

Descri¢do da imagem: tela “Digitar Documento” exibindo o texto inserido, com destaque para o botdo “Continuar”.
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O documento serd exibido na préxima tela. Se houver necessidade de alguma alteragao, clicar em

U

“Voltar”. Para finalizar, clicar em “Salvar”.

@ seeu
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¥ W Deserbar & 0 A + B 1 |1 ]| @ Q9 8 ®

Procuracio

Descricdo da imagem: tela “Documento” com destaque para os botdes “Salvar” e “Voltar”.

O arquivo selecionado é inserido no campo préprio, com a respectiva descricao. Quando o caso, o
usudrio podera selecionar a caixa de sele¢ado da coluna “Sigilo”. Para finalizar, selecionar o arquivo,
clicar na seta ao lado do botdo “Assinar” e escolher a op¢do desejada (certificado digital ou

token/autenticacdo em dois fatores).

w seeu
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Inserir Argureo

DICITAR TEXTO SOUICIONAR ARCUETVOS O

Tigw e Arguiwat [nitrumerts 4 Procurscla

[Ereer
B BT S SO 0
a . [ Mt Mdins . PO ORI AuicViges: JO0RAE
Dt s Tets
[Formatein] Suportsda(n]: AuscVises: webm, ogg)
Ecolbar feques | Formboarm arqure epobeds
Mewman Drracriba Tamanks (Mb]  Astomscies [ Assinsda  Sigda
o - ;

Descricao da imagem: destaque para o arquivo inserido.
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Selecionar arquivos
Caso o usuario ja possua um arquivo em PDF, na opcao “Selecionar Arquivos”, localizada no lado
direito da tela, clicar no botdo “Escolher Arquivos” para localizagao e insergao do arquivo.

@ seeu

Inicla  Agbes T Grau - inlimacles ~ Chagfes ~ Audibinclas ~ Buscas ~  Estatisticas ~  Outros =

Inserir Tipo de Movimentagao

Tipo Movimento: JUNTADA DE | PROCURAGEQ v

Urgente? [

Inserir Arquivo

DIGITAR TEXTO SELECIONAR ARQUIVOS @

Tipo do Arquive: [ I = Selecione um ou mais srquivos do computador.

Descrigio: O sistema tentard identificar o Tipo do Arquive

i a partir do nome do arquivo selecionado.
(Cbrigatdrio caso o tipe do decumente saja "Outros”) ( M POF: 10MB Audio/Vide ME
Tamanho Mdximo - POF: 1 Audio/Video: F00MB)

(Farmato{s) Suportada(s): Audic/Video: webm, ogg)

Escolher Arquivos | Nenhum arguive escolhide

Nome Descrigho (Kb) @ do  Sigilo

Nenhum registro encontrado

Descricao da imagem: opgao “Selecionar Arquivos” com destaque para o botao “Escolher Arquivos”.

Localizado o arquivo, clicar em “Abrir”.

> FLAVIA - Tribunal de Justica de Sao Paulo > SEEU > Documentos v G Pesquisar em Documentos yel
pbva pasta E~- 0O o
~
bnz Nome Status Data de modificagdo Tipo Tamanho
cac |@ Procuragdo (©] 29/01/2026 15:35 Adobe Acrobat D... 8 KB|
aci
Nome: |Prccura;§c v | Todos os arquivos v
Carregar do dispositive maovel Cancelar

Descricao da imagem: pasta onde estd localizada a procuragdo com destaque para o botdo “Abrir”.

O arquivo selecionado é inserido no campo préprio. Na sequéncia, o usudrio deve selecionar sua
“Descri¢gao”, bem como, quando o caso, selecionar a caixa de sele¢ao da coluna “Sigilo”. Para
finalizar, selecionar o arquivo, clicar na seta ao lado do botdo “Assinar” e escolher a opcao desejada
(certificado digital ou token/autenticacdo em dois fatores).
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o Aghes 1 Orau v Ibeanien = Chagbes *

dasiibeiae = Buscas *  Eulstiess ¢ Ot~

Inserir Arquivo
SELECIONAR ARQUIVOS &

DIGITAR TEXTO
& Seletstete 1 by M Bdusei d0 COMpuUlBSoE
0 esbems bentard wentAcar @ Too 00 Argeve

Tiper e Ariures]
Descrighs:
2 partic da neme & srmune sebecionada
(OEgaltag tie O NPd B SCuUmenic s "Cutvod
{ Tamantiq dnims - S0P 108 Augoisen X00ME]
{Formato(s) Suportade(s): decnivideo webey ogg)
Escolher Arqueets  heentem afquecs esoohefs
L] Descrigho Tamanho (Kb)  Automagkes () Astinade S
=] r L

eatrereren dw Pvirege

. Pridasas g
O G ST
o =D

Descricao da imagem: destaque para o arquivo inserido.

5 Atengao :
Utilizando a opg¢do “Selecionar Arquivos”, o usudrio poderd juntar documentos, :
arquivos de audio e video, em formatos webm ou ogg e no tamanho maximo de

300MB.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS
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Todo o material foi desenvolvido utilizando como base materiais
gentilmente disponibilizados pelo Conselho Nacional de Justiga
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