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TRANSFERENCIA DE PROCESSOS

Para que a obtencdo dos dados efetuadas de forma automatizada pelo MOVIJUD e

retratada nos painéis de Bl seja retrato fiel do andamento dos processos, os Oficios

Judiciais precisam estar atentos a alguns procedimentos sistémicos, em especial aqueles

relacionados com a transferéncia de processos entre magistrados.

O presente trabalho apresentara as ferramentas existentes no sistema SAJ/PG5 para

transferéncia e devolucdo de processos, com apresentacdao de algumas situacdes

praticas, bem como a indicacdo de método para emissdo de relatério para verificagado e

corregao de acervo pendente de devolugao.

FERRAMENTAS DE TRANSFERENCIA
DE PROCESSOS

A transferéncia de processos possui como ferramentas a:

O acesso se dara por meio do menu Utilitarios do SAJ/PGS5:

TRANSFERENCIA DE PROCESSOS ENTRE VAGAS

TRANSFERENCIA DE PROCESSOS ENTRE MAGISTRADOS
DEVOLUGAO DE PROCESSOS ENTRE MAGISTRADOS

lio Custas Requisitérios  Adolescente Infrator  Consulta Relar_.éliosl Utilitarios | Ajuda

s @ || R s % | B

da Estilo da visualizagio '[F'adréo | H
 Emitir Certid3o “# Emitir Decisdo "4 Emitir Despacho “g Emitr S¢
a0 Distribuidor - Correcdo de Classe "4 Enviar ao Distribuidor - Redist
ddo Automatica 4 Certiddo automatica - Objeto e P& Civel. P "%

B.0BES. Execucio de Titulo Fxtraiudic 31/07/2019 12 Lucas E vildcio

Ajustar Pesos de Varas...

Zerar Pesos de Varas...

Horario de Atendimento ao Piblico...

Unificagdo de Advogados...

OAB - Alteragdo da Situagdo do Advogado...

Transferéncia de Movimentagéo...

Transferéncia de Processos entre Varas...

itir expediente

Transferéncia de Processos entre Vagas... |

Transferéncia de Processos entre Magistrados... ]

Transferéncia de Processos entre Promotores...

Devolugdo de Processos entre Magistrados... |

Classe Entrada &locado para ...
E.0EES Procedimenta Ordinrio 24/07/2019 18
6.0666 Procedimenta Oidinério 24/0772018 13
6.0EES Frocedimento Ordindrio 24/0772018 13
EB.0EBE Frocedimenta Ordindrio 23/07/2019 1%
6.0666 Frocadimenta Ordinétio 23/07/2019 1%
6.0666 tonitdria F/0772019 12 Lucas Evildcio

6.0666 onitdria F1/07/2019 12 Lucas Evildcio 5
6.0666 Despejo por Falla de Pagame 31/07/2019 1% Lucas Evilscio §
6.0EES Execugdo de Titulo Extiajudic 31/07/2013 12 Lucas Evilacio 5
6.0666 tonitdria 31/07/2019 17 Lucas Evilacio 5
B, 0665 Despejo por Falla de Pagame 31/07/2019 17 Lucas Evilécio 5
60665 Execucdo de Titulo Extrajudic 31 191z 3¢ Evildci

6.0E66 Monitdria A 1912
6.0BE5 Despejo por Falta de Pagame 31/07/2013 17 Lucas Evilécio 5

Correcdo da Vara da Ultima Distribuigéo...

Configuragdo da Estagio...
Configuragdo das Segdes...

Cépia de Arquive de Execugdo Fiscal para o Servidor...
Copia de Arquive de Saida de Execucdo Fiscal...

Importar Arquive de Empresa Conveniada...

Apoio

Cépia de Arquive de Importagio de Petigdes Intermedidrias...
Copia de Arquive de Saida de Petigdes Intermediarizs...
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Transferéncia de processos entre vagas
No momento da distribuicdo dos processos, estes sdo direcionados para a Vara e,

simultaneamente, para uma vaga de Juiz ali atuante.

Determinadas Unidades possuem apenas uma vaga e Juiz responsavel pelos processos.
Assim, todos os processos distribuidos aquela Vara sdao também distribuidos a vaga do

magistrado.

Porém, algumas Unidades Judiciarias possuem mais de um magistrado responsavel por

seus feitos, ou seja, tantas Vagas quanto Juizes (Juiz Titular I, Juiz Titular Il, etc).

Nestas unidades, os processos ingressantes sdo distribuidos de forma automadtica e

equanime entre os magistrados ali atuantes.

Havendo a necessidade de transferir processos entre magistrados ocupantes de vagas
diversas na mesma unidade, os oficios judiciais deverdo usar a ferramenta

TRANSFERENCIA DE PROCESSOS ENTRE VAGAS.

Observe a seguinte situacao: realizada a distribuicdo de processo para uma Vara com 2
Juizes atuantes. Os autos foram distribuidos para a vaga ocupada pelo Juiz A.
Posteriormente, foi realizada a distribuicdo de novo processo, por dependéncia ao

primeiro, verificando-se que a distribuicdo foi feita para a vaga ocupada pelo Juiz B.

Neste caso, o Oficio Judicial devera proceder a transferéncia do novo processo para o
Juiz A, por meio da ferramenta Transferéncia de Processos entre Vagas. N3o é correto
utilizar a ferramenta Transferéncia de processos entre magistrados, pois nesse caso o
processo ficaria vinculado ao Magistrado que recebeu o processo, mesmo que ele seja

promovido ou removido para outra unidade.

O acesso a ferramenta se dara por meio do menu Utilitarios = Transferéncia de

Processos entre Vagas.
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‘2| Transferéncia de Processos entre Vagas EI
—Mova vaga
Faoro desting :
[BBB IForo Distrital de Artur Mogueira ] _&J
“ara desting : “Waga desting :
[1 IVara (Inica ]_3] [ ] [ ]_&J
Motivo
Plocessos]
Processo: 7% Clutro n? :
|Processo |Faro / ara / %aga atual T
L
Del

Atengdo : esta operago ndo acarretard em alterago nos pesos.

Salvar ok Limpar T® Fechar H

Os campos Foro destino e Vara destino virdo automaticamente preenchidos.

No campo Vaga destino, clicar sobre a lupa (£) presente ao lado direito abrirad a tela
Consulta de Vagas, listando-se os Juizes ocupantes de cada vaga da unidade. Selecionar

aquele que ficara responsavel pelo processo.

= — . ,
QJ Transferéncia de Processos entre Vagas =] | = @

—Mova vaga
Foro desting
|EEB lFUID de Artur Mogueira ]&J
Yara desting : aga destino :
|1 l\-"ala [rica l&] [ l ]E
Motivo :
| 5/ Consuta de Vages o] |2
Foro :
[Processos [EEE H Foro de Artur Nogueira J 1
Processo Yara: —
- [1 IVara Urica |a)
[ TProced | |cédigo|Descricia | Juiz |Vaga atival | T [y
| Titullar 22780 Paulo Henrigue £ ~ | e
2 Titular 41109  Clapton Gueiios ¢ — Del
v
[; Selecionar ? Fechar v
TREIICE0 | 518 DPEIag a0 Na0 acaleiars em aneiagan 1os pesos.

[E Salvar ok Limpar ¥ Fechar
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Na sequéncia, no campo Motivo podera ser inserida breve descri¢dao sobre o motivo da

transferéncia, indicando-se, por fim, o nimero do processo no campo Processo:

ﬁl Transferéncia de Processos entre Vagas E" = '@

Mova vaga
Faro desting

[SBB lForo de Artur Mogueira ]

ara desting : Waga desting :
[1 lVara (rica ] 1 [Titular ]

M otiva :

Pracesso dependente - Transferéncia para a vaga responsavel pelo principal

Processos]

Processo : Q"™ Outron?:

- .. ]

| || Processo |F0r0 #Wara / Yaoa atual T

4>| 0000005-06.2018.8.26.0159 Foro de Cunha / Yara Orica / Titular 1 ~ | o

Del

W

Atenc3o : esta operacio ndo acanetard em alteragio nos pesos.

B salvar & Limpar T® Fechar

Serd alimentada a lista de processos a transferir e, o usuario terd a possibilidade de
efetuar a indicacdo de outros que eventualmente devam ser transferidos para a

respectiva vaga.

Adicionando-se mais processos, o _motivo informado serd carregado para todos

incluidos, de forma que a atividade somente deverd ser realizada em lote quando a

motivacdo da transferéncia for a mesma (p.ex., nos casos de auséncias ocasionais do

Juiz Titular I, com consequente transferéncia de casos urgentes para apreciacao do Juiz

Titular I, com posterior devolugao, conforme trataremos mais adiante).

Apds o salvamento, a aba Processos Transferidos listara os processos que foram

vinculados ao novo magistrado.
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‘2| Transferéncia de Processos entre Vagas IEI = @
—Mova vaga

Fora desting :

Foro de Atur Mogueira ]

Wara desting : Waga desting :

Vara (rica l Tltular ]

hitive ©

Processo dependente - Transferéncia para a vaga responsavel pelo principal

Processos transferidos

Processo |Forn /Vara / Vaga

0000005-06.20158.8.26.0153 Faro de Artur Mogueira / Yara Orica / Tiular

= Limpar ? Fechar

,~---- Atencao!

o —

A transferéncia de processos entre vagas nao implicara na abertura de
nova ocorréncia para distribuicdo, ndo acarretando reflexo no coOmputo
dos pesos das varas. Ao ser utilizada, p. ex., nos casos em que 0 processo
foi distribuido para uma vaga e o juiz dessa vaga se considerar impedido, o
peso continua a ser contabilizado para a vara, ficando o processo sob a

jurisdicdo do magistrado vinculado a nova vaga.

N

Quando for necessdria a vinculacdo de outro magistrado a Vaga, como nos casos de

promoc¢do ou remocdo do titular ou qualquer outro motivo de afastamento por férias,

compensacao, etc., via de regra esta vinculagdao ocorre por intermédio de comunicagao

da SEMA com o suporte SAJ, e o novo magistrado é vinculado a Vaga sem que o cartério

tenha que tomar qualquer providéncia.

Todavia, se por algum motivo essa vinculagdao ndo ocorrer, deve ser aberto chamado ao

suporte SAJ.

N3o é correto usar a ferramenta transferéncia entre Vagas nestas situa¢des, pois em

verdade os processos permanecerao na mesma Vaga.
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Também ndo é correto usar a transferéncia entre magistrados, pois nesse caso 0s
processos transferidos serdo vinculados ao magistrado, e ndo mais a Vaga, e se ndo

forem devolvidos quando cessar a designacdo do magistrado essa vinculacdo

7

permanecera.

Transferéncia de processos entre magistrados
Aferramenta TRANSFERENCIA DE PROCESSOS ENTRE MAGISTRADOS sera utilizada

nas demais hipdteses em que se faca necessario a transferéncia de processos.
Algumas situacdes que demandam a transferéncia de processos entre magistrados:
A) VARAS COM APENAS UMA VAGA E QUE CONTAM COM JUIZES AUXILIARES
“FIXOS”: O Juiz Corregedor da unidade é cadastrado na vaga e todos os

processos sao distribuidos para ele.

O cartério transferira manualmente os demais processos aos demais Juizes
colaboradores conforme critério de divisao estipulado internamente (p. ex., final,
sequencial, matéria). Caso o tratamento dado pelos Juizes colaboradores seja integral
(da distribuicdo ao arquivamento), essa transferéncia ndao demandara devolugdo dos

Processos,;

B) VARAS COM APENAS UMA VAGA E QUE CONTAM COM JUIZES
AUXILIARES “MOVEIS”: Semelhante ao cendrio dos Juizes Auxiliares “fixos”,
com a ressalva de que, por vezes, esses magistrados sdo acionados apenas para

atividades especificas (p. ex., prolatar sentencas, presidir audiéncias, etc).
O cartério efetua a transferéncia dos processos que atendam ao critério internamente
estabelecido e, finda a atividade para qual o Juiz de destino foi destacado, deve-se

efetuar a devolugao dos processos;

C) AUXILIO SENTENCA: Decorrente da designacdo de Juiz Titular para auxiliar

outro magistrado, de Vara distinta, para proferir sentencas
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Neste caso, o Oficio Judicial devera proceder a transferéncia dos processos para o Juiz
gue prestard o auxilio, conforme critério estabelecido, de forma que as sentencas
proferidas sejam computadas corretamente em sua produtividade. Apds a certificacdo

do transito em julgado, hd a necessidade de devolugado dos processos.

O acesso a ferramenta se dara por meio do menu Utilitarios = Transferéncia de
Processos entre Magistrados.

g‘ Transferéncia de Processos entre Magistrados

(=] ® [
—Movo magistrado
Magistrado :
_I| 1§
otivo :
.
Processo:
Processa: (37w Outran®:
Processo | Juiz atual T
B

Selecionar processos AtengEo © esta operagdo ndo acaretard em aleragdo nos pesos.

- Limpar ? Fechar

Nos campos Magistrado e Motivo deverao ser indicados o Juiz para qual os processos
serdo transferidos e o motivo da transferéncia. Por fim, o usuario poderd indicar os

processos a serem transferidos no campo Processo.

‘| Transferéncia de Processos entre Magistrados
~Movo magistrada

I anistradn :

41120 IHosa Maria Silva Paes Oliveira

=] & )

k=

I ativo
Augilio Sentenga

Processos]

Processo: 97 ¥

(I =

Outro n®:

Processo

| Juiz atual T

2

0001514-06.2017.8.26.0159
0000026-79.2018.8.26.0153

[

Lucas Ewvilacio Silva Siqueira ~ | Wi
Lucas Ewilacio Silva Siqueira

2

0000030-159.2018.8.26.0153

Lucas Evilacio Silva Siqueira

v

Selecionar processos

B salvar = Limpar ? Fechar

AtengEo : esta operagBo ndo acaretard em alteragio nos pesos.
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Os processos indicados serdo listados na tabela de processos a transferir, com a exibicao

do nome do Juiz atual.

Adicionando-se mais processos, o _motivo informado serda carregado para todos

incluidos, de forma que a atividade somente deverd ser realizada em lote quando a

motivacdo da transferéncia for a mesma para todos os processos (p. ex.,

encaminhamento de lote de processos para prolacdo de sentenca pelo Juiz Auxiliar).

Apds o salvamento, a aba Processos Transferidos listard os processos cuja transferéncia

foi efetivada, com exibicdo do nome do novo magistrado vinculado.

‘2. Transferéncia de Processos entre Magistrados EI' = '@
M owo magistrado

M agistrada :
41120 [Hosa Maria Silva Paes Oliveira

b otivo :
Auxilio Senterca

Processos transtenidos

Processo | Magistrado B
0001514-06.2017.8.26.0153 Roga Maria Silva Paes Oliveira
0000026-79.2018.8.26.0159 Roza Maria Silva Paes Oliveira
0000030-19.2018.8.26.0159 Roga Maria Silva Paes Oliveira

& Lirnpar ? Fechar

----  Atengao! ---=--=-=mmmmmmmmmmmmm——e—m e S
A transferéncia de processos entre magistrados ndo acarretara alteracao

NOS pesos das varas.

—————————
N ————————

,~-- Atengao! - N
A vinculagdo de outro magistrado a Vaga, em razao de promocgao,
remogao ou afastamento do titular, deve ocorrer por meio de abertura

de chamado técnico.

o
————————————
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Devolucao de processos entre magistrados
Existem situacdes em que os processos serdo transferidos entre vagas ou magistrado

apenas de forma temporaria, como nos casos de auséncia ocasional do Juiz responsavel

pelo processo, ou ainda para a execucdo de determinada atividade.

Nestes casos, cessada a auséncia ou finda a atividade, a unidade deverd proceder a
devolugdo dos processos ao Juiz responsavel, devido as questGes estatisticas e

adequado coOmputo de produtividade.

O acesso a ferramenta se dara por meio do menu Utilitarios 2> Devolugio de Processos

entre Magistrados.

'Z| Devolugéo de Processos entre Magistrados EII = ‘@
Motivo
l‘
Prucessus}
Pracssso: D 7¥ Outropn®:
I Ll ]
| Processa | Juiz atual | T
[ o
Del
Selecionar processos AtenzEo © esta operagBo n3o acanetard em akeragio nos pesos.

* Limpar ? Fechar

Apds informar o Motivo da devolucdo dos autos, bastard ao usuario indicar o numero
dos processos a serem devolvidos no campo Processo. Como a devolucdo é feita

diretamente para a vaga, ndo hd necessidade de selecao do magistrado.

‘= Devolucio de Processos entre Magistrados EI =] I\EI
Iativa
Trénzito em julgado das sentengas prolatadas, com consequente devolugio ao Juiz anterior
Processos]
Processa: (/7" Outro n®:
(I I I |
Processo ‘Juiz atual | T
| 0001574-06.2017.8.26.0153 Roga Maria Silva Paes Oliveira - .DRI'
N
= ( 0000026-79.2018.8.26.0159 Geoge Luiz Alves Mendonga -
v
Selecionar processos Atengio : esta operagio ndo acaretard em alteracio nos pesos.
B Salvar = Limpar ? Fechar
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Os processos indicados serdo listados na tabela de processos a devolver, com a exibi¢do

do nome do Juiz atual.

Adicionando-se mais processos, o _motivo informado serda carregado para todos

incluidos, de forma que a atividade somente deverd ser realizada em lote quando a

motivacdo da devolucdo for a mesma para todos os processos (p. ex., devolucdo de

processos nos quais foi prestado auxilio sentenca e cujo transito em julgado ja foi

certificado).

Apds o salvamento, os processos serdo listados na aba Processos Devolvidos, com a

exibicdo do nome do magistrado ocupante da vaga para a qual se efetivou a devolugao.

gl Devolugdo de Processos entre Magistrades E' [=] @
I ativeo :
Transito em julgado das sentencas prolatadas, com consequente devolusSo ao Juiz anterior

Proceszos devolvidos]

Processo | M agistrado | ~
0001514-06.2017.8.26.0159 Luzag Evilacio Siva Siqueira
0000026-79.2018.8.26.0159 Luzas Evildcio Siva Siqueira

& Limpar T Fechar

EMISSAO DE RELATORIO -
PROCESSOS TRANSFERIDOS

A unidade podera efetuar a emissdo de relatdrio para verificar todos os processos que

encontram-se transferidos para magistrado diverso do recebedor da distribuicdo inicial.
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Para tanto, valemo-nos da Consulta de Processos Avancada (menu Consulta 2>

Processos Avangada).

ﬁl Consulta de Processos Avancada E”F‘
Pesquisa || Besulado

i~ Filroz basicos

Processo Q, | Clutra n? Processos com sigilo ©
[ - ][ .. ]:] Q, [ ] (@ Externo/sem sigio () Abzoluto

Listar o3 incidentes, agdies incidentais, recuisos & execugdies de sentencas

Mome da parte/alcunha ; Tipo de documento : Mdmera : Polo
] [ Mome completo j Qjl. . /- ] Todos - ]
M? da precatinia na ongemn ;- N do documento da onigen : Outio nomero : Mimero da cda Murmnero da vara
[ ] I ]
Fara

‘Wara

[Foro de Cunha ] 3; Vara (rica l 3‘ bl
Sitwagdo do processo Tema:
. [V — BE

Outra parte.-"replesentante:’testemunhaW[Qistribuicﬁo][Clagse.-"Assunto][Movimentac%o][Audiénc:ia] Filiazio [Du;ros parémetros][Magistrado]

Mome da outra parte/alcunha ; Tipo de documento : Mamero @ Pualo:
] [ Mome completo aj|- -/ - ] [Tndns V]
Maome do representante : Tipo de documento : Mamero @
] [ Mome completo 3, -
Mome da testernunha : Tipo de documento: Mimero :
] [ Mome completo 3; o Limnpar
E& Pesguisar Ly Selecionar = Limpar Ficha Extizlo & Relagdo Fluzo de trabalho ? Fechar

No campo Situa¢do do Processo, indicar uma ou mais situagées que servirao de filtro
para os processos a serem listados (Em andamento, Suspenso, Grau de Recurso, etc).

Em seguida, na aba Magistrado, marcar o check-box “Somente os magistrados

vinculados ao processo”.

Esta opcdo garantira a exibicdo somente dos processos vinculados a magistrados (por
meio das ferramentas de transferéncia de processos) e ndo a vaga. Apds, bastara clicar

em “Pesquisar”:

ﬁ Consulta de Processos Avangada E”E‘
Pezquiza | Besultado

i~ Fillras basicos

Processo : Q,':, Outron?: Proceszos com sigilo :
[ - ][ .. ]:] Q, [ ] i@ Esternalzem sigila () Absaluta
-

Listar o5 incidentes, aglies incidentais, recursos e execugles de sentencas
Mome da partealcunha Tipo de documento © Nimero Pala :

] [ Mome completo _] a4 [ff’ - ] [Todos V]

—

I® da precatdria na origem :  M® do documento da origerm : [Dutlo nmers : ] Noimero da cda ] Mmero da vara
!

oro Wars :
] [Foro de Cunha ] 3; Vara Urica ] 34 il
ituagdo do processo Tema:
1 Em andamento lal = Il lalx
| 1
nglra palte!representante.-"testemunha](Q\stnbui;:ﬁo](EIIa§se.-’Assunto]fMDVimentagéo]fﬂudiéncia][Filia;ég]fﬂu_tros parémetmw]
M agistrado :
| 23
I R VAR A |
[ 5 ]
Waga:
| A=
] - Limpar
|
by Selecionar & Limpar Ficha Extizto & Relagdo Flugo de trabalho ? Fechar

- =
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ﬁ Consulta de Processos Avangada

Lista de: processos || Dados do processa |

Esto da consuita : [Padiga

Q% s @E e

Araste um cabegalho de coluna aqui para agrupar pela coluna

PFrocesso ~ Tarjas ~ | Segredo + Classe - Vaa ~  Siuagdo
] Procedimento Comum Wara Unica Em andamenta
I
Pracedimenta Comurm Wara Urica Em andamento
0000848-05.2017 8. 26 0153 Procedimento Comum Wara Onica Em andamenta
0001395-45.2017.8.26.0159 7]} Procedimenta Comum Yara Unica Em andamenta
0000030-19.2018.8.26.0159 Execuco de Titulo Extrajudicial ara Unica Em andamenta
00071515-88.2017.8.26.159 Carta Precataria Civel Vara Unica Em andamento
0001 514-06.2017.8.26.0159 Carta Precatdria Civel Vara Unica Em andamento
0000026-79.2018.8.26.0159 Agdo Civil Pablica Vara Unica Em andamento

Na aba Lista de processos, serd possivel configurar a coluna

qual exibira o nome do Juiz vinculado ao processo.

Magistrado do processo, a

Para tanto, bastara ao usuario clicar com o botdo inverso do mouse sobre a barra de

titulos das colunas, selecionar a op¢do Configurar Colunas e, na caixa de selecdo aberta,

localizar a op¢ao Magistrado do processo, clicar sobre a mesma e arrastar até a barra

de titulos das colunas.

| Consulta de Processos Avancada =R =R
Pesquisa | Restitado
Lists de pracessos || Dados do processo DT IC T
Esto s H%20Ee
Anaste um eabecalho de coluna aqui para sgrupar pela coluna =
Processo - Tajss = Seor.|~| Classe | Magistiado do processo | Siagdo L=
Caila vl Geoige Lt iamento Ordem Ascendente
0001514-06. 2017.8.26 0159 Caita Precatéria Civel Geoige Luiz Alves Mendonga Em andamenta Ordem Descendente
000002579, 2018.8.26 0159 AcBo Chil Piblica Varalrica | Geaige Luiz Alves Mendonga Em andamenta
0000030-19.2018.8.26.0159 Execucio de Titulo Extraiudicial WaraUrica | Gearge Luiz Alves Mendonca Em andamenta Agrupar por esta coluna
000034321 20178260159 m Pracedimento Comum Yaalnica | RosaMaria Siva Pass Oliveiia Em andamento Remover esta coluna
0000371-79.2017.8.26.0159 Pracedimento Comum Varalrica | RosaMaia SivaPaes Oiiveira Emandamente [0 Configurar Colunss.
0000858-42.2017.8.260158 Procedimento Comum Yaalrica | RosaMaria Silva Pass Oliveira Em andamenta
000084805, 2017.8.26 0158 Procedimento Comum Vaalrica | RosaMaria Siva Paes Oliveira Em andamenta Alinhamento >
0001335-45.2017.8260159 W Procedimento Comum Vaarica s Dl Em andamenta T .
Melhor Tamanho (Todas as Colunas)
| m
Fiia -
Faro
Hora da distibuigio
Local Fisico
Meio
Norie da Patte Aliva Principal
| Noms da Parte Passiva Piincipal
 Piioiidade do Processo
Recsbimenta
Reu Freso
a, u s Limpar & Ficha & Exrato & Relagio W Fechar Tipo Disti w

Obtidos os numeros dos processos, bastara a unidade efetuar a andlise dos mesmos

para verificacdo de eventuais casos que demandem a devolugdo do processo (p.ex., fim

da atividade motivadora da transferéncia), procedendo, entdo, conforme explanado no

capitulo anterior.
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o Atencao! - S
1 1
: A extracdo do relatdrio com listagem dos processos transferidos devera i
1
1 1
: ser feita periodicamente, de forma a identificar aqueles que ja deveriam |
1 1
1
i ter sido devolvidos, mas ndo o foram. Isso contribui para a correta !
1 1
: contabilizacdo de produtividade ao devido magistrado atuante no feito. i
1
1 1
\ U

MAGISTRADO VINCULADO AO
DOCUMENTO

No momento da emissdo de documentos com movimentacado da drvore de Magistrado
(Despachos, DecisGes e Sentencgas), o magistrado vinculado ao documento deverd ser o

mesmo que, de fato, assinard o documento.

No momento da elaboracdao dos documentos, no Editor de Textos, pode-se acionar o
Painel Auxiliar (atalho: tecla F8), procedendo-se a verificagdo do magistrado vinculado

ao documento.

Painel auxiliar - documento 1 de 1 x

E} Propriedades... =

El Propriedadez do Documento

Mome do documento Aguinaldo - decizdo - recebimento inicial .
Privativo antez de finalizar ]
= Finalizar ]
todo de finalizagao Man finalizado
Data da finalizacao
Publicar Edital ]
Azzinado digitalmente: ]
Caminho no SAlGerenciador C:ADecizdotDocumentoshdguinaldo - d.
H Sigilo externo ]
Polo para consulta
Documento sem audiéncia vinculada
El Movimentacao
[ata da movimentagdo 28/03/29
Hora da movimentago 1402
Movimentacio E11329 | Becebida 3 Peticdo Inicial

414... | Lucas Ewilacio Sikva Siguei
Complemento da mowvimentagdo Viztoz, Recebo a Petigdo Inioal, Cite-ze,

Folhas

Confirmar movimentagio ]
Publicar movimentagdo
Prazo a

E Localizacdo Fisica do Proceszso no Cartonio
[ Ulltimo local fisico ]
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Havendo necessidade de alteragao, ao clicar sobre o campo, sera disponibilizado o icone
de pesquisa (=), cujo acionamento permitira a selecdo do magistrado correto, clicando-

se apés em f; Selecionar .

&) — *
Cadiga |Mome .
Ruoza Maria &
7325 Rosza Mania Silva de Moraes Travassos -

7748 Roszangela Maria Telles
EARWIR Foz5 Maria Silva Paes Oliveira

Listar todos

; Selecionar ? Fechar

BOAS PRATICAS RELACIONADAS A
TRANSFERENCIA E DEVOLUCAO DE
PROCESSOS

No cotidiano das unidades judicidrias, serd comum surgir a necessidade de transferir ou

devolver lotes de processos.

Para facilitar este trabalho, pode-se fazer uso de algumas ferramentas do sistema
SAJ/PG5:
A) COLUNA “OBSERVACAO DA FILA”: Identificados os processos a serem
transferidos e estando todos na mesma fila de trabalho (p.ex., Ag. Anadlise do
Cartério), na coluna Observagao da Fila pode-se inserir texto padronizado

fazendo referéncia a atividade a ser realizada (p.ex., TRANSFERIR — DR. XXX —

MOTIVO).
S
Processo © | Dbservagio da fila |+ | Tarjz
0000815-15.2017.8.26.0159
0000826-44.2017.8.26.0159 |
0000831-66.2017.8.26.0159 TR&ANSFERIR - DRA ROSA - AUXILI0 SENTEMGA,
0000848-05.2017.8.26.0159
0000857-64.2017.8.26.0159 {TRANSFERIR - DRA ROSA - ALKILIO SENTENCA,
0001135-65.2017.8.26.0159
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Feito isto, ao clicar sobre o nome da coluna Observag¢ao da Fila, os processos com a
mesma observacdo serdo agrupados, facilitando a rdpida identificacdo e preenchimento

da tela de transferéncia de processo:

- ‘2 Transferéncia de Processos entre Magistrados EI = @ E
4 ~Movo magistrado e
tend | Magistrado kri
. 41120 |Rosa Maria Silva Paes Oliveira ] Q,
st ~= [En
I otiva :
t -
#0 | [AUTLI0 SENTENCA &
ria 4 T
Processos transfendos
2} Frocesso | M agistrado ~
0000831-66.2017.8.26.0159 Foza Maria Silva Paes Oliveira
0000857-64.2017.8.26.0159 Rosa Maria Silva Paes Oliveira
0007 285-98.2017.8.26.0159 Rogza Maria Sikva Pass Oliveira
0001424-95.2017.8.26.0159 Foza Maria Silva Paes Oliveira
2]
]
& Limpar ? Fechar
= OO 595950, 2077 5. 2.0 10 FEMOEDT FULCHS UE o= 10 ] |
2 0001483-83. 2017 8.26.0153 MaMDADD FOLHA DE ROSTO ]
0000231-66.2017.8.26.0158 TRANSFERIR - DRA ROSA - AIKILID SENTENGA
23 2 0000257-64.2017.8.26.0153 TRAMSFERIR - DR ROSA - AURILIO SEMTENGA
G 3 0001325-93.2017.8.26.0158 TRANSFERIR - DRA ROSA - AIKILIOD SENTENGA
0001424-95. 2017 8.26.0153 TRANSFERIR - DRA ROSA - AURILIO SEMTEN [

Feita a transferéncia, bastard entdo selecionar os processos e encaminhd-los, em lote,
para a fila relativa ao seu devido andamento (p.ex., Conclusos — Sentenga, nos casos de

Auxilio Sentenca);

B) COLUNA “JUIZ” NA FILA AG. DECURSO DE PRAZO: a configuragao da coluna

Juiz possibilitard a rapida visualizacdo do magistrado vinculado ao processo.

Nos casos de transferéncias efetuadas para prolacdo de sentencas, apds a certificacao
do transito em julgado, os processos deverado ser devolvidos ao magistrado ocupante da

vaga de distribuic3do inicial.

Certificada a publicacdo das sentencas, os processos serdao encaminhados para a fila Ag.
Decurso de Prazo. Assim, os servidores responsaveis pela certificagdo do transito em
julgado poderdo configurar a coluna Juiz na referida fila, possibilitando o agrupamento

daqueles vinculados a outros magistrados:
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2 Fluxo de Trabalho

Flusas de trabalha | Pesquisar

Fluxo de trabalho :

[Sivel - ptas ~|

Filro de contendo »» =

Filrar filas dis trabalho

[pECURSO DE FRAZD |
==

Estilo da visualizago |

J@‘%F|%%|&@E Legenda
H% 7 0EHe

% Arquivar Processo g Certificar Decurso de Prazo 4% Copiar para outra fila - Digitalizar Pegas g% Emitir Ato Ordinatdrio

4 Emitir Certiddo “3 Emnitir Decisdo "3 Emitir Despacho "4 Emitir Sentenca "% Encaminhar para outra Fila

4 Encerrar Prazo

% Entranhamento g Enviar 3 Contadoria “g Enviar 3o Distribuidor “g Enviar ao Distribuidor - Correcdo de Classe

% Enviar ao Distribuidor - Redistribuicdo "3 Enviar ao MP - Portal~

4 Enviar ao Setor Técnico - Ass. Socil

% Enviar 30 Setor Técnico - Psicologia "4 Enviar para Decurse de prazo "4 Encerrar Complemento do Peticionamento

=3 Frocesso

% Ag. Decuiso de Prazo - Publicagda [24)
Ty Ag. Decurso de Prazo (12

Mandado

Mandados - Dutros

Oficio

(] Carta

ﬁ Carta Precaténa/Rogatdria

A CitagovntimacioWista [Portal0J)

% Remeter para o Segundo Grau "% Remover Cdpia

Ui pars

Lpar p
Pracesso

000140067, 2017.8.26.0155
000151236, 2017.8.26.0159

0001386-83.2017.8.26.0159

|+ Classe v | Dbservaco da fila

Procedime
Carta Prec

Frocedime

Lucas Evilacio Silva Siqueir: 26/12/2017
Lucas E io Silwa Siqueir: 2141172018

Lucas Ewildcio Silva Siqueirs 23/11,/2018

B I (]

2 000136692 2017.8.26.0153 Procedime AG. TRANSITO [01/08/201 Lucas Evilacio Silva Siqueire 23/11/2018
2] 0001229-13.2017.8.26.0159 Despejo p AG. TRANSITO [05/08/201 Lucas Evilécio Silva Siqueir: 13/12/2018
. (T e B e e = o L [ L S DB D g
2] 2 0001529-72.2017.8.26.0159 Carta Prec AG. TRANSITO [02/08/201 Rasa Maria Sikva Paes Olive 02/08/2019
=23 3 0001542-71.2017.8.26.0153 Carta Prec AG. TRANSITO [02/08/201 Rosa Maria Silva Paes Dlive 02/08/2019
2] 0001413-66.2017.8.26.0153 Procedime AG. TRANSITO [05/08/201 Rasa Maria Sika Paes Olive 05/08/2019
. SRLEn Do Eallia =) FE =P IR CE R e el =) v -] Ll -4 00 onag
& G 0001330-23.2017.8.26.0153 Frocedime Lucas Evilacio Silva Siqueir: 15/03/2013

Apods a certificagdo do prazo, por meio do botdo de atividade Emitir Certiddao ou

Certificar Decurso de Prazo, presentes na fila, bastard ao usuario acessar a ferramenta

de Devolugao de Processos entre Magistrados, incluindo-se todos aqueles vinculados

ao magistrado colaborador:

Processo

| Nhser

En da Hl

L i

(=1

mriment

00071 400-67. 20178 26.01
0001512-36.2017.8.26.01
0007368-62.2017.8.26.01
0001 386-83.2017.8.26.M
00071366-92.2017.8.26.01
0007223-13.2007.8.26.010
0001 362-55.2017.8.26.M
0001523-72 20178 26.01
0001542-71.2017.8.26.01
000T413-66.2017.8.26.01
0001 500 -07. 201 7.8.26.0
0001330-23 20178 26.01

%)

Ira

[IN)

ﬁl Develugéo de Processos entre Magistrados

tative :

TRANSITO EM JULGADO DA SENTEMCA

5]

Processo: (7%

Plocessos]

-

Outro nf

I

)

I I
| Processa

| Juiz atual

g & on

0001529722017 8.26.0159
0001542712017 8.26.0159

Rosa Maria Sikva Paes Dliveira

Roza Maria Silva Paes Dliveira

0007413-66.2017.8.26.0159

|Rosa Maria Silva Paes Dliveira

¥

Selecionar processos

Atengdo - esta operagio ndo acarretard em alteragdo nos pezog

B Satvar & Limpar ¥* Fechar

-~== Atencao!

o

\

|

Embora a exemplificacdo acima exposta tenha se limitado as filas Ag.
Analise do Cartério e Ag. Decurso de Prazo, as unidades poderdo fazer
uso das mesmas em quaisquer filas em que possam ser configuradas, uma
vez que a necessidade de transferéncia/devolucdo pode ocorrer durante

as mais diversas situacdes e momentos processuais.

| R ———

o —————————— -
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874
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