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ASSINATURA DE DOCUMENTOS

No sistema SEEU podemos realizar a assinatura dos documentos de duas formas:
= certificado digital;

= Autenticacdo em Dois Fatores (token).

Assinatura com certificado digital
Apos redigir o documento ou realizar o upload do arquivo, seleciona-lo e clicar na seta localizada

ao lado do botdo “Assinar” para selecdo da opc¢do “Assinar (certificado)”.
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Descricao da imagem: campo exibindo o documento inserido com destaque para o botdo “Assinar” e a opgao
“Assinar (certificado)”.

No primeiro acesso, sera exibido o programa para download (na imagem, 1). Clicar em “Abrir
Arquivo”. Em seguida, clicar em “Executar” (2) para que se inicie o “Java Assinador Digital”,

devendo o usuario seguir as instrugdes apresentadas na tela.
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Descricdo da imagem: a esquerda tela para download do assinador e a direita, aplicativo para execugdo.
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Apds a execugdo do aplicativo do assinador serd apresentada a tela de autenticagao do certificado
digital.

Assinador de Documentos do TIPR *

Tipo da assinatura: (O Em Arquivo (A1) © CantdoToken (A3)

Assinar Cancelar

Descricao da imagem: tela de autenticagao do certificado digital.

Selecionado o certificado, clicar em “Assinar” e inserir o “PIN”.

Intreduzir PIN
Para efetuar logon em "Cartdo TISP™

Introduzir PIN: I

> O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN & & bytes

OK Cancelar

Descricdo da imagem: janela “Introduzir Pin” para inserg¢do do cédigo correlato.

Importante

Se o usuario optar por assinar com o certificado digital, ele devera repetir este
procedimento a cada assinatura.

Apdbs o processamento da assinatura serd exibida a mensagem de que a operagdo foi realizada
com sucesso, inclusive com indicagao do niumero do protocolo da operagao.

%9 Operacao realizada com sucesso. Protocolo: 54111180620260129174159

Descri¢do da imagem: mensagem do sistema.

Acessando o processo, na aba “Movimentacgbes”, é possivel visualizar a movimentacdo/evento
referente a juntada realizada.
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Descricao da imagem: capa do processo com destaque para aba “Movimentagbes” e o evento de juntada.

Ainda nessa aba, o documento assinado poderd ser consultado. Para isso, na linha referente a
movimentacdo de juntada, clicar no sinal de adicao, localizado a esquerda da coluna “Seq.”.
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Descri¢do da imagem: destaque para o botdo de adigdo utilizado para acessar o documento juntado

O campo sera expandido. Para consultar o documento, clicar sobre o link referente ao arquivo
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Descricdao da imagem: destaque para o campo expandido com o link referente ao documento juntado.

O documento assinado é exibido com as assinaturas no topo e na lateral direita do documento.

A partir deste momento, cabe ao usuario aguardar a unidade judicial realizar sua habilitacdo no
processo.

Apds a habilitagdo, o processo passa a constar na relacao de processos ativos para aquele usudrio.
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Mesa do Advogado Particular
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Arquivados em definitivo:

Descricdao da imagem: “Mesa do Advogado Particular” exibindo os processos ativos.

Assinatura com autenticacao em dois fatores
Ao acessar o sistema pelo gov.br, o usuario ndao necessitara do assinador Java para assinatura dos
documentos, pois sera enviado para o e-mail do usudrio um token para realizar a assinatura.

O fluxo de juntada de documentos é exatamente igual ao exibido anteriormente, o que mudara é
que o usudrio acionara o botao “Assinar”.

Apods redigir o documento ou realizar o upload do arquivo, selecionar o documento e clicar
diretamente no botdo “Assinar”.

@ seel

wicks  Aphes T lvwa v ivagled < Clapbes v dalideoles v Besies v Custiines < dene T

Urgenie?

Ingeric Anquive

DIGITAR TEXTO SELECTONAR ARQUIVOS O
Tipa do Arquive: okt Slecione um su mam arqueves de computaden,
Descrig o O mstema tentard denatificar o Tipt ob APt
8 partir do noma do srquive selscianads.
OGRS CRED 0150 0 LTI B T
[ Tamanio Bidsime . FOF T0MS dudioriideo J00ME)
m [Formatols) Seportadols): dadoiides: wetm, ogg)
Excolbsr Arguivos | Manhum srgsivo ascolhido
Bome Desorscho Tansanies {Kh] Butomagkes Agseado  Sigilo
Frocursa pat [Emimarmarts da Srecurnghs =] 7 LS

Descricdo da imagem: destaque para o botdo “Assinar”.

Ao clicar na opgao “Assinar”, serd exibida uma janela para inser¢do do cédigo encaminhado para

o e-mail do usuario.
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Confirme seu codigo

Um cédigo foi enviado para seu e-mail. Digite aqui o cédigo

O cbdigo enviado expira em 05:00 minutos

=

Descri¢do da imagem: tela de autenticacdo para insercdo do cddigo para assinatura.

O cédigo enviado possui validade de 05 minutos. Logo, se o usudrio ndo inseri-lo no campo
correspondente dentro desse prazo, sera exibida uma mensagem de “cddigo expirado”. Para

solicitar um novo cddigo, clicar no botdo “Reenviar”.

Codigo Expirado

Seu codigo expirou. Solicite outro codigo para prosseguir

Descricdo da imagem: caixa de mensagem “Seu codigo expirou. Solicite outro cédigo para prosseguir”.

O usuario deve acessar seu e-mail, identificar o cédigo encaminhado pelo sistema e inseri-lo no

campo correspondente na tela de autenticagao.

AmbienteNaoProdutivo-seeu-5ffdcb58f7-6nigb!!! PIN de Assinatura
3 Responder | ResponderaTodos | —» Encominhar | | K | |

CUIDADO: Ess il TISP. ink bra conteudo é seguro.

’E

do de envio de codigo para assinatura

‘Srfa). Flivia Andrea Moraes Brandio Massuia,

Este codiga tem validads ds 05 (cinco) minutos.

433506

SEEU 8 i

s solicitacio,

Descricao da imagem: e-mail recebido pelo usuario com destaque para o cddigo de autenticagdo.

Realizada a validacdo do cédigo, o sistema autoriza a assinatura do documento.

Assim como demonstrado na modalidade anterior serd exibida a mensagem de que a operacgao foi
realizada com sucesso e o numero do protocolo. O usudrio também podera, por meio da aba
“Movimentagdes”, visualizar a movimentacdo de juntada, bem como consultar o respectivo

documento.
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SESSAO DE ASSINATURA DE DOCUMENTOS

A partir do momento em que o usuario realiza a autenticacdo em dois fatores para assinatura dos
documentos, ele estard habilitado em uma sessdo de 60 minutos.

Ap0ds a conclusdo desse prazo, o sistema solicitara a renovacgao da sessdo de assinatura.

Quando faltarem 05 minutos para o encerramento da sessdo serd exibido um alerta de que a

sessdo ira expirar em 05 minutos.

seeuintegra.pje.jus.br diz

A sessdo para assinatura simplificada ird expirar em 5 min. Clique em

OK para renovar.
n Ganeelar

Descricao da imagem: mensagem do sistema sobre a expiragdo da sessdo.

Ao clicar em “OK” a sessdo de assinatura é renovada por mais 60 minutos.
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