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CONTEXTO

A Lei n2 13.964, publicada em 24 de dezembro de 2019, aperfeigoa a legislacao penal e
processual penal. Dentre outros dispositivos legais, a legislacdo inclui, no Cédigo de
Processo Penal, o Capitulo “Juiz das Garantias”, com competéncia disciplinada no artigo

3¢-B.

Entre as competéncias atribuidas ao Juiz das Garantias estd a de decidir sobre a

I"

homologacdo de “acordo ministerial de nao persecugao penal” quando formalizado
durante a investigacdo, previsto no Capitulo “Da Ac¢do Penal”, especificamente no art.

28-A, incluido pela nova legislacao.

O Juiz das Garantias é responsavel pelo controle da legalidade da investigacdo criminal
e pela salvaguarda dos direitos individuais, cuja franquia tenha sido reservada a

autorizacdo prévia do Poder Judiciario.

Dentre as suas competéncias, aquela prevista no inciso XVII, do art. 32B em conjunto

com o art. 28-A, ambos do Cédigo de Processo Penal:

“Art. 32-B. (...)
XVII - decidir sobre a homologagdo de acordo de néo persecugdo penal ou os

de colaboragdo premiada, quando formalizados durante a investigacGo”.

“Art. 28-A - Ndo sendo caso de arquivamento e tendo o investigado confessado
formal e circunstancialmente a prdtica de infragdo penal sem violéncia ou grave
ameaga e com pena minima inferior a 4 (quatro) anos, o Ministério Publico
poderd propor acordo de ndo persecug¢do penal, desde que necessdrio e
suficiente para reprovac¢do e prevengdo do crime, mediante as seguintes

condi¢des ajustadas cumulativa e alternativamente: {(...)

Em razdo da nova legislacdo, emitido o Provimento CG n2 06/2020.
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Possibilidade de acordo de nao persecuc¢ao penal
Para que o acordo de ndo persecuc¢do penal seja possivel e o Ministério Publico possa

propo6-lo é necessdrio preencher os seguintes requisitos:
e nado ser caso de arquivamento dos autos;
e confissdo formal do investigado;
e ndo ser o investigado reincidente;
e ndao haver elementos probatérios que indiquem conduta criminal
habitual, reiterada ou profissional, exceto se insignificantes as infragdes
penas pretéritas;
e infracdo penal praticada sem violéncia ou grave ameaca;
e pena minima inferior a 04 (quatro) anos (serGo consideradas para
afericdo da pena minima as causas de aumento e diminuigcdo aplicaveis ao
caso concreto);
e ser o acordo necessario e suficiente para reprovacdo e prevencao do
crime;
e ndo ter o agente se beneficiado de outro acordo de ndo persecucao
penal, transacdo penal ou suspensao condicional do processo nos 05 (cinco)
anos anteriores ao cometimento da infragao;
e ndo ser cabivel transacdo penal de competéncia dos Juizados Especiais
Criminais;
® nao ser crimes praticados no ambito de violéncia doméstica ou familiar,
ou praticados contra a mulher por razdes da condicdo de sexo feminino, em

favor do agressor.

Condigoes
O Ministério Publico podera propor acordo de ndo persecucdo penal mediante as

seguintes condicOes ajustadas cumulativa e alternativamente:
e reparar o dano ou restituir a coisa a vitima, exceto na impossibilidade de

fazé-lo;
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e renunciar voluntariamente a bens e direitos indicados pelo Ministério
Plblico como instrumentos, produto ou proveito do crime;

e prestar servico a comunidade ou a entidades publicas por periodo
correspondente a pena minima cominada ao delito diminuida de um a
dois tercos, em local a ser indicado pelo juizo da execug¢do, na forma do
art. 46, do Cédigo Penal;

e pagar prestagdo pecuniaria, a ser estipulada nos termos do art. 45, do
Cdodigo Penal, a entidade publica ou de interesse social, a ser indicada
pelo juizo da execucdo, que tenha, preferencialmente, como funcao
proteger bens juridicos iguais ou semelhantes aos aparentemente
lesados pelo delito; ou

e cumprir, por prazo determinado, outra condicdo indicada pelo Ministério
Publico, desde que proporcional e compativel com a infracdo penal

imputada.

PROCEDIMENTO

O Ministério Publico, inicialmente, formalizara acordo de ndo persecucao penal firmado
pelo investigado e por seu defensor (art. 28-A, §32, CPP e art. 379-A, §19, NSCGJ).
Entendendo o Magistrado ser mais adequada a realizagdo de audiéncia para o

oferecimento da proposta do acordo de ndo persecucdo penal, designara o ato.

O Ministério Publico propord acordo de ndo persecucdo penal através de
peticionamento eletronico, peticdo intermedidria “7814 - Formalizagdo de Acordo de

N3ao Persecugao Penal - MP”.
Para homologacao do acordo de ndo persecucdo penal, serd realizada audiéncia na qual

o juiz verificara a voluntariedade, por meio da oitiva do investigado na presenca do seu

defensor, e sua legalidade (art. 28-A, §42, CPP e art. 379-A, NSCG)).
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Para referida audiéncia foi criado no sistema SAJ (Comunicado CG 634/2020):

e modelo institucional “505812 - Termo de Audiéncia - Homologagao de Acordo
de Ndo Persecugdo Penal (Atos) — Crime”

o com movimentagdo atrelada “12733 — Homologado Acordo de nao
Persecucao Penal”;

o ato vinculado (ndo-automatico) de Carta AR Digital, modelo “505811 —
Processo Digital — Carta — Intimagao — Vitima — Homologacao de Acordo
de N3ao Persecuc¢ao Penal — Crime”, para intimacdo da vitima acerca da
homologacao de acordo (art. 28-A, §92, CPP);

o ato vinculado (automatico) de intimacdo da Autoridade Policial e do

Ministério Publico.

Tratando-se de processo fisico, 0 modelo de carta a ser emitido é o “505855 - Carta -

Intimagdo - Vitima - Homologac¢ao de Acordo de Nao Persecug¢ao Penal - Crime”

Homologacao de acordo
Havendo homologacdo de acordo de ndo persecugdo penal, o juizo do conhecimento

devera:

e abrir vista dos autos ao Ministério Publico (o ato ja estd vinculado de forma
automatica ao Termo de Audiéncia especifico — modelo 505812);

e lancar no histdrico de partes do evento “19 — Homologacao de Acordo de nao
Persecucao Penal”, o qual tera o cond3ao de baixar a parte e alterar,
automaticamente, o tipo de participacdo para “483 — Beneficiado — Art. 28-A
CPP”;

e decidir sobre os objetos apreendidos, na forma da secao XXV, Capitulo IV, das
Normas de Servico da Corregedoria;

e intimar a vitima sobre a homologacdo do acordo (Carta AR Digital — modelo
505811) — o ato ja estd vinculado ao Termo de Audiéncia especifico. Tratando-se

de processo fisico, o modelo de carta a ser emitido é o “505855 - Carta -

| COMO FAZER NA PRATICA


https://api.tjsp.jus.br/Handlers/Handler/FileFetch.ashx?codigo=118883

Intimagdo - Vitima - Homologa¢do de Acordo de N3o Persecug¢do Penal -
Crime”;

e dar ciéncia a Delegacia de Policia sobre a proposta e homologac¢do do acordo (o
ato ja estd vinculado de forma automatica ao Termo de Audiéncia especifico —
modelo 505812);

e expedir oficio ao IIRGD comunicando o acordo de ndo persecuc¢do penal, por
meio do modelo “506146 — Oficio — IIRGD — Comunicagao de Acordo de Nao

Persecug¢ao Penal — ANPP”.

A celebragdo e o cumprimento do acordo nao constarao de certidao de antecedentes

criminais (art. 28-A, §12¢, CPP).

Apds a homologacdo de acordo de ndo persecucao penal, os autos deverdao ser
encaminhados para a fila “Ag. Inicio da Execu¢ao — ANPP”, e |4 permanecer pelo prazo

de 30 (trinta) dias, aguardando a comunicacdo da distribuicdo da execuc¢do do acordo

de ndo persecucgao penal pela Vara de Execugao Criminal ou pelo juizo com competéncia

em execucdo criminal (Resolucdo n2 838/2020).

Nesse cenario, poderdo ocorrer as seguintes hipdteses (art. 379-D, NSCGJ):

e a nao comunicac¢do da distribuicdo da execuc¢do do acordo de ndo persecucao
penal no prazo de 30 (trinta) dias — contados da homologacdo do acordo —,
guando entdo o juizo de conhecimento devera:

o por ato ordinatdrio, intimar o Ministério Publico para manifestacao (art.

379-D, §32, NSCGJ).

e o recebimento da comunicagao da distribuicdo da execugdo do acordo de nao
persecuc¢ao penal, quando entdo o juizo de conhecimento devera:

o anotar no historico de partes, para a parte beneficiada, o evento “18 —

Inicio da Execu¢ao — Acordo de N3do Persecucao Penal”, inserindo no

complemento: o nimero do processo de execugao (art. 379-D, caput,

NSCG));
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o na hipdtese de todas as partes passivas do processo serem beneficiadas
pelo acordo de ndo persecucdo penal e havendo comunicagdo da
distribuicdo da execucdo do acordo para todas, lancar a movimentacao
“62051 - Arquivado Provisoriamente — Acordo de Nao Persecugao
Penal” (art. 379-D, §12, NSCGJ);

o havendo mais de um beneficiado e sendo recebida a informagao do inicio
da execucdo do acordo em relagdo a somente um deles, deverd aguardar
a comunicagao dos demais no prazo de 30 (trinta) dias — contados da
homologacdo do acordo; findo esse prazo devera, por meio de ato
ordinatério, intimar o Ministério Publico para manifestacao (art. 379-D,
§32, NSCG)).

o se o acordo ndo beneficiar todas as partes passivas, apds o recebimento
da comunicacdo da distribuicdo da execu¢do do acordo de nao
persecucdo penal e da anotacdo do evento em relacio a parte
beneficiada, remover a cépia do processo da fila “Ag. Inicio da Execugao
— ANPP”, prosseguindo-se o andamento nos autos principais (art. 379-D,

§22, NSCGJ).

Quando as condicdes fixadas no acordo puderem ser cumpridas de forma instantanea
(ex: renuncia a bens e direitos; restituicGo do bem a vitima, prestacdo pecunidria, etc)
fica dispensado o ajuizamento da acdo de execucdo perante o Juizo das Execucgbes
Criminais. Nesse caso, o juizo que homologar o acordo de ndo persecucao penal poder3,

desde logo, extinguir a punibilidade do agente.

Havendo impossibilidade de a audiéncia de homologacado do acordo ser realizada por
videoconferéncia ou teleaudiéncia, sendo expedida carta precatéria para tal fim, a
competéncia para homologagdao do acordo sera do juizo deprecante, limitando-se o

juizo deprecado a assegurar a voluntariedade da aceitagao.
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Plantao Judiciario ou Audiéncia de Custddia
A proposta de acordo de nao persecugdo penal podera ser formalizada no plantdo

judicidrio ou na audiéncia de custddia; devendo-se, para tanto, consignar no termo de

audiéncia a proposta ministerial.

Para homologa¢dao do acordo que ocorrer em audiéncia de custddia o sistema SAJ
disponibiliza termo de audiéncia institucional para tal fim “505816 — Termo de

Audiéncia de Custdédia — Homologagao de Acordo de Nao Persecucdo Penal — Crime”.

Homologado o acordo de nao persecucdo penal no Plantdo Judicidrio ou no ambito da
audiéncia de custddia (forma concentrada — nas sedes de Circunscricdo Judicidria), o
cartério responsavel devera:
e lancar, no histdrico de partes da parte beneficiada, o evento “19 — Homologa¢ao
de Acordo de ndo Persecugido Penal”, o qual terd o cond3do de baixar a parte e
alterar, automaticamente, o tipo de participacao para “483 — Beneficiado — Art.
28-A CPP”;

e remeter os autos ao Distribuidor para redistribuicdao ao juizo competente.

O juizo competente, ao receber os autos da homologagao de acordo de ndo persecu¢ao
penal devera:

e abrir vista ao Ministério Publico (que ird providenciar o peticionamento inicial no
juizo de execucdo para execucao do acordo homologado);

e proceder aintimacgdo da vitima sobre a homologacdo do acordo (Carta AR Digital
— modelo 505811);

e dar ciéncia a Delegacia de Policia sobre a proposta e homologac¢ao do acordo;

e expedir oficio ao IIRGD comunicando o acordo de ndo persecucao penal, por
meio do modelo “506146 — Oficio — IIRGD — Comunicagdao de Acordo de Nao
Persecuc¢ao Penal — ANPP”;

e encaminhar os autos para fila “Ag. Inicio da Execu¢do — ANPP”, a fim de
aguardar, por 30 (trinta) dias a comunicacdo de distribuicdo da execugdo do
acordo de ndo persecucdo penal (pela VEC ou juizo com competéncia em

execucdo criminal — Resolucdo n2 838/2020);
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decidir sobre os objetos apreendidos, na forma da se¢do XXV, Capitulo IV, das

Normas de Servico da Corregedoria.

Mantidos os autos na fila “Ag. Inicio da Execu¢ao — ANPP” poder3d, na sequéncia, ocorrer

as seguintes hipoteses:

a ndo comunicacdo da distribuicdo da execucdo do acordo de nao persecucao
penal no prazo de 30 (trinta) dias — contados da homologag¢do do acordo —,
guando entdo o juizo de conhecimento devera:

o por ato ordinatério, intimar o Ministério Publico para manifestacdo (art.

379-D, §3¢, NSCGJ).

o recebimento da comunicacdo da distribuicdo da execucdo do acordo de ndo
persecucao penal, quando entdo o juizo de conhecimento devera:

o anotar no histérico de partes, para a parte beneficiada, o evento “18 —
Inicio da Execugdo — Acordo de Nao Persecugdao Penal”, inserindo no
complemento: o nimero do processo de execugdo (art. 379-D, caput,
NSCGJ);

o na hipdtese de todas as partes passivas do processo serem beneficiadas
pelo acordo de ndo persecucdao penal e havendo comunicacdo da
distribuicdo da execucdo do acordo para todas, lancar a movimentacao
“62051 — Arquivado Provisoriamente — Acordo de Nao Persecugao
Penal” (art. 379-D, §12, NSCGJ);

o havendo mais de um beneficiado e sendo recebida a informagao do inicio
da execucdo do acordo em relagdo a somente um deles, devera aguardar
a comunicacdo dos demais no prazo de 30 (trinta) dias — contados da
homologacdo do acordo; findo esse prazo devera, por meio de ato
ordinatdrio, intimar o Ministério Publico para manifestacdo (art. 379-D,
§32, NSCG)).

o se o acordo ndo beneficiar todas as partes passivas, apds o recebimento
da comunicacdo da distribuicdio da execucdo do acordo de nao
persecucao penal e da anotacdo do evento em relagdo a parte

beneficiada, remover a copia do processo da fila “Ag. Inicio da Execucdo
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— ANPP”, prosseguindo-se o andamento nos autos principais (art. 379-D,

§22, NSCGJ).

Cumprimento do Acordo
Recebida a comunicac¢do do cumprimento do acordo de ndo persecucdo penal, o oficio

de justica devera (art. 379-E, NSCGJ):
e lancar, no histdrico de partes da parte beneficiada, o evento “20 — Acordo de
Nao Persecugao Penal Cumprido”;
e langar a movimentagao “61615 — Arquivado Definitivamente” se a comunicagao
recair sobre todas as partes passivas beneficiadas e ndo havendo outras partes

passivas cadastradas no processo, remetendo-se 0s autos ao arquivo.

== ALeNCAO! ol -

Se houver outras partes no processo nao beneficiadas com o acordo de nado
persecucdo penal ndao poderd ser lancada a movimentacdo “61615 -

Arquivado Definitivamente”.

,___________‘
[ Y ———

Descumprimento do acordo
Recebida a comunica¢ao do descumprimento do acordo de n3ao persecucdo penal, o

oficio de justica devera (art. 379-E, paragrafo Unico, NSCG)J):
e desarquivar o processo com reabertura, se o caso;
e anotar, no histérico de partes da parte correspondente ao descumprimento, o
evento “15 — Rescisdao de Acordo de Nao Persecuc¢ao Penal”;
e alterarotipo de participagdo de “483 —Beneficiado — Art. 28-A CPP” para aquele
anterior a homologacdo do acordo;

e intimar o Ministério Publico para dar prosseguimento.
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O Ministério Publico deverd utilizar o modelo de peticdo “7816 - Descumprimento de
Acordo de Nao Persecugao Penal — MP” para formular requerimentos nos autos, em

decorréncia do descumprimento do acordo de nao persecugao penal.

Da Execu¢ao do Acordo de Nao Persecucao Penal
Nos termos do artigo 28-A, §62, do CPP, o Ministério Publico iniciard a execu¢ao do

acordo de ndo persecucdo penal por meio de peticionamento inicial eletronico através
da classe “12729 - Execucdo de Medidas Alternativas/Competéncia: Execug¢do

I"

Criminal”, assunto “12730 — Acordo de N3o Persecugao Penal”.

- Atengao!

- —

~
’

No JECRIM, o Ministério Publico iniciara a execu¢do do acordo de nao

persecucao penal por meio de peticionamento intermediario eletronico

utilizando o modelo “Execu¢dao de Acordo de Nao Persecug¢do Penal -
JECRIM - MP (Art. 28-A do CPP)”, que possui a movimentacdo atrelada
“Execucdo de Acordo de N3o Persecugdo Penal - JECRIM - MP (Art. 28-A do
CPP) — Juntada”.

N —————————————— -

O peticionamento deverd ser instruido com o acordo de ndo persecucao homologado e
documentos que demonstrem o teor da proposta apresentada, ajuizando-se agao
perante a Vara de Execug¢do Criminal competente (com observdncia as excecoes

previstas na Resolucéo n 838/2020).

Atencao! jja pluralidade de investigados no cometimento da infragdo, o

Ministério Publico ird propor uma acdo de execucdao do acordo de ndo

[ S ———

persecucao penal para cada parte passiva beneficiada.

- —— - - -
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Recebida a peticdo de execucdo do acordo de ndo persecucdo penal, o Juizo das
Execugdes adotara, imediatamente, as seguintes providéncias:

e zelard para que o tipo de participacdo da parte passiva conste como “483 —
Beneficiado — Art. 28-A CPP” para que o feito ndo seja apontado nas certiddes
de execugdes criminais, para fins civis e eleitorais;

e lancard, no histérico de partes, o evento “999 - Inicio do Cumprimento do

I"

Acordo de Nao Persecugao Penal”, o qual promoverd a baixa da parte (exceto
para o JECRIM cujo evento a ser langado sera 48 — Inicio da Execug¢dao — Acordo
de Nao Persecugao Penal — JECRIM);

e comunicara o juizo do conhecimento sobre a distribuicdo da execucdo do acordo

de ndo persecucdo penal (exceto para o JECRIM).

Cumprido integralmente o acordo de ndo persecucao penal, o juizo da execugdo devera:

e declarar a extincdo da punibilidade (art. 28-A, §132, CPP e art. 530-B, NSCGJ);

e lancar, no histérico de partes, o evento “384 — Sentenga de Extincdo de
Punibilidade”;

e comunicar ao juizo de conhecimento o cumprimento do acordo (exceto para o
JECRIM);

e expedir oficio ao IIRGD comunicando a decisdao de extin¢cdao da punibilidade, por
meio do modelo “1188 — Processo Digital - Oficio — Decisdo — Crime (Extingdo
da Punibilidade)”;

e langar a movimentagao “61615 — Arquivado Definitivamente”, remetendo os

autos ao arquivo.

Descumprido o acordo de ndo persecucdo penal, o juizo da execugdo devera:
e emitir decisdo de rescisdo de acordo com a movimentacdo “12734 — Revogado
o acordo de nao persecugao penal”;
e intimar a vitima sobre a rescisdo do acordo:
o Processo digital — “505815 - Processo Digital - Carta - Intimagdo - Vitima

- Descumprimento de Acordo de Nao Persecugao Penal - Crime”;
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o Processo fisico — “505852 - Carta - Intimagdo - Vitima - Descumprimento
de Acordo de Nao Persecucao Penal - Crime”.

e expedir oficio ao IIRGD comunicando a rescisdao do acordo de ndo persecucao
penal, por meio do modelo “506149 — Oficio — IIRGD — Comunicag¢ao de Rescisao
do Acordo de Nao Persecugao Penal — ANPP”;

e comunicar ao juizo de conhecimento sobre a rescisdo do acordo (exceto para o
JECRIM);

e inserir, no histérico de partes, o evento “15 — Rescisdo de Acordo de Nao

I"

Persecucdao Penal” (exceto para o JECRIM, cujo evento é 49 — Rescisdo de
Acordo de Nao Persecugao Penal — JECRIM);
e langar a movimentagao “61615 — Arquivado Definitivamente”, remetendo os

autos ao arquivo (exceto para o JECRIM).

TRAMITACAO DAS CARTAS DE
INTIMACAO NOS  PROCESSOS
DIGITAIS

A intimacdo da vitima sobre o acordo de ndo persecucdao penal serd feita através de
Carta Digital em qualquer das situa¢des expostas nesse manual:

e na homologacdo do acordo em audiéncia,

e apds homologacdo do acordo realizado no plantdo ou audiéncia de custédia,

e no caso de descumprimento do acordo, no momento da execugao.
As cartas serdo encaminhadas pelo sistema do AR Digital, ou seja, a impressdo sera

realizada pelos préprios Correios e o AR retornard digitalizado nos autos, ja com o

resultado, positivo ou negativo.
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No fluxo de trabalho, a carta é documento secundario, emitido a partir da configuracao
de ato junto ao documento principal (decisdo, despacho, sentenca, ato ordinatério ou

termo).

No caso de intimagdao da vitima sobre a homologa¢ao do acordo realizado em
audiéncia, a carta ja esta configurada como ato vinculado ao termo da audiéncia e estara
disponivel para emissao na fila “Ag. Analise”, no subfluxo Termo de audiéncia, apds a
assinatura e liberagdo do termo de audiéncias, valendo-se do botdo atividade Atos do

documento.

‘Z| Fluxo de Trabalho

Flusas de rabalho || Pesquisar 21T T @t (@ Legenda  Estio davisualzagio {Padido |
Fluxa de trabalho I 4 Atos do Dncumentnl 4¢ Copiar para "Ag. Transito em Julgado” “4 Remover Sem Ato

Crininal - Atos
Fitra de conteddn > & |[//SalSea = [ TLb IS e 125y | Processo v Dstad. v Entads v Alocs

) 2 000000479.2018.8.26.0172  06/11/2018 24/04/20201F |
Fillrar flas de rabalho

[Digite o terto para filsar. |

Wisualizar processos com
(@) Sigilo extemno ou sem sigilo
() Sigilo absohuta

=]

& (7] Alizamento -
= (] Temma de Audiéncia
Em Elaboragan

Qa Ag. Assinatura doJuiz

Qg A, Assinatura do Escrivio

Ty Ag. Assinatura do Conciliadar

Gy Ag. Assinatura do Juiz, Escrivio ou Conciliador
G Ag, Liberar nos Autos Digitais
=l Aa. Cumprimenta

Ty Ag. Trénsito em.Julgado (1)

3 Cerificar Transito em Julgado

Nos casos de intima¢ao da vitima apds acordo realizado em plantdo ou sobre o
descumprimento do acordo em sede de execugao, a carta deve ser emitida a partir de
um documento principal (despacho, decisdo, ato ordinatdério), como ato vinculado ou
ndo, a partir da fila “Ag. Andlise”, do subfluxo do documento principal, apds a assinatura

e liberacdao do documento principal, valendo-se do botdo atividade Atos do documento.
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Z| Fluxo de Trabalho

Fluxos de habalho || Pesquizar || | @ ‘ e | £ 5] | ﬂ. é{ @ @ Legenda Esti

Fluzo de trabalho - 4 Atos do Documento| “3 Remover Sem Ato

[Criminal - Atos - ] a aqui para agrupa

Fillro de contedda »» 4 §.15eq. |~ <5 | L} 5= o8 5| Processo |~/ D
] 3 0000447-64.2017.8.26.0172 18

Filtrar fila de trabalho : | 5 0000455-78.2017.8.260172 05

[Dlglte o texto para filkrar... ]

‘izualizar processas com
(& Sigilo extemao ou sem sigio
() Sigila absaluto

GR=
[+ (] Decisdn interlocutdria ~
=[] Despacho
1§ Em Elaboragia (1)
% Ag. Assinatura do Juiz [38)
G Aq. Liberar nos Autos Digitais
e Ag, Andlise (2)
Aa. Cumprimenta (7]

Filas do subfluxo Carta
O subfluxo Carta é composto por diversas filas:

=~ (] Carta

4= Ag. Emiszdo

-y Em Elaboracio

Qﬁ Ag. dagzinatura do Juiz

% &g, Azsinatura do Ezcrivao

@ Ag. Azzinatura do Juiz ou Ezcnivaon
% Ag. Liberar nos Autos Digitais
45 Ag. Impress3o

45 &g. Envio para oz Coneios

-5 Com os Comeios

A= Ag. Andlize de ARz ndo Cumpridos
45 &g Devolugio de AR

% &g, Decurzo de Prazo

-5 Ag. Andlize - Prazo Expirado

-4 ARz Rejsitados

O documento Carta terd o andamento pelas filas do fluxo de trabalho, de acordo com a

etapa em que se encontra: emissdo, elaboragao, assinatura etc.

» AG. EMISSAO: o documento acessério Carta é enviado para essa fila, ao utilizar

o botdo “Confirmar”, na tela de Configuragao de atos.
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il | Dutio n®
C——

Documento: Despacho - Expedir

2 Q& # |0 E[E] o

? s s
By Gerar atos agora

B Confirmar |0 Nove o Editar ‘&l Excluir | " Fechar

H Gerar atos agara

Caso seja acionado o botao o editor de textos é aberto, o documento
acessorio Carta saira da fila AG. EMISSAO e passara para a fila EM ELABORACAO. N3o
sendo acessado o editor de texto e fechada a tela de configuracao de ato, a carta ficara

na fila Ag. Emissao.

e EM ELABORAGCAO: permite continuar a elaboragdo da carta configurada e

salva, porém, nao finalizada;

* AG. ASSINATURA DO JUIZ OU ESCRIVAO: os modelos institucionais de carta
utilizados para a intimacdo da vitima (505811 e 505815) estdo configurados
para solicitar a assinatura do Juiz ou Escrivao. Por isso, apds a elaboracao e

finalizacdo, a carta sera encaminhada para esta fila, aguardando a assinatura;

* AG. LIBERAGAO NOS AUTOS DIGITAIS: realizada a assinatura, as cartas serdo
encaminhadas para a referida fila para sua liberacdo nos autos digitais.
Sugere-se como melhor pratica, smj, a realizacdo da assinatura e liberacdo
nos autos pelos responsaveis, para que n3ao sSeja necessario o

acompanhamento desta fila;
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e AG. ENVIO PARA OS CORREIOS: assinada e liberada a carta nos autos, esta
passa para a referida fila para o envio automadtico aos Correios. Fila

automatica do sistema e sem interveng¢do do usuario;

e COM OS CORREIOS: as cartas estardo com os Correios para a realizacdo da
impressao e providéncias para a entrega ao réu. O prazo para a devolucdo do

AR Digital sdo 60 (sessenta) dias, conforme o Comunicado SPI 34/2015;

° AG. ANALISE DE ARs NAO CUMPRIDOS: os AR Digitais retornados com
diligéncia negativa (AR Negativo) ficardo disponiveis nessa fila para anadlise

pelas unidades;

e AG. DEVOLUGAO DE AR: fila ndo aplicavel ao AR digital, pois acompanha a

devolugao das cartas impressas e encaminhadas por malote;

e AG. DECURSO DE PRAZO: com a juntada do AR digital positivo, a carta serd

automaticamente encaminhada para essa fila e a atividade a ser realizada é

¥ Encerrar Prazo

encerrar prazo através do botdo prdéprio

A tramitacdo da carta serd encerrada e, caso ndo exista outro ato pendente de
acompanhamento no subfluxo de processo, os autos sairdao da fila Ag. Encerramento do
Ato e serdo encaminhados para a fila Ag. Andlise do Cartério, ambas do subfluxo de

processo.

e ARs REJEITADOS: fila de acompanhamento dos ARs rejeitados pelos Correios
para a realizacdo da intimacdo da vitima. As causas de rejeicdo ficarao
informadas na coluna “Observacao da Fila” e podem decorrer de CEP
incorreto; cartas com mais de uma pagina, pois o AR digital é unipaginado;

entre outras possibilidades.
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https://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoSPI%2034_2015.pdf

Cancelamento de AR digital por prazo vencido
Nos termos do Comunicado SPI n.2 34/2015, o prazo para devolugdo do AR digital pelos

Correios sdo 60 (sessenta) dias.

Decorrido o prazo sem devolucdo do AR digital, verificado a partir da data constante na

coluna Entrada, da fila “Com os Correios”, deve-se dar andamento aos autos, inclusive

com emissao de nova carta, inicialmente, cancelando-se o documento Carta emitido e

seu AR, com os seguintes passos:

e Acessar o menu AR/Cancelamento de ARs:

Sl Sisterna de Autornagdo da Justica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento
Pob® ® 3
o SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA

SAJ Primeiro Grau

Tribunal de Justiga de Sio Paulo

Recados

Expediente  Mandados E

Requsitérios Consulta Relatérios  Utilitérios  Ajuds

»

Documentos compartiihados

Cancelamento de ARs.. I

e Compromissos di

} Informagdes impc

. Dica do Dia

Consulta de Avisos de Recebimento...

Nao existe dica para hoje

Modelos compartithados _

* Documentos recentes =

Nio existem documentos recentes

e Informar o Cédigo do AR, disponivel na fila “Com os Correios”, junto a Coluna

M irmen AR hdl |

’

e Alimentar o campo Motivo do cancelamento, com o cddigo “15 — Cancelado

devido ao extravio da correspondéncia pela ECT”;

e Acionar o botdo SALVAR.
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http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoSPI%2034_2015.pdf?d=1587660767659

| Cancelamento de ARs

=N EoB =
Céxdigo de AR
: |
| |ComigndotR || Mckiva do cancelamartn Complemerin | Perdineia| T
[#]aF 108300984 | 15 Cancalado devids ao sxravio da comespenddngia pala ECT 0 |- "

B sahear e Limper T Fechee

Com essa modificacdo, ao ser acessado o menu AR > Consulta de Aviso de Recebimento,

aberta a tela de Consulta de ARs estara alimentado o motivo do cancelamento do AR.

Na pasta digital do processo, a carta com o AR cancelado estard com a anotagao

CANCELADO e haverd uma certiddo nos autos. Além disso, a movimentacdo de

expedicdo da carta estara indisponivel no sistema.

Por fim, o documento Carta sera removido da fila “Com os Correios”, encerrando a

tramitagao

do ato principal também.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdao, Desenvolvimento de Talentos e Novos

Projetos.

e SPI—Secretaria de Primeira Instancia
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