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AUDIENCIA VIRTUAL COM PESSOA
CUSTODIADA

As audiéncias virtuais também poderdo ser realizadas com a participacdao de pessoas
custodiadas nas Unidades Prisionais do Estado, mediante agendamento pelo Microsoft
Teams e utilizacdo das salas de audiéncias dos estabelecimentos prisionais, observando-

se, para tanto, as diretrizes do Comunicado CG n° 284/2020 e Comunicado CG n?®

208/2022.

Rasinnn Importante -------==---------smmssmmssm s s ~

E vedado o agendamento direto com o estabelecimento prisional. Os Juizes
Corregedores das Unidades Prisionais orientardo os responsdveis pelos

estabelecimentos prisionais para ndo receberem solicitacdo de agendamento

diretamente dos juizos, evitando-se assim a designa¢do simultanea de atos.

- —
-

AGENDAMENTO VIA OUTLOOK 365

Para realizar o agendamento da estacdo de teleaudiéncia de uma Unidade Prisional sera

necessario, inicialmente, consultar a disponibilidade (data/horario) dessa estacdo.

Quando o agendamento for realizado pelo Outlook Office 365, clicar sobre o icone

= |E| f @

“Calendario”, localizado no canto inferior esquerdo da tela

Na tela calendario, serd necessario consultar o calenddrio da estacdo de teleaudiéncia

desejado, a fim de verificar a disponibilidade da estacdo para o dia e horario

pretendidos.
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Para localizar e abrir o calendario de determinada estacdo de teleaudiéncia é preciso

clicar em “Adicionar Calendario”, opgao “Da Lista de Salas”.

G ¥ 2 s ﬁ

Arguivo Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibir Ajuda
[:1 . —h g 1 = a—— A No
S SR E B o [
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Serd exibida uma janela de pesquisa. Aqui vamos localizar a estacao de teleaudiéncia da
Unidade Prisional desejada. Para isso, digitar no campo “Pesquisar” o seguinte padrao:

tipo do estabelecimento prisional seguido do nome da cidade (Ex: Penitencidria de

Araraquara, Centro de Detencdo Provisdria de Serra Azul etc.).

Neste exemplo, vamos localizar a estacdo de teleaudiéncia da “Penitenciaria de
Araraquara” (1). Observe que serda apresentado na coluna “Nome” a estagdo
correspondente e as suas respectivas salas (2). Ao clicar sobre determinada sala veja
qgue o campo “Salas” serd preenchido com a sala da Unidade Prisional selecionada (3),

basta entdo clicar em “OK” (4).

Selecionar nome: All Rooms *

Pesquisar: @Somentenome OMais colunas Catdlogo de Enderecos

PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA Ir 1 |AII Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br ~ Localizagdo Avancada

Mome Local T

‘] PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 2) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 3] - TELEAUDIENCIA
PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 4) - TELEAUDIENCIA

[] PENITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE AVANHAMDAVA (SALA 2) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE AVANHAMDAVA (SALA 3] - TELEAUDIENCIA

[] PEMITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 4) - TELEAUDIENCIA

[] PENITEMCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 1) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 2) - TELEAUDIEMCIA

[] PEMITEMCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 3] - TELEAUDIEMCIA

[] PEMITENCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 4) - TELEAUDIEMCIA

[] PENITEMCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 5) - TELEAUDIENCIA

[] PEMITEMCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 6] - TELEAUDIEMCIA

[] PEMITEMCIARIA DE CAIUA [SALA 1} - TELEAUDIEMCIA

[F] PEMITEMCIARIA DE CAIUA (SALA 2] - TELEAUDIEMCIA

] PEMITENCIARIA DE CAIUA [SALA 3) — TELEAUDIENCIA e
< >
Salas PEMITEMNCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 1] - TELEAUDIEMNCIA 3 4

Cancelar
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Saiba que cada Unidade Prisional possui quantidades préprias de salas; para verificar a
disponibilidade de cada sala sera preciso adicionar o calendario de todas as existentes
naquela unidade para, posteriormente, observar a disponibilidade de cada uma e, assim,
realizar o agendamento naquela que possuir data/horario que atenda as exigéncias do

processo e as diretrizes contidas no item 3.1 e 3.2 do Comunicado CG n? 208/2022.

Para adicionar o calendario de todas as salas disponiveis naquela Unidade Prisional,

clicar duas vezes com o botdo do mouse sobre cada sala existente:

Selecionar nome: All Rooms X

Pesquisar: @ Somente nome O Mais colunas  Catilogo de Enderegos

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA Ir |AII Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br i Lotalizacdo Avancada
| MName Local T¢
[] PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 1) - TELEAUDIENCIA ’ A
[] PEMITENCIARIA DE ARARAGUARA [SALA 2) - TELEAUDIENCIA -

[] PENITENCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 3) - TELEAUDIENCIA
[-] PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 4) - TELEAUDIENCIA

[] PENITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 2) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 3) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE AVANHANDAVA (SALA 4) - TELEAUDIENCIA
[] PENITENCIARIA DE BERMARDINO DE CAMPOS [SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PENITENCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 2) - TELEAUDIENCIA
[] PENITENCIARIA DE BERMARDING DE CAMPOS [SALA 3) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE BERNARDING DE CAMPOS (SALA 4) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE BERNARDING DE CAMPOS (SALA 5) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE BERNARDING DE CAMPOS (SALA 6] - TELEAUDIENCIA

1 PFRITFRCIARIA DIF CAILLA (SALA 1) - TFIFALIDIFRCIA N
€ >

Salas PEMNITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 1) - TELEAUDIENCIA;
PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 2) - TELEAUDIENCIA:
PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 3) - TELEAUDIENCIA;
PEMITEMCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 4) - TELEAUDIENCIA

Cancelar
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Como vimos, cada estabelecimento prisional possui quantidades préprias de salas (de
acordo com a sua disponibilidade) e que servirdao para a realizagdo das audiéncias

virtuais e/ou, também, para o agendamento e cumprimento de atos pelos Oficial de

Justica.

Selecionar nome: All Rooms Selecionar nome: All Roems

Pesquisar: @) Somente nome (0 Mais colunas  Catdlogo de Enderecos Pesquisar: (®) Somente nome () Mais colunas  Catalogo de Enderecos

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA | Ir [ 411 Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br ]

Nome

[] PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 2] - TELEAUDIENCIA
[[] PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 3) - TELEAUDIENCIA
[[] FEMITENCIARIA DE ARARAQUARA, [SALA 4) - TELEAUDIENCIA

PENITENCIARIA DE PARELEHIEROS| Ir ‘AH Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br

[] PENITENCIARIA DE PARELHEIROS (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PENITENCIARIA DE PARELHEIROS (SALA 2} - TELEAUDIENCIA
ENITEMCIARIA DE Pl - ClA

DIEM

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, a “SALA 01” de todos os

Estabelecimentos Prisionais (aqueles que possuirem mais de uma sala) fica reservada,
exclusivamente, para:

e a realizacdo das audiéncias virtuais — no periodo das 09:00h as 12:00h e das

13:00h as 17:00h.

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, as demais salas (daqueles
Estabelecimentos Prisionais que possuirem mais de uma sala) serao disponibilizadas da
seguinte forma, para:

e o0 agendamento e cumprimento de atos pelos Oficiais de Justica — das 09:00h as

12:00h (periodo da manha), conforme Comunicado CG n2 266/2020;

e arealizacdo das audiéncias virtuais — das 13:00h as 17:00h (periodo da tarde).

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, os Estabelecimentos Prisionais

que possuirem somente uma sala, esta serd compartilhada para o cumprimento de atos

pelos Oficiais de Justica e para a realizacdo de audiéncias virtuais; a unidade prisional
gue possuir somente uma sala ndo tera na sua nomenclatura qualquer indicacdo sobre
o numero de salas (Ex: Penitenciaria Il de S3o Vicente — Teleaudiéncia). A sala Unica
ficard disponivel para:

e 0 agendamento e cumprimento de atos pelos Oficiais de Justica — das 09:00h as

12:00h (periodo da manha), conforme Comunicado CG n2 266/2020;

e arealizacdo das audiéncias virtuais — das 13:00h as 17:00h (periodo da tarde).
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Adicionados os calendarios das salas da estacdo de teleaudiéncia desejada, estes serdo

exibidos, sendo possivel consultar data e hordrios disponiveis (por meio das células

correspondentes a data/horario) para o agendamento da audiéncia.

T
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= el T

~--- Importante --------————mmmmm e ~

O modo de exibicdo do calenddrio dependerad da opgao selecionada pelo

usuario: “Dia”, “Semana util”, “Semana”, “Més” ou “Exibicdo de

! \
[ i
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
I ” 1
I agendamento”. !
1 1
1 1
1 fore 17<17>] 11-15 de abril de 2022 Brasilia de Minas, MG~ Hoje i Amanhd séibado B s il v 1
1 g - e abril de rasilia de Minas. " osrciare 32 c/2rc szrc/ac emana T 1
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Uma vez definido o dia e hordrio para realizar a audiéncia virtual, clicar sobre a célula

correspondente e, em seguida, no botdo “Nova e
Arquivo Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibir Aj
Reunido do Teams”, localizado na barra de tarefas. M & |
e e | | e |
Movo Reunido do Teams Ir para F]

~--- |Importante ---------——mmm e ~

A célula selecionada e correspondente a data/horario escolhidos para
realizacdo da teleaudiéncia deve pertencer ao calenddrio de quem estd
realizando o agendamento. Somente dessa forma o botdo “Nova Reunido do

Teams” ficara habilitado.

| P ————

(
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
\
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Arguivo Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibir Ajuda
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Apdbs clicar no botdo “Nova

Arquivo  Reunido Assistente de Agendamento mserir  Formatar Texto  Reviso  Ajuda @ Diga-me o que vocé dessja fazer
o 1y mE & 9 IR
o ” . 1l = Wi it ME 58 | Smows - om < r
Reunido do Teams”. A janelaao |- .. e Rl o I
- .
lado serd exibida.
B
Eimviar Obrigsténia
quiizan | s v [Dodainero [ @ Fusos horirios
qui 02/12/2021 U] w % Tomar Recomente
Local Beunido do Microsoh Tears [2, Localimador de Sala
Reunido do Microsoft Teams
Ingressar no seu computador ou aplicativo mével

Nesta tela deve-se preencher os seguintes campos:
e Titulo — informar “Audiéncia de <tipo de audiéncia> — <Vara de origem> —
<Processo n2> — <data e horario do agendamento>".
Ex.: Audiéncia de instrucdo — 12 Vara Criminal de Araraquara — 0000000-

00.0000.8.26.0000 — 14/04/2022 — 14:00h

e Obrigatoério —incluir o enderego de e-mail de todos os participantes da audiéncia
virtual, separados por ponto e virgula (;). Neste campo o usuario devera inserir:

o o enderego de e-mail TJ do estabelecimento prisional (...@tjsp.jus.br).
Lembre-se que este e-mail tem o cond3o de registrar/anotar o

compromisso no calenddrio daquele estabelecimento prisional e sua
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o —————

respectiva sala, demonstrando com isso a ocupacgao

(indisponibilidade) daquela sala de audiéncia para aquela data e hora;

o o enderec¢o de e-mail SAP do estabelecimento prisional (...@sp.gov.br

ou ...@outlook.com). E por esse e-mail que o funciondrio responsavel

por operar as salas de audiéncia do estabelecimento prisional

receberd o link de acesso e ingressara na audiéncia virtual.

T Importante ----------------mmmmmmm N
i Lembrando-se que a relagdo das salas de audiéncia e e-mails esta i
i disponivel no link i
i https://www.tjsp.jus.br/Primeiralnstancia/OrientacaoPublicolnterno/ i
i Cartorios (“Criminal > Audiéncias Virtuais — Unidades Prisionais” ou i
=‘ “Execucdo > Audiéncias Virtuais — Unidades Prisionais”). j

o o endereco de e-mail do juizo do processo (isso porque o
agendamento da audiéncia virtual fica vinculado ao calendério do
servidor que esta realizando o agendamento. Na auséncia desse
servidor, quaisquer outros servidores que tenham acesso aos
enderecos de e-mail incluidos no campo “Obrigatério” poderdo

acessar o link da audiéncia virtual).

O e-mail da Unidade Judicial pode ser acessado por todos os servidores nela

A
1
1
1
1
i
lotados, basta que o Gestor da Unidade faca a solicitacdo junto a STI, [
1
indicando os servidores que terdo acesso aquela caixa de e-mail. i

1

4

e Opcionais — (deixar em branco)
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Data e hora — Confirmar a data para o agendamento da audiéncia virtual e o
horario de inicio e término da mesma. Ao informar o hordrio de inicio, o Outlook
sugere o hordrio de término com intervalo de 30 (trinta) minutos.

E possivel clicar sobre o horério do término e informar a duragdo estimada entre
o inicio e término da audiéncia virtual. Se o checkbox “O dia inteiro” estiver
marcado, os campos de hora de inicio e término estarao desabilitados. Entdo,
basta desmarca-lo para poder informar o intervalo a ser agendado para aquele

compromisso.

Hera de inicio ter 16/06/2020 E 00:00 - I O dia inteire I O @ Fusos horarios
Hora de término ter 16/06/2020 E 00:00 - 4_% Tornar Recorrente

Hora de inicio ter 16/06/2020 E 13:00 - II:‘ O dia \nteirol O @ Fuses hordrios

Hora de término ter 16/06/2020 1 13:30 w | <3 Tomar Recorrente

______ Importante ol

Os juizes devem zelar pela observancia dos horarios para realizacdo das
audiéncias, evitando restricdo desnecessaria na pauta da "sala virtual", bem
como proceder a pronta libera¢do do horario, caso o ato seja cancelado.

A realizacdo da audiéncia ndo podera exceder o horario reservado na estacao,
salvo se estiver vago o periodo seguinte, para ndo prejudicar ou atrasar

hordrios reservados por outros juizos.

[ ———————

Local — De inicio este campo estara preenchido, por padrdo, com a informacao
“Reuniao do Microsoft Teams. Apds o preenchimento do campo “Obrigatério”
com o endereco de e-mail TJ do estabelecimento prisional, essa informacao sera

adicionada, automaticamente, no campo “Local”.

Local Reunido do Microsoft Teamg PEMITENCIARLA DE ARARACUARA (SALA 1) - TELEAUDIEMCLA
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e Campo de texto — neste campo sera exibido o link para ingressar na audiéncia

virtual, o qual serd encaminhado para todos os participantes incluidos no campo

17 H Lok N0 H
Obrigatoério”. Com isso, f—
d . h L, . Hora de inicio qui 07/04/2022 | 130 v [odiaintero [ @ Fusos horarios
no 1a e orario Hora de término qui 07/04/2022 1| 1eo0 | {3 Tomar Recorrente
agendados’ e’ pOSSI'vel Local Reunido do Microsoft Teams: PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA

clicar sobre o link para

Reunido do Microsoft Teams

ingressar na audiéncia.

Ingressar no seu computador ou aplicativo mével
KCligue para ingressar na reunido

Saiba mais | Opgdes de reunido

Neste campo também é necessario inserir:
o o nome completo do custodiado que participara da audiéncia
virtual e o nimero de um documento de identificagdo. Na

hipdtese de audiéncia com mais de um custodiado no mesmo

estabelecimento prisional devera ser informado os dados de

cada em deles;
o caso obtenha ainformacdo, recomenda-se inserir o nimero do
prontudrio do custodiado, com o ensejo de facilitar sua

identificacdao junto a unidade prisional.

1

——————— Importante -------———-m e

Havendo custodiados em unidades diversas, deverdo ser feitos os

agendamentos na sala de cada uma das unidades prisionais.

Ainda neste campo é possivel incluir:
o informagbes importantes a realizagdo do ato (1), como por
exemplo, se houver a necessidade de realizar o

reconhecimento pessoal do acusado, importante constar

referida informacdo para que o estabelecimento prisional

providencie além do réu, a apresentacdo de duas outras
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pessoas que guardem com ele semelhancga, no dia e hora da

audiéncia virtual (Comunicado CG n? 208/2022, item 6).

Recomenda-se, também, inserir neste campo a “assinatura” do remetente. Isso
permitird que o funciondrio responsavel pela sala do estabelecimento prisional

identifique e contate o servidor do juizo do processo, caso haja necessidade.

O servidor podera identificar-se, digitando ao final da mensagem os dados

I"

necessarios para eventual contato, ou ainda, valer-se da “assinatura de e-mai

previamente criada (2).

HZ = necessidade de se proceder ao reconhecimento pessoal do acusado. 1
E Solicito a apresentacic do reu e de mais duas outras pessoas que guardem com ele semelhanga.
Aruive  Reunio m Formatar Text Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Lgams | Opodes de reunido

B

= - MNOME DO SERVIDOR
Anexar  Item do Cartdo defAssinatura EE Ercrmvents Tacnen fudicians
Arguive = Outlook  Visita - d : DEECRIM - Ribeiria Preta

Tribumal de Jostign do Estodo de S8o Powls

E-moil: deecrimribeirnopreto@ s jus br

Finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botdo “Enviar”,

localizado na lateral esquerda da tela.

Sem titulo - Reunilo

Arguivo Reunido Assistente de Agendamento Inserir Formatar Texto Revisdo Ajuda ¢ Diga-me o que vocé deseja fazer
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Excluar Reunilo Ingressar & m Anatagbes Cancelar Catilogo de Verficar Opgdes de Recomneis | Categorizar . Ditar Ver
» Encarninhar Lembrete: W minses
do Skype Reunibio do Tearns ds Reunilo Comnite Enderecos MNomes Resposta = Q - . Baixa Prioridade - Modelos
Aghes Reunido do 5. | Reunido do Teams | AnctagBes da Re.. Participantes Opghes Marcas Vor | Mews modeles o~

(i) Vacé sinda nda emiau este convite para reunide,

Obrigatério

Opcionais

ter 31/03/2020 /0| no v [odiainteirc [ @ Fusos hardrics

ber 31/03/2020 /| n w| % Tornar Recorente

E2. Localizador deSals

AGENDAMENTO VIA OUTLOOK OFFICE 365 | Audiéncia Virtual — Agendamento - SAP


https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=16&nuDiario=3526&cdCaderno=10&nuSeqpagina=40

." ------ Atengao ~mmmmmmmmmmm e e y
i A interface do calendario Outlook Office 365 estd em constante atualizacao, i
i o que pode, eventualmente, modificar a forma de apresentac¢ao de algum i
i\ recurso apresentado. j
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