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AUDIENCIA VIRTUAL COM PESSOA
CUSTODIADA

As audiéncias virtuais também poderdo ser realizadas com a participacdao de pessoas
custodiadas nas Unidades Prisionais do Estado, mediante agendamento pelo Microsoft

Teams e utilizacdo das salas de audiéncias dos estabelecimentos prisionais, observando-

se, para tanto, as diretrizes do Comunicado CG n° 284/2020 e Comunicado CG n?®

208/2022.

--=== Importante ----=-===-===-==--sm-ssm—ssm—smm—sm——mm——meee ~

E vedado o agendamento direto com o estabelecimento prisional. Os Juizes

estabelecimentos prisionais para ndo receberem solicitacdo de agendamento

diretamente dos juizos, evitando-se assim a designa¢do simultanea de atos.
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AGENDAMENTO VIA OUTLOOK WEB

Para realizar o agendamento da estacdo de teleaudiéncia de uma Unidade Prisional sera

necessario, inicialmente, consultar a disponibilidade (data/horario) dessa estagdo.

Quando o agendamento da audiéncia virtual STE oo [N
for realizado por meio do Outlook Web, o ||= = Marariodoscomelldes - D
s . / . , - = ~) Destaques  Outros
usuario devera clicar sobre o icone D — © P
& GEORGE LUIZ
”calenda’rio"' @ > Pastas ;J'cerz‘:;jg:c:e-gi‘fe-rnaE’;‘E::Ej-ﬂm""atv.-os dispo
1 Comunicado SG... E Comunicado Co..

= > Grupos

Ontem
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P Pesquisar

By = [ Hoje € > 243

L = 24 qua

Para visualizar o calendario da estacdo de
teleaudiéncia desejada e consultar a |

disponibilidade de datas e hordrios é preciso clicar f e s s

& ~ Novembro2021 T -
s
27 28 29 30 31 1
8

sobre a opgao “Adicionar calendario”: = 2t
L 17 18 19 20 21 22 23

B Adicionar calendério

' Meus calendarios

Com a janela “Adicionar Calendario” |[aidonr caiendaro

@ Recomendado

aberta, selecione a op¢do “Adicionar do | Crie um lindo modo de

Dl s i exibicdo de trabalho e

[ Criar calendario em bra.
pessoal.
Conecte seus cal rios de trabalh

© Assinar da Web

% carregar do arquive Adicionar calendarios pessoais

@ reriados

diretério”.

@ Esportes

=18

[0 st pro
autros c

Serd exibido campo de pesquisa. Aqui vamos localizar a estacdo de teleaudiéncia da

Unidade Prisional desejada. Para isso, digitar no campo o endereco de e-mail (a relagao

das salas de audiéncia e e-mails estd disponivel no link abaixo indicado:

https://www.tjsp.jus.br/Primeiralnstancia/OrientacaoPublicolnterno/Cartorios (“Criminal >

Audiéncias Virtuais — Unidades Prisionais” ou “Execug¢do > Audiéncias Virtuais — Unidades

Prisionais”) ou o tipo do estabelecimento prisional seguido do nome da cidade (Ex:

Penitenciaria de Araraquara, Centro de Detencdo Proviséria de Serra Azul, etc).

Neste exemplo, vamos localizar a estagcdo de teleaudiéncia da “Penitenciaria de
Araraquara” (1). Observe que serd apresentada a estacdo correspondente e as suas

respectivas salas — todas as disponiveis naquela unidade (2).

Adicionar calendario  Adicionar do diretério

@ Recomendada Selecione uma pessoa, grupo ou recurse do diretorio de sua organizagdo para exibir o calendario associado.

@ Adicionar calendarios p... PENITENCIARIA DE ARARAQUARA 1

7 Editar meus calendarios

B Criar calendério em bra...

A Adicionar do diretério o PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (S... 2

© Assinar da Web o PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (5...

¥ carregar do arquivo
¢ Pesquisando por "PENITENCIARIA DE
ARARAQUARA"
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https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.tjsp.jus.br%2FPrimeiraInstancia%2FOrientacaoPublicoInterno%2FCartorios&data=04%7C01%7Caperon%40tjsp.jus.br%7Ca4b90f9e1c4e4390eefa08d9c0d3f03a%7C3590422d8e5940369245d6edd8cc0f7a%7C0%7C0%7C637752839512952025%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=HQIdcYHPCBNnF7ArO8wKLZ3GRWKRSGLGHHnRPH5cQlo%3D&reserved=0

Saiba que cada Unidade Prisional possui quantidades proprias de salas; para verificar a
disponibilidade de cada sala sera preciso adicionar o calendario de todas as existentes
naquela unidade para, posteriormente, observar a disponibilidade de cada uma e, assim,
realizar o agendamento naquela que possuir data/horario que atenda as exigéncias do

processo e as diretrizes contidas no item 3.1 e 3.2 do Comunicado CG n? 208/2022.

Para adicionar o calendario de todas as salas disponiveis naquela Unidade Prisional,
clicar com o botdo do mouse sobre cada sala existente; adicionando-o uma a uma. Em
seguida, apods a selecdo da sala desejada, na sessdao “Adicionar a”, selecione a opcao

“Salas”:

Adicionar calendério  Adicionar do diretério

@ Recomendado Selecione uma pessoa, grupo ou recurso do diretdrio de sua organizagdo para exibir o calendario associado.

@ Adicionar calendérios p... ° PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA

EZ7 Editar meus calendérios

E Criar calendério em bra... Adicionar a

Meus calendarios

e
P

&£ Adicionar do diretério

) Assinar da Web -
- Calendanios de pessoas

[ carregar do arquivo Outros calendarios

=)
@ Feriados

E depois no botao “Adicionar”:

Adicionar calendario  Adicionar do diretério

J Recomendado Selecione uma pessoa, grupo ou recurso do diretdrio de sua organizagdo para exibir o calendario associado.
@ Adicionar calendérios p... ° PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
EF Editar meus calendanios

Adicionar a

4 Adicionar do diretério

& Assinar da Web

Repita esse procedimento para adicionar cada sala disponivel daquela Unidade

[F] Cnar calendario em bra...

w
f
o

Prisional.
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Como vimos, cada estabelecimento prisional possui quantidades préprias de salas (de
acordo com a sua disponibilidade) e que servirdo para a realizacdo das audiéncias

virtuais e/ou, também, para o agendamento e cumprimento de atos pelos Oficial de

Justica.

Selecionar nome: All Rooms Selecionar nome: All Roems

Pesquisar: @) Somente nome (0 Mais colunas  Catdlogo de Enderecos Pesquisar: (®) Somente nome () Mais colunas  Catalogo de Enderecos

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA | Ir [ 411 Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br ]

Nome

[] PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA [SALA 2] - TELEAUDIENCIA
[[] PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 3) - TELEAUDIENCIA
[[] FEMITENCIARIA DE ARARAQUARA, [SALA 4) - TELEAUDIENCIA

PENITENCIARIA DE PARELEHIEROS| Ir ‘AH Rooms - celenepsc@tjsp.jus.br

[] PENITENCIARIA DE PARELHEIROS (SALA 1) - TELEAUDIENCIA
[] PENITENCIARIA DE PARELHEIROS (SALA 2} - TELEAUDIENCIA
ENITEMCIARIA DE Pl - ClA

DIEM

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, a “SALA 01” de todos os

Estabelecimentos Prisionais (aqueles que possuirem mais de uma sala) fica reservada,
exclusivamente, para:

e a realizacdo das audiéncias virtuais — no periodo das 09:00h as 12:00h e das

13:00h as 17:00h.

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, as demais salas (daqueles
Estabelecimentos Prisionais que possuirem mais de uma sala) serao disponibilizadas da
seguinte forma, para:

e o0 agendamento e cumprimento de atos pelos Oficiais de Justica — das 09:00h as

12:00h (periodo da manha), conforme Comunicado CG n2 266/2020;

e arealizacdo das audiéncias virtuais — das 13:00h as 17:00h (periodo da tarde).

A partir de 02/05/2022, nos dias de expediente forense, os Estabelecimentos Prisionais

que possuirem somente uma sala, esta serd compartilhada para o cumprimento de atos

pelos Oficiais de Justica e para a realizacdo de audiéncias virtuais; a unidade prisional
gue possuir somente uma sala ndo tera na sua nomenclatura qualquer indicacdo sobre
o numero de salas (Ex: Penitenciaria Il de S3o Vicente — Teleaudiéncia). A sala Unica
ficard disponivel para:

e 0 agendamento e cumprimento de atos pelos Oficiais de Justica — das 09:00h as

12:00h (periodo da manha), conforme Comunicado CG n2 266/2020;

e arealizacdo das audiéncias virtuais — das 13:00h as 17:00h (periodo da tarde).
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Os calendarios adicionados serdao apresentados na sessao

“Salas” e serd identificado pelo nome e por “cor”, definida

| ]
automaticamente. o A
g Abril 2022 NP
Q Q S s D S T
P
d 30 3 1 2 3 4 5
v
13 14 15 16 17 18 19
|" 20 21 22 23 24 5 26

27 28 29 30 1 2 3

4 5 & T 8

Adicionar calendario

<

Salas

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA....

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA. ..

PENITEMCIARIA DE ARARAQUARA...

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA...

A cor atribuida ao calendario adicionado, gerada automaticamente, pode ser alterada
(para melhorar a comunicagado visual); para isso clicar nos trés pontos (...) posicionado

ao final da denominacdo do calendario desejado e selecionar a opgao “cor”:

= = RGN I Hoje ¢ > 06-12 de Abril de 2022
| B Calendario
1] 1 A~ . ————

= Y Abril 2022 N Qua Qui Sex &  Seg

Qa Qs s b s T 06 07 08 11
7 .

3 31 1 2 3 4 5 Alinham

Reunigo d-
! 16

v | 6 7 o 9 10 11 12 ALESSAMLC

|_- 20 21 22 23 24 35 26 Mostrar somente isto
27 28 29 30 1 2 3 Remover
4 5 6 7 3 9 0 .
Cor >| ~ Automaético

Adicionar calendario o . . . . .
o 0000

~  Salas Mover para >

PEMITENCIARIA DE ARARAQU... D
PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA... 21

PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA...

22

0 0 0O

PEMNITENCIARIA DE ARARAQUARA...

Apds adicionar os calendarios das salas de audiéncia desejada, verificar a disponibilidade

(data/horario) para o agendamento da audiéncia virtual.
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Quando a data consultada ndo tiver compromisso agendado ela serd

apresentada sem qualquer anotagdao dentro do seu espago delimitador

(célula).

Agora, se a data consultada estiver com alguma anotacdo basta fazer a leitura do

periodo reservado para esse compromisso.

Quando uma data/horario estiver indisponivel o calendario da sala demonstrara na
célula respectiva uma demarcacdo. Se a configuracdo do calendario estiver com modo
de exibicdo “semana” ou “semana util” o compromisso sera apresentado na célula
respectiva do calendario da estacdo. Para saber qual o intervalo de tempo definido para

aquele compromisso basta clicar sobre a célula para a informacdo se expandir:

[T Hoje £ > 06-12 de Abril de 2022~ El semana dtil

Calendario X PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAU...J| < PEN

Qua Qui Sex ¢  Seg o Ter O Qua Qu Sex Seg Ter Qua

06 07 08 11 12 06 07 11 12 06
CRISTIAL

CARCLIM | BRUNO
DE

VIV,
OR
ICRISTIAI ERUNO DE OLIVEIRA LAN RI CH(
15 de 13:30 a 15:00 ARDO
5 MILENE BRU 1 P luHIRAL
TERRA P DE DRIANA
lAlinh:m ILITOY BA lr.ﬂnl ne SINANES l AL AN B

Se o modo de exibicdo for “més” os compromissos do

Més ~ | 1= Comp
calendario do wusudrio e o calendario da estagcdo de o

&l Dia b
teleaudiéncia serdo apresentados na mesma célula. . N

=l Semana util

M Semana

j Més

B Quadro s

Salvar o modo de
exibigo atual
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Para identificar o compromisso da respectiva sala de audiéncia, verificar a cor
demarcada para aquela sala. Nesse exemplo, o calendario da “sala 01” da Penitenciaria
de Araraquara estda demarcado com a cor rosa e o compromisso correspondente ao seu

calendario esta apresentado da mesma cor:

5
2 Pesquisar o ChamadadoTeams @ @ B L.
= ff Hoje 1 | Abrl2022
| & Quarta-feira Quinta-feirz Sexta-fe Sabado Domingo Segunda-fe) Te
28 " Abril 2022 ™ 4 Mar 30 31 Abr1 02 03 04 05
Qa Qs s D s T | 13:00 FLAVIO Dq 14:00 CRISTINA ¢ 13:30 LUIS GUILF 2:00 ARARAQUA | 13:00 ROSELI AP/
2 0 03 1 2 3 4 5 13:15 CRISTIANE | 14:00 DANIEL AR | | 14:00 CARLOS Al | 1330 PATRICIAC  13:30 LUIS GUILF
v 6 7 I (P o 0 1o
13 14 15 16 17 18 19 06 o7 Abr 8 O T09 o} 10 [} 1 [ 12 oo}
L 20 21 22 23 24 35 % 200 ARARAQUA | 13:15 CRISTIANE ] 2:00 ARARAQUA 2:00 ARARAQUA | 10:00 ROSELI AP/
. PR 1315 CRISTIANE | 1330 BRUNODE 1330 Audiéncias 1400 AUDIENCE  14:00 LUCIANA
4 5 6 7
12 14 15 18 17 18 19
Adicionar calendério 900 ARARAQUA | Quinta-feiraSant  Paixdo de Cristo Pascoa | 200 Araraqua | [13:30 ALan Rics ]
13:30 ALAN RICA Paixdo de Cristo Péscoa 1400 CARLOS Al 14:00 AUDIENCH
~  Salas
20 21 2 23 24 25 26
@ PENITENCIARIA DE ARARAQUARA. 1430 VIVALDOR  Dia de Tiradentes  17:00 Dentista B1 14:00 SILVIA ADF | 13:30 LUIS GUILH
@ PENITENCIARIA DE ARARAQUARA... 1500 Alinhar @ Dia de Tiradentes 1430 PATRICIAC  14:00 VIVALDO R
@ PENITENCIARIA DE ARARAQUARA...
27 23 29 30 Maio 1 02 03
©  PENITENCIARIA DE ARARAQUARA... | 13:00 FLAVIO DE| 13:30 BRUNO DE Diado Trabalho | 13:30 VIVALDO R | 13:30 ALAN RICA
1330 RAFAELELI  14:00 CARLOS Al Diado Trabalho | 16:00 Cardiologic | 13:30 ELOI SADO
‘ Grupos

Clicando sobre a referida anotacdo serd possivel expandir os dados relativos aquele

compromisso apresentado, como a qual calendario se refere e qual o intervalo de tempo

reservado para aquele agendamento.

&4 B Hoe T~ 1 Abrl2022 ~
&5 Abril 2022 ™ 4 Mar 30 FLAVIO DE SOUZA

a Q 5 5 D 5 T 13:00 FLAVIO DE — —
P pmp—— O | Qua, 30/02/2022 13:00 - 14:00

30 31 1 2 3 4 5 ’ —

i - =] | PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) -

v &8 7 E g 112 TELEAUDIENCIA

13 14 15 16 17 18 19 06

Verificada a disponibilidade da sala e definidos o dia e horario para agendamento da
audiéncia virtual, realize um duplo clique na célula (do calenddrio de quem esta

realizando o agendamento) que representa a data/horario desejados.
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Na sequéncia, serd
EF Assistente de Agendamento 5] Opgdes de resposta ocupado ~ {7 Categarizar =
aberta a tela de ® caerairo € > Qui02Dezembro, 2021
22 Lﬂdmionm um titulo
agendamento: Cewwe
A Comvidar participantes Opional
® 0271272021 B 16:00 Diz inteiro @ ) &

02/12/2021 ] 16:30 < Repetir Nunca

Procurar uma sala ou um lo 5
urar uma sala ou um local Reunizo do Tezms (@)

&

Lembre-me: 15 minutos antes

= | Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos

v & @ © 2 @

No campo “Adicionar um titulo” sera necessario informar:

“Audiéncia de <tipo de audiéncia> — <Vara de origem> — <Processo n2> — <data
e hordrio do agendamento>".
o Ex.: Audiéncia de instrugdao — 12 Vara Criminal de Araraquara — 0000000-

00.0000.8.26.0000 — 14/04/2022 — 14:00h

No campo “Convidar participantes” é preciso incluir:

m——— Importante  —---- e e ~

o —

endereco de e-mail TJ do estabelecimento prisional (...@tjsp.jus.br). Lembre-se
que este e-mail tem o conddo de registrar/anotar o compromisso no calendario
daquele estabelecimento prisional e sua respectiva sala, demonstrando com isso
a ocupacado (indisponibilidade) daquela sala de audiéncia para aquela data e
hora;

o endereco de e-mail SAP do estabelecimento prisional (...@sp.gov.br ou

...@outlook.com). E por esse e-mail que o funcionario responsavel por operar as

salas de audiéncia do estabelecimento prisional recebera o link de acesso e

ingressard na audiéncia virtual.

Lembrando-se que a relacdo das salas de audiéncia e e-mails estd
disponivel no link

https://www.tjsp.jus.br/Primeiralnstancia/OrientacaoPublicolnterno/

Cartorios (“Criminal > Audiéncias Virtuais — Unidades Prisionais” ou

“Execucdo > Audiéncias Virtuais — Unidades Prisionais”).
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e o0 enderego de e-mail do juizo do processo (isso porque o agendamento da
audiéncia virtual fica vinculado ao calenddrio do servidor que estd realizando o
agendamento. Na auséncia desse servidor, quaisquer outros servidores que
tenham acessos aos enderegos de e-mail incluidos no campo “Convidar

participantes” poderdo acessar o link da audiéncia virtual).

mmm——- Atengao! --mmmmmmmmmmmmmmmmmm oo -
O e-mail da Unidade Judicial pode ser acessado por todos os servidores nela
lotados, basta que o Gestor da Unidade faca a solicitacdo junto a STI,

indicando os servidores que terdo acesso aquela caixa de e-mail.

o ————— ——
N

Observe que ap6s inserir o endereco de e-mail dos participantes da audiéncia virtual
serd apresentado em tela algumas datas e horarios sugeridos em que todos os
envolvidos estejam disponiveis. Se desejar escolher algumas dessas datas/horarios

sugeridos basta clicar sobre ele.

o X
EF Assistente de Agendamento  [F] Opgdes de resposta Ocupado v  ¢J Categorizar
B> Enviar @ Caendinio < > Sex, 29 Abril, 2022 7
$2 Audiéncia de instrucdo - Vara Unica de lacanga - Processo n® XX...
- 10
o3 o PENITEMCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA X Opcional
o medivo@sp.govbr X o ARARAQUARA - 1 OFICIO CRIMINAL
12
Hordrios sugeridos Preferéncias
Sex, 20/04 Sex, 20/04 Sex, 29/04 .
13:00 - 13:30 13:30 - 14:00 14:00 - 14:30
@ Disponivel: Todos @ Disponivek: Todos @ Disponivel: Todos 1“4
©  29/04/2022 ) 13:00 ~  Dia inteiro @ [
29/04,/2022 = 13:30 v i3 Repetin Nunca 16
@ procurar ima <alz onoom lneal - - - — eeaooa

Caso queira manter a data/horério anteriormente estabelecidos para o agendamento

da audiéncia virtual, basta confirma-los no campos prdprios, atentando-se para o
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horario de inicio e término da mesma. Se o botdo “Dia inteiro” estiver habilitado, basta

desmarca-lo para poder informar o intervalo a ser agendado para aquele compromisso.

Horarios sugeridos Preferéncias
Sex, 29/04 Sex, 29/04 Sex, 29/04
13:00 - 12:30 13:20 - 14:00 14:00 - 14:320
& Disponivet: Todos & Disponivel: Todos @ Disponivel: Todos
® | 290472022 E 1300 - || pia inteirc @ ) | &
29/04,2022 i 13:30 < | & Repetin Nunca

Veja que ao informar o hordrio de inicio, o Outlook Web sugere o hordrio de término
com intervalo de 30 minutos. E importante clicar sobre o horario do término e informar

a duracdo estimada daquela audiéncia virtual.

omm——— Importante  --------—--mm e ~

Os juizes devem zelar pela observancia dos horarios para realizacdo das
audiéncias, evitando restricdo desnecessaria na pauta da "sala virtual", bem
como proceder a pronta libera¢do do horario, caso o ato seja cancelado.

Arealizacdo da audiéncia ndo podera exceder o horario reservado na estagao,
salvo se estiver vago o periodo seguinte, para ndo prejudicar ou atrasar

hordrios reservados por outros juizos.

[

No campo “Procurar uma sala ou um local”, repita o endereco de e-mail TJ da estagdo

de teleaudiéncia (observando-se a referida sala)

®  Procurar uma sala ou um local
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[F Assistente de Agendamento  [F] Opgdes de resposta ™ Ocug

PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELE...

(%) Disponive

PENITEMCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 2) - TELE..
(%) Disponive
PENITEMCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 3) - TELE...
(T) Disponive
13:00
@ PEMNITEMNCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 4) - TELE...

(%) Disponive

13:30
Procurar com o Localizador de Sala |

@ PEMITENCIARIA DE ARARACQUARA

7

No campo “Adicionar uma descricdo ou anexar documentos” é necessdrio inserir:
e o nome completo do custodiado que participard da audiéncia virtual e o niumero

de um documento de identificagdo. Na hipdtese de audiéncia com mais de um

custodiado ho mesmo estabelecimento prisional deverd ser informado os dados

de cada em deles;

e caso obtenha a informacao, recomenda-se inserir o niumero do prontuario do

custodiado, com o ensejo de facilitar sua identificacdo junto a unidade prisional.

1

——————— Importante --========m e

Havendo custodiados em unidades diversas, deverdo ser feitos os

agendamentos na sala de cada uma das unidades prisionais.

o —

Ainda neste campo é possivel incluir:
e informacgdes importantes a realizacdo do ato, como por exemplo, se houver a

necessidade de realizar o reconhecimento pessoal do acusado, importante

constar referida informacdo para que o estabelecimento prisional providencie
além do réu, a apresentacdo de duas outras pessoas que guardem com ele

semelhanca, no dia e hora da audiéncia virtual (Comunicado CG n? 208/2022,

item 6);
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e alguma outra informacdo necessdria a realizacdo da audiéncia virtual, bem como

também anexar arquivos referentes ao ato a ser realizado.

E recomenddvel, também, inserir neste campo a “assinatura” do remetente. Isso

permitird que o funcionario responsavel pela sala de audiéncia identifique e contate o

servidor do juizo do processo, caso haja necessidade.

O servidor poderad identificar-se, digitando ao final da mensagem os dados necessdrios

para eventual contato, ou ainda,
valer-se da “assinatura de e-mail”
previamente criada; nesta ultima
hipdtese o servidor deverd “copiar”
a assinatura de e-mail para depois
“colar” no campo de descricdao do
compromisso.

Para encaminhar
destinatarios o link para ingresso
0 usuadrio

na audiéncia virtual

deverd habilitar a opcdo

“Reunido do Teams”:

-l

NOME DO SERVIDOR

ASSINATU

COPIAR E COLAR A

RA

aos | —

Ocupado

EF Assistente de Agendamento  [5] OpgBes de resposta ™

m i
Us sUgENuUs

Sex, 29/04

Sex, 29/04
13:30 - 14:00

@ Disponivel: Todes

©  29/0472022 13:00

29/04/2022 13:30

@o PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIEN... X

75 Lembre-me: 15 minutos antes »

7 Categorizar ™

FIEIEIE LGS
Sex, 29/04

14:00 - 14:30

& Disponiver: Todos

Dia inteiro @ =

~>  Repetir Nunca »v

Reunido do Teams ‘)

Com isso, no dia e hordrio agendados, é possivel clicar sobre o link (recebido via e-mail)

ou no botdo “Ingressar” (via calendario) para ingressar na audiéncia.

O link é disponibilizado aos destinatarios do compromisso (via e-mail e calenddrio) e ao

servidor que esta realizando o agendamento da audiéncia (via calenddrio).
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Finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botao “Enviar”,

localizado no canto superior esquerdo da tela.

[F Assistente de Agendamento ] Opgdes de resposta ™ Ocupado ~ <7 Categorizar

2 Audiéncia de instrucdo - Vara Unica de lacanga - Processo n° XX...

aQ\ o PEMITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) - TELEAUDIENCIA X Opcional

o rredivo@sp.gov.or X o ARARAQUARA - 1 OFICIO CRIMINAL X

Observe que o compromisso agendado com a estacdo de teleaudiéncia, ou seja, a
indisponibilidade daquela data e hordrio somente sera demonstrada no campo visual do
calendario da estac¢do algum tempo depois do efetivo agendamento ou, de imediato, se

o usuario realizar a atividade “atualizar”, através do comando “F5”.

e PENITENCIARIA DE ARARAQUARA (SALA 1) -
o 02 03 04 05 06 07 o1 02 03 04 05 06
e °
i Antes
Caberelicia : PEMITEMCIARIA DE ARARACQUARA (SALA 1) - TELE
o1 02 03 04 05 06 07 0 02 03 04 05
1w - [ ]
| processe imows | Depois do F5
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AGENDAMENTO DA ESTACAO DE
TELEAUDIENCIA PARA O
CUMPRIMENTO DE MANDADOS
QUE ENVOLVAM PESSOAS
CUSTODIADAS

Nos termos do Comunicado CG n? 266/2020 e Comunicado CG n2 208/2022 (itens 2 e

3.2) os Oficiais de Justica poderdo valer-se das estacdes de teleaudiéncia existentes nas
Unidades Prisionais do Estado para dar cumprimento a mandados que envolvam
pessoas custodiadas nessas unidades. Para isso, deverdo observar as diretrizes
estabelecidas em referidos normativos, sendo obrigatério realizar o agendamento da
respectiva estacdo de teleaudiéncia pela ferramenta Microsoft Teams, sendo vedado o

agendamento direto como estabelecimento prisional.

O procedimento para o agendamento da esta¢do para o cumprimento de mandados é
o0 mesmo apresentado nesse material para o agendamento da audiéncia virtual. As
Unicas peculiaridades sdo o preenchimento dos campos “Adicionar um titulo”,

“Convidar participantes” e “Adicionar uma descri¢do ou anexar documentos”.

No campo “Adicionar um titulo” sera necessdrio informar:
e 0 numero do processo;
e o nome do custodiado;
e a natureza do ato a ser realizado (notificagdo, citacdo, intimagao ou demais
comunicagdes de processos criminais); e
e caso obtenha a informacdo, recomenda-se inserir também o numero do

prontuario do custodiado.

No campo “Convidar participantes” é preciso incluir:

e o endereco de e-mail TJ da estacdo de teleaudiéncia (...@tjsp.jus.br);
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e 0 endereco de e-mail do Diretor do Estabelecimento Prisional onde sera
cumprido o ato (a relagdo de e-mails foi encaminhada aos Oficiais de Justica,

conforme dispée o Comunicado CG n2 266/2020 - item 4).

No campo “Adicionar uma descricao ou anexar documentos” é possivel inserir, se o
caso, alguma outra informacdo necessdria ao cumprimento do ato. Dentre as
funcionalidades oferecidas neste campo, deverd o Oficial de Justica valer-se da opgao
“Anexar” para encaminhar a unidade prisional:

e 0 proprio mandado; e

e o0s documentos que o acompanham (dendncia, sentenca, termo de

recurso/renuncia etc.).

Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos

vl @ o & [

-==== Importante ----------cceemccceemeeeemse e — e - ~

A interface do calendario Outlook WEB esta em constante atualizacdo, o que
pode, eventualmente, modificar a forma de apresentacdo de algum recurso

apresentado.

o —
"

CREDITOS

e SGP 4 — Diretoria de Capacitacdao, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipia, Novos

Projetos, Governanca em Gestdo de Pessoas e Analise de Desempenhos Funcionais
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