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INTRODUCAO

O presente manual busca apresentar aos usudrios do sistema SAJ/PG5 uma forma

pratica de identificacdo de processos fisicos de réus presos para analise de tratamento

urgente, enquanto perdurar o trabalho remoto, nos termos do Comunicado CG

410/2020.

CONSULTA PROCESSUAL AVANCADA

Para identificacdo dos processos, sera utilizada a ferramenta consulta processual

avancada. Seu acesso se dard pelo menu Consulta > Processos Avangada:

brios Adolescentenfrator | Consulta | Relatérios  Utilitrios  Ajuda
h @& Eﬁ‘ “ E&L Processos Basica...
| Processos Avancada... I

Autos...

Fi2 as Evildcio

Qrdem Cronoldoica de luloamento.

¥

Z| Consulta de Processos Avancada

iPesquiza;|| Resultada

ol & =]

i~ Filraz basicos

Processa: \ )

e

Outra nf:

=Y I

v | Listar oz incidentes, agfies incidentais, recursos e execugdes de sentengas

Mome da parte/alcunha :

Tipo de documento : Nimera :
] [ Mome completa g] L

Praceszos com sigilo
i@ Extemno/zem sigilo () Absoluto
Polo :
] [Todos

Y

Mumero da cda: Mumero da vara :

M® da precatdna na orgem : N2 do documento da origemn : Outra ndmero :
[ | J [/

Foro Wara
(247 | Foro de lhabela Jla) [z |Varalinica a3
Situagdo do processo Tema:

[ s Jals

[Dgtra parterepresentante/testemunha ][Qistribui;ﬁo ][ Clagzedbzsunto ][Movimenta;ﬁo ]'rgudiéncia ][ Filiag&o 1[Duﬁros parémetroz ][ Magistrado]

Mome da outra parte/alcunha

Mome do representante :

Mome da testemunha :

] [ Mome completa [
] [ Mome completa [

] [ Mome completa [

Tipo de docurnento : Mdmera Pala

]&J Fﬁ = ][Todos V]
Tipo de docurnento : Mdmera

[ —
Tipo de documento ; Mdmero ;

Limpar } |

S —

Eﬁ Pesguisar [ Selecionar - Limpar

&b Ficha

& Exhrato

& Relagdo = Fluxo de tabalho ? Fechar
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Configurando (01 parémetros de pesquisa
A seguir, configurar a pesquisa com os seguintes parametros:

1. Na secdo Filtros basicos, além dos campos Foro e Vara, no campo Situagao do

Processo selecionar a op¢do T — Em Andamento:

Foro: Vara:

[247  |[Foro de lihabela Jaf [2 [varaUnica
Situagio do processo : Tema:

[T IEm andamento } Q= [ ”

2. Na aba Outros Parametros, manter selecionada apenas a opc¢do Processos
Fisicos e, no campo Tarja, selecionar a op¢ao 2 — Réu Preso. O mesmo

procedimento podera ser utilizado para a tarja Urgente.

[Dglra parte.frepxesenlante/testemunha][Qismbuig:éo](Clagsef.&ssuntuW(Muvimentar;au][éudiéncia](ﬁliapég1[Du_tlus parémetrosTMagislradﬂ
Pacote : Local fisico : ~ Processas
(Z@Fisicos (@ Digtais [ (g Hbridos
Processo cadastrado entre : Distrito policial : Taria
I I "]a[ I v] | Q 2 [Réu Preso ]gj
Prioridade do idoso : Justiga gratuita: ~ Segredo de justica : [T] Listar somente os processos ndo distibuidos .
lTDdDS b I Todos "] [?odns b [T Processos que no fazem patte do fluxo de trabalho Limpar
Na sequéncia, clicar em Pesquisar:
Z| Consulta de Processos Avancada EI
Pesquiza | Besultada
i~ Filtroz basicos
Frocesso: Q,':, Olutro n®: Froceszzos com sigilo
L et ) @ Eiereren s ) s
Listar oz incidentes, agdes incidentais, recursos e execugles de sentencas
Mome da parte/slcunha : Tipo de documento : Mimera @ Palo :
] 1 Mome complato Q.- ] [Todos hd ]
M2 da precatria na onigem : - M2 do documento da origern Qlutro ncimera Mimero da cda Mimero da wara
[ ] J [
Foro : Wara :
(247 |[Foro de llhabela |2 2 [vaarica [EVE:
Sitwacdo do processo Tema:
T femerdens s Jal s
[Dgtla parte/representante /testemunha ][Qistribui;ﬁo ][ Clagze/dssunta ][Movimenta;éo ][’Qudiéncia ][ Filiag:do 1[Dujros parémetros] I agistrado
Pacaote : Local fisico - Fracessas
a) = Fisicos O Digitais (] fig Hibridas
Proceszo cadastrado entre Distrita policial : Tarja:
(77 MR ] &) =2 [Réu Preso JIEY
Priotidade do idoso @ Justica gratuita: Segredo de justica |:| Liztar somente oz processos ndo distibuidos -
Todos b ] [TDdUS b [TDdDS b [ Processos que ndio fazem parte do fluxo de trabalho Limpar
Eﬁ Pesguizar Il@ Selecionar - Limpar o0 Ficha & Extrato  &h Belacdo & Flugo de tabalho ? Fechar
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Com isso, o sistema carregara os processos e os listara conforme segue:

=/ Consulta de Processos Avancada = =
Besultadn
Lista d= processos || Dadas do processo My
Esflo da consulta H% 708 &

Anaste um cabegalho de coluna aqui para agupar pela coluna ‘B
Processo - Tarias ~|/Segredo +| Classe ~| Vara - Situagin v =
e 1701} [T v Restivigae de Corras Apieendides 12 Vara Ciiminal Em andamerito ]
[ 577 [ Recursn em Senfido Estilo 12Vara Ciminal Em andamerio @B
002554 577 ' v Recurso em Sentido Estrito 12Vara Ciminal Em andamerto =]
001175 1. 577 5 Procedimento Especial da Lei Antitévicos 1#Vara Criinal Em andamento

01423 577 [ Procedmento Especial da Lei Antitéricos 12 Vara Ciminal Em andamento
002438 1577 5 Procedmento Especial da Lei Antitéricos 12Vara Ciminal Em andamento

003835 577 ' v Procedimento Especial da Lei Antitéricos 12Vara Ciminal Em andamerto

069903 ° 577 5 Procedimento Especial da Lei Antitéricos 1#Vara Criinal Em andamento

071527 L 577 "] Procedimento E special da Lei Antitxicos 12V ara Criminal Em andamento

077516 : 577 [ Procedmento Especial da Lei Antitéricos 12Vara Ciminal Em andamento

000031 817 an 0 Procedimento Especial da Lei Aniitéricos 12Vara Ciminal Em andamerto

000550 224 an v Liberdade Proviséria com ou sem fianga 1#Vara Criinal Em andamento

oo - 577 "] Insanidade Mental do Acusado 12V ara Criminal Em andamento

002471 577 an v Insanidarde Mental do Acusado 12 Vara Ciminal Em andamento

000335 577 an v Insanidar Mental do Acusado 12Vara Ciminal Em andamerto

001070: 577 I v Insaridads Mental do Acusada 12Vara Ciinal Em andamento

000874 577 5] | 4 Imsanidade Mental do Acusado 12V ara Criminal Em andamento

005618- 577 [ Incidente de Sanidade Mental 12 Vara Ciminal Em andamento

002557 577 g Cumpiimento Proviséiio de Decisso 12Vara Ciminal Em andamerto

008011 577/01 5 Awaliag3o para stestar dependéncia de diogas 12Vara Ciinal Em andamento

003692 577 °T'] v Avaliacio para atestar dependéncia de drogas 12 Vara Criminal Ern andamento

000136 577 an v AvaliagFo para atestar dependéncia de diogas 12 Vara Ciminal Em andamento

000511 577 mn v Auta de Pris3o em Flagiante 12Vara Ciminal Em andamento

000623 .o v.0cw 57T ' v Auto de Fris3o em Flagiante 12Vara Ciminal Em andamerto -

Total de processos: 37

2 L & Linpr & Ficha & Exislo & Relagdo P Fechar

Configurando a exibicao dos processos
Na lista de processos exibidos, configurar as colunas Local Fisico, Data da ultima

movimentagao e Ultima Movimentag3o.

31 pela coluna

¥ | Classe ‘I Local Fisico +_ Diata da dltima movi.. * Ultima mnavimentazao vI Wara
Restituigdo de Coisas Apreendidas 1% ara Criminal
Recurso em Sentido Estrito Tribunal de Justiza de S&o0 Paulo 3A04201817:3719 Recebidos os Autos da Defensonia Plablica 12%ara Criminal
Fecurso em Sentido E strita Arquiva Geral 06/02/2017 11:34:38 Denegado o Habeas Corpus 1%%ara Criminal

Agora, vamos agrupar os processos por Local Fisico. Para tanto, clique e arraste a coluna

Local Fisico para a area indicada:

ﬁl Consulta de Processos Avangada

Lizta de processos][gadns do processo]

Estilo da consulta : [Padrﬁo vl [ 0 2 &

graste umn cabegalho de coluna agui para agrupar pela coluna 5, 1}\}

fFocesso - | Taijaz | Segiedo v Classe hd Drata da ultim

1] B A W v | v Restituigdo de Coizas Apreendidas

001wt = 32 ‘Bim Fecurso em Sentida Estrito Tribunal de Justica de 530 Paulo nAof01a

O0mma=-as s B il v Recurzo em Sentido Estrito Arquivo Geral 0e/022017

11D AR - bl | Procedinento Especial da Lei Arquiva do Cartdrio 05/09/2019
Anhitdsicos
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2| Consulta de Processos Avangada

Pesquiza | Besultado

Lista de prﬂcessns][gadns da DIDDESSD]

Estilo da consulta: [PadlSU vl (] % & @ &
Frocesso v Tarjas |v| Segredo |v| Classe = Data da dltima moviment... v | Ultima mevimentag&o [~

Local Fizico: (2]
Local Fisico : Aguardando Carga [2)
Local Fisico : Arquivo Geral [3]
iLocal Fisico : Arquivo do Cartdrio [12]
Local Fisico : Defensora Poblica (2]
Laocal Fisico : Fila da Conclus3a (1)
Local Fisico : Mesa do Diretor 1)
Local Fisico : Mesa do Escrevente (3]
Lacal Fisico : Ministéro Pablico [1)
Local Fisico : Mo Cartdria (1)
Local Fisico : Praza (1)
Local Fisico : Praza 01 (1]
Local Fisico : Praza 10 (1]
[
[

Local Fisico : Praza 17 (1]
Local Fisico : Praza 28 (2]
Local Fisico : Praza 29 (1]

Local Fisico : Tribunal de Justiga de 580 Paulo (2]

EBEIEEEEEEEE R
| 5| 3 3 g | | 3 ) a3 )| E3 ER |

Para expandir a visualizagao dos processos indicados em determinado Local Fisico, basta

clicar sobre o icone [#] presente a esquerda de cada rétulo:

ﬁ Consulta de Processos Avangada

Pesquiza || Besultado

Lizta de processos ][Qados da processo]

Estilo da consulta : [F‘adrﬁo '] E D‘ﬁ Z Ej &

Local Fisico £

Pro... «| Tarjas [+]/5..[*] Classe = Datada dlima movimentag&n | v Ultima movimentag3a b
Local Fisica : [2]

Lacal Fisica : Aguardanda Carga (2)

[=] Local Fisico : Arquivo Geral (3]

00255 Wl \¥| |Recurso em Sentido Estrita 06/02/2017 11:34:38 Denegado o Habeas Corpus
00038 @l ¥| | Inzanidade Mental do Acusada 2B/07/201816:36:23 Recebidos oz Autos da Defensoria Poblica
00523 EEE ¥ |AgEa Penal - Pracedimenta Ordindrio 28/08/2019 09:52:16 Oficia Juntada

Local Fisica : Arquivo do Cartdrio [12)
Lacal Fisica : Defensaria Publica (2)

[ore WIS P - P P R A E K

Anadlise e Certificacao
Neste momento, passa-se a etapa de analise dos dados de cada um dos processos fisicos

listados. Para tanto, clique sobre o processo desejado e, em seguida, na aba Dados do

processo.
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ﬁl Consulta de Processos Avangada

Besultado

Lizta de processosl [adoz do processo I

Hl% 2 QEe

Estilo da consulta : [PadrED

Local Fisico

Fro... = | Tarjas « | 5. | Classe | Data da dltima movimentagio
Local Fisico: [2]

Local Fisico : Aguardando Carga [2]

Local Fisico : srquivo Geral (3]

[Z] Local Fisico : Arquivo do Cartdrio [12)

R Procedimento Especial da Lei Antitdwicos| 05/09/2019 16:33:43
M B Penal - Procedimenta Ordinario
00016 | ¢80 Penal - Procedimenta Ordinério

+ | Ultima mavimentag3o

Certidio de Objeto e P& Ex
Oficio Expedida

Certidio de Cumprimento d
[BMMP 2.0

. Consulta de Processos Avangada

Pesquisa || Resultado

fL|§ta de processos Hfgadus do plucessuﬂ

w7 .n0-.1.2012.8.26.. .7 - Acdo Penal - Procedimente Ordinario - Processo Fisico

Assunto principal : Tréfico de Drogas e Condutas Afins
Distribuicdo :09/01/2012 as 16:48 - Livre

Vara :18 Vara Criminal - Foro de
Magistrado (vaga) =
Localizacdo fisica : Arquivo do Cartério

PACOTE © 2014
Situacio : Em andamento

Tarjas : l - REu Preso

%Partae e representantes (Mostrar todas)

Participacao Nome

Autor Justiga Publica
Testemunha ey ©

Réu 5 (Histérico da parte)
Def. Pib

f;{,L Movimentag@es (Mostrar tedas)
Data / Hora Movimentaciao
15/10/2014 17:36 [ Oficio Expedido
Oficio - Genérico - Crime
14/10/2014 10:43 Recebidos os Autos do Servigo de Reprografia

Tipo de local de destino: Cartdrio
Especificagdo do local de destino: Cartdrio da 13. Vara Criminal

Para cada processo analisado que ndo haja providéncia a ser adotada, devera ser

certificada a realizacdo da andlise remota, valendo-se do modelo de certidao de cartério

Certidao — Analise Remota — Processo Fisico — Crime (Categoria 13, Modelo 505944).

Com isso, sera lancada nos autos a movimentacdo 62062 — Certidao — Andlise Remota

de Processo Fisico Expedida.

Caso, da analise realizada, resulte a necessidade de expedicdo de documentos no

sistema (com a respectiva movimentag¢do dada no processo), depois de encaminhar os

documentos aos destinatdrios, pelos meios ordinarios, o servidor deverd salvar uma

cOpia de cada um desses documentos, em formato pdf, uma pasta.
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Assim, quando do retorno do trabalho presencial, sera possivel imprimir esses

documentos (salvos na pasta) para juntada aos respectivos autos fisicos.

Para este caso, ndo deverad ser utilizada a certiddo 505944 (Certiddo - Analise Remota -
Processo Fisico — Crime) uma vez que a juntada da cépia do documento expedido supre

a necessidade de certificar a expedicdao do mesmo.

----- Importante ---———— e S

’

Identificada pelo Magistrado situacdo excepcionalissima de necessidade de
cumprimento de ordem judicial mediante consulta a autos fisicos ou
comparecimento a unidade judicial, autorizara o ingresso de Servidor em suas
dependéncias, mediante contato prévio com a administracdo do prédio (item

“g” Comunicado Conjunto 249/2020).

o e e e
-

-

Regularizacao de processos indevidamente na situacao “Em

Andamento”
Identificados processos que indevidamente estejam na situacdo “em andamento”,

deverd a unidade efetuar sua regularizacao, na seguinte conformidade:

1. Processos ARQUIVADOS no més corrente (arquivamento e baixa ndao
comunicados ao MOVJUD):
Para os processos ativos (situacdo “Em Andamento”) cujo arquivamento tenha

se dado no més corrente e, portanto, ndo tiveram seu arquivamento

comunicado ao MOVJUD, acessar o menu Andamento > Movimentac¢ao

Unitaria, lancando a devida movimentacdo de Arquivamento, nos termos do

Comunicado CG 259/2023.

Movimentagoes indicadas no Comunicado CG 259/2023 para a area criminal:
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https://www.tjsp.jus.br/Download/Portal/Coronavirus/Comunicados/ComunicadoConjunto249-20.pdf?638223330378464685
https://www.tjsp.jus.br/Download/Portal/Coronavirus/Comunicados/ComunicadoConjunto249-20.pdf?638223330378464685
https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=17&nuDiario=3728&cdCaderno=10&nuSeqpagina=31

Situacdo do
Cod. Descrigdo Glossério processo
61615 Arquivado CRIMINAL EM GERAL: Utilizar para arquivamento: Ao langar a
Definitivamente 1-das agbes criminais com sentenga transitada em julgado (nas | movimentagdo o
hipéteses absolutdrias e extingdo da punibilidade). sistema anotard
2-dos Inguéritos Policiais/Termos Circunstanciados (Art. 18 do CPP). a situagéo
3- das agoes Cautelares e Incidentes findos. de processo
4-das agbes do Jecrim, apds o transito em julgado da sentenga de | EXTINTO
composigdo civil e nas condenatérias executadas nos préprios autos
depois de ultimada a execugdo (art. 681 das NSCGJ).
5- Condenagao a pena de multa isolada (principal ou substitutiva) apos
pagamento ou inscrigdo na divida ativa.
ADVERTENCIA: A utilizagdo desta movimentagdo na area criminal néo
dispensa o langamento da situac@o processual (evento) do indiciado ou
do réu no “Histdrico de Partes”, devendo ser observado, especialmente,
o art. 384, Incises | & |1, & Paragrafo Unico, das NSCGJ.
Céd. Descrigdo Glossério Situacéo do
processo
61619 Arquivado CRIMINAL: Ao langar a
Definitivamente Utilizar para arquivamento, apds a expedigdo da guia de execugdo | movimentagdo o
= Processo | definitiva, de agbes criminais com sentenga condenatdria transitada em | sistema anotara
Findo com | julgado, ou da expedigdo do oficio de aditamento da guia provisdria. a situacdo de
Condenacgéo Apos a comunicagdo da extingdo ou cumprimento da pena pela Vara | processo
de Execugao Criminal devera a unidade langar a movimentagéo 61615, | SUSPENSO
gue alterard a situagdo do processo para extinto.
ADVERTENCIA: A utilizagio desta movimentagéo na area criminal nio
dispensa o langamento da situagao processual (evento) do indiciado ou
do réu no “Histérico de Partes”, devendo ser observado, especialmente,
o art. 384, Incisos | & |1, & Paragrafo Unico, das NSCGJ.
Cod. Descrigdo Glossério Situacéo do
processo
60407 Remetidos os CIVEL E CRIMINAL: 0O sistema
Autos para o Utilizar somente para devolugdo de processos desarquivados sem | ndo alterard
Arquivo Geral reabertura, ou seja, processos que foram desarquivados apenas | a situagdo do
-Devolucio para vista, certidao, xerox & nao foram reativados. Se o processo foi | processo ao
de Feitos Nao reativado, por qualquer motivo, ao retorna-lo ao arquive ndo deve | langar esta
Reativados ser utilizada esta movimentagdo. movimentacao

Caso o processo tenha sido reativado (Desarquivado com abertura), no momento de seu

retorno ao arquivo, igualmente deverd ser lancada a movimentag¢ao de arquivamento

que promova a devida alteracdo na situagao do processo, nos termos do Comunicado

supracitado.

’, ————— Importante  —————— e \‘
i Tratando-se de Incidente Processual “Em Andamento” cujo processo i
i principal ja esteja arquivado e baixado no sistema, langar no incidente a i
i movimentac¢do de arquivamento 61615 — Arquivado Definitivamente. i
e J
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2. Processos JA BAIXADOS para fins de MOVJUD, mas ativos no SAJ/PG5:
Para os processos cujo arquivamento e baixa tenham sido anteriormente
comunicados ao MOVIJUD, mas que permanecem ativos no SAJ/PG5 (“Em
Andamento”), a regularizacdo deverd ser feita valendo-se das movimentacoes

abaixo, conforme o caso:

a) 22 - Baixa Definitiva: Altera a situagao para Extinto. Utilizar somente nas
hipéteses de saneamento de processos na situa¢do "em andamento", mas
gue a Unidade, no préprio sistema, ou nos fichdrios e livros do Cartdrio,
tenha a informacdo de arquivamento (sentencas absolutdrias, extingdo da
punibilidade, pena cumprida por todos os réus, arquivamento- art.18 CPP). A
utilizacdo desta movimentagdao nao dispensa o lancamento da situacao
processual da parte (evento) no histérico de partes. Altera situacdo para
“Extinto”;

b) 62061 - Saneamento da Unidade - Arquivado Definitivamente - Findo com
Condenacgao: Altera a situagdo para Suspenso. Utilizar somente nas
hipéteses de saneamento de processos na situa¢do "em andamento", mas
qgue a Unidade, no préprio sistema, ou nos fichdrios e livros do Cartério,
tenha a informacdo de arquivamento, apds a expedicdo da guia de

recolhimento. Altera situacdo para “Suspenso”.
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