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INTRODUCAO

Com a implantagdo da Central de Mandados Digital, a rotina cartoraria de envio de

mandados para a Central de Mandados se torna mais agil e pratica.

Esse manual contém orientagdes sobre a emissdao de mandados para encaminhamento
a Central de Mandados pelo fluxo de trabalho, bem como, o recebimento dos

mandados.

PROCESSOS FiSICOS X PROCESSOS
DIGITAIS

O encaminhamento de mandados dos processos FISICOS para a Central de Mandados
nao sofreu alteragdes apds a implantacdo da Central de Mandados Digital. Os mandados
dos processos fisicos continuardo sendo impressos pelos servidores dos cartérios e

tramitarao FISICAMENTE.

J4 os mandados dos processos DIGITAIS serdo encaminhados eletronicamente para a
Central de Mandados, que é a responsavel pela distribuicdo e controle. As tarefas
realizadas pelos Oficiais de Justica, agora, serdo:

e Impressao dos mandados (recebimento da Central);

e Digitalizacdo dos mandados positivos e documentos por ele gerados

(devolugdo para a Central).

O Comunicado Conjunto CG n2 808/2018 flexibiliza o disposto no artigo 1.251, das

NSCGJ.
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NOVA FILA DE ATIVIDADE

No fluxo de trabalho do Cartério, no subfluxo do documento Mandado, o usuario ira

encontrar uma nova fila “Ag. Analise - Mandados Recebidos da Central”:

m M andado
= Ag. Emiss¥o [20)
- Em Elaborag3a [2)
-l Ag, Assinatura do Juiz
-l Ag. Assinatura do E scrivio
% A, Agzinatura do Juiz ou Ezcrivao
gy Ag. Liberar nos Autas Digitais [1)
] Ag. Impressio
-] Ag. Devolucio da Central [105]
[y Ag. Decurso de Prazo (25]
-5 Ag. Andlize - Prazo Expirado
s | fl'«ﬁ. Analize - Mandados Fecebidos da Central [37 |I

Nela encontram-se os seguintes botdes de atividade:

3 8 | B H ‘ € 57| Gk & (A B Legenda Estilo da visualizagdo {Padido v | i) &

‘ 4 Dados do mandado > Digitalizar pecas "4 Encaminhar para Decurso de Prazo ‘4 Encerrar sem Decurso de Prazo "4 Cancelar mandado "4 Visualiza anexos
I

EMISSAO DO MANDADO

A emissdo dos mandados pelos funcionarios do Cartério podera ser feita de trés

maneiras:

Utilizando um modelo de grupo com ato vinculado — automatico
- com modo de finalizagao “assinar e liberar”

Ao utilizar um modelo de grupo de qualquer das categorias de documentos principais
(despacho, decisdo, sentenca, ato ordinatério, termo de audiéncia, etc.) que possua o
mandado vinculado de FORMA AUTOMATICA e modo de finalizacdo “Assinar e Liberar”,
quando o Magistrado assinar e liberar o documento principal (despacho, decisao, etc.),
o MANDADO sera assinado, liberado e encaminhado AUTOMATICAMENTE para a
Central de Mandados. Uma cdépia do documento estara na fila “Ag. Devolugao da

Central”, do subfluxo Mandado.
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o= Importante --------—---—mm e ~

Caso o modelo de grupo criado seja uma “decisdo-mandado” e o ato
vinculado seja uma folha de rosto na forma “automatica”, deve-se inserir no

corpo da decisdo-mandado o numero da GRD e valor, no caso de Justica paga.

e
[ ————

Utilizando um modelo de grupo com ato vinculado - nao
automatico

Ao utilizar um modelo de grupo de qualquer das categorias de documentos principais
(despacho, decisdo, sentenca, ato ordinatério, termo de audiéncia, etc.) que possua o
mandado vinculado mas de forma NAO AUTOMATICA (ou seja, apenas sugerido),
guando o Magistrado assinar e liberar o documento principal (despacho, decisdo, etc.)

serd necessario gerar o ato vinculado (no caso o mandado).

Apds a assinatura e liberagdo do mandado, ele é enviado automaticamente para a

Central de Mandados e, o documento serda encaminhado para a fila “Ag. Devolug¢ao da

I"

Central”, do subfluxo do referido documento.

Configurando o ato de forma manual

Quando o Magistrado assinar e liberar o documento principal (despacho, decisado, etc.)

esse serd encaminhado para a fila “Ag. Analise”, do respectivo subfluxo.

FIE G0 orainatong
L Decisin] s
) Em Elshorag3o (5]
@Q Ag. Azzinatura do Juiz [2)
[ Ag. Liberar nos Autas Digitais (3)
| Ag Andlise (53] |
= Ag. Cumprimento [53)
*- ] Despachao

A partir dessa fila serd necessario gerar o ato de forma manual, ou seja, por meio do

botdo atividade: “Atos do documento”.
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Apds a assinatura e liberacdo do mandado, ele é enviado automaticamente para a
Central de Mandados e uma cdpia do documento sera encaminhado para a fila “Ag.

Devolugao da Central”, do subfluxo Mandado.

»~—--- Importante -----------------"---- ~

Havendo designacdao de audiéncia, configurar como ato o modelo que
contenha audiéncia, para possibilitar a configuracado de colunas pelo nome do

modelo e data da audiéncia nas filas do fluxo da Central de Mandados.

o —

Portanto, qual seja a forma utilizada para emitir o mandado, este NAO ird para a fila “Ag.

Impressao”, ja que ndo serd impresso pelo cartdrio.

Como também, ndo serd necessario fazer a remessa do mandado para Central de
Mandados (menu: Mandados > Remessa), tendo em vista que, o mandado apds
assinado e liberado ja é enviado automaticamente para a Central. Uma cépia permanece

na fila “Ag. Devolugao da Central”, do subfluxo Mandado.

Importante

o

S
-,

N3o serd necessario executar nenhuma atividade na fila “Ag. Devolugao da
Central”. Essa fila servird como controle dos mandados que foram enviados
para a Central de Mandados, utilizando, por exemplo, a coluna data de
entrada.

Quando o mandado for devolvido para o cartério, o sistema fara uma cdépia

I"

na fila “Ag. Andlise - Mandados Recebidos da Central” onde deverdo ser
realizadas as atividades e entdo, apds a liberacdo da certiddo do oficial de

justica nos autos, o mandado sera removido automaticamente da fila “Ag.

‘___________________________~
L ————

. Devolugdo da Central”. Y
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Visao do fluxo de trabalho apds a emissao do Mandado:

‘2| Encaminhamento do Processo o] B ]

Processo : [lwl " ¥ Outro ne :

0000003-25 20118 |[8.26.0003

Fila de tisbalho Alocado para o usuéno :
9050 | Ag, Cumprimenta ]

. Digitalizar Pecas 4 Encaminhar para Decurso do Prazo “4 Encerrar sem Decurso de Prazo

S Piocesso Py
E13 Ag. Encerramento do Ato

E-[F] Despacho
2349 Cumprimenta

-] Mandado
s g, Devolugio da Central

isualizar fila de rabalho [T Wisualizar abjetos encerrados Mostrar tado o fluso do procsssa

T Fechar

INFORMACAO ADICIONAL:

No fluxo de trabalho da CENTRAL DE MANDADOS, o mandado estara na fila “Com a

Central — Recebidos do Cartério”.

=1 (] Mandado
| £ Com a Central - Recebidos do Cartdrio
5 Ag. Recebimento pela Oficial - Contrale da Central
% Ag. Cumprimento pelo Oficial
) Com a Central - Fecebidoz do Oficial

A Central de Mandados Digital abrange os mandados dos processos digitais a serem

encaminhados eletronicamente para a Central de Mandados.

As demais hipdteses excepcionais e os mandados expedidos no Plantao permanecem na

mesma forma de abordagem e tramitacao.

_—==- Importante .- -

S
\
/
’
’/

DICA: No caso do cumprimento de cartas precatérias recebidas para
intimacao de audiéncia é importante a configuracdo da coluna “Observacao
dafila”, nas filas “Ag. Assinatura do Escrivao” e “Ag. Liberac¢do nos autos”, que
possibilitara a insercdo da informacao sobre a data e hora da audiéncia. As
filas dos fluxos do Cartério, Central de Mandados e Oficiais de Justica estdo

configuradas para copiar a informacdo da coluna “Observacdo da Fila”,

oy,
N —————————————

conforme o mandado é movimentado entre os fluxos.

CENTRAL DE MANDADOS DIGITAL | Orientac¢Oes para o Cartério



COMO CONFIGURAR ANEXOS DE
IMPRESSAO AO MANDADO

Para o correto funcionamento da Central de Mandados Digital é necessario seguir a

seguinte orientacdo, no que diz respeito aos ANEXOS DE IMPRESSAO:

e Utilizar os modelos institucionais de mandados com seus respectivos
anexos ja configurados;

e Caso seja necessaria a utilizacdo de outro modelo, no momento da
geracgao do ato, os anexos deverao ser selecionados para que sejam impressos quando
do recebimento pelo Oficial de Justica. Nesse caso, importante atentar para NAO

selecionar “todas as pecas” do processo para evitar aimpressao desnecessaria de folhas.

Os modelos abaixo foram ajustados, quanto a aba “Anexos de Impressdao”, com a
vinculacdo de documentos para a impressao simultanea e com a inclusdo de senha da

parte no corpo do modelo.

Processo Digital - Folha de Rosto - Com Audiéncia - Comum - Citacdo-
502957 Intimagdo-Notificacdo-Constatacdo-Entrega (anexos que serao
impressos: ultima decisido e guia de diligéncia do oficial de justica)
Processo Digital - Folha de Rosto - Com Audiéncia - Urgente - Citacdo-
502958 Intimagao-Notificacdo-Constatacdo-Entrega (anexos que serao
impressos: ultima decisido e guia de diligéncia do oficial de justica)
Processo Digital - Folha de Rosto - Comum - Arresto-Avaliagao-Lacracgao-
502959 BA AF-Desocupacao-Despejo-Reint. Posse (anexos que serao impressos:
ultima decisdo / Emenda a inicial / Guia de Diligéncias)

Processo Digital - Folha de Rosto - Comum - Busca e Apreensdo-
Conducdo Coercitiva-Execucdo-Tutela-Cautelar-Penhora (anexos que
serdo impressos: Ultima decisdo / Emenda a inicial / Guia de
Diligéncias)

Processo Digital - Folha de Rosto - Comum - Citacdo-Intimacao-

502961 | Notificacdo-Constatacdo-Entrega (anexos que serdao impressos: ultima
decisao e guia de diligéncia do oficial de justica)

Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente - Arresto-Avaliacdo-Lacracdo-
502962 BA AF-Desocupacao-Despejo-Reint. Posse (anexos que serdo impressos:
ultima decisdo / Emenda a inicial / Guia de Diligéncias)

502960
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Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente Plantdo - Arresto-Avaliacdo-
502963 Lacracdo-BA AF-Desocupacdo-Despejo-Reint. Posse (anexos que serao
impressos: ultima decisdo / Emenda a inicial / Guia de Diligéncias)
Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente Plantdo - Busca e Apreensao-
502964 | Execucdo-Tutela-Cautelar-Penhora (anexos que serdo impressos: tltima
decisdo / Emenda a inicial / Guia de Diligéncias)

De acordo com o Comunicado SPI n2 29/2017, os modelos descritos abaixo também

possuem configuracao de anexos para impressao quando da impressdao do mandado.

868 Mandado - Sequestro de Bens e Citagdo - Tutela Cautelar Antecedente -
Civel - Familia - Processo Digital

869 Mandado - Busca e Apreensdo de Coisas e Citagdo - Tutela Cautelar
Antecedente - Civel — Processo Digital

872 Mandado - Busca e Apreensdo de Menor e Citacdo - Tutela Cautelar
Antecedente - Familia - Processo Digital

882 Mandado - Busca e Apreensao e Citacdo - Alienacdo Fiduciaria - Divida que
Provocou a Mora - Civel - Processo Digital

886 Mandado - Busca e Apreensao e Citacdo - Alienacao Fiduciaria -

Integralidade da Divida - Civel - Processo Digital

501777 | Mandado - Citacdo e Intimacdo - Tutela Cautelar Antecedente - Civel em
geral - NOVO CPC — Processo Digital

501780 | Mandado - Citagao e Intimagao - Rito Comum - Tutela Antecipada-
Cautelar - NOVO CPC - Processo Digital

502049 | Mandado - Arresto e Citagdo - Tutela Cautelar - Com Audiéncia - Rito
Comum - NOVO CPC — Processo Digital

502050 | Mandado - Busca e Apreensao de Coisas e Citacao - Tutela Cautelar -
Com Audiéncia - Rito Comum - Civel - NOVO CPC - Processo Digital
502051 | Mandado - Busca e Apreensdo de Menor e Citacdo - Tutela Cautelar -
Com Audiéncia - Rito Comum - Familia - NOVO CPC - Processo Digital
502060 | Mandado - Citacdo e Intimacao - Rito Comum - Tutela Antecipada-
Cautelar - Com Audiéncia - Civel - NOVO CPC - Processo Digital

502087 | Mandado - Intimacdo - Tutela Antecipada Antecedente - Civel em geral -
NOVO CPC - Processo Digital

502129 | Mandado - Citagao e Intimacgao - Rito Comum - Tutela Antecipada-
Cautelar - Com Audiéncia - CEJUSC-Setor de Conciliagado - Civel - NOVO
CPC - Processo Digital

502130 | Mandado - Citacao e Intimacao - Rito Comum - Tutela Antecipada-
Cautelar - Audiéncia Oportuna - Civel - NOVO CPC - Processo Digital
502208 | Mandado - Sequestro e Citagdo - Tutela Cautelar - Com Audiéncia - Rito
Comum - Civel - NOVO CPC - Processo Digital

503090 Mandado - Busca e Apreensao - Citacdo e Intimacdo - Para Acolhimento -
Infancia - Processo Digital

503094 Mandado - Busca e Apreensdo - Avaliacdo Médica - Infancia - Idoso
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503096 Mandado - Busca e Apreensao - Para acolhimento - Infancia

503110 Mandado - Busca e Apreensao e Citacdo - Avaliacdo Psiquiatria - Infancia -
Processo Digital

Outros modelos de mandados também configurados com anexos:

860 Processo Digital — Mandado — Arresto e Citagdo — Tutela Cautelar Antecedente — Civel

907 Processo Digital - Mandado - Citagdo para Apresentar Contestacdo - Intimacgdo de
Liminar-Tutela Antecipada - Dispensa de Audiéncia - Juizado Fazenda Publica

994 Processo Digital - Mandado - Citagdo e Intimagdo de Liminar-Tutela Antecipada e
Audiéncia de Conciliagdo, Instrucdo e Julgamento - Juizado Fazenda Publica

995 Processo Digital - Mandado - Citagdo e Penhora no Rosto dos Autos - Massa Falida -
Execucdo Fiscal

Todos os modelos da Instituicdo disponibilizados no sistema sdo submetidos a
aprovacgao, por isso, caso a Unidade entenda que existe a necessidade de criagdo de
novos modelos ou alteracdo de modelos existentes, é necessdrio encaminhar e-mail

para o endereco spi.planejamento@tjsp.jus.br, com detalhes do modelo sugerido.

P Importante  --------——mm e ~,
' :
1
| Todos os modelos de mandados listados acima estdo configurados para i
1
1 1
' trazerem a GRD como anexo de impressdo. Em se tratando de Justica Paga é |
1 1
. 7 . ’ I
i obrigatério constar no mandado o niumero da GRD e o valor. :
1 1
\\\ __________________________________________________________________ —,/'

Verificando os anexos pré-configurados aos modelos de
mandados

Para verificar se determinado modelo de mandado ja possui documentos anexos:
1. Acesse a opcao do Menu “Expediente” > “Cadastro de Modelos de
Documento”;
2. Preencha a Categoria “1 — Mandado”;
3. Selecione o modelo que gostaria de consultar;

4. Na aba “Formulario”, selecione “Anexos de Impressao”.
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Z| Cadastro de Modelos de Doc t = | B [
Tabela | Formulério

Cadigo : Categoria : o4 > »
(502957 | 1 |[Mandados

Home : Sigla :

[Processo Digital - Folha de Rosto - Com Audiéncia - Comum - Citag&o- ntimagdo-M otificagio-Constatagio-Entrega

flnfgrma;:ﬁes ]fMogimenta;:ﬁes ]f

Inzs

»EF
Del

I o

U n® de coplaz dos anexos de Imprezsan dos modelos da categona mandados 22ra igual a quantdade de pezzoas selecionadas na emiszac.

Salvar ty Editar Move i Excluir & Limpar T3 Restaurar & Imprimir ?Eechar

No campo DESCRICAO serdo apresentados todos os documentos que o sistema
encaminhara como anexo ao mandado. O sistema procurara dentro do processo um tipo
de documento especifico. No exemplo da imagem acima, ira procurar documentos com
a nomenclatura despacho, decisdo, guia de diligéncia do Oficial de Justica, guia de
diligéncia, peticao.

No campo NUMERO DE COPIAS sera apresentada a quantidade de cépias do anexo que
o sistema ira imprimir juntamente com o mandado. No exemplo da imagem acima, o
sistema ira imprimir 1 cépia de cada documento.

O campo TODOS indica que o sistema ird procurar no processo todos os documentos
gue apresentam aquela nomenclatura, quando o checkbox estiver marcado. No caso dos
documentos que ndo possuem o checkbox marcado, o sistema ird procurar o ultimo
documento com aquela nomenclatura. No exemplo da imagem acima, o sistema ird
imprimir todas as guias de diligéncia encontradas no processo e somente o ultimo
despacho, decisao, peticao.

Caso haja necessidade de ALTERAR OS ANEXOS em modelos de mandados, pode-se
CONFIGURAR das seguintes formas:
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Configurar anexos: em modelos de grupo sem ato vinculado ou
geracao do ato de forma manual

Nessas situacdes, o documento principal (despacho, decisdo, etc.) estard na fila “Ag.

Analise”, do subfluxo respectivo.

2 Atos do Documento

Através do botdo atividade o0 usudrio ira gerar o ato

(mandado).

O Movo

Na tela de Configuracdo de Atos, o usudrio devera escolher a opcao.

Na tela “Configurar Novo Ato”, apds definir todas as informagdes do mandado (parte,

tipo de ato, forma do ato, prazo, modelo) o usudrio devera clicar sobre o botdo:

" ”
Anexos”.

‘= Configurar Novo Ato E F)'(-.,

F'rocesso:liéI [hd) Outro rf

oooooo2122018 826072 poao0 | o [ ]

[ Pessoas Tipo de &ta :
E @ Requerente: Goku Kakarotto éEI Intimag3o -
i e @ Advogade: Maria lnes R Alves de Cristo Leite = ol
=3 é Requerido: Vegeta Bulma % CE Gof-0

" & Defansor Fiblico: DEFENSORIA FUBLICA 10 [Mordads | &)
BB | Convénio:

&)

Prazo:

Outro documento
Categaria

[ 1 ][Mandados ]

Model
[ 502086 ][Pracessu Digital - Mandado - Citag3o elnt\macé]gj @

B Salvar = Limpar ? Fechar

Abrird a tela “Configuracdo de Anexos de Impressdo”, nela o usudrio selecionara
(clicando na caixa de sele¢do) os documentos que deseja que sejam impressos

juntamente com o mandado.

‘2| Configuragio de Anexos de Impressio

Processo |87 Outia né

0000002122018 |[2.26.0172 [0aa0a | . | ]
M ldelp - (Q-EHEe 0%-@ |00

F- 3 0000002-12.2018.8.26.0172
[ (6 Petigao Inicial
O f Frocuagso TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
s o T DICOGE - Diretoria da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sio

ETh Paulo-SP
hel Iy P Praga Pedro Lessa, n® 61, 3° andar, sala 305 - Centro
= CEP: 01032-030 - Sdo Paulo - SP

Telefones: (11) 3313-5392 - 3315-0453

[ 6 Documentos Diversos
[ Despachos

73 H

[ DESPACHO
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Na sequéncia, deve-se gerar o ato, clicando sobre o botdo “Gerar atos agora”.

No editor de textos, apds a edigao do mandado, o usudrio devera selecionar a opgao:

Finalizar. Nesse momento o sistema emitira um aviso de confirmagdo da configuragao

dos anexos:

(e

LS
>

E

| - Operagses

S
Confirmagdo
S
e 0 documents Despachos esté configurade para ser impres:

o e o dorado-SP - CEP

() Assinar e libesar nos autos digiais.

E SAO PAULO

" Confimar S0 | Visuslcar configuragio Cancelar

Hol'To de Atendimento ao Publico: das 12h30min as19h00min

URGENTE - Plantao

B ‘ MANDADO DE AFASTAMENTO, CITACAO E INTIMACAO - CAUTELAR -

AUDIENCIA DE CONCILIACAO/MEDIACAO - PROCESSO DIGITAL

oEEE ©6—3—6

O usuario devera clicar sobre o botdo “Confirmar configuracdo” para confirmar os

documentos que foram selecionados e que serdo impressos juntamente com o

mandado.

Configurar anexos: em modelos de grupo com ato vinculado de
forma nao automatico

Nessa situacdo, o documento principal (despacho, decisdo, etc.) estara na fila “Ag.

Andlise”, do subfluxo respectivo.

Através do botdo atividade

4+ Atos do Documento

0 usuario ira gerar o ato — mandado

- que foi previamente vinculado ao modelo (sugerido). Vale ressaltar que o modelo de

mandado utilizado nessa situacdo deve ser um modelo que contenha anexos pré-

configurados, pois somente nesses sera possivel a alteracao dos anexos.
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Na tela de “Configuragao de Atos”, o usuario

devera escolher a op¢dao “Gerar atos

agora”, tendo em vista que o ato foi previamente configurado.

Inici entos
x| ‘ Legenda

ate Aliva 1" - Mandado,
dne

+ O Novo o Editer & Excluir |

Eaguaside:

Juiz(a) de I

No editor de textos, apds a edicdo do mandado, o usudrio devera selecionar a opgao

para finalizar o documento. Nesse momento o sistema emitird um aviso de confirmacao

da configuragdo dos anexos:
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O usudrio DEVERA clicar sobre o botdo “Visualizar configuracdo” e selecionar os

documentos que deseja que sejam impressos

sobre a caixa de selegao.

juntamente com o mandado, clicando
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‘Z| Configuragio de Anexos de Impressio

Processo: [f]w) Outro e :
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NAO é possivel configurar manualmente os anexos de impressdo nos
mandados, quando estes forem vinculados de forma AUTOMATICA aos

modelos de grupo.
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[ R ————
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Recategoriza¢ao de paginas para configuragao de anexo

Na atual configuracdo do sistema ndao é possivel fracionar os documentos para
configuracdo dos anexos de impressao, quando varios documentos diferentes estiverem

liberados no processo sob a mesma categoria.

A Unidade Judicial podera se valer do Comunicado 1008/2019 para permitir que o

advogado “recategorize” adequadamente os documentos (imagem abaixo).
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Mas, muitas vezes os processos foram distribuidos antes da possibilidade do advogado
corrigir os dados cadastrados, isto é, antes da edi¢do do Comunicado 2013/2017 e

1008/2019. Neste caso, a Unidade Judicial deve “recategorizar”.

Uma sugestdo é a impressdo em PDF da pagina do documento e sua inclusdo ao

processo com a categoria correta.

Alteracao da quantidade de anexos de impressao

No momento da edicdo do mandado, no editor de textos, é possivel alterar o nimero

de copias de impressdo dos anexos.

Essa medida é apenas uma opc¢do, caso o usudrio queria algo diferente do configurado

no sistema, ou seja, 2 vias do mandado/folha de rosto e 1 via de cada anexo.
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No editor de textos, apds clicar sobre o botdo de finalizar documento, escolher a op¢ao

“Visualizar configuracao”.

Na tela de Configuracdo de anexos, clicar com o botdo inverso do mouse no documento

e escolher a opgao “Alterar nimero de cépias de impressao”.
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.| Configuragdo de Anexos de Impressio
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RECEBIMENTO DOS MANDADOS

O recebimento dos mandados em cartério se dara da seguinte forma:

Quando a Central de Mandados devolver o mandado, o sistema fard uma cépia do

documento na fila “Ag. Andlise - Mandados Recebidos da Central”, mantendo a outra

copia na fila “Ag. Devolugao da Central”.

- []] Mandada

4= Ag. Emigsdo (20

Iy Em Elaborag3o [2]

Wiy Ag. Assinatura do Juiz

Wiy Ag. Assinatura do Escrivio

Wiy Ag. Assinatura do Juiz ou Escrivio
Wy Ag. Liberar nos Autas Digitais [1)
5 &g Impressin

ﬁ &g, Devolugdo da Central (105) I
g Ag. Decurso de Prazo [25]

-5 g, Andlise - Prazo Expirado

E a partir da fila “Ag. Andlise - Mandados Recebidos da Central” que o Cartério analisa
os autos, libera o mandado positivo (ja digitalizado pelo oficial de justica), libera a

certiddo (positiva ou negativa) e documentos (se houver).
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Se o documento estiver apenas na fila "Ag. Devolugao da Central" é um
indicativo de que a Central de Mandados ainda ndo conferiu e, portanto, ndo devem ser
trabalhados pelo Cartério ainda, pois caso isso ocorra o sistema podera criar uma

pendéncia no processo.
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Horirio de Atendimento ao Piblico: das 12h30min as19h00min

’ MANDADO DE BUSCA E APREENSAO E ClTACAO —PROCESSO DIGITAL
(Ali 40 Fi idria)
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2 Requerido:
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%
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L]
] Mostar pegas sem efeito Lol | _»rl
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o I m p o rt a n t e ________________________________________________ ~

Quando a certiddo do oficial de justica é liberada nos autos, o sistema remove

automaticamente a cépia do mandado da fila “Ag. Devolugdo da Central”.

——————————

Na fila “Ag. Analise — Mandados Recebidos da Central” também estardo os mandados
devolvidos ao Cartério pela Central, sem ter havido a distribuicdo ao Oficial de Justica.
Os mandados serdo inseridos nessa fila para regularizacdo pelo Cartdrio. Na atual
configuracdo do sistema quando o mandado estiver nessa fila e o Cartdrio verificar a
necessidade de regularizacdo, como a inser¢do de anexos, por exemplo, ndo hd como
“aproveitar” o mesmo mandado, devendo entdo proceder ao cancelamento do
documento e a expedi¢gao de novo mandado com a correta configuragao. A DICA é
expedir novo mandado através da fila “Ag. Cumprimento”, do documento principal

(despacho, decisdo, ato ordinatério ...), antes de cancelar o mandado devolvido pela

Central.
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Importante
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. Na fila “Ag. Andlise — Mandados Recebidos da Central” é importante |
1 1
1 X ~ . . . I
: configurar a coluna “Observacdo da fila”, pois a Central de Mandados podera :
1 1
i inserir uma informagdo nessa coluna sobre o motivo da devolugao do i
1

1 1
. mandado para regularizacao. .
‘\~ ___________________________________________________________________ ’I’

A fila “Ag. Andlise — Mandados Recebidos

atividade:

da Central” possui os seguintes botdes
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4 Dados do mandado (> Digitalizar pecas "4 Encaminhar para Decurso de Prazo "4 Encerrar sem Decurso de Prazo "4 Cancelar mandado "4 Visualiza anexos

Dados do mandado: abre a tela de Consulta de Mandados Avancada.
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Classificacdo: Comum Audiéncia:
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Digitalizar pegas: permite digitalizar documentos.
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Encaminhar para Decurso do Prazo: encaminha o mandado para a fila “Ag. Decurso de

Prazo”, onde o Cartorio ira controlar o prazo de manifestacao da parte.

= (f] Mandado
&) Ag. Emissdo
@ Em Elaboragdo
@ Ag. Assinatura do Juiz
@ Ag. Assinatura do Escrivao (1)
@ Ag. Assinatura do Juiz ou Escrivio
% Ag. Liberar nos Autos Digitais
& Ag. Impress3o (1)
& Ag. Devolugdo da Central (14)
[y 0. Dec & Praz
‘= Ag. Analise - Prazo Exprrado
&) Ag. Andlise Mandados Recebidos da Central (1)

Encerrar sem Decurso de Prazo: encerra o documento que ndo necessita de controle de

prazo de manifestacdo da parte, retirando-o da fila “Ag. Andlise Mandados Recebidos

da Central”.

Cancelar mandado: abre a tela de cancelamento de mandados para que o usuario

cancele o mandado que contém irregularidades.
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Visualizar anexos: abre a tela de Visualizagao de Anexos de Impressao.

Proces
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Enderego(s) a ser(em) diligenciado(s):

MANDADOS URGENTE / PLANTAO
COM TESTEMUNHA PROTEGIDA
(PROV. CG 32/2000)

Apdbs a implantacdo da Central de Mandados Digital, nada muda em rela¢do aos

mandados do Provimento CG 32/2000.

Nos mandados de “testemunhas / vitimas protegidas” os dados da pessoa protegida e
seu endereco deverdo ser colocados em um envelope fechado, assim sé o oficial de

justica terd acesso.
Estes mandados serdo entregues aos oficiais de plantdo para que nao haja identidade
entre o oficial e a regido em que a testemunha/vitima resida (Art. 1.057, paragrafo

Unico, NSCGJ).

O cadastro no sistema nao poderd conter os nomes e o endereco a ser cadastrado é o

do Férum.
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A Unica diferenca é que a Unidade entregara o envelope com os dados da testemunha
protegida "fisicamente" para a Central de Mandados sem o mandado. O envelope sera

encaminhado para o Oficial responsavel pelo cumprimento do mandado.

MANDADOS DE PRISAO

Os mandados de prisdo continuam com o comportamento igual, mesmo apéds a
implantagao da Central de Mandados Digital, ou seja, as unidades continuam adotando

0s mesmos procedimentos.

Alguns usudrios relataram que uma cdépia do mandado de prisdo estaria ficando
armazenada na fila “Ag. Devolucdo da Central”, mas esse ndo é o comportamento
adequado do sistema para a categoria de mandados nao cumpridos por oficial de justica,

independente da implantacdo da Central de Mandados Digital.

Caso essa situacdo ocorra em alguma Unidade, a recomendacdo é a abertura de

chamado técnico explicando detalhes da ocorréncia.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipia e Novos

Projetos
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TRIBUNALDE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874
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