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O QUE E AUDIENCIA VIRTUAL?

A audiéncia virtual é uma sessdo de comunica¢do em video realizada entre duas ou mais
localidades que se encontram geograficamente separadas, porém, conectadas pela
internet, destinada a realizacdo de audiéncia de maneira remota, utilizando a

ferramenta Microsoft Teams.
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PARTICIPANTES DA AUDIENCIA
VIRTUAL

A primeira providéncia a ser adotada é verificar os enderecos de e-mail das pessoas que

participardo da audiéncia para que o convite seja encaminhado com o link de acesso a

sala virtual.

;T Importante ----------------mmmmm— e ~
1

1 I

I s A . . . .

: A participacdo a audiéncia virtual poderd se dar, inclusive, a partir de um i
1

1 I

i celular com conexao a internet. .
1

\ J
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AGENDAMENTO VIA OUTLOOK 365

O servidor responsdvel pelo agendamento devera consultar as audiéncias agendadas no

sistema SAJ e acessar o calenddrio disponivel no Microsoft Outlook. Clicar sobre o icone

do “Calend

ario”, localizado no canto inferior esquerdo da tela.

aixa de entrada

Arquivo  Pagina Inicial  Enviar/Receber  Pasta  Exibir  Ajuda ©Q Diga-me o que vocé deseja fazer D Embreve ® )
= [;'*E (] m E € Responder T4 Histérico da Co... 4] Mover ~ Fl £ Ne Lido/Lide 4§ Novo Grupo Pesquisa de Pessoss A EE‘L
Bz~ ) Responder a Todos 7 ParsoGerente  |v| | fRegras v B8 Categorizar 38 Procurar Grupos | [B] Catalogo de Enderegos
Novo Novos Excluir Arquivar 2+ | & Email de 5 Atribuir Obter
Email ftens~ | S~ > Encaminhar mail de Equipe OneNote | Palftica~ B Acompanhamento » S Filtrar Emeil ~ Suplementos
Novo Excluir Responder EtapasRdpidas | Mover Marcas Grupas Loalizar Fala | Suplementos | A
<
‘ Pesquisar Caixa de Correio Atual el ‘ Caixa de Correio Atual =
wFavoritos
Email N3o Lido 96 Prioritério  Outros PorDataw T
Itens Enviados 1410 o |pe Assunto Recebido em ¥ Categorias [+ -
 Semana Passada
whudsonc@tjsp.jus.br ) NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema n° 810 - Juros Moratorios - Corregio Monetaria - Lei 11.... qua 08/04/2020 19....
Arquivo Morto Juizesfas), colegas,
Caixa de entrada 52 [/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema n° 525 - Competéncia - Municipal - Servico - Supermerc... qua 08/04/2020 15:...
is Juizes(as), colegas,
Itens Enviados
[/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema n° 761 - Retificac3o - Nome - Género Sexual - Registros ... qua 08/04/2020 15:...
Rascunhos i Juizes{as), colegas,
Itens Excluidos 936 [ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema 51048 - ITCMD - Doacio - Termo - Inicial - Decadéncia (... qua 08/04/2020 17:...
Erpihey Excelentissimos(as) Senhores (as) Juizes(as), Frezados(as) Colegas,
» Histérico da Conversa [/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Boletim NUGEP n. 47 ter 07/04/2020 14:01
i Juizes(as), colegas, Segue em anexo o Boletim NUGEP n® 47 elaborado pelo Niicleo de Gerenciamento de Precedentes da Presidéncia,
Lixo Eletrénico nn
e - [ NuGEP- NUCLEO DE DE P! 30 Geral em Pauta n. 113 ter 07/04/2020 11:37 =R
Iy 2 is Juizesfas), (as) colegas, Encaminho boletim "Repercussio Geral em Pauta” elaborado pelo Niicleo de Apoio 3 Repercussio Geral do
> Past3 o= [/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema 51042 - Improbidade - Reexame - Necessario - De oficio... seg 06/04/2020 13:28
i Juizes(as), (25) Colegas,
>G
[/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema $1047 - Plano - Saiide - Coletivo - Rescis3o - Unilateral -.. seg 06/04/2020 12:16
Excelentissimos(as) Senhores fas) Juizes(as), Prezados(as) Colegas,
« Arquivts Morto [/ NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema $1046 - Honordrios - Advocaticios - Equidade - Artigo 8... seg 06/04/2020 12:07
a ENCAMINHADO NOVAMENTE COM ANEXO. Excelentissimos(as) Senhores (as) Juizesias, Prezadosias) Colegas, Por determinacio da Presidéncia (decisio anexa), informamos que
» Itens Excluidos
NUGEP- NUCLEO DE GERENCIAMENTO DE PRECEDENTES Tema 5104 - Honordrios - Advocaticios - Equidade - Artigo 8... seg 06/04/2020 11:58
. Excelentissimos(as) Senhores fas) Juizes(as), Prezados(as) Colegas,
v Duas Semanas Atrés =
ltens:230  Nio Lidos: 52 Tadas as pastas estdo atualizadas, Conectado a: Micosoft Exchange | [l - +

Uma vez definido o dia e horario para realizar a audiéncia virtual, clicar

sobre o botdo “Nova Reunido do Teams”, localizado na barra de tarefas.

Mova Reunido
do Teams

Reunido do Tea

Calendsria - hudsonc@tjsp. Outlook
arquivo  Paginainical  Envia/Receber  Pasta  Exibir  Ajuda Q@ Diga-me o que vocé deseja fazer D Emereve @ )
E =2 E E Q AR Novo Grupo Pesquisa de Pessoas
a 1 E |E A Procurar Grupos | [B] Catalogo de Enderegos
Novo, Nova Novos | NovaReunido Hoje Proximos | Dia Semana Semana Més Exibicdo de Adicionar  Compartilhar
Compromisse Reunido ~ Itens ¥ do Skype 7 Dias Util Agendamento | Calendario ~ Calendario ~
Novo Reunido do Skype |ReUniso do Teams Ir para F] Organizar 5 Gerendiar Calenddrios Grupas Localizar ~
< Reunido do Teams - A ) o
. _ 5 Hoje manha i quartafeira JRp—
« abril 2020 » 4 P 13 Criarnova Reuniso do Teams Sao Paulo, SP ~ renre S agcrmc rCiee | Pesquisar 5GP - CAPACITACAC - Calendar P‘
D s T aas s
2% 3001 1 2 3 4 # Calendario - hudsonc@{jsp jus.br X # Calendar X
5.6 7 8 9101 SEGUNDA-FEIRA TERCA-FEIRA QUARTA-FEIRA QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA
2 |RER 14 15 16 17 18
13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 24 25
2 27 28 29 30
Atendimento - Dr. Fulano de Tal; GAE -
09
maio 2020
DS T QaQas s
12 o
Reuniso para Teste 3; Reunido
3 4 5 6 7 8 9
10011 12 13 14 15 16 11 [ AMARO KANASHI
N3 - SGP
17 18 19 20 21 22 23 Lucas Paz Salti
24 25 26 27 28 29 30 12
31 1 2 3 4 5 6
13
@ Meus Calendarios
Grupo de estudos LGPD / TISP
[ Feriados de Brasil 1 Reunido do Microsoft Teams
Calendério - hudsen... EDIVALDO ANTONIO SARTOR
Preparaio execucio da LEIA em 17/)
Calendar " Reuniio do Mierosoft Teams
1 Calensiirio - SGB - (A Tiaga Ribeiro Alves de Melo
. 16 teste; HUDSON CARVALHO DE CAMAF
ttens: 7 Todas as pastas esto atualizadas.  Conectado | [E] - 1 + 1005
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A janela abaixo serd exibida:

Sem titulo - Reunido

Arquivo  Reunido  Assistente de Agendamento Inserir  Formatar Teto  Revisio  Ajuda Q@ Diga-me o que vocé deseja fazer

m 2] Calendzrio CS) $ [N ] L:Q "8 5 &= Mostrar como: [BllOcupado |~ G EE £ Particular @ [:;

| Alta Prioridade

Excluir Reunido Ingressar em Anotagdes Cancelar Catdlogo de Verificar Opgées de Recorréncia Categorizar Ditar Ver
—E har ~ 9! < o Ps Lembret 30 minut - 9
neaminhar doSkype | ReunifodoTeams | daReunido Convite Enderecos Nomes Resposta~ L Lembrete minutos ~ | Baixa Prioridade - Modelos
Agbes Reunido do5.. | Reunido doTeams |Anotagdes da Re... Participantes Opgdes Marcas Voz Meus modelos | A
() Voce ainda ndo enviou este convite para reunido,
b Titulo
Enviar Obrigatério
Opcionais
Hora de infcio ter 31/03/2020 [ ~| [Oo0diainteiro  [] @& Fusos horirios
Hora detérmino | ter 31/03/2020 =] 1m0 ~| <O Tomar Recorrente
Local Reunise do Microsoft Tesms [, Localizador de Sala

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunizo

e Titulo — informar Audiéncia de <tipo de audiéncia> — <Vara> — <Processo n2> —
<data e horario agendados>.
o Ex.: Audiéncia de instru¢do — Vara Unica de lacanga — 0000000-

00.0000.8.26.0000 — 02/04/2020 — 14:30h

e Obrigatoério —incluir o enderec¢o de e-mail de todos os participantes da audiéncia

virtual, separados por ponto e virgula (;)

e Opcional = (deixar em branco)

e Verificar a data para o agendamento da audiéncia virtual e o horario de inicio e
término da mesma. Ao informar o hordrio de inicio, o Outlook sugere o horario
de término com intervalo de 30 minutos. E possivel clicar sobre o horario do
término e informar a duracdo estimada entre o inicio e término da audiéncia

virtual.

e Local - Estara preenchido, por padrdo, com a informacdo “Reuniao do Microsoft

Teams.

AUDIENCIA VIRTUAL | Sistema Remoto de Trabalho



No campo de texto do agendamento serd exibido o link para ingressar na audiéncia
virtual. Com isso, no dia e hordrio agendados, é possivel clicar sobre o link para ingressar

na audiéncia virtual.

e Clicar em “Opgdes de reunido”. Na janela que serd exibida, é possivel alterar as

politicas do lobby (ver capitulo do Lobby).

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunido

Quem pode ignorar o lobby? Pessoas na minha organizagio e

Quem pode apresentar? Todos W

Finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botdo “Enviar”,

localizado na lateral esquerda da tela.

Sem titulo - Reunilo

Arguive Reunido Assistente de Agendamento Inserir  Formatar Texto Revisdo  Ajuda ¢ Diga-me o que vocé deseja fazer
l Beswse | () L A OB B GwweBowe O B O &G
S cnomn < | Jore | | o e st | Quembrws  [omeas <o | Gt | ™
Agles Reunido do 5. | Reunido do Teams | AnctagBes da Re.. Participantes Opgles Maras Wor | Meus modelos A
=
Envias P
Opcicnai
ber 317032000 | RS ~ [odisintere [ @& Fusos horirics
ter 3170372000 a[ nae w| > Tomar Recomente
Local E2. Localizador de Sala
,--— Importante - ~
' 1
I A ~ . . 1
: A audiéncia virtual ndo dispensa as formalidades do ato como, por exemplo, |
1
: . - s -~ . I
: a necessidade de prévia requisicdo do preso (por oficio) para que seja !
1
1
I Y - . . . 7 .
: apresentado a audiéncia virtual em dia e horario agendado, bem como o |
1
1
1
1 « A . . . ~ .
: agendamento da audiéncia no sistema SAJ (com a emissdo do respectivo |
1
: A A I
. termo de audiéncia, devendo constar a concordancia das partes para !
1
1
1 . ~ .
: realizacdo do ato de forma virtual). I
1
\ 1
N e e e P P P P P ____,——_———— __/'
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1
1

Atencao! —-———--——mmm - ~

A interface do calenddrio Outlook estd em constante atualizacdo, o que
pode, eventualmente, modificar a forma de apresentacao de algum recurso

apresentado.

o ——— —
"

AGENDAMENTO VIA OUTLOOK WEB

Para realizar o agendamento da audiéncia pelo Outlook Web App, o servidor devera
acessar o e-mail institucional do TJSP (a partir da pdagina de internet do TJSP) e clicar em

“correio eletronico”.

& C (@ Niosegure | www.tjsp.jus.br

W Homenagem do TISP aos Profissionais da Satde 4 INTRANET | @ CORREIQ ELETRONICO | @ ACESSO A INFORMACAQ

Tribunal de Justica | A Justica préxima ﬁ 0 que deseja pesquisar?

Estado de S50 Paulo do cidadio

Informar o seu usuario e senha do TJSP.

. s 17 LA H
Clicar sobre o icone “Calendario”, localizado no canto = e

inferior esquerdo da tela e clicar duas vezes sobre a

data e hordrio para agendamento da audiéncia virtual. A janela abaixo serd exibida:

& Salvar [ Descarter  [F Masistente de Agendaments g Ocupada 7 Categarzar +  [F] Oppdes de resposts

*  Adicionar um titulo = Qua O Abril, 2020

B Comvidar partipantes Dpicn War 11 Bate papa sobee vinho

15 ¢
3 010402020 i 16900 It RN « B Dia |’|Ir-||‘-\.‘.'::- l _

Repets: Nuncs

Araaurar uma sala o am local Ardsiarar reunifn caloe -
]

Lurrkarmerne: 30 mrirulos snbes

= Adicionar uma desorigio ou anexa dooumentios
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Adicionar um titulo — informar Audiéncia de <tipo de audiéncia> — <Vara> —
<Processo n2> — <data e horario agendados>.
Ex.:

o Audiéncia de instrugdo — Vara Unica de lacanga — 0000000-
00.0000.8.26.0000 — 02/04/2020 — 14:30h
e Convidar participantes — incluir o enderego de e-mail de todos os participantes
da audiéncia virtual, separados por ponto e virgula (;).
e Opcional — (ndo clicar).
[}

virtual.

Verificar a data para o agendamento da audiéncia virtual e o horario de inicio e
de término com intervalo de 30 minutos. E possivel clicar sobre o horario do

término da mesma. Ao informar o hordrio de inicio, o Outlook sugere o horario

término e informar a duragdo estimada entre o inicio e término da audiéncia

Procurar uma sala ou um local — (ndo clicar).

I

ferramentas disponiveis).

L

online” estd selecionado. Utilizar a op¢do Microsoft Teams (em razdao das
Repetir Nunca ~

<0

Adicionar reunidao online — certificar-se de que o campo “Adicionar reunidao

Procurar uma sala ou um local

@

Lembre-me: 30 minutos antes

Adicionar reunido online

&) Reunido do Skype

@ Reunido do Teams

Salvar

Ao selecionar a opcao “Reunidao do Teams”, observar que o botdo “Salvar”
“Enviar”.
[i] Descartar

(disponivel na parte superior esquerda da janela) sera substituido pelo botdo

[F Assistente de Agendamento

I B Enviar I

Descartar

[ Assistente de Agendamento
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e Adicionar uma descricdao ou anexar documentos — o link para acesso a audiéncia
virtual somente é exibido apds o envio do e-mail aos participantes. Assim,
finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botdao “Enviar”,

localizado na lateral esquerda da tela.

Para realizar os ajustes quanto a configuracao do lobby (ver capitulo do Lobby),
sera necessario, primeiro, enviar o convite aos participantes e, na sequéncia,
acessar o compromisso, que estara disponivel no seu préprio calenddrio, clicar

duas vezes sobre ele, para realizar os ajustes.

T W o E i = 0 "e

= [f] Hole € = 03-09 de Mai de 2020 « Semana v |& Compartilhar (= Imprimir

' Mai 2020 T ¥ 03 Dom 04 Seg 05 Ter 06 qua 07 Qui 08 sex 09 sab
DS T aas s 9
2
9

Adicionar calendario

' Meus calendarios I 0000000-00.0000.8
.

Calendério
D) Feriados de Brasil

() Aniversarios

= = £ 2

Clicar em “Opcgdes de reunido”. Na janela que sera exibida, é possivel alterar as politicas

do lobby.

Calendario

¢ Editar  [E] Cancelar %) Responderatodos |~ @ Ocupado v {7 Categorizar -

® 0000000-00.0000.8.26.0000 - Audiéncia de Instrugio

Qui, 02/04/2020 17:00 - 17:30 Organizador
9
Reunido do Microsoft Teams o HUDSON CARVALHO DE ...
Participar da reuniZo do Teams
v Sim:1

o poliveira360@hotmail.com
Lembre-me: 30 minutos antes Obrigatéria

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams IOng’:es de reunido I
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Quem pode ignorar o lobby? Pessoas na minha organizagio w

Quem pode apresentar? Todos ~

---- Importante -------—-————————,_—_—, —,. ., —,— ~

A audiéncia virtual ndo dispensa as formalidades do ato como, por exemplo,
a necessidade de prévia requisicdo do preso (por oficio) para que seja
apresentado a audiéncia virtual em dia e hordrio agendado, bem como o
agendamento da audiéncia no sistema SAJ (com a emissdo do respectivo
termo de audiéncia, devendo constar a concordancia das partes para

realizagdao do ato de forma virtual).

T

Atencao! - N

Y
1
1
1

A interface do calendario Outlook estd em constante atualizacdo, o que
pode, eventualmente, modificar a forma de apresentacado de algum recurso

apresentado.

o —

INICIANDO A AUDIENCIA VIRTUAL

A participacdo a audiéncia virtual pode ser realizada de diversas formas, nao
necessitando da instalagdo da ferramenta para uso pelo computador ou laptop.
Também é possivel participar da audiéncia virtual a partir de um celular, utilizando o

aplicativo “Microsoft Teams”.

Todavia, a ferramenta comporta-se de maneira diversa quando utilizada na versdao web

e na versao instalada no computador.
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e Versao instalada — sdo exibidas as imagens de até nove participantes,
simultaneamente (a janela é dividida em nove partes). Caso haja mais de nove
participantes, assim que o participante fala (emite algum som), a imagem dele
passa a ser exibida (substituindo a imagem de um participante que esta em
siléncio).

e Versao web —é exibida a imagem apenas da pessoa que estd falando. Caso outro

participante passe a falar, a imagem é substituida na janela principal.

Recomendamos que a pessoa responsavel por realizar a gravacdo da audiéncia virtual

(magistrado ou servidor) tenha a ferramenta instalada em seu computador, para que a

gravacdo também ocorra com a divisdao dos quadrantes.

LOBBY

Os participantes da audiéncia virtual que possuem endereco de e-mail “...@tjsp.jus.br”
podem decidir quem entra nas audiéncias virtuais diretamente e quem deve esperar no
lobby para que alguém autorize a entrada. Essa funcionalidade (admitir pessoas do

lobby) ndo é exclusiva do organizador da audiéncia virtual.
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Essa funcionalidade pode ser bastante util quando se trata de oitiva de testemunhas,
por exemplo, quando uma estard depondo e outra estarad aguardando no lobby até que

chegue a sua vez de depor.

Paulo Oliveira

estd aguardando no lobby

s

Ao selecionar a op¢do “Exibir lobby” é apresentada na lateral direita da janela a lista de

pessoas que aguardam no lobby.

Pesquise ou digite um comando @ =

b

HC
L]

HUDSON CARVALHO DE CA

Quem pode
ignorar o lobby?

O que acontece Quando é recomendado...

Vocé deseja que todos os

Pessoas na Somente as pessoas da sua .
. o convidados externos aguardem
minha organizagao podem acessar suas N
. A . no lobby para que vocé possa
organizagao audiéncias diretamente. ,
aprova-los um por vez.
Pessoas na Somente as pessoas em sua R
. . . . Vocé quer que alguns
minha organizacao de equipes e convidados .
. o . convidados externos aguardem
organizagao e externos de organizagdes confidveis N
o A no lobby para que vocé possa
organizagdes podem acessar suas audiéncias ,
o . aprova-los um por vez.
confidveis diretamente.
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Quem pode

ey pas O que acontece Quando é recomendado...

Vocé ndo quer que ninguém
Qualquer pessoa que tenha acesso ao  aguarde no lobby. Vocé quer
Todos link da audiéncia entra diretamente gue todos possam ingressar
nela, incluindo pessoas que chamam. em audiéncias sem uma
aprovacao especifica.

,~--=-- Importante -----—-——- e N

Caso decida-se por utilizar a funcionalidade do lobby, é importante avisar os
participantes, no momento do encaminhamento do convite para a
audiéncia virtual (campo de texto disponivel em ambas as formas de
agendamento), para que a pessoa saiba que deverd, mesmo, permanecer

aguardando no lobby até o momento de ser chamado a audiéncia virtual.

o o o g
[ —————

O organizador da audiéncia virtual e os participantes que possuem endereco de e-
mail “...@tjsp.jus.br” podem ativar o mudo de um participante especifico ou de
todos os participantes, clicando em “Mostrar participantes” (1), e selecionando a

opcao correspondente.

P Importante - ——— - o N
1 1
1 1
. Depois de ativado o mudo de um participante (ou de todos os participantes), .
1 1
I L - . . C e , I
: apenas o proprio participante podera reativar o seu dudio, clicando no icone :
1 1
i “microfone”. i
i i
1 1
1 1
\ U
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Microsoft Teams A e Tl haie T oo @

Seu status ests definido como ndo incomodar. Vocé s recebera notificacdes de mensagens urgentes e dos contatos prioritérios. Alterar configuracdes. X

Pessoas X

Convidar alguém

No momento n... (3)

e HUDSON CARVALHO DE CAMARG(
® Organzador

CC‘ CELENE PATRICIA SILVA CONCEIL

‘. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER O

ticip

o {2 Fixar
cc EIRO
Sem

o> Remover participante

2 Tornar um participante

COMUNICACAO PRIVADA

A fim de viabilizar a comunicacdo privada entre representante e representado, o

magistrado poderd determinar que todos os demais participantes saiam da “sala
virtual”, permanecendo exclusivamente o advogado ou defensor publico e seu

representado, para contato prévio.

Neste caso, o servidor do Tribunal que estd acompanhando a audiéncia ou o préprio
magistrado devera remover os demais participantes que ja ingressaram na audiéncia
virtual. Para isso, clicar em “Mostrar participantes”. Na sequéncia, posicionar o mouse
sobre o nome da pessoa que sera removida (lateral direita da tela) e clicar em “Mais

” (Il n”

opcoes ). Clicar em “Remover participante”.
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'GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER

Pesquise ou digite um comando

¢ o

Pedro Paulo Moraes Machado De Oliveira & |

Pessoas X

Convidar alguém @

Ne momento n. (3)

() Ativar mudo de
. HUDSON CARVALHO DE CAMA]
® Organizador

‘. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER O
oraes Macha [ opches |

Outros convidades (1)

o CELENE PATRICIA SILVA CONCEIGAO

Sem resposta

Pessoas X

Convidar alguém

@

No momento n.

HC ARVALHO DE CAMAR.
L]

HUD:!
'. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER

po Pedrt §  Ativar mudo do particip

Depois de remover todos os demais participantes, o servidor ou magistrado devera

“autoremover-se” da audiéncia, clicando em “Desligar” (permanecendo, assim, apenas

o representante e representado).
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Pesquise ou digite um comando @ -

Pessoas X

@

Convidar alguém
No momento n... (3) Ativar mudo de todos

HUDSON CARVALHO DE CAMAR...

Organizador

HC
L]
‘. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER

PO Pedro Paulo Moraes Macha... 1

Fora da organizagic

Outros convidados (1)

CELENE PATRICIA SILVA CONCEICAO

Sem resposta

cc

& B - 5 B -~

GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER Pedro Paulo Moraes Machado De Oliveira /% I

Todavia, antes de “autoremover-se”, deverd informar ao representante e
representado que ambos permanecerdo na sala e que, assim que terminarem o

contato prévio, deverdo informar no “Chat”.

Assim que o magistrado ou servidor clicar em “Desligar” sera exibida a janela

abaixo.

Pesquise ou digite um comando

Recentes Contatos Audiéncia de Instrugio - 12 Var... Chat Arquivos Anotagdes da Reunio Mais 1 ()@

= Resenizs [l HUDSON CARVALHO DE CAMARGO adicicnou PENITENCIARIA ARARAQUARA-TELEAUDIENCIA e 2 outras pessoas & reunide.
. ¢c CELENE PATRICIA SILVA CON... 11:37 #  HUDSON CARVALHO DE CAMARGO renomeou a reunio como .
Caca ests numa reunio bem na minh..
@ Reunidoiniciada 1135
GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER 1044 S Sy . o
[@ Voce: 12 Vara Criminal de Maus Cansuita... CrireEnae kTG E R
Calenctirio processos de réus preses - trab... 1036 [ Pedro Paulo Moraes Machado De Oliveira ingressou na reuniao.
Vocé: termine]

Teste 23/04
Vocé: Teste 2

& LUCIANA MARIA COELHO DE A... 23/04
L muito obrigada

Projeto LEIA Precedentes - Valid... 1
ROSANGELA: Pessoal ndo consegui fal

RENATA TREVIZANO DELBEN 1526
obrigada. Igualmente

D, VANESSA CRISTINA MARTINIA... 1403
§® Compartilhou um arquivo
PAULO ROVINA CAPOVILLA 1127

ac Bom dia, Hudson. Estava olhando minha ...

Es ELAINE FERNANDES DA SILVA 22/04

& Treinamento teams - equipe SG... 22/04

plcaiivos Vocé: [Zautoplay=trueBlapp=microsofite... Pigite uma nova mensagem

@ & SUNCHUN YUM 22704 = = —

— A versao Destop do Team & melhor o g A & @B B Q - B

Terminada a reunido privada, o que serd informado pelo “chat” da propria ferramenta
em mensagem escrita, o magistrado e o servidor retornardo para a “sala virtual” e

autorizarao o ingresso dos demais participantes, dando inicio a audiéncia.
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Pesquise ou digite um comande @ =

a
Avidade
&'

Chat

Audiéncia de Instruciio - 12 Var... Chat Arquivos Anotagdes da Reunido Mais 1 v ')@ Ingressar

Chat Recentes Contatos

GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER 1044
@ Vocé: 12 Vara Criminal de Maua Consulta... [E  HUDSON CARVALHO DE CAMARGO adicionou PENITENCIARIA ARARAQUARA-TELEAUDIENCIA € 2 outras pessoas 4 reunido.

processos de réus presos - trab... 10:36 HUDSON CARVALHO DE CAMARGO renomeou a reuniae como .

Vocé: terminei
Reunido iniciada  11:35

Teste 23/04

Vocé: Teste 2 Pedro Paulo Moraes Machado De Oliveira ingressou na reunido.

LUCIANA MARIA COELHO DE A... 23/04
muito obrigada

GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER  11:46
f@  jéterminamos

Projeto LEIA Precedentes - Valid.
ROSANGELA: Pessoal ndo consequi fal

13:39

RENATA TREVIZANO DELBEN 1526
obrigad. Igualmente

VANESSA CRISTINA MARTINIA... 1403
Compartilhou um arquive

PAULC ROVINA CAPOVILLA 11:27
Bom dia, Hudson. Estava olhando minha ...

ELAINE FERNANDES DA SILVA 22/04

Treinamento teams - equipe S
Vacé: /Tautoplay=trueBiapp=micros

SUN CHUN YUM 22/04
A versao Destop do Team é melhor do g.

CIRO e GABRIELE

Usuério adicionado Digite uma nova mensagem
EIROALENCARDECARVALHO 17/04 A QOB B R o B
m

I”

De volta a “sala virtual”, sera possivel solicitar que os demais participantes reingressem,
de acordo com a necessidade da audiéncia.

Pesquise ou digite um comando @ -

Pessoas X

Convidar alguém @

Neo momento n.. (3)  Ativar mudo de to

HUDSON CARVALHO DE CAMAR...

HC
® Organizado
'. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER

Pedro Paulo Moraes Macha... 1

Fora

PO

organi
Outros convidados (1)

CELENE PATRICIA SILVA CONCEIGAO

Sem

cc
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INICIANDO A GRAVACAO DA
AUDIENCIA VIRTUAL

Para iniciar a gravacao, clicar sobre o icone “...” e selecionar a opcdo “Iniciar gravacao”.

= Desfocar tela de fundo
i Tedado numérnco
© Inicar gravagio

# Desativar video de entrada

e 0
1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa 59 B a &
[ TELEAUDIENCIA ARACATUBA ingressou na

& HUDSON CARVALHO DE CAMARGO
eno eundo <o 1500854-
81.20 0354 - JOAO ANTONIO DA
SILVA - Testemunha da Defesa

[ SGP - CAPACITACAQ ingre: 2 conversa.

O Iniciar gravagio

! H I
& Desfocar tela de fundo
Teclado numénco

- 8 @

“ Pesq digite - 0O

e S

© 1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa o1:15 ) B ' ® &

HUD!
gravagio

CARVALHO DE CAMARGO iniciou a

(33

TELEAUDIENCIA ARACATUBA ingressou na
conversa

& HUDSON CARVALHO DE CAMARGO
renomeou a reunido como 1500854~
87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA
SILVA - Testemunha da Defesa

m

SGP - CAPACITACAOQ ingressou na conversa.

Digite uma nova mensagem

A CO@BE - >
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Os participantes verao a informagdo de que a gravagao foi iniciada e que a participagao

deles corresponde ao consentimento com a gravacao.

A A gravagio foi iniciada A participag3o na reunido indica seu consentimento para ser induido na gravag3o da reunilo. Politica de Privacidade

O 1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAQ ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa

Para encerrar a gravacao serd necessario clicar sobre o icone “...” e selecionar a opgao

“Parar gravagao”.

esql te u 3 —  a]

A Vocé esti gravando Avise a todos que estdo sendo gravados. Polftica de Privacdade Ignorar ‘

© 1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa o1:39 B a & &

[l TELEAUDIENCIA ARACATUBA ingressou na

DE CAMARGO

" omo 1500854~
87.2019.8.26.0 JOAO ANTONIO DA
SILVA - Testemunha da Defesa.

[E]  SGP - CAPACITACAO ingressou na conversa
I ' I . —
/& Desfocar tela de fundo
o
O Parar gravagio
sativar video de entrada

-~

Uma nova janela serd exibida. Para confirmar o

Parar gravacao?
encerramento da grava(;éo Cllq ue em ”Pa rar Se vocé parar, a gravacdo serd encerrada agora.

grava gﬁ 0” . - Parar gravagio

Sera exibida uma informagao indicando que a gravagdo esta sendo salva.
A A gravagio esti sendo salva Depos que a gravagio for processada e salva no Microsoft Stream, serd adkoonada 2o chat da reundo.
1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa

HUDSON

SV

F]  $SGP - CAPACITACAD ingressou na conversa

Reunido I
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A gravagao ndo mais ficara disponivel no histérico de conversas da audiéncia virtual,

para ser baixada.

Agora, a gravacao estara disponivel para ser baixada no “Microsoft Stream”

* Abrir no Microsoft Stream

@ Pesquise ou digite um comando @ —

Sew status esta definido como ndo incomadar, Vocé 56 receberd natificagdes de urgentes e dos contatos prioritérios. Alterar configuragdes. X

Chat Recentes Contatos V'
Propostas para minimizar o impacto no retorno... Chat Arquivos Quadro de comunicag... ' =

Hy o
W Usuério adicionads

WO e PRIV ANUICI., ()

@ MARCUS FELER 1357
@ sim
%] Screenshot 20200624-154340_E... ***
RODRIGO TEIXEIRA 1352
e oz &

MARIA ELIZABETH DE OLIVEIRA... 19:11 NELSON TRUS CABRAL Ontem 15:50

Vocé: A pedido do Secretdrio, consulto s...

L=

http://www.tjsp,us.br/PeticionamentoEC
MARCOS ROBERTO DOS SANTOS 18:54

[® Ok Boa noite

Carlos Augusto Jorge Marques ingressou na reuniao.
Diva Guimaraes (Convidado) 1719
Vacg £ falha de sistema

06 Carlos Teixeira (DA) ingressou na reunido.

ronova@microsoft.com ingressou na reunido.

« CELENE PATRICIA SILVA CONCEL... 16:56

0ss0
i ] Reunido encerrada 1Th44m  Ontem 16:39 O
dF BRUNQO & FLAVIA 16:32

Usudrio adicionado

0

Reunido

FLAVIA CASTELLAR OLIVERIO 16:29

"o voce: Claro W Abrir no Microsoft Stream

Propostas para minimizar © imp... 24/06 = Compartilhar

MELSON: GLAUCO COSTA LEITE, segue o...

@ Obter link
¢ LUIZ CARLOS GARCIA CARDOSO  24/06 _ .
Abraco G4 Reunido encerrada 275 11:01 @ Saiba mais
Gestio de Riscos - SGP (3% reun... 24/06 /N Relatar um preblema

ELAINE: blz, quando puder me fala.. tem .

Digite uma nova mensagem
CLAUDIA. DANIELA, +2 1454

®  Usudrio adicionado

[

b0 QBB B g =

STREAM

A gravagdo somente poderad ser baixada pelo proprietario da gravagao. Essa informagao

estd disponivel logo abaixo do video (1).

Observe que o proprietadrio da gravagao é aquele que iniciou a gravagao (e nao guarda

relacdo com o organizador do evento, ou seja, aquele que agendou o evento).
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94-d390-4215-2110- 955675 7bt - @G Pesquisa. P~

WP hitps://web microsoftstream.com/video/d3228

WP Assistir Propostas para minimi... WP Assistir'Gravagao Teste' | Mi.. % |
Arquive  Editar Exibir Fevoritos Ferramentas  Ajuda

i Stream

H
@ Pagina Inicial  [5] Descobrir [ Meu contetido + Criar P Pesquisar T A ©

vo adicionando uma
uma pesquisa usando

> @) 004 / 115

Detalhes
1

Condiliacdo - Reclamagio 000133...
Gravacdio Teste 68 visualizagies

Publicado em 25/06/2020 por HUDSON CARVALHO DE CAMARGO 1 0P

g
a
2
=
&
o
]
3
g
]

& Compartlhar Bl Adicionar d watchlist Q@ Curtir On £ Bibir as configurages

Audiéncia de Instrugio, Interroga...

0 Comentarios 57 visualizagBes

6 Publicar um novo comentario v
P i b0-4bt b6-187144d2b07 +90% -
O Microsoft Stream possui duas categorias de permissao (2):
Limitado .. ..
o Limitado — apenas os participantes do evento (que possuam

endereco de e-mail ..@tjsp.jus.br) podem visualizar o conteudo

(“visualizadores”).

o [ES Empresa —todos as pessoas com endereco de e-mail ...@tjsp.jus.br

poderdo visualizar o conteudo (independentemente de terem participado da

gravacao).

As gravagdes das audiéncias deverao ser mantidas com a categoria de permissao
“Limitado” a fim de evitar a hiperpublicidade do ato realizado. Ou seja, apenas os

participantes da gravacao, com endereco de e-mail ...@tjsp.jus.br terdo acesso ao

conteudo pelo Stream. Os participantes externos

@ Grupos/canais vinculados
(promotores, defensores, partes e testemunhas)

~ ’ . . () Adicionar ao grupo/canal
terdao acesso ao conteudo pelo link do OneDrive, * arpel

Atualizar detalhes do video

depois de compartilhado com eles. A

-'Fi-' Cortar video

Ao clicar em “Mais agdes” (3), o proprietario T Substituir video

podera baixar o conteudo (“Baixar video”) ou | [i] FExcluir

alterar as configuracdes de permissdo da gravacao d  Baixar video

(“Atualizar detalhes do video”). P &0 mme - <:
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Baixando a gravac¢ao
Para baixar o conteddo da gravacdo, clicar em “Baixar video”. Utilizando o navegador

“Google Chrome”, a gravacao serd exibida na barra inferior da janela.

Clique sobre a seta localizada na lateral direita do conteudo baixado e selecione a op¢ao

“Mostrar na pasta”.

Stream

() Péginalnicial  [5] Descobrir ~ [ Meu conteddo v =+ Criar v O Pesquisar T A ©

Deixe seu video mais interativo adicionando uma
pesquisa, um gquestionario ou uma pesquisa

usando o Microsoft Forms,

Detalhes Mais dos videos populares

Conciliacdo - Reclamagao 000133...

Gravacao Teste 68 visualizagdes

Publicado em 25/ Abrir AARGO Umitado  1® 09

Sempre abrir arquivos deste tipo
¥ Compartilhe | Mostrar na pasta urtir e &% Exibir as configuragdes
I ] Grava(acT&stEmMI v Exibir todos | X

* VARA CRIMINAL DA COMARC...

6 visualizagdes

O conteldo baixado estara disponivel na pasta “Downloads”.

; | Iﬂ = | Reproduzir C\Users\hudsonc\Downloads - O X
Inicio Compartilhar Exibir Ferramentas de Video (7]
4 ‘ » Este Computador » Windows (C:) » Usudrios » hudsonc » Downloads v @ Pesquisar Downloads @
) Mome Data de medificagdo Tipa Tamanho )
v 3 Acesso ripido
I Area de Traba ~ Hoje (1)
‘ Downloads B)| Gravagdo Teste 25/06/2020 18:47 Video MP4 1.393 KB
|if| Documentos ~ Ontem (1)
= Imagens @ FileFetch (34) 24/06/2020 18:57 Documento do Mi... G280 KB
Agendamented - Anteriormente nesta semana (1)
COMUNICADOS B3] BNMP-2.0-FormlarioAcessoCN) 23/06/2020 10:53 Planilha do Micro... 12KB
GestdodeEquip ., cemana passada (3)
Te - Sist
FEMETSISIENA L 8] video (19) 16/06/2020 15:50 Video MP4 496.121 KB o
1.089 itens 1 item selecionado 1,35 MB =) =
_____ ao! e e e e e e
-~ Atencao! S
1 1
1 1
1 o ase ~ ... ~ /
1 Apenas (0] Qrogrletarlo da gravacao (aquele que Iniciou a grava(;ao) pOdera :
1 1
1 1
I baixar o conteudo. :
1 1
e e e e P, _
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Alterando as configuragoes de permissao
O proprietario da gravagao podera alterar as configuragdes

de acesso ao conteudo, clicando em “Mais agbes” e

selecionando a opgdo “Atualizar detalhes do video”.

@ Grupos/canais vinculados

El Adicionar ao grupo/canal

I % Atualizar detalhes do video I

W= Cortar video

T Substituir video

[ Excluir
Na caixa de “Permissdes”, o proprietario podera alterar a
permissdo entre: R
Limitado o _ ~ A .
° - padrdo definido pelo TJSP para as gravacdes de audiéncias.
o wall Empresa

Verifique se na secdao “Permissdes” o
checkbox “Permitir que todos em sua
empresa exibam este video” esta
desmarcado. Essa opgao deverd ser

mantida dessa forma (desmarcada).

Os participantes da gravacdo (com

...@tjsp.jus.br)

possuem permissdo de “Visualizadores”

endere¢o de e-mail

e poderdo assistir o conteudo gravado.

Permissdes

] Permitir que todos em sua empresa exibam este

viaeo

Compartilhar com (@

O]

| Pessoas ~ | Pesguisar por Pessoas

0

Visualizadores (0

[ .

Proprietdrio (0 Exibicdo (0
. HUDSOM CARVALHO D...
@1 GABRIELE SIQUEIRA HU...
. DAMNIELA ALMEIDA VIEL..
. CIRO ALENCAR DE CAR...
®

HUDSON CARVALHO D...

Os participantes externos (isto é, aqueles que n3ao possuem endereco de e-mail

...@tjsp.jus.br) ndo terdo acesso pelo Stream ao conteudo gravado. Para eles, o acesso

ao conteudo da gravacao devera se dar através de compartilhamento do conteldo pelo

OneDrive.

O proprietdrio podera atribuir a caracteristica de “proprietario” para outro participante

da gravacdao marcando o checkbox correspondente. Assim, essa outra pessoa também

poderd alterar as configuracOes de permissao ou, ainda, baixar o conteudo.
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Além disso, o proprietdrio podera

Permissées

compartilhar o conteddo com outra pessoa

[] Permitir que todos em sua empresa exibam este video @

da instituicdo (endereco de e-mail

Compartilhar com (&

. . ~ .. | Pessoas ~ | neide monteiro martins /C
...@tjsp.jus.br) que ndo tenha participado - — —
e MEIDE MONTEIRC MARTINS neidemm@tjsp.jus.br
~ . ~ e aoree (o s Lyl Ly i =] - L
da gravacdo (e, por isso, ndo consta com a R) U950t CaF AbODES

. 8] GABRIELE SIQUEIRA HUBIN...
* . DANIELA ALMEIDA VIEIRA (...
> . CIRO ALEMCAR DE CARVAL..
-t . HUDSON CARVALHCO DEC...

permissdo de “visualizador” do arquivo).

a0O0ond

Para isso, no campo “Compartilhar com”

deverd informar o nome completo (display Permissées

name) da pessoa que serd incluida como

[] Permitir que todos em sua empresa exibam este video @

“Visualizador” do conteudo e clicar sobre a Compartilhar com @

| Pessoas ~ | Pesguisar por Pessoas p
lupa. Selecionar a pessoa no resultado
isualizadores @ Proprietario @  Exibigdo @
(nome seguido de e-mail institucional). @ +uson carvaLHO DEC..
¥ @4 GABRIELE SIQUEIRA HUBIN... O
» @ oaniElAAMEDAVERAL., O
. . . , , b CIRO ALEMCAR. DE CARVAL... O
Depois de incluir a pessoa, é possivel alterar ® -
> (@ HUDSON CARVALHO DE C..
a permissdo dela, se necessario. > @ NEIDEMONTERO MARTIN..
,—--- Importante ------me e ~
[ i
: Caso ocorra indisponibilidade de comunicacdo de um dos participantes, :
1
1
. . - . A I
i podera o magistrado decidir pelo prosseguimento da audiéncia, aguardar o !
1
I x o i
. retorno da conexdo, ou pela redesignacao do ato. :
1
1
1 ~ . . ~
: Havendo queda de conexado de todos os participantes, durante a gravacao, .
1
1
. . yd . I
] a ferramenta Teams providencia o salvamento automatico, preservando, [
1
1
1
. . 1
! assim, os atos praticados. :
1
e e e e e e e e e e e e e ,/’
=== Aten¢do!  —m—mmm e ~
| 1
I . 7 ~ -n . . 4 . I
: Nas hipéteses em que a gravacao da audiéncia ocorrer em arquivo Unico, .
1 1
I . ~ . , - a . I
! sem interrupg¢des, é possivel utilizar o termo de audiéncia para realizar [
1 1
1 ~ . . , ~ 1
: marcacdes, ou seja, o servidor responsavel pela elaboracdo do termo :
1 1
: poderd anotar no termo de audiéncia o tempo da gravacdo em que cada .
1 1
I o . A I
! pessoa iniciou a sua participacdo na audiéncia virtual. :
1
] i
\\ _________________________________________________________________ R4
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O proprio juizo do processo devera salvar a audiéncia virtual no OneDrive e,

posteriormente, em midia fisica (CD).

Caso os demais participantes da audiéncia solicitem acesso a gravagdo, com a
autorizacdo do magistrado, podera ser encaminhado, por e-mail, o link de acesso ao
arquivo salvo no OneDrive (vide manual “Envio de Midia Digital - OneDrive” disponivel

em http://www.tjsp.jus.br/CapacitacaoSistemas/CapacitacaoSistemas/ComoFazer).

QUALIFICACAO E EXIBICAO DE
DOCUMENTO

O servidor que estd acompanhando a audiéncia virtual deverad realizar a qualificacdo das

testemunhas e/ou vitimas antes.

Todos os participantes da audiéncia estardo no lobby, aguardando o inicio. Isso
permitird que o servidor acione um a um para a qualificacdo e a colheita do

depoimento/declara¢des. Desta forma, o servidor devera:

e Admitir o depoente/declarante (que esta aguardando no lobby), iniciar a
gravacao. Devera ser realizada a qualificacdo da pessoa, nos termos do art. 147
das NSCGJ, solicitando que a pessoa exiba o documento de identidade, com foto,
para a gravac¢ao (apontando o documento para a camera). O magistrado seguira
com a colheita do depoimento/declaragGes. Encerrada a participa¢do da pessoa,
a mesma podera ser devolvida ao lobby ou dispensada, a critério do magistrado

(“Remover participante”).
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Pesquise ou digite um comando @ B *

Pessoas

Convidar alguém

O participante removido visualizara a informacdo de que foi removido da reunido.
Assim, caso o participante tenha sido dispensado, deverd ser orientado a fechar a

prépria janela.

Caso o participante ndo tenha sido dispensado, devera ser orientado a utilizar o botdo

“Reingressar” apenas quando for novamente chamado a audiéncia.

2 Removido da reunido

Alguém acaba de remover vocé da reunido. Vocé pode tentar ingressar novamente.

Reingressar Ignorar

| Sistema Remoto de Trabalho



Quando chegar o momento da pessoa removida realmente participar da audiéncia

virtual, o servidor devera “Pedir para reingressar”.

Pesquise ou digite um comando @ —

Pessoas

> Pedir para in

DANIELA ALMEIDA VIEIRA

Nesse momento, a pessoa removida ird visualizar a informacdo de que estd sendo

chamada a participar da audiéncia virtual e, assim, podera reingressar.

Pesquise ou digite um comando

2 Removido da reuniao

Alguém acaba de remover vocé da reunido. Vocé pode tentar ingressar novamente.

Reingressar Ignorar
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AUDIENCIA VIRTUAL COM
PROLACAO DE SENTENCA

Na hipdtese de o magistrado decidir por sentenciar o processo, em audiéncia virtual, o
escrevente responsavel pela elaboracdo do termo de audiéncia (ou aquele que estiver
redigindo a sentenca) deverd compartilhar a sua tela, durante a grava¢ao, para

possibilitar que os demais participantes acompanhem a sentenca.

A opc¢do para iniciar o compartilhamento da tela esta disponivel no menu central da

videochamada:

GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER

Selecionar a opcdo de compartilhamento de tela que corresponde & “Area de trabalho”.
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Pesquise ou digite um comando

)

[ Incluir sudio do sistema

Area de trabalho Janela PowerPoint Procurar

] ] ]
& 3

Microsoft Teams 10.9892.16 - Conexdo de...  FortiClient script v2.ppix Mapa de HubSite STLpptx  Cadeia de valor - SGP TIS...

9 S 9

Parar de compartilhar

& I

COMPARTILHAMENTO DE
DOCUMENTOS

Além de permitir o compartilhamento de tela (mencionado no item “AUDIENCIA
VIRTUAL COM PROLACAO DE SENTENCA”), a ferramenta Microsoft Teams também

permite o compartilhamento de arquivos:

Isso pode ser feito de duas formas:
e Arrastando o arquivo para a area de mensagem. Neste caso, ao arrastar o
arquivo que sera compartilhado para a area de mensagem, o texto exibido no

campo sera alterado para “Solte seus arquivos aqui”.
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Pesquise ou digite um comando @ — O

Seu status esté definido como nio incomodar. Vocé s recebers notificagées de mensagans urgentes & dos contatos priaritérios. Alterar configuracses. X

Chat X

15:06
Vamos iniciar a audiéncia virtual

Pego a gentileza de permanecer
com o seu microfone fechado.

Habilite ele apenas no
momento em que for falar.

Vou fazer a sua qualificagio
antes e vou pedir para que vocé
exiba o seu documento para a
cimera

Por favor, esteja com ele em
maos

(decumente com foto)

Alguma pergunta antes de
iniciar?

Vamos comegar, entdo

Outra forma de compartilhar documentos com os participantes da audiéncia virtual é
utilizando a opc¢ao “Anexar”, disponivel abaixo do campo de mensagem, representada

pelo icone de um “clip”.

Digite uma nova mensagem

%y':-;-:- @B @S> g - ]

Ao clicar sobre esse icone, sera necessario indicar se o
& OneDrive

arquivo que sera compartilhado encontra-se salvo no
}] Carregar de meu computador

“OneDrive” ou no préprio computador do funcionario.

Em quaisquer dos casos, basta selecionar o arquivo a ser compartilhado.

Aguarde a barra de carregamento do arquivo ser finalizada (barrinha verde) e clique no

icone “Enviar”.

bigite uma nova mensagem

Teletrabalho e Telepresenga.pdf X

Y COBMB BB g -
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O arquivo compartilhado ficara disponivel no histérico de conversas

A Pesquise ou digite um comando @ =
Chat Recentes Contatos W MT  MARIELA ABATTI TEODORIO chat Arquives Organizacio Atividade + o ° @ £
—_ ®chHas .-
Recentes
09:25

MARIELA ABATTI TEODORIO 09:25
mr MAF : c

Vocé: Enviou um arquivo Teletrabalho e Telepresenca pef =

GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER  13/04

® Vocé: Para cada modelo haverd uma mov.

Abrir online
5B DIOGO, ELAINE, GIOVANA, +6 1602 1 Baixar
GIQVANA: Enviou um arquivo © oner it

8 DANIELA e GABRIELE 1535
Usudrio adicionado

Preparagéio execugio da LEIA e... 1531
Vocé: 5G e Turmas Recursais?

Teste 3
mapes@microsoft.com: http

Reunido par:
AMARO: Se qui

ANA e GABRIELE 08/04
Usudrio adicionado

ANDREA CRISTINA MENEZES Pl... 08/04
Vocé: old

Protétipo do acordo de desem... 08/02
YUML: nao

Blog - SGP Antenada em Vocé 08/04
& RENE: veja se ficou bom - httpy//mww.gs..

Digite uma nova mensagem

| ELAINE PRATES BIANCATTO 08/04 =
(® ta travando qui A & @O B B & g - B

DEPOENTE/DECLARANTE QUE VAI
DEPOR NA AUSENCIA DA PARTE

Quando o depoimento/declaracdo for colhido na auséncia de algum participante da

audiéncia virtual, deverdo ser criados agendamentos em separado.

No convite desse agendamento (separado) deverdo constar apenas os participantes

indicados pelo magistrado.

Neste caso, a identificagdo da pessoa com a exibicdao do documento original com foto,
deverd ser feita em gravacdo separada, apenas com a participacdo do Juiz ou servidor

por ele indicado.
Ap0s a qualificacdo, o depoente/declarante devera ser orientado a permanecer com o

video desabilitado durante a audiéncia virtual (que sera gravada em outro arquivo), para

gue sua imagem nao seja exibida.
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INTERESSADO EM ACOMPANHAR A
AUDIENCIA VIRTUAL

Nos termos do Comunicado CG 810/2020, a pessoa interessada em acompanhar (como
observador) a audiéncia virtual deverad solicitar, por e-mail, em até 72 horas antes da

realizagdo do ato.
A regra nao se aplica a processos com segredo de justiga.

Recebida a solicitagao, por e-mail, a unidade devera encaminha-lo ao servidor que criou
o link da audiéncia pelo Teams (ou algum outro servidor que tenha sido incluido na

audiéncia agendada e, portanto, tenha acesso ao link).

Microsoft Outlook 365

O servidor com acesso ao link devera localizar o agendamento em seu calendario e clicar

duas vezes sobre ele.

S TN T R £ Pesquisar [
Arquivo  PAginalnicial  Enviar/Receber  Pasta  Exibir  Ajuda
ﬁ . Pam— f—h gt ot AP Nove Grupo Pesquisa de Pessoas
< B | O H + 8
ﬁl i @ e =] (] ] =l 48 Procurar Grupos | [B] Catélogo de Enderegos
Nave Mova Movos =~ NeovaReunido | NovaReunido | Hoje Préximos | Dia Semana Semana Més  Exibigio de Adicionar - Compartilhar
Compromisso Reunido Itens do Skype do Teams 7 Dias Uil Agendamento | Calendério ~ Calendsrio ~
Novo Reunido do Skype | Reunio do Teams Ir para & Organizar &l Gerendar Calendarios Grupos Localizar ~
<
< to 2020 5 _ . . Hoje Amanh quarta-feira .
agosto Hoie || < |[>| 24 - 28 de agosto de 2020 Séo Pauio, SP oeire O e Srcrme [ semenala v
Ds T aa s s
26 27 28 29 30 31 1 -
° segunda-feira terca-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira
2 3 4 5 6 7T &8
9 1 1 12 13 115 e = ® o %
16 17 18 19 20 21 22
12:00 -
2 Y25 26 27 28 29 1 =0
0 3
13:00
setembro 2020
D s T aa s s
14:00
12 3 4 5 -
[ |
6 7 8 9 10 1 1
13 14 15 16 17 18 19
0 21 22 23 24 25 2%
16:00
27 28 29 30 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10 oo
»[] Equipe: HUDSON C...
18:00
w[] Calendarios Compar...
[T ANA FABIOLA PERON 1900
= o 20:00 -
Itens: 6 A\ Erro de Esta pasta estd atualizada. Conectado a: Microsoft Exchange jimi] - L & 100%
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Clicar sobre o botdao “Encaminhar” (ou pressionar as teclas “Ctrl+F”).

Audiéncia de instrugdo — Vara Unica de lacanga — 0000000-00.0000.8.26.0000 — 28/08/2020 - 14:30h - Reunio

Arquivo  Reunido  Assistente de Agendamento  Acompanhamento  Inserir  Formatar Texto  Revisio  Ajuda Q  Diga-me o que vocé deseja fazer
L;”| ; H Q= £, EO 3 Particular D
. alendirio @ % @ 63‘ & &= Mostrar como: [ Ocupado |~ §_} om o @ £
Reunido Ingressar em Anotagdes Contatar  Catdlogo de Verificar Opsdesde | 1| 30 minutes + Recoméncia | Categorizar © Ditar Ver
doSkype | ReunifodoTeams | daReunifo | Participantes~ Enderegos Nomes Resposta~ v | BaiaPrioridade - Modelos
AcBes Reunido d.. | Reunido do Teams |Anctagdes da... Participantes Opgéies Marcas Voz | Meus mod. | A
(@) Respastas dos 2 .0 0
B Titulo %ud\'éncx’a de instru¢do — Vara Unica de lacanga — 0000000-00.0000.8.26.0000 — 28/08/2020 — 14:30h
Enviar
Atualizagio Obrigatario GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER; DAMIEL LMEIDA VIEIRA; CIRO ALENCAR DE CARVALHO; NEIDE MONTEIRO MARTINS
Opcionais

No campo “Para” devera ser informado o endereco de e-mail do interessado. Clicar em

“Enviar”.

ENC: Audiéncia de instruggio - Vara Unica de lacanga - 0000000-00.0000.8.26.0000 - 28/08/2020 - 14:30h - Reunido

Arquivo  Reunido  Inserir  Opgdes  Formatar Texto Revisio  Ajuda Q  Diga-me o que vocé deseja fazer
an A Calibri (¢ ~| 11 A A 98 @ HE Df FlE B Acompanhamento « D
— | Alta Prioridad
colar B NTS | 2wA. = Catélogo de Verificar | Anexar Anexar Assinatura | Atribuir + oo Ver
~ < Pincel de Formatagio = =" = Enderscos Nomes | Arquive~ ltem N Politica~ |, Baixa Prioridade Modelos
Area de Transferéncia N Texto Bdsico ~ Nomes Ineluir Mareas ! Meus modelos ~

B> Para

Enviar Assunto ENC: Audiéncia de instrugao — Vara Unica de lacanga — 0000000-00.0000.8.26.0000 - 28/08/2020 — 14:30h

Quando sexta-feira, 28 de agosto de 2020 14:30-15:00
Local Reunido do Microsoft Teams

De HUDSON CARVALHO DE CAMARGO

~——Compromisso original—

De: HUDSON CARVALHO DE CAMARGO

Enviada em: segunda-feira, 24 de agosto de 2020 11:04

Para: HUDSON CARVALHO DE CAMARGO; GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER; DANIELA ALMEIDA VIEIRA; CIRO ALENCAR DE CARVALHO; NEIDE MONTEIRO MARTINS
Assunto: Audiéncia de instrugdo — Vara Unica de lacanga — 0000000-00.0000.8.26.0000 — 28/08/2020 — 14:30h

Quando: sexta-feira, 28 de agosto de 2020 14:30-15:00 (UTC-03:00) Brasilia.

Onde: Reunido do Microsoft Teams

Ingressar em Reuniao do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgées de reunido

Microsoft Outlook Web

O servidor com acesso ao link devera localizar o agendamento em seu calendario e clicar

duas vezes sobre ele.

B Calendério - HUDSON CARVALE X -+ - (=] x
< C Y @ https//outiook.office365.com/calendar kweek a
D Apps e SEMA ibunal de Justica.. @ Degravador JE DIE  [> VideoIndexer-Ind.. BB Home [ SAJADM [ SAJADM-Central.  [§ SIVEC —mm INTRANET
2o ° o
= i3] Hoje € —>  24-28 de Agosto de 2020 = semana atil v 12 Compartilhar @ Imprimir
*: 100 * 2 Eos B
“ Agosto2020 T & Ago 24 seg ) 25 Ter T 26 qus T 27 qui T 28 sex '
D 5 T Q@ Q@ s s
26 27 28 29 30 31 1 =
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15 4
16 17 18 19 20 21 22 I — -
23 @ 25 26 27 28 29 15
30 31 1 2 3 4 5
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Clicar sobre a seta () da opgdo “Responder a todos” e selecionar “Encaminhar”.

[ e
& Editar Cancelar 9 Responder a tcdas = Ocupado ~ 7 Categorizar
Responder

Responder a todos

A Audiéncia de in — Lde lacanga — 0000000-
00.0000.8.26.00L—_" :30h

@ Sex, 28/08/2020 14:30 - 15:00 Organizador

@ Reunido do Microsoft Teams o HUDSON CARVALHO DE ...

E Calendario
Vo Sim:2
. GABRIELE SIQUEIRA HUBI...
{5 Lembre-me: 30 minutos antes GH Obrigatéria
CIRO ALENCAR DE CARV...
—_ Obrigatéria
~ Nado respandeu: 3
Ingressar em Reunido do Microsoft Teams DANIELA ALMEIDA VIEIRA
¥ Inf es da R . ° Obrigataria
Saiba mais sobre o Teams \ Opgdes de reunido + Informagoes da Reuniao A NEINE MONTEIRO MARTI -

No campo “Para” deverad ser informado o endereco de e-mail do interessado. Clicar em

“u -7
Enviar”.
o X @8
f Editar  [X] Cancelar ) Responder a todos |~ E QOcupado ¢ Categorizar

® Audiéncia de instru¢ao - Vara Unica de lacanga — 0000000-00.0000.8.26.0000 — 28/08...

= Encaminhando evento

Para interessado@email.com.br
Adicionar uma mensagem (opcional)

m Descartar
@ Sex, 28/08/2020 14:30 - 15:00 Organizador
@ Reunido do Microsoft Teams o HUDSON CARVALHO DE ...
B calendric 7 Informagées da Reunido 2] v Sim:2 .

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos

e SPl—Secretaria da Primeira Instancia
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874
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