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SAJ/CR - DEFENSORIA PUBLICA

Recebimento de Intimacdes Eletronicas das Turmas Recursais

A Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo (DPE) recebe eletronicamente via Portal
e-SAJ as intimagdes dos processos em tramite nas Turmas Recursais do Colégio
Recursal dos Juizados Especiais do Estado de Sdo Paulo.

Apds o login no Portal e-SAJ, o recebimento das intimagdes eletronicas é feito ao
acessar o “Menu e-SAJ”, localizado na lateral esquerda da tela, e clicar na opcao
“Intimag6es On-line”.

As opcbes “Consulta de Intimagdes Recebidas” e “Recebimento de Intimagdes
Eletronicas” serdao exibidas. Acionar “Recebimento de Intimag¢Ges Eletronicas” para
verificar as intimagdes enviadas pelas Turmas Recursais.

Imagem com a opg¢do Intimagdes On-line e as opgbes de acesso

Na tela de “Recebimento de Intimag¢Oes Eletronicas” marcar a opg¢ao “Turmas
Recursais” no campo “Instancia” e manter a opcdo “Ambas” no campo “Natureza da
comunicag¢do”. Apds clicar em “Consultar”.
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Imagem contendo a tela de Recebimento de Intimagdes Eletrénicas com os filtros para visualizagdo das intimagbes
encaminhadas pelas Turmas Recursais a DPE
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As intimagdes encaminhadas serao listadas no campo inferior da tela com colunas com
as informacdes de: Disponibilizagdo, Prazo processual, Nimero do processo,
Classe/Assunto principal, Movimentagdo, Foro e Vara.
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Imagem contendo o resultado da pesquisa das intimagdes eletrénicas para a DPE e as diversas informagbes

Os filtros de pesquisa da tela variardo conforme o perfil/autorizacdo do(a) usuario(a)
da entidade conveniada. Além disso, o perfil/autorizacdo permitird a atribuicdo de
“Nucleo e Cargo” ou “Especializacdo e Cargo” para facilitar a identificacdo dos
processos a serem recebidos pelos Defensores Publicos.

A atribuicdo de “Nucleo e Cargo” é realizada ao marcar a caixa de sele¢do da primeira
coluna a esquerda da intimagdo encaminhada e clicar no botdo “Definir Nucleo e

|Definir Nicleo e Ca.rgo|

Cargo” (
Aberta a tela com o titulo “Destino”, clicar no icone “Abre a consulta”, simbolizado

por uma lupa () no campo “Nucleo”. Na janela aberta, localizar o nucleo a ser
. . . . . ~ . Selaci
atribuido, seleciond-lo e clicar no bot3do “Selecionar” ().

Repetir o mesmo procedimento no campo “Cargo”, acionando o icone “Abre a

consulta” simbolizado por uma lupa () e efetuar a selecdo.

Clicar em “Confirmar” () para atribuir o Nucleo e o Cargo ao processo.

A atribuicdo pode ser feita em lote selecionando mais de um processo na tela de
resultado de consulta das intimagdes a receber e clicar no botao “Definir Nucleo e

Cargo” ()
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Imagem com exemplo de preenchimento de nucleo e cargo e destaque ao botdo Confirmar
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Imagem com processo com o nticleo e o cargo definidos

A atribuicdo de “Especializacdo” e “Cargo” é feita ao selecionar o processo ou
processos (caixa de sele¢do da primeira coluna a esquerda) e clicar no botao “Definir
Definir Especializaco e Cargoj ‘|)

Especializagdo e Cargo” (

Preencher os campos “Especializagdo” e o “Cargo” acionando o icone “Abre a

consulta”, simbolizado por uma lupa (), e selecionar entre as op¢oes listadas na tela
aberta. Apds clicar em “Confirmar”.
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Imagem com processo com a especializagdo e o cargo definidos

Retornando a tela de “Recebimento de Intimagdes”, a ultima coluna do lado direito
da tela possui os seguintes icones em cada intimacao:
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a) Icone representado por uma lupa (): apresenta a tela “Detalhes da
intimagao” com informagdes sobre a intimagao eletrénica encaminhada;

b) icone representado por um relégio (): apresenta a tela de “Histdrico da
Intimagdo” com as informacgdes sobre a data de disponibilizacdo da intimacdo e a
definicdo de “Nucleo” ou “Especializa¢ao” e o “Cargo”.

O recebimento das intimacgdes eletronicas é feito ao marcar a caixa de selecdo da
primeira coluna a esquerda da intimagao enviada e, apds clicar no botdao “Receber

.
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Imagem com intimagdes eletronicas selecionadas e destaque ao botdo Receber selecionados, além dos botdes da
coluna a direita da tela

O portal e-SAJ abrird tela solicitando o certificado digital para recebimento da
intimacao eletrénica. Na coluna “Cumprida” serd possivel marcar a caixa de selegao
para assinalar a intima¢dao como cumprida.

Clicar no campo “Selecione o certificado que deseja utilizar” e escolha o certificado.

A . . Recebar . . .
Na sequéncia clicar em “Receber” (L—“). O sistema gerard automaticamente a
ciéncia de cada intimacao selecionada e formalmente realizara o recebimento.

Intimagies /Citacbes selecionadas
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Imagem com intimagdes eletrénicas selecionadas, uma com a caixa de seleg¢éo marcada na coluna cumprida e

destaque aos campos de selegcdo do certificado digital e ao botdo receber
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O resultado das intimagdes recebidas sera apresentado na nova tela aberta. Selecionar
as intimagdes na caixa de selecdo da primeira coluna e clicar no botdo “Imprimir

Imprimir selecionados|

selecionados” ( ).

Clicar em “Voltar para o inicio” () para retornar a tela inicial.

A consulta das intimagdes é feita ao acessar a fungao “Intimagées On-line” do “Menu
e-SAJ” e selecionar “Consulta de Intimag6es Recebidas”.

O portal e-SAJ exibira os mesmos filtros de consulta disponiveis na tela de
“Recebimento de Intimagdes Eletronicas” e, ainda, os filtros de Periodo, Ciéncia do
ato e Situacao.

Preenchidos os filtros de consulta clicar em “Consultar”. Os resultados serdo exibidos
no campo inferior da tela.
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Imagem com a tela de Consulta de intimagbes recebidas do portal e-SAJ

O peticionamento intermediario sobre a intimacao recebida é realizado ao clicar no
icone representando por uma seta voltada para a frente com uma linha vertical na

wal . e T
frente (), localizado na penultima coluna a direita.

O portal e-SAJ abrird nova aba/janela no navegador com a tela de “Peticionamento
Intermedidrio de 22 Grau” com os dados do processo ja preenchidos.
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Imagem com a tela de peticionamento intermedidrio de 22 grau acessada apds o acionamento do icone na Consulta
de intimagdes recebidas do portal e-SAJ

A ultima coluna a direita da tela possui ainda dois outros icones:

a) lcone representado por um simbolo de visto (): indica que a intimacao ja foi
cumprida;

b) icone representado por uma folha de papel ( ):indica que aintimacdo continua
pendente.

Ao clicar sobre estes ultimos dois icones sera alterada entre as op¢des. A intimacao
cumprida passara a pendente e vice-versa.
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