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HISTORICO

Nos termos Comunicado CG n2 903/2020, a critério do representante do Ministério
Publico, sera possivel a digitalizacdo das pecas e conversdo em meio digital de todos os
processos (a¢ao penal) que tramitam fisicamente na area criminal, nas competéncias
Criminal, Juri, Juizado Criminal - Violéncia Doméstica e Juizado Especial Criminal,

independente da fase em que se encontram.

Todo o procedimento de digitalizacdo das pecas processuais serd realizado pela Central

Facilitadora, que também ficara responsavel por tornar o processo digital.

Para atender as novas determinac¢des foram realizadas adequagdes nas configuragdes
dos fluxos abaixo:

e Criminal - Atos;

e Inquérito Policial - Atos;

e JUri- Atos;

e Juizado Criminal - Violéncia Doméstica - Atos;

e Juizado Especial Criminal - Atos; e

e Criminal - SANCTVS - Atos.

o====  Atengdo ~--=====mmmmmmm oo N

1) A digitalizacdo dos Inquéritos Policiais permanece obedecendo aos
critérios estabelecidos na Resolugdo n2 702/2015 e Comunicado Conjunto
n2 1073/2016.

2) Os feitos relacionados as competéncias Infancia e Juventude Infracional

e Execu¢ao Criminal continuardo tramitando fisicamente.

P
P ———
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COMO ENCAMINHAR OS AUTOS
PARA A CENTRAL FACILITADORA

A unidade judicial realizard a carga dos autos no sistema SAJ, imprimindo o comprovante
de remessa que devera acompanhar os processos fisicos (art. 69, §12, das NSCGJ),

acessando-se o menu “Carga” > “Remessa” e acionando-se em seguida o botao “Novo”.

Antes de realizar a carga é importante verificar a classe e o assunto do processo

(realizando a evolucdo de classe, se necessario), bem como confirmar as movimentacdes

de documentos pendentes.

A Sitema de Atomacio da Justics - Primeno Grau

Rgceboments...

Cancelamento...
~ Documentos compartilhados ~

Cansuts de Carga.,

Consks de Processos ¢ Petighes em Caga..

Reamys38o do Compeovanta de Remesss... Modelos compartilhados

Existern 151 modelos compartihados pelo

N° Loke Cadasiro Refmesss
6022020, 0

Tipo de lacal de origem Especificacio do local de arigem

Tipo de local desting Especificacio do local desting

Tipo de movimentacdo Complementa

Tipo de carga Processo B Qutro n®

Processos/Dependentes | Armas ¢ Bens  Pet. Intermedisrias  Documentos  Geral

Processo Parte passiva Movimentacio Complemants Prazo '?.

0 registro(s) inserido(s)

Lirnpar
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Observe que o numero do lote é automaticamente gerado pelo sistema, que também

preencherd os campos “Tipo de local de origem” e “Especificagcdo do local de origem”.

A Remessa = X
N° Lote Cadastro Remessa
Tipo de local de origem Ezpecificacio do local de origem
| Cartario I‘Q IS1D Cartorio da 10° Vara Criminal | jul
Tipo de local destino Especificacdo do local destino
ﬁ%r:a consulta [F5)
Tipo de movimentagio Comple‘new—l Prazo
Tipo de carga Processo Outro n®
Er Armas e Bens  Pet. [ntermediarias Documentos Gera
ovimentagdo Complemento prazo W,

Excluir

Limpar

D Realizar recebimento automatico 0 registro(s) inserido|s)

Em seguida, preencher o campo “Tipo de local destino” com a opg¢do “30 Ministério

Pudblico” e, em seguida, preencher o campo “Tipo de movimentacdo” com a

movimentac¢ao adequada.

Se necessario, é possivel inserir informagées adicionais no campo “Complemento” (1).

O campo “Prazo” é sinalizado com o simbolo (%], o que significa ser de preenchimento

obrigatoério (2). J4 no campo “Tipo de Carga” selecionar a opg¢do “Processo” (3) e no

campo “Processo” (4) deve-se digitar o numero do processo que serd remetido,

clicando-se em seguida na “Lupa” ou na tecla “Tab” para que o processo seja inserido

na relagao do lote. A acdo deve ser repetida de acordo com o nimero de processos que

serdo enviados e entdo a relagdo sera exibida conforme imagem abaixo.

DIGITALIZACAO DE PROCESSOS FiSICOS | pelas Centrais Facilitadoras do Ministério Publico



&, Remessa

N Lote Cadastro Remessa

Tipo de local de origem Especificacdo do local de origem
1 t 1 tor y 10* Vara

Ministério Publico

Tipo de local destino

Tipo de movimentacio Complemento ' -
|60658 Remetidos os Autos para o M|n|stér|c| D | — a0

Tipo de carga Processo v v [ Outro n®
[Processe d R ||

pendentes Eis Pet. Intermediarias Documentos  Geral
Parte passiva Movimentacio Complemento Prazo
¥ 2000006-22 20208260050 Martin Ricardo Menezes Co 60658 Remetidos os Au 10 @
2000007-07.2020.8.26.0050 Marcus Augustus Alenca Pric60658 Remetidos os Au 10

I <

-

Selegionar ﬂemd:er Realizar recebimento automatico 2 registro(s) inserido|s)

RO Importante ‘=== mmmmTTmmmmsmms s “\
1 1
! i
1 . .~ . . . . . .
i Caso haja alguma restri¢do, o sistema sinalizara com o icone [2] e serda !
1 1
7. N . . 1
i necessario resolvé-la antes de enviar para o destino. !
1
! i
: Processo Parte passiva Mavimentacio Complemento  Prazo :
1 -E 0028010-38.2016,5.26.0602 Ndo hd parte passiva no pr61354 Remetidos os Au :
1
: p processo possul 23 seguintes restrigies: pendéncias | :
1
I\ /

Ao inserir no lote um processo que possua apensos, automaticamente o sistema insere

os apensos na relacdo, sinalizando-os com a cor azul:

Processos/Dependentes  Armas e Bens  Pet. Intermedidrias Documentos  Geral

Processo Parte passiva Movimentacdo Complemento Prazo
3 2000013-14.2020.8.26.0050 Yuri Hurry Menezes Remetidos as O 10
2000014-96.2020.8.26.0050 Yuri Hurry Menezes 60653 Remetidos os Au 10

E se o usuario inserir um processo apenso no lote, o sistema exibira a seguinte

mensagem:
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Confirmacio

0 processo 2000074-96,2020.8.26.0050 estd apenso, ras ndo é o processo principal, O ndmero do processo principal €
2000013-14.2020.8.26.0050, Deseja inserir o processo principal no lote?

Clicando em “Nao”, nenhum dos processos é inserido: nem o apenso, nem o principal.

Se a opc¢do for “Sim” todos sdo inseridos e deve-se finalizar o procedimento.

Para finalizar, clicar em Remeter

, inserir a senha, selecionar o check-box

“Imprimir comprovante de remessa” e clicar em <Confirmar>.

A Confirmagso

Ususrio
CARTORIQRGR CARTORID SGP

Imprimir comproante de remesss

A remessa é concluida e a tela “Comprovante de remessa” serd exibida. Selecionar
somente a opg¢do “Imprimir comprovante de remessa” e em seguida clicar em
“Imprimir”, quando o comprovante serd impresso para acompanhar os autos fisicos. E
possivel ainda, se necessario, visualizar o comprovante antes de imprimi-lo, utilizando-

se o botdo “Visualizar”.

A Comprovante de Remessa X
N° Lote Numero de vias Ordenar por

202000000028 1 v (® Inclusio no lote O Nimero do processo
D Imprimir nova pagina por destino D Imprimir complemento da movimentacio
D Agrupar por movimentacdo de remessa D Imprimir © endereco do local de destino
E Imprimir comprovante de remessa | [Jlimprimir guia de transporte (Malas & Maic
Observacao

Limpar mprmir Visualizar Configurar Fechar

O sistema anotara automaticamente no andamento do processo a Carga X Local fisico.
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4 1
A Movementa 5o Unitiras x

Proceis

"CUOO em

Moumenta ter 30 £4 00130

[? 2000014-81.2000824.00% © Tipd Je movmertacio
O7/09/2030 0800 . Ditriduids per Dweconam.. e Remetiaos 03 Autot pars 0 Minviténg Pubio com \
O8/09/2000 17117 - Processo Materiakzado © Complemertn 33 mavmentacko
719 - Remetxdos O3 ABS DA O Tip0 O FOCH! O Jestn0 Mewiteno Pubico 0
£10008¢acho 30 10CH Be JeItnS Minatino Puaeco .
®©  wvagarade
Forai o [ St o o Cumptnerto
£ 13
Lol t

[ ynsasca tocus as movwmertacies
Uiy M3188%) Hudson Carveiro De Camargo fol

G ) Ovtrs o Dasos da mavimertachs
Data Meey
WA vV 1IN

Complementd 00 N F3ud

[ awsiscar momertacio

O Ministério Publico, entendendo que é caso de digitalizacdo do processo, encaminhara

os autos diretamente para a sua Central Facilitadora. Quando da entrega dos autos

fisicos a Central Facilitadora, esta ficard responsavel por dar recebimento na carga

(realizada pelo Cartério para o Ministério Publico) e, na sequéncia, tornar os autos

digitais. A partir deste momento, se a unidade judicial realizar uma pesquisa do

processo, as seguintes informacoes serdo exibidas:

Assunto principal

2000009-74.2020.0.26.0050 - Acio Penal - Procedimento Ordindrio - Processo Digital

t Roubo

: s 08:00 - Direci
Vara +10% Vara Crsminal - Foro Central Crimanal Barra Funda
Magistrado (vaga)  :Maria Cecllia Leone (1)
Localizagio 1 Criminal - Atos [ Central Faciltadora MP
Central Facilitadora do MP / MP - Ag. Digitalizacio |
Tlhuacic TEm

Temporalidade

:&Pm:s = representantes

(4 MovimentasSes
Data [ Hora
02/09/2020 17:48
02/09/2020 17:48
02/09/2020 15:48

02/09/2020 15:45
02092020 08:00

Participagio Home
Autor Justica Piblica
Réu Cleverson Miguel Antunes

i Eliminac8o - § anos

Movimentagio
Autos na Central Facilitadora do MP
Frocesso Digitslizado
Remetidos 0s Autos para o Ministério Publico com Vista - Prazo: 10 - Vencimento: 14/09/2020
andlise Comunicado Digitalizacho
Tipo de focsl de destino: Ministério Piblico
Especificagho do local de destine: Ministério Pdbilico
Processo Materializado
ide por exclusiva do )
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DEVOLUCAO DOS AUTOS DIGITAIS A
UNIDADE JUDICIAL

Apds a Central Facilitadora proceder a digitalizacdao das pegas processuais e tornar o
processo digital, os autos (ja digitais) serdo diretamente remetidos para a unidade
judicial, que deverd acessa-los no respectivo fluxo, no subfluxo “Processo”, fila
“Recebidos do MP - Processo Digitalizado” e/ou “Recebidos do MP - Apenso

Digitalizado”. Nestas filas, estdo disponibilizados alguns botdes de atividade para que

seja dado andamento aos autos.

A Fuso de Tiabatho

Fuan ge Trabaing

- B0 GY E & 88 Lgend
forimina - at0s | o

Pesquisar e lo Bl @ v o e Sleade Iolaadcors s oTe ]| pcamastacke: 2o coiner

10 2 0000055-97.2020.8.26.0050 Agio Peral - Procedimentc 22/ . Processo Digitalizado - Dey
v s de 0o s 530 Panal - Procediments L Processo Digitalizado - Des
- o A;30 Penal - Procedimente 02 Processo Digitalizado - Des
Visuskzar pro " m} AcS0 Penal - Procedimentc 03/09/2020 1+ Processo Digitalizado - Dey
© sigio extema ousem sigho m] 2550 Penal - Procedimente 03/09/2020 1. Processo Digitalizado - Des
O sito sbsouto
Be
A Precesso | ~
s

[7 Recebidos do MP - Apenso Digtalzade (1)
[3 Enwisdes para Central Faciitadora MP - Comegso
[ Recebicos de Central Faciltadora MP - Corregdo (1)
[J Certral Faciitadora MP (10}
3 M# - Ag Digitalizacso
O MP - Criminal
3 MP - nthecia nfraciceal
[ Ag impressio
[ Retomo Vista MP
[ inquérno - Retemo MP
[3 Fila transigdo certiddo cidncia MP
O MP - Ag. Classificagio

MP - Ag. Conferéncia v Pares: Mistica Pllica X Dipalizacke
Mostrando S de §

E responsabilidade da unidade judicial conferir os autos quando estes retornarem e se,
ao realizar a conferéncia a unidade notar que sdao necessarias correcdes, 0 processo
podera ser remetido para a Central Facilitadora através do botdo “Mover para Central
Facilitadora MP - Correcdo”, que serd disponibilizado nas filas “Recebidos do MP -
Processo Digitalizado”, “Inicial - Ag. Andlise do Cartério”, “Ag. Andlise do Cartério” e

“Peticdo Juntada - Ag. Analise”.
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C
processs (3 v DB owor

000004767 2020 o00ce p

2 Crminal - Atos (Processo) - Fila: Recebidos do MP - Processo Oigr =

Emie Ao Oranatdno Automities |~ | Enitic Cetiaso

m 4 1t b popiemdes M- L-EHE S 100% - & B Fea Cenciodotisterns - B i
Docawenion. ‘Iseiier: ‘Abokichas Viuslizachs do Procetia | [a80t B0 processo Enitir DedisTo Autonitica C
Luibir em ordem ronoiogica N Emitir Despacho
7 0000057-67.2020.8.26.0050 a Enitir Despacho Automitico »
o e & e sentencs
(R Aaminatatne {J. Enmitir Santence Autoniticy »

- @ Certado do Sistema Encamienar pars cutrs Fia

L) ESTADO DE SAO PAULO [ ever pan cemal Facatagon e - Comecks ]
T

Mover para Cental Faciitadors MP - Corregidl

a3y s |

CIENCIA DA INTIMACAO

Autos n”: 0000057-67.2020.8.26.0050
Foro: Foro Central Criminal Barra Funda

[0] Mostrar pecas sem eteito Declaramos ciéncia nesta data, através do acesso 20 portal eletrinico, do teor do
[7] Mostrar dependentes arquivados.

v tramenritn ahaiva

Ao aciond-lo os autos serdo automaticamente encaminhados para a fila

Enviados para Central Facilitadora MP - Correcéo , ~ o , .
|B P2 = | € apos as corregoes, retornarao ao cartorlo,

na fila |Ef Recebidos da Central Facilitadcra MP - Cu:l-rregﬁc|-|

---——  Atengao! - ~

N

Se detectada a necessidade de corre¢do dos autos, além de encaminhar o
digital para a Central Facilitadora através do botdo-atividade “Mover para
Central Facilitadora MP - Correcdo”, também sera necessdrio encaminhar o
processo fisico para que possam efetuar as alteracdes. Para isso, deve-se

efetuar carga desse processo (fisico) fora do sistema (livro de contingéncias).

o -
N o P

No subfluxo “Processo”, as filas que guardam relacdo com o procedimento realizado

pela Central Facilitadora serdo agrupadas e exibidas da seguinte forma:

[? Recebidos do MP - Processo Digitalizado (5)

[¥ Recebidos do MP - Apenso Digitalizado (1)

[¥ Enviados para Central Facilitadora MP - Corregdo (1)
[J Recebidos da Central Facilitadora MP - Corregdo (1)
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e Recebidos do MP - Processo Digitalizado — a fila recebera os processos que
retornarem da Central Facilitadora (no fluxo de acordo com a competéncia do
processo — por isso a necessidade de verificar a classe antes de fazer carga para
o Ministério Publico);

e Recebidos do MP - Apenso Digitalizado — a fila recepcionard os apensos que
foram digitalizados;

e Enviados para Central Facilitadora MP - Correcao — esta fila exibirda uma cépia
dos processos que foram encaminhados para a Central Facilitadora para
correcao. Nao ha botdes-atividade nesta fila;

e Recebidos da Central Facilitadora MP - Correcao — esta fila receberd os

processos que retornam da Central Facilitadora apds a correcdo da digitalizacao;

O QUE FAZER COM OS AUTOS
FISICOS APOS SEREM DEVOLVIDOS
AO CARTORIO?

A Central Facilitadora providenciara a devolucdo dos autos fisicos para as unidades
judiciais através de uma carga simples (fora do sistema). A unidade devera receber a

carga no livro de contingéncia, anotando na capa “Digitalizado”.

Esses processos digitalizados deverdo, por ora, ser armazenados em cartério,
separadamente dos demais processos, até que haja definicdo institucional acerca da
forma de arquivamento dos mesmo. Como boa pratica, recomenda-se anotar no

sistema o “pacote”, para melhor controle.
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