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O QUE E AUDIENCIA VIRTUAL
GRAVADA PELO SISTEMA SAJ?

Sabemos que a audiéncia virtual é uma sessao de comunicacdo em video realizada entre
duas ou mais localidades que se encontram geograficamente separadas, porém,

conectadas pela internet, destinada a realiza¢dao de audiéncia de maneira remota.

E possivel realizar uma audiéncia virtual fazendo uso inteiramente da ferramenta
Microsoft Teams, desde o agendamento e realizagdo do ato até a gravac¢do da audiéncia
(Manual “Audiéncia Virtual — Sistema Remoto de Trabalho” disponibilizado na pagina
institucional  “Orienta¢ées e CapacitacGo” em Como Fazer na Pratica

http://www.tjsp.jus.br/CapacitacaoSistemas/CapacitacaoSistemas/ComoFazer).

Agora, podemos realizar a mesma audiéncia virtual, porém com gravacao direta no

sistema SAJ, utilizando-se, para tanto, das seguintes ferramentas:

e Moddulo de Gravagao de Audiéncia pelo Sistema — (para a gravacdo da

audiéncia diretamente no sistema SAJ);

e SplitCam — aplicativo que funciona como um condutor de captura virtual,
que clona a fonte de video do computador, podendo ser utilizado
simultaneamente por varios programas ou servicos de comunicag¢ao de
video, ou seja, a imagem e audio da audiéncia virtual (pelo aplicativo
Teams) serdo captados pelo médulo de gravacdo de audiéncia (sistema

SAJ) através do aplicativo condutor SplitCam.
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PROCEDIMENTO INICIAL

Instalacao do aplicativo “SplitCam”
O servidor responsavel por emitir o termo de audiéncia devera, inicialmente, proceder
a instalagao do aplicativo “SplitCam” no seu computador, fazendo o download pelo

endereco eletronico: https://splitcam.com/download.

A configuragdo realizada apenas permitird a gravagdo da audiéncia virtual caso a pessoa
responsavel pela emissao do “Termo de Audiéncia” esteja utilizando os equipamentos

e realizando suas atividades presencialmente dentro do ambiente do Tribunal do Justica

ou realizando acesso remoto ao computador da instituicdo (VPN). Isso significa que,

para o acesso Webconnection a gravacao nao funcionara.

Neste material, para a demonstracdo do aplicativo, utilizamos a versdo Windows

10.4.48 (x64).

INICIANDO A AUDIENCIA VIRTUAL

Apds encaminhado o e-mail com o link de acesso a audiéncia virtual, todos que

possuirem este link poderdo acessar a sala e participar do ato.

O acesso dos participantes se dard por meio do aplicativo Microsoft Teams. Ao clicar

sobre o link de acesso, serd aberta a tela para ingressar na sala virtual.
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Reunido agora

Na opc¢do “Configuragdes de dispositivo”, selecione:
e entrada de audio —no campo microfone, escolha a opcao de adudio disponivel no
seu computador; e
e saida de dudio — no campo viva-voz, escolha a opcdo que serd utilizada pelo
usuario responsavel pela gravacao:
o auto-falante;
o caixa de som; ou

o headset

Pesquise ou digite um comando

Configuragdes de dispositivo X
Escolher as configuragdes de Audio e video para

Reunido agora Dispositivos de audio

Microfone e Alto-falantes do PC v
Viva-voz
Fones de ouvido / Alto falantes (Real.. v

Microfone

Microfone (Realtek High Definition A... v

) Fazer chamada de teste
Ingressar agora
Camera

& @@ | ¥ Micofone e Alto-falante...
Integrated Webcam

Outras opgées de ingressa

&dfl Audio desativado [#] Adicionar uma sala

Se ndo for necessario captar a imagem do servidor que emitira o termo de audiéncia,

basta desabilitar a cAmera antes ou apds ingressar a audiéncia.
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ACESSANDO O SPLITCAM

Apds ingressar na audiéncia virtual (pela ferramenta Microsoft Teams), o servidor
responsavel por emitir o termo de audiéncia devera abrir, em seu computador, o

aplicativo “SplitCam”.

Com a ferramenta “SplitCam” aberta, clique no simbolo . :

€ splitcam vi 4 beta - C\Users\Usuario\AppData\Locah\Splitcam\default -

= My Project STREAM SETTINGS

. Media Layers

Scene 1

Jr

Your scene is empty!

Em seguida, selecione a opg¢dao “Share Window”; esta opgao permitira o
compartilhamento de uma janela especifica do Teams. Dessa forma o usudrio podera
trabalhar no termo de audiéncia ou qualquer outro documento sem atrapalhar a

captura da audiéncia.

o SplitCam v10.4.8 xb64 beta - C\Users\Usuario\AppData\Local\Splitcam\default

My Project

Media Layers

CAPTURE

@ Web Camera

o— @ IP Camera

Browser

+

Share Window

@
[J) Share Screen
B
A

Share Game

O aplicativo apresentard uma caixa de didlogo para que o servidor escolha qual serd a

captura de tela.
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Dentre as opgoes listadas, localize e selecione a op¢ao “Reunidao — Microsoft Teams” (1)

e, em seguida, acione o botdo “Add” (2).

n BB RA BB B F SRR

Add Screen Capture

Reunido | Microsoft Teams v Add

Cancel

Observe que é possivel verificar o que sera capturado em tempo real, na lateral direita

da tela.

My Project

Media Layers

B v

Em seguida, acione novamente o simbolo . e selecione a opg¢do “System audio”.

Essa opcdo permitirda que o “SplitCam” faca a captacdo do audio da ferramenta Teams.
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o SplitCam v10.4.8 x64 beta - Ch\Users\Usuario\AppData\Local\Splitcam\default

My Project

Media Layers

CAPTURE
@ Web Camera
Scene 1 IP Camera
Browser
Share Screen
+ Share Window

Share Game

Microphone

ENd 0 Mg & e

System audio

Além de selecionar a opcao “System audio” (para capturar o dudio do aplicativo Teams),
0 usudrio também deve selecionar a op¢dao “Microphone” (para capturar o dudio de

entrada do servidor responsdvel pela gravacao).

My Project

My Project

Media Layers
Media Layers

¥Web Camera
IP Camera
Browser
Share Screen
Share Window
Share Garme

Micrephone

=R O & e @

Por fim, certifique-se de que o icone correspondente a cdmera esta em vermelho, o que
demonstra que a camera estd ativada. Para ativar a cdmera basta clicar sobre o icone

correspondente:
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) splitCam v10.3.42 x64 beta

= My Project STREAM SETTINGS

' Media Layers
o [&] Microsoft Teams

Scene 1

Screen Capture

Integrated Webcam

+

Audio Mixer

E Microfone (Realtek Hi... TiJ

o o O)

O aplicativo SplitCam esta pronto para ser utilizado como condutor, captando a imagem

e o audio da audiéncia virtual realizada pela ferramenta Teams.

GRAVACAO DA AUDIENCIA VIRTUAL
PELO SISTEMA SAJ

Contexto

O sistema SAJ/PG5 disponibiliza o Mdédulo de Grava¢do de Audiéncias. Com essa
funcionalidade os arquivos de video e/ou audio sdo anexados automaticamente ao
processo digital, a garantir sua disponibilizagdo a Magistrados, servidores e partes do

processo.

A principio, essa ferramenta foi disponibilizada somente a determinadas Unidades
Especializadas do Estado dentre as competéncias Criminal, Juri, Violéncia Doméstica

contra a Mulher, Juizados Especiais Criminais e Infdncia e Juventude Infracional.
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Com a expansao do Mddulo de Gravagdao de Audiéncias a todas as competéncias e

Unidades Judiciais do Estado serd possivel que as audiéncias virtuais sejam gravadas

diretamente no sistema SAJ.

MODULO GRAVACAO DE
AUDIENCIA

Acesso e configuragoes:

Para iniciar e realizar a gravacao da audiéncia virtual pelo sistema SAJ o servidor devera

emitir um termo de audiéncia.

A funcionalidade de gravacdo de audiéncias esta disponivel no editor de documentos,

onde o gravador é habilitado quando emitido um documento da categoria “Termo de

Audiéncia”.

O gravador podera ser acessado por diferentes caminhos, através do:

e jcone

B

presente na barra lateral esquerda do editor de texto; ou

e Menu “Ferramentas” > opcao “Gravador”’; ou

e comando Shift + Ctrl + F9.

o

ou

B PE@Ea @D

=

Arquive  Editar Exibir Inserir Eormatar | Ferramentas |Tobela Janela

Painel auxiliar

B, Propriegades...~

2. Fila de Trabalho: -
A Estilos
T [] Termo de Audiénda - Genérica - Crime [0) Fame s s arasas . E
O — E Remover Espagos Duplos El Observacdes...
=i Remover Formatagdo Manual e Reaplicar Estilo Te, Autotexios..
= [ Tormar Arquivo Padrdo Campos de Texto
= =] .
=/ Salvar como Modelo Padréo e, Propriedades..
- Aplicar Modelo Ctrl+F11
il - Atualizar Complemento da Movimentagao Confirmada
a@ " Finalizar/Liberar nos Autos Digitais...
B el T s s Lo i
- Assinar Documento,
o I Assinar Todos os Documentos...
-
a - Cancelar finalizago do documento.
= Informagdes de Assinaturas.

Atos do Documento...
Configuragio de Anexos de Impressao... i
Cadastro de Autotextos... Shift=Ctrl+F3
Cadastro de Pendéncia

Cadastro de Movimentag3o Unitaria.

Gravador Shift+Ctrl+FO & som do interlocutor  ideal

Interiocutor
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Ap0ds acionado o gravador o Painel Auxiliar sera aberto.

Em seguida, no campo “Interlocutor”,

cligue com o botdo inverso do mouse sobre o

icone que representa a cdmera e selecione a opgao “SplitCam Video Driver”:

A, SAJ - Editor de Textos

GO BRHE OSSR
|

TYE RS
+ ® Times Mew Romar ~ 11 -
BT

Arquive  Editar

=
T

Inserir  Formatar Ferramentd

Criminal - Atos (Termo de Audiéncia) - Fila: Em Elabora

ﬂ Termo de Audiéncia - Genérico - Crime [0000252-29.20

s TG i L

Painel auxiliar
H Gravador ~

Ambiente
Durags

00:00:00

—

@ Som do ambiente ideal

Interlocutor
Duragdo:

00:00:00

@J Som do interlocutor ideal

1. CELENE - VGA WebCam
2. CELENE || SplitCam Video Driver ||
3. CELENE - USB2.0 PC CAMERA

—

Interlocutor

=]

Ao habilitar o “SplitCam Video Driver” serd possivel verificar o que sera capturado para

gravacao na imagem apresentada no canto direito da tela do “Interlocutor”.

Interlocutor

00:00:00

o - —

Atengao

usuario (reunido do Teams),

aplicativo “Microsoft Teams”.

e ————————————

Tendo em vista que o “SplitCam” foi configurado para capturar a tela do

a imagem precisa estar maximizada no

Agora, da mesma forma que fizemos com a cdmera, clique com o botdo inverso do

mouse sobre o icone que representa

computador:

o microfone e selecione aquele conectado ao
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Interlocutor

Ira A TESANDRA

00

:00:00

Apds configurar o microfone e camera (para gravar audio e video) ou somente o
microfone (para gravar apenas dudio — nos casos de testemunha protegida, por

exemplo), o botdo de gravacao ficara disponivel para iniciar a gravacao (botao vermelho

habilitado):

k!J Som do ambiente:ideal

Interlocutor
Duraga

l!J Som do interlocutor: ideal

Iniciar gravacao:

Para iniciar uma gravagdo é necessario selecionar uma pessoa no campo “Interlocutor”,
onde serd apresentada uma lista contendo todas as partes do processo (provenientes
do cadastro de partes e representantes) (1). O campo "Interlocutor" define a pessoa que

participara daquela gravacao (2).

1
—
Interlocutor @

Duracdo.| =
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Além das partes carregadas automaticamente, o campo Interlocutor permite criar uma
gravacdo para uma pessoa que ndo esta no cadastro de partes e representantes. Basta

selecionar o checkbox "Usar outro nome” e inserir o “nome” e “participagdao” da pessoa

a ser ouvida.
Interlocutar
| i
MNome -
! Justica Plblica (Autor) [ |

i ’

[ 3080 José Siva (Réu)
Yuri Henrigue Siva (Witma)
Defensoria Publica do Estado de S3o0 Paulo (Def. F

Usar outro nome
Mome
Cinthia Rastrivil

Selecionar Fechar

L

* A duracdo de uma gravacdo pode ter um tempo diferente da subtracio do Fim
com o Inicic pois podem haver pausas.

B ) G Exporter O I (& - | @ | Fechar

E mais, a coluna "Interlocutor" pode ser editada enquanto o documento nao for
finalizado. Caso a parte selecionada para a gravacdo esteja incorreta, o usuario pode

selecionar outra pessoa em substituicao.

Apds selecionar a pessoa que sera ouvida, clique em iniciar - a gravacao.

Os botdes do gravador servem para iniciar, pausar ou parar uma gravacao,

apresentados das seguintes formas:

Iniciar Gravagdo |Quando a gravag3o estd parada para iniciar ou reiniciar

Pausar Gravagdo (Quando a gravacdo estd em andamento para pausar

Parar Gravagdo |Encerraagravacao em andamento ou parada
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As gravacgoes realizadas

utilizada:

serdo apresentadas com os icones de acordo com a midia

%
b

Gravacéo de audio e video

"

Gravacéo de audio

O gravador oferece um controle de dudio durante a gravacao. Caso seja identificado que

o0 audio estd abaixo do considerado ideal, no gravador ficard marcado o som do

interlocutor como baixo e o nome do interlocutor ficara destacado em vermelho, sendo,

em seguida, apresentada uma mensagem de aviso a respeito.

Interlocutor

t!i S5om do interlocutol baixo I

|| Jodo José silva (Réu)

T

Hora inic.. | Hora fi..
15:33:42

Confirmacio

mesmo assim?

0 volume do som da gravagdo do interlocutor estd abaixo do minime configurado como ideal. Deseja continuar a gravagio

MNio

Caso o usudrio decida nao
continuar, aquela gravagao
sera encerrada. Se decidir
pela continuidade, a
gravacao seguira e ficard
registrado no “Historico de
Operacgdes” que foi
autorizada a continuacao da
gravagdo, mesmo com O
aviso de baixa qualidade do

audio.

m

¥ Som do ambiente ideal
Interlocuto 0

istérico de Operagdes de Arquivos Multimidia

1- Jodo José Jodo (REy) Hora inicial : 11:3901 Hora final: 11:39:27 Duracio : 00:00:26
Operacdes realizadas na gravacio de arquivos multimidia I

Histrico de operacdes Hora ~
Inicio da gravacio 113901
Autorizado inicio de gravacio com udio baio 1139:23

B 22

il ’
I > Gravagio salva com dudio baixo 11:39:28 I

® som do interlocutor  ideal

Interlocutor
Jodo José Jodo (Réu)

= [E§ interlocutor
] Bf Jodo José Jodo (Réu)

I

Aduracio de uma gravacio pode ter um tempo diferente da subtracio do Fim
om o Inicio pois podem haver pausas.

g - Fechar

I@ ® [ Exportar [ oE
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Para encerrar a gravagao, basta acionar o icone . Se houver outra pessoa a ser

ouvida, o servidor deverd seleciona-la no campo “interlocutor”

LELEL e, em seguida, iniciar outra gravacdo - .

[ Camila Andes [Testemunhadd) hd

Gravacao de testemunha protegida:
Para garantir a ndo identificacdo pela imagem da [RiErey

testemunha protegida, a gravacdo do depoimento

devera ser realizada apenas em audio EI, sem

utilizacao de video.

Tem-se, ainda, a opgao de tornar “sigiloso” esse depoimento. Para isso, selecione o

interlocutor (Testemunha Protegida) e, em seguida, cligue no dropdown do icone

&

representado por um “cadeado” e acione a opc¢ao “Adicionar Sigilo”.

Interlocutor

Interlocutor Hara inic. | Hora fi. | Duragdo.
= geepeiiifiog 1:3%:27 00:00:26

B iEE

TESTEMUNHA PROTEGIDA (Testemunh 11:42:24

(2

* A duracdo de uma gravagdo pode ter um tempo diferente da subtracdo do Firl
com 0 Inicio pois podem haver pausas.

Exportar B E‘| - §+0 | Fechar

Adicienar Sigilo
0 Col 19 | CAPS | NUM | INS

Adicionado o sigilo, o icone da gravacdo ficara ilustrado com o desenho de um cadeado,

demonstrando ser um documento sigiloso:

nterlocutor Haora inic.. | Hora fi. | Duragdo..
ESTEMUNHA PROTEGIDA (Testemunha/a) 141&53 141909 00015
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Se desejar remover o sigilo da gravagao basta clicar sobre o interlocutor anotado com o

sigilo e pelo dropdown do “cadeado” escolher a opcdo “Remover Sigilo”:

# |Interlocutar Hora inic.. | Hora fi.. | Duragdo..| =
o TESTEMUNHA PROTEGIDA (Testemunha/A) I 141853 141909 00:00:15

'

* A duracdo de uma gravagdo pode ter um tempo diferente da subtracdo do Fim com o Inicio
pois podem haver pausas.

il () [ Exportar [

Remaover Sigile

A anotacdo de gravacao sigilosa pode ser “inserida” a qualquer tempo, ou seja, durante
a gravacgao; depois do termo de audiéncia ja finalizado ou mesmo depois do termo ja

assinado e liberado nos autos.

---- Importante = e -~

N

A gravacado sigilosa sera “visualizada” somente pelo Juiz vinculado ao processo
onde se realizou aquele tipo de gravacdo (nem mesmo o usudrio de criagdo do
termo de audiéncia consegue visualizar a gravag¢do sigilosa). No entanto, o
sistema permite ao Juiz autorizar determinado usuario a acessar/gerenciar a
gravacgao sigilosa. Nesse caso, o juiz devera habilitar o usuario escolhido através

do menu “Andamento” > “Vinculagdao de Usuarios a Gravagao de Sigilo”.

o

Marcadores de Gravagao:
Funcionalidade disponivel somente para o tipo de gravacdao "Interlocutor". Permite

adicionar marcadores durante e apds a gravagdo, para que estes pontos possam ser

facilmente acessados/inseridos durante a reproducao.
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As alteragdes nos marcadores (como novas insercdes, exclusdes ou alteragbes) sao
permitidas mesmo apds a finalizacdo da gravacdo e do termo de audiéncia, porém

somente através da reproducdo do arquivo.

Durante a gravacdo, os marcadores sdo inseridos através do botdo F11 ou pelo icone

H

*

Ao adicionar um marcador uma tela é apresentada para que o nome do marcador seja
preenchido e ao lado do tempo de duracdo da gravacdo é apresentado icone que indica

a quantidade de marcadores inseridos:

Interlocutor

Duragdo:

00:01:00

1i__l
I

l!ﬁ Som do interlocutor ideal

Interlocutor

# ﬁ Interlocutor Hora inic.. | Hora fi.. | Duragdo.) =
1 % Jodo losé Joda (Reu) 11:53%:01 113927 00:00:26
24 TESTEMUMHA PROTEGIDA (Testemunh 11:42:24  11:48:07 00:05:42

3 4 [TESTEMUNHA PROTEGIDA (Testemunh] 13:52:43

Novo marcador

Mome: |qualificadora comprovadal

s

* A duracdo de uma gravacdo pode ter um tempo diferente da subtracdo do Fim
com o Inicio pois podem haver pausas.

Exportar ﬁ * | 40 | Fechar

Os marcadores servem para identificar trechos de uma gravacdo, apontando, por
exemplo, parte do depoimento que comprova majorantes de um delito,

reconhecimento do réu, qualificacdo da parte, etc.
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Ao reproduzir uma gravagio, TS

EL) [ 13

é possivel visualizar a O bl AP —
descricdo dos marcadores e | =« apescricio Tempo :
| 1 qualificadora comprovada - motivo futil T 000027 =

ém que tempo ocorreu, bem 2 qualificadora comprovada - emprego de veneno 00:00:45

como renomea-los ou exclui-

los:

MNovo  Excluir Fechar

As gravagOes que possuem marcadores sdo representadas pelos icones a seguir:

i‘ Gravagdo de audio com marcador

E \ Gravacdo de audio e video com marcador

----- Importante -------------------——————mm o N

As marcacoes podem ser visualizadas apenas pelos usudrios que possuem a

mesma lotacdo daquele que realizou as marcacgdes.

o —— —
————————— —

Finalizacao da gravagao
Apds o término da audiéncia, para que as gravagdes realizadas figuem disponiveis no

processo, serd necessario finalizar o termo de audiéncia.

O procedimento a partir deste ponto é o mesmo realizado para finalizacdo de qualquer
documento. A diferenca neste caso é que, ao finalizar o termo, os arquivos de video
e/ou audio gravados na audiéncia serdo enviados do computador utilizado para a

gravacdo para o servidor local instalado em cada foro/comarca.
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Se ao tentar finalizar o termo de audiéncia, ocorrer algum problema de conexao entre
o computador utilizado para a gravacdo e o servidor local, o sistema apresentara
mensagem informando que ndo é possivel finalizar o termo, diante da impossibilidade

de enviar todas as grava¢des do documento ao servidor.

Se este problema ocorrer, serd necessario seguir os procedimentos abaixo:
e salvar o termo (isso garantira que os arquivos da gravacdo ficardao
salvos no seu computador);
e fechar o termo normalmente;
e apods algum tempo entrar novamente no termo e tentar finaliza-lo;
e caso ainda ocorra o problema entrar em contato com o suporte

técnico.
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