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AUTARQUIAS E FUNDACOES
FEDERAIS

O normativo estabelece que as citacdes e intimac¢des das Autarquias e Fundacdes
Federais nele listadas serdo realizadas via Portal Eletrénico para os processos digitais em

que forem parte (polo ativo ou passivo) ou terceiro interessado.

-—-- Importante -

td

As intimacbes e citacdes do INSS (Instituto Nacional do Seguro Social)

continuam a ser regidas por normativos proprios (Comunicados Conjunto N2

1383/2018 e Comunicado Conjunto N2 527/2019).

digitais em relagdo aos Entes Publicos constantes do normativo. As citacdes
em processo digital e citagcdes e intimacdes em processos fisicos devem ser
feitas pelo modo convencional, observadas as especificidades locais

(Comunicado Conjunto N2 617/2016)
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CADASTRO DAS PARTES

Para que as intimagdes pelo Portal Eletrénico funcionem corretamente, o niumero do
CNPJ das Autarquias e Fundagdes Federais deve estar de acordo com o publicado no

normativo.
Importante, ainda, constar no cadastro o nome correto do ente publico - como esta no

normativo, tanto para fins de consulta, como para facilitar a selecdo em lote dos

processos no SAJ e no Portal Eletrénico.
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http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoConjunto_1383-2018.pdf
http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoConjunto_1383-2018.pdf
https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=13&nuDiario=2803&cdCaderno=10&nuSeqpagina=2
http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoConjunto_617-2016.pdf

A sugestdo é que no momento da apreciacdo da inicial, j3 seja analisado o CNPJ,
evitando-se retrabalho. Para tanto, configurar a fila de trabalho “Inicial - Ag. Analise do
Cartorio” com as colunas “Parte ativa principal” e “Quantidade de parte ativa” e “Parte

passiva principal” e “Quantidade de parte passiva”.

Dessa maneira ja sera possivel identificar os processos em que a parte ativa ou passiva
principal é uma Autarquia ou Fundagdao Publica Federal listada no normativo, como
também se existe mais de uma parte no polo da a¢do para as devidas conferéncias dos

CNPJs.

4 Sistema de Automag3o da Justica - Primeiro Grau

adastre Andamento Carga Expedi andados Criminal AR Publicagdo Custas Requisitérios Adolescente Infrator Consulta Relatérios Utilitirios Ajuda
] Y o)
= (7 (O

4. Fluxo de Trabalho

Flwo de Trabalho = )| (g B]| @ M & 5 Llegenda | Estilo da visualizagso Polos Da Acio Hi & &g E
Fazenda Plblica - Atas o Digitalizar Pecas | Emitir Ato Ordinatério Emitir Certiddo || Emitir Deciszo | Emitir Despacho || Emitir sentenca | Encaminhar para outra Fila/Condlusio !

= ¥ ¥ ¥ ¥

Filtro de contetdo »> o || Sel Seq. [=]|[ [+ |8 [ces [ [Processo ~][Cla.[=][Entrada = [=]|Parte ativa principal ~][Qt.. [=]| Parte passiva principal ~][Q-[~]| Tagas
[ Foro : Foro Distrital de Artur Nogueira (2)

Fluxos de trabalho | Pesquisar

Filtrar filas de trabalho

Digite o texto para filtrar.. [ Vara : Vara Unica (2)
Vi T | - 0002053-95.2020.8.26.0666 Proced 12/08/2020 15:26  AUGUSTO DOS SANTOS F. 1 IAGENC\A NACIONAL DE ENE 2 I
@® sigilo externo ou sem sigilo ) 0002051-28.2020.8.26.0666 Desapr 12/08/2020 15:00 | AAGENCIA NACIONAL DE E 1| ANTONIO BRANDAO DOS S, 1
Q sigilo absoluto
B e
= [F Processo e

[ Inicial - Ag. Analise do Cartério (65)
[@ Inicial - Ag. Analise do Cartério - Urgente

[¥ Entrades com Sigilo Absoluto

[¥ Conclusos - Minuta (2)

As unidades deverao verificar o cadastro das partes pelo Menu “Cadastro” > “Partes e
Representantes”, informar o numero do processo e verificar os dados da Ente Publico e

seu CNPJ.

CITACAO E INTIMACAO ELETRONICA PORTAL | Autarquias e FundacBes Publicas Federais



.§':. ‘Cadastro de Partes e Representantes

Processo G ] Outro n®

0 8760666 00000

Digite 0 nome para pesquisa.. é Dados principais = Qualificagdo

=-[7 0002051-28.2020.8.26.0666
[ Regte: AGENCIA NACIONAL ..
------ (&) Regdo: ANTOMNIO BRANDAO ..

Tipo de participacdo
1 Requerente jol

é Tipo de pessoa CNPI
é Juridica W 02.270.668/0001-29

Mome da parte D Parte possui nome social
2343693 AGENCIA NACIONAL DE EMERGIA ELE
f‘% Tipo de governo Ramo de atividade Género
S Unido v 2 Masculing Vv
A Complemento da parte Forma de citacdo/Intimacio
jol v

E Etiqueta de autuacio Idoso
D Segredo de justica D Justica gratuita

m deficiéncia

CEP Municipio
o B
Mome do logradouro Mumero
< I > TP e

D Copiar advogados entre partes do mesmao
polo

Limpar  Fechar

Caso haja algum processo em tramitacdao em que a parte esteja com o nimero de CNPJ
errado, deverd ser inserido no processo a parte com o CNPJ correto e, na sequéncia,

baixar a parte com o CNPJ errado:

Para providenciar a baixa da parte, abrir o “Histdrico de Partes”, que pode ser acessado

pelo botdo =&l (ou menu “Andamento” > “Histérico de Partes”), digitar o nimero do

processo, selecionar a parte a ser baixada, inserir a data da realizacdo do langamento e

o evento “1 Baixa da Parte”.

A, Histdrico de Partes

Processa [p [ Outro n®

Reqdo AGENCIA NACIONAL DE AGUAS - ANA 0 INotiﬁca;&es ~ Menhuma notificacio

Histérico

Eventos

Processo Participacio Data Evento Complemento v

+ 0002053-95.2020.8.26.0666 2 Reqdo 12/08/2020 1 Baixa da Parte Numero do Comunicada -~ @
<]
Fe

~
Ultima atualizacio: 12/08/2020 3s 16h2m - M354173
Salvar Limpar Restaurar
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MODELOS PARA A CITACAOE
INTIMACAO ELETRONICA

A citacdo e intimacdo via portal eletrénico, nos processos digitais, serdo realizadas a
partir de modelos de grupo que tenham ato vinculado de Intimagao Eletr6nica via

Portal.

Criacao Do Modelo De Grupo Para A Intimacgao Via Portal
Devera ser criado modelo de grupo para realizar a intimacdo via Portal eletronico

quando a Autarquia ou a Fundagdo Publica Federal estiver no polo ativo ou no polo

passivo do processo.

Para isso, acessar o “Gerenciador de Arquivos”, opcdo “Pasta”, localizar a pasta
referente ao modelo desejado, selecionar a subpasta “Modelos da Instituicdo”, clicar
com o botdo inverso do mouse sobre o modelo genérico utilizado para a emissao dos

documentos e selecionar a op¢ao “Novo Modelo de Documento”:

Arquive  Editar  Exibir  Femramentas

€ € L 51| 2 | 6 Pesquiser [ Pastas]| P Endereco \Despachos\Modelos da Instituisio

Movo Modelo de Instituicio.

Novo Modelo de Documento...

3 [¥ Contramandada

i3 [ Decisio

7} [ Decisdo - CGJ
[ Defensoria Publica
5 [ Despachos

[¥ Documentos
oY)

Novo Documento...

dal
[Modeles da Instituicao

T¥ Modelos do Grupo

7 [ Diversos
[P Documentos Importados
[ Documentos Importados
[} Documentos Impertados

71 [ Documentos Importados
[ Documentos Importados
[} Documentos Impertados

4 [ Editais

o+ [T Edital - CPE

7 [¥ Expedientes - Magistrado

[ Expedientes do Distribuidor

| 2 objetors)

X (Nome like '36genérico%’)
<

Assinar Documentos...
Finalizar/Liberar nos Autos Digitais...

Cancelar finalizagdo do documento.

Atos do Documento.

Sigilo do Documento

Compartilhar.

Alterar Categoria...

Legendas
Visualizar Arquivo

Visualizar motivo documento sem efeito
Visualizagdo de Arquivos Multimidia...

Observagbes

Pastas x| =) =]l [7]] [=][mome Editar..  Atteracio [=][Usudrio de Criagio_[<]| Usukrio da Uttir
2 [F Ajuizamen o ~ E Despacho-Oficio - Genérico Bl /2015 183016 MOB7204 M363705
> cluir
77 Alvaras E Despacho-Oficio - Delegacia de Policia - Genéri B/2015 18:35:14  M087204 M363705
b [§ Ato Ordinatério Tornar sem efeito.. Ctrie T
ST Autos E Despacho - Genérico - GAB 3 e /2014 165021 M356263 M087368
7 [} Carta Precatéria - CPE B Despacho - Genérico - GATJ 3 — /2014 16:58:12 M358263 M087368
. Imprimir Ctrl+P
# [ Carta de Ordem - C6) B Despacho - Genérico - DICOGE /2014 14:58:42  M358263 M087368
+ [} Carta:
s
5 5 E Despacho-Carta Precatbria - Intimagéo - Genéri Propriedades.. 2015 174346 M358263 FERNANDOTA
++ [f Cartas Precatdrias/Rogatorias P Ga
# [} Certidso - CG E Despacho-Mandado - Intimagio - Genérico SR B/2015 18:33:51  M358263 M363705
[ Certiddes , - i Cadastrg do Modelo...
4 [ Certdtes - Oficiis de Jusica c] Despacho-Oficio - Genérico - Crime /2015 18:40:19  M356263 M363705
it [T Certiddes de Cartério eI e T 2019 18:30:07 SA) SAJAT

Pesquisar )

>
Visualizar mensagens do processamento

O sistema abrira a tela de “Cadastro de Modelo de Documento”.
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Vale ressaltar que, a configuragdo do ato do documento, para a intimagao via portal
eletrénico da Autarquia e Fundacdo Publica, € a mesma para o modelo de grupo de

Decisdo, Sentenca e Ato Ordinatério.

Preencher os campos das abas:
e Informagoes:
o Nome do documento: deve corresponder ao teor do documento acrescido do indicativo
dos atos que serdo gerados (Ex: Despacho — Manifesta¢do da Parte — Intimagao Via
Portal — com ato automatico — Autarquia ou Fundagdo Federal — Parte Ativa);
o Tipo: selecionar a opgdo “Grupo”;

o Area: Civel;

A, Cadastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria (S

388573 6 Despachos
Nome Sigla
Despacho - Manifestacdo da Parte - Intimacdo Via Portal - com ato automatico - Autarguia ou Fundacdo Federal - Parte Ativa

Informacdes  Moyimentacdes Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento

Tipo
W Instituicio salvar modelo na pasta
‘Despachos\Modelos do Grupo LY m
O @ usuirio
Area Outras opgoes
D Fora de uso Utilizar movimentagdo tempordria
Emite AR Tipo de servico Layout do AR
Exige juntada AR
O crime [ Autoenvelopével * A finalizacdo automatica de

Usa marca d'agua
D Sigilo externo
Polos com acesso para consulta
OAmbas =

documentos ndo se aplica a processos

Movo  Excluir  Limpar  Restaurar Fechar

e Movimentagbes — escolher a movimentag¢ao que melhor representa o teor da

decisdao que esta sendo criada;
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A, Cadastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria <1 <
388573 B Despachos
Nome Sigla

Despacho - Manifestacdo da Parte - Intimagdo Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacdo Federal - Parte Ativa

Informacdes Movimentacies Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento

Possui movimentacdes
Movimentagdes associadas
Tipo da Movimentacdo ?,
Ral61151) | Determinada a Manifestacdo do Requerente/Exequente I J OIS @
S
[ |
v

Movo  Excluir  Limpar  Restaurar Fechar

e Compartilhamento—nado serd necessario realizar nenhuma configuracao, pois por
se tratar de “Modelo de Grupo” estarad disponivel para todos os usudrios da

mesma lotacao;

e Modelos Dependentes — ndo sdao configurados para os processos digitais,

aplicando-se apenas para processos fisicos;

e Assinaturas —manter selecionada a opgdo Assinatura do Juiz;
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,§':. Cadastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio
Cadigo Categoria k1 <
388573 &  Despachos
Nome Sigla
Despacho - Manifestacdo da Parte - Intimacdo Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacdo Federal - Parte Ativa

Informagdes Movimentacdes Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento

Filas que o documento serd encaminhado para assinatura

fs opcdes ndo podem ser combinadas com nenhuma outra.

Movo  Excluir  Limpar  Restaurar Fechar

@

e Atos do Documento — clicar no botdo e efetuar a configuracdo do ato

vinculado, com o seguinte preenchimento:

o Ato: 1-Intimagdo;

o Forma: 1 - Intimacdo Eletronica/Portal;

o Modelo: Vazio;

o Prazo: o prazo processual para manifestacao da parte, apds a intimagao;

o Automatica: Marcar;

o Tipo de Selecao: “Todas as Partes Ativas” ou “Parte Ativa Principal”, a depender do
caso. No modelo para parte passiva, selecionar “Todas as Partes Passivas” ou “Parte
Passiva Principal”;

o Modo de Finalizacdo: Assinar e liberar nos autos digitais.
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A, Cadastio de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria
388573 & | Despachos
MNome

Despacho - Manifestacio da Parte - Intimacdo Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacio Federal - Parte Ativa

Informacdes Movimentacdes Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento
Configuracio de atos do documento

D Considerar forma de intimacdo/citacdo padrio da pessoa selecionada

[ N&o emitir atos automaticos

Ato Forma Madelo Prazo Automatica Tipo de Selecdo Modo de ?,
+1 Intimz1 Intimagdo Eletr 5 H | hd ~ @

Todas as partes ativas .
Parte ativa principal @
Onvenio de ComunIcacao com I.

Juizo Deprecante

Cutros - Selecionar

Todos os advogados das partes |
Advogado da parte passiva princi ™

Excluir  Limpar  Restaurar

Clicar em “Salvar” e realizar a edicdo do texto do modelo criado, ndo esquecendo de

selecionar o texto para o complemento da movimentacgao (Ctrl+M).

Criacao Do Modelo De Grupo Com Ato Vinculado De Intimagao
Via Portal - Polo Terceiro Interessado

Quando o Ente Publico figurar como terceiro interessado (como por exemplo nos casos
de fiscal/interesse em Faléncias), proceder com a criacdo do modelo de grupo para

intimacao via Portal Eletronico da seguinte maneira:

Preencher os campos das abas:

e Informagoes:

o Nome do documento: deve corresponder ao teor do documento acrescido do
indicativo dos atos que serdo gerados (Ex: Decisdo — Deferido Ingresso de
Terceiro — Intimagdo Via Portal — com ato automatico — Autarquia ou Fundagao
Federal — Parte Terceiro Interessado);

o Tipo: selecionar a opcdo “Grupo”;

o Area: Civel;
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dastro de Modelos de Documento

Tabela Formulario

Codigo Categoria

Nome Sigla

Decisdo - Deferido Ingresso Terceiro - Intimacio Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacdo Federal - Parte Terceiro Interessado

Informacdes  Movimentacies Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento
Tipo
. Instituicdo Salvar modelo na pasta

\Decisdo\Modelos do Grupo v m
O [ Usurio

Area Qutras opcdes
D Fora de uso Utilizar movimentacdo tempaoraria
Emite AR Tipo de s Layout do AR
Exige juntada AR
O Crime D AL_lto.em'EIopa'\c\eI
Usa marca d'agua
D Sigilo externo
O Ambas Polos com acesso para consulta

* A finalizacdo automatica de
documentos ndo se aplica a processos

Salvar uir  Limpar  Restaurar

e Movimentagoes — escolher a movimentag¢ao que melhor representa o teor da

decisdo que estd sendo criada;

dastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria
388574 19  De

Mome Sigla

Decisdo - Deferido Ingresso Terceiro - Intimacdo Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacdo Federal - Parte Terceiro Interessado

Infarmacdes Movimentacdes Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento
p
Movimentagdes associadas

Tipo da Movimentacido ?,
|+ 60507 Pedido de Assiténcia Deferidd| | L~ @

uir  Limpar  Restaurar

e Compartilhamento—n3do serd necessario realizar nenhuma configuracao, pois por
se tratar de “Modelo de Grupo” estara disponivel para todos os usudrios da

mesma lotacao;
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e Modelos Dependentes — ndo sdo configurados para os processos digitais,

aplicando-se apenas para processos fisicos;

e Assinaturas—manter selecionada a opgdo Assinatura do Juiz;

A, cadastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria <1 <«
388574 19 | Decisdo
Mome Sigla

Decisdo - Deferido Ingresso Terceiro - Intimagdo Via Portal - com ato automatico - Autarquia ou Fundacdo Federal - Parte Terceiro Interessado

Informacées Movimentagdes Compartilhamentos Modelos dependentes Assinaturas  Atos do Documento

Filas que o documento sera encaminhado para assinatura

mtas opcoes ndo podem ser combinadas com nenhuma outra.

®

e Atos do Documento — clicar no botdo e efetuar a configuracdo do ato

vinculado, com o seguinte preenchimento:
o Ato: 1-Intimagao;
o Forma: 1 —Intimag&o Eletronica/Portal;
o Modelo: Vazio;
o Prazo: O prazo processual para manifestacdo da parte, apds a intimacao;
o Automatica: Marcar;
o Tipo de Selecdo: “Todas as Partes Terceiras”;

o Modo de Finalizacdo: Assinar e liberar nos autos digitais.
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A, Cadastro de Modelos de Documento

Tabela Formuldrio

Codigo Categoria S|

MNome Sigla
Decisdo - Deferido Ingresso Terceiro - Intimagdo Via Portal - com ato automatico - Autarguia ou Fundagdo Federal - Parte Terceiro Interessado

Informacdes Moyimentacies Compartilhamentos Modelos dependentes  Assinaturas  Atos do Documento

Configuracdo de atos do documento
|:| Considerar forma de intimacdo/citacdo padrio da pessoa selecionada

[ méo emitir atos automaticos

Ato Forma Maodelo Prazo Automatica_Tipo de Selecio Modo de T,
+1 Intimz 1 Intimacdo Eletr 5 | S @

Movo  Excluir  Limpar  Restaurar Fechar

Clicar em “Salvar” e realizar a edicdo do texto do modelo criado, ndo esquecendo de

selecionar o texto para o complemento da movimentacgao (Ctrl+M).

‘,—---- Importante -------------------m-mmmmm e ~
i A Autarquia ou Fundacdo Publica, enquanto terceiro interessado, devera ser i
i cadastrada no processo com o tipo de participagdo de Cddigo 53 - i
i Interessado (Terceiro), para a correta comunicacdo com o Portal Eletronico; i
L P

Criacao Do Modelo De Grupo Com Ato Vinculado De Citagao Via

Portal
Para os casos de citagdo das Autarquias e Fundagdes Publicas, a configuracao do modelo

de grupo devera se proceder da mesma maneira dos casos de intimacao.

Preencher os campos das abas:

e Informagoes:
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o Nome do documento: deve corresponder ao teor do documento acrescido do
indicativo dos atos que serdo gerados (Ex: Decisdo — Recebimento de Inicial —
Citacdo Via Portal — com ato automatico — Autarquia ou Fundagao Federal);

o Tipo: selecionar a op¢ao “Grupo”;

o Area: Civel;

Movimentag¢des — escolher a movimentacdo que melhor representa o teor da

decisdo que estd sendo criada;
Compartilhamento—nao sera necessario realizar nenhuma configuragao, pois por
se tratar de “Modelo de Grupo” estara disponivel para todos os usuarios da

mesma lotacdo;

Modelos Dependentes — ndo sdo configurados para os processos digitais,

aplicando-se apenas para processos fisicos;

Assinaturas — manter selecionada a op¢do Assinatura do Juiz;

®

Atos do Documento — clicar no botdo e efetuar a configuracdo do ato

vinculado, com o seguinte preenchimento:

o Ato: 4- Citagao;

o Forma: 24 — Intimacdo Eletronica;

o Modelo: 503155 — Mandado-Cita¢ao-Intimacdo da Fazenda Publica — Autarquias
(Exclusivo — Portal Eletr6nico);

o Prazo: O prazo processual para manifestacdo da parte, apos a citacdo;

o Automatica: Marcar;

o Tipo de Selecao: “Todas as Partes Ativas” ou “Parte Ativa Principal”, a depender do
caso.

o Modo de Finalizacdo: Assinar e liberar nos autos digitais.
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Clicar em “Salvar” e realizar a edicdo do texto do modelo criado, ndo esquecendo de
selecionar o texto para o complemento da movimentagao (Ctrl+M).

Editor De Texto Do Modelo

O editor de texto sera carregado para que seja indicado o texto da decisdo que esta
sendo criada. E importante selecionar o texto que sera considerado “complemento da

movimentagao” e pressionar as teclas “Ctrl + M” do teclado.

Juiz(a) de Direito: Dr(a). [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
Vistos.

Recebo a peticio inicial. Providencie-se a citagio do réu pelo Portal Eletronico.
Providencie-se o necessario.

Int.

Apbs, clicar em “Salvar” e o modelo de grupo esta criado e podera ser utilizado nas

futuras emissdes das minutas de decisao envolvendo a Pessoa Juridica conveniada.

Alterar A Parte Principal Do Processo
Parte principal (ativa ou passiva) serd a parte Unica ou a primeira parte da relagdo de

pessoas (fisicas ou juridicas) que ocupa um dos polos da acdo.

Para a devida comunicacdo com o portal eletrénico e a maior efetividade dos modelos
de grupo, ao menos uma das Entidade Publicas devera constar como parte principal da
acao. Caso assim nao esteja, devera ser feita a altera¢do. Para isto, acessar o “Cadastro
de Partes e Representantes” ou a “Retificacdo de Processo”> aba “Partes e
Representantes”. Com os dados das partes carregados na tela, clicar com o botdo do
mouse sobre a parte desejada e arrasta-la até chegar sobre o nome do polo da acdo que

até entdo estava como parte principal e ai liberar o botao do mouse. Clicar em “Salvar”.
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.{I'i'.\ Cadastro de Partes e Representantes

Processo G [ Outro n®

Digite o nome para pesquisa... @ Dados principais = Qualificacdo
Tipo de participagdo

=-[f 0002074-71.2020.3.26.0666
; 2 Requerido jol

o é Reqte: PAULO FAZENDEIRO ..

)
é Tipo de pessoa CMPI

é Juridica o 04.204.444,/0001-08
&

Mome da parte D Parte possui nome sacial
2346665 AGEMNCIA NACIONAL DE AGUAS - AN,
f% Tipo de governo Ramo de atividade Género
o A" 2 Masculine Vv
i Complemento da parte Forma de citacdo/Intimacdo
jol A4
D Etiqueta de autuacdo Idoso Dioenca grave
D Segredo de justica D Justica gratuita Portador com deficiéncia
CEP Municipio
70610200 1799  Brasiia oF o Ep
MNome do Iogradourc: MNumero
Setor Policial (SPO), Area 5, Quadra 3, Blocos B LM, N, CeT
Complemento Bairro

] Copiar advogados entre partes do mesmo
polo

Salvar  Limpar  Fechar

EDICAO DE UM MODELO DE GRUPO
JA EXISTENTE PARA INCLUSAO DE
ATO VINCULADO

Caso a unidade ja conte com modelo de grupo criado, sera possivel realizar a edicdao do

mesmo para inserir o ato de intimacdo eletrénica pelo portal.

A edicdo do “Modelo de Grupo” é possivel acessando o “Gerenciador de Arquivos”,
opcao “Pasta”, localizar a pasta referente ao modelo desejado, selecionar a subpasta
“Modelos do Grupo” (1), clicar com o botdo inverso do mouse sobre o modelo a ser

editado (2) e selecionar a op¢do “Cadastro do Modelo” (3).
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istema de Automacao da Justica - Primeiro Grau

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados Criminal AR Publicagio

R E8sHE®

A, SAJ - Gerendiador de Arquivos

Novo Modelo de Instituigdo...

Custas Requisitérios Adolescente Infrator Consulta Relatérios Utilitérios Ajuda

Arquive  Editar  Exibir  Ferramentas Novo Medele de Documente...
€5 () 7L 51| 2 | & Pesquiser [[§IPatas]| P Endereco \Despachos\Madelos do Grupo B e
Pastas x | [ [=]] [=]] [*][Mome Editar... I= [ Codigo d.. [+ Ultima Alteracio Usuario de Criacao ||| Usuario da U A
2 [T Ajuizamento ~ E iDespacho - Manifestagad ol Fxét 701483 13/08/2020 19:24:41  M354173 M354173 I
3 cluir *
8 [T Aharss E Teste criagdo de docume| 701011 11/08/2020 15:55:07  ANDREPAES CLAUDEMIF
4 [} Ato Ordinatéric Tomar sem efeito... CtileT
o [ Autos E Despacho - Homologa P r 701476 05/08/2020 08:00:58  CARTORIOSGP CARTORIOS
enomear
[ Carta Precatoria - CPE Despacho - Modelo 1 - A 701469 04/08/2020 13:05:33  CARTORIOSGP CARTORIOS
- Imprimir Ctrl+P
; g :z de Ordem - CGJ Despacha - Modelo 1 - A 701465 04/08/2020 12:55:44  CARTORIOSGP CARTORIOS
s
5 [T Cartas Precatorias/Rogatérias Despacho - Modelo Il - LTS 701467 03/08/2020 17:59:32  CARTORIOSGP CARTORIOS
[} Certidio - CGJ E Despacho - Modelo 2 - =0 701466 03/08/2020 17:57:22  CARTORIOSGP CARTORIOS
4 [¥ Certiddes . Cadastrp do Modelo.
2 [ Certidoes - Oficis de Justica E Des ga(uae\f 701015 09/07/2020 12:24:51  ANDREPAES ROGERSPIN
i+ [T Certiddes de Cartério E Teg o (T £ R TE R 701450 07/07/2020 17:40:34 MAYARARAMOS MAYARARA
i g gontmmandado E De: =¥ec. Crimina nar Documentos... M 701437 01/07/2020 08:42:08  CARTORIOSGP M352876
[} Deciséo
[ Documentos E Despacho - Teste Execu Finalizar/Liberar nos Autes Digitais... 701445 30/06/2020 17:09:00 ROBERTOTWS ROBERTOT)
[ Meus Modelos E Despacho Juri - Constitui Cancelar finalizagie de decumento... 701410 09/06/2020 18:53:28 M352576 CARTORIOS
[ Modelos da Instituic s
. g Mm;:zdig:u‘p:w E Despacho - Criminal - Dej Atos do Documento... E e 701438 09/06/2020 15:5%:34 CARTORIOSGP CARTORIOS
5 [ Decisdo - CGJ ] Despacho - Criminal - So /910 do Dacumento 701430 08/06/2020 18:33:25  CARTORIOSGP CARTORIOS
= g Defensoria Piblica E Despacho - Aguarde-se Compartilhar... 701248 08/06/2020 12:25:0% CARTORIOSGP CARTORIOS
1 [ Despachos
- [¥ Documentos E Despacho - Audiéncia H Afterar Categoria... 701434 04/06/2020 14:50:07  CARTORIOSGP CARTORIOS
i~ [ Meus Modelos / 1 E Despacho Execugio Fiscy s 701432 01/06/2020 09:52:52  M352876 M352876
! lmr;:“gzlgmm'g“ ‘ E Despacho Execugid FISCd yisyaligar Arquivo 701348 01/06/2020 09:47:44  M352876 M352876
E los do Grupo iz
4 [ Diversos B Despacho - Solicita Infor Visualizar motivo documento sem efeito 701431 28/05/2020 16:44:01  CARTORIOSGP CARTORIOE
g gocumemos :mpﬂfhjm E Despacho Civel - Intima, Visualizacso de Arquivos Multimidia, 701428 25/05/2020 15:07:55  CARTORIOSGP CARTORIOS
ocumentos Importados
7 Documentos Impartados B Despacho Civel - Intima: Observagdes [ 701429 25/05/2020 15:06:58  CARTORIOSGP CARTORIOS
7 [F Documentos Importados 271 objeto(s) Pesquisar B L e
[ Documentos Importados < >
[? Documentos Importados © Visualizar mensagens do processamento

Aberta a tela de cadastro do modelo de grupo, atualizar o nome, destacando o ato
vinculado automatico de envio ao Portal, prosseguindo com o preenchimento da aba

“Atos” com o ato vinculado automatico.

PARTE NAO INTIMADA VIA PORTAL
ELETRONICO

Ao utilizar um modelo de grupo com o tipo de participacdo “todas as partes ativas” ou
“todas as partes passivas”, o sistema gerara o ato de intimacao portal eletrénico para
todas as partes, desde que elas estejam na relacdo das Autarquias e Fundagles
constantes do normativo. Caso uma das partes ndao esteja na relagao, o ato ndo sera

gerado para ela e ficara identificado com a ressalva de “Dados incompletos do ato”.
Assim, é importante excluir este ato pendente. Para tanto, antes de gerar o ato,

selecionar (1) aquele que ndo serd aproveitado e a seguir clicar em “Excluir” (2) e em

“Sim” (3), na tela de confirmac¢do da exclusao.

CITACAO E INTIMACAO ELETRONICA PORTAL | Autarquias e FundacBes Publicas Federais



Ap0ds é sé gerar o ato ou atos préprios para o cumprimento da decisao, inclusive para a

parte nao conveniada ao portal eletrénico.

Documento: Despacho - Manifestagio da Parte - Intimacio Via Portal - com ato automitico - Procuradoria Regional Federal - Partes Ativas [0002074-71.2020.8.26.0666]

® 25 &0 0 BB e
=+ Intimacio
Requerente, "PAULO FAZENDEIRO DOS
[0 7 SANTOS" - Intimacéo Eletrénica/Portal -
Prazo:5 dias

Requerido, "AGENCIA NACIONAL DE
AGUAS - ANA” - Prazo: 5 dias - Convénia:
Procuradoria Regional Federal-3a Regizo
-FRF3

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE S0 PAULO

—

s, ey COMARC A DEISIOGENIRIN

S L FORO DISTRITAL DE ARTUR NOGUEIRA

5 o VAR A UNICA

st RUA 13 DE MAIO, 140 Artur Nogueira SP - CE? 13160-000
Cendumagio 4

Wi serh poasivel canelar & ecclusko apos o sabamento das configquragbes.
[iesejs resbmente remover o5 sbos selecionados?

s B

Tuiz(a) de Dirsito: Dr(2). Marcelo Mattano de Lima

Vistos.

Por ora, manifeste.

Int.
% Gerar atos agora Artur Nogueira. 13 de agosto de 2020

Legenda de icones.

x Ato excluidg DOCUMENTO ASSINADO DIGITALME NTE NOS TERMOS DA LET 11.419/2006,

'CONFORME IMPRESSAO A MARGEM DIREITA

Novo Exdluir Editar Fecha

ATO EMITIDO COM CNPJ ERRADO

Na hipotese de ser emitido ato de intimacdo pelo portal, porém, sem que o CNPJ seja o
correto, a intimagdo ndo serd encaminhada automaticamente ao Portal e o sistema SAJ

alertard a situacdo da parte ndo constar do cadastro do convénio.

Nesta hipdtese, a decisdo de modelo de grupo com o ato vinculado automatico nao sera
encaminhada para a fila Ag. Cumprimento, mas para a fila Ag. Andlise, apds a assinatura

e liberacdo nos autos.

Atos do Documento

Nesta fila, ao clicar em , a intimacdo via portal eletrénico estard

sinalizada com o icone E|, apontando dados incompletos do ato.
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= Intimacao

Requerido, "AGENCIA NACIONAL DE
[] 2 AGUAS - ANA" - Intimacdo
Eletronica/Portal - Prazo: 5 dias -
Convénio: Procuradoria Regional
Federal-3a Regido - PRF3

Ao clicar na caixa de sele¢do do ato para tentar gerar documento, o sistema SAJ alerta

o usudrio da auséncia de cadastro da parte no portal.

Avizo 4

A parte ndo estd cadastrada no portal.

Serd necessario realizar a regularizacdao do polo passivo, exclusdo do ato anterior e

configuracdo e emissao de novo ato de intimacdo via Portal.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdao, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipia e
Novos Projetos

e SPl—Secretaria da Primeira Instancia
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FRIBUNAL DE JUSTICA

3 DL FEVEREIRO DE 1874
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