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PORTAL DE CITACAO E INTIMACAO

A partir dos Comunicados Conjunto 508/2018 e 418/2020 estdo autorizadas, para os

processos digitais de todas as competéncias, as citagcdes e intimacdes eletronicas (Portal

Eletrénico) para a Fazenda Publica Estadual, Municipal, suas Autarquias e Fundagoes.

Para que a citagao ou intimagado através do Portal seja realizada de forma apropriada, o
nome e o numero do CNPJ da entidade publica deverdo estar cadastrados corretamente

NO processo.

Caso esses dados da parte estejam incorretos no processo, serd necessario corrigir o
cadastro da parte. Para a Fazenda Publica Estadual, inserir no processo a parte com os
dados corretos e baixar a parte com os dados incorretos, langando o evento “1 Baixa da
Parte” no histdrico de parte e indicando no complemente do evento, “Comunicado
Conjunto 508/2018”. No caso da Fazenda Publica Municipal o procedimento é o mesmo,

apenas alterando o complemento do evento para “Comunicado Conjunto 418/2020”.

Para a Fazenda Publica Municipal, suas Autarquias e Fundagdes que ainda ndo fizeram
o cadastro previsto no Comunicado 262/2015, item 1, serd necessario que elas
procurarem o setor de Tecnologia da Informacdo do TISP (e-mail:

sti.execfiscais@tjsp.jus.br) para o devido cadastro. Os Juizes Diretores dos Foruns

deverdo entrar em contato com as Prefeituras e Autarquias/Fundagcdes dos Municipios

para ampla divulgagdo do referido Comunicado Conjunto 418/2020.

Atencgdo!

e  PROCESSOS DIGITAIS - A Citagdo e Intimagdo da Fazenda
Publica Estadual e Municipal, suas Funda¢des e
Autarquias, em qualquer competéncia, deverd ser
realizada pelo portal (Comunicado Conjunto 508/2018 e
420/2020);

e PROCESSOS FISICOS E DIGITAIS - A Citagdo e Intimagdo da
Fazenda Federal e Autarquias (excegdo ao INSS — Com.
Conj. 527/19 e 1383/18), em qualquer competéncia, deve
ser realizada pelo modo convencional, observadas as
especificidades locais (Comunicado Conjunto N2
617/2016);

PORTAL - FAZENDA PUBLICA | Citacdo e Intimacéo


mailto:sti.execfiscais@tjsp.jus.br

CONFIGURACAO DOS ATOS DE
CITACAO E INTIMACAO VIA PORTAL
ELETRONICO

Os atos de citacdo e intimacdo deverdo ser configurados na aba “Atos do documento” dos

modelos de Despacho, Decisdo, Sentenga e Ato Ordinatdrio, como segue:

e Citacdo da Fazenda Publica Estadual, Municipal e suas Autarquias/Fundagdes.

| Cadastro de Modelos de Doc = B w5
Formulario

Cadigo : Categoria : P
[17m2 | 13 |[Decisto
Home : Sigla :

[Processo Digital - Decisdo - Recebimento Inicial - Com Ato - Citag3o Portal - Fazenda ] [ ]

[Infgrma;:ﬁes][Mogimenta;:ﬁes][Eompartilbamentos](Modelos degendentes][.&ssinatgras][Qtos do Documento]
[ Considerar forma de intimag3n/citacdo padrio da pessoa selecionada

|&t0 |Forma |Modelo |Prazo |&utomatica | Tipo de Selecio |Moda de Finalizag3o T
L] Ei@ 24 Intimag&n Eletrd 503155 Manda [ Parte passiva pincipal ~ CIEI
Ins
Ato (Tipo do Ato): 4 — Citacao; »F
Forma (Forma de Cumprimento do Ato): 24 — Intimacéo Eletrénica; Del

Modelo: 503155 - Mandado-Citacéo-Intimac#io da Fazenda Publica - Autarquias

(Exclusivo - Portal Eletrénico);

Prazo: Prazo processual para a manifestacédo das Fazenda/Autarquias, apos a citacao;

Automatica: Marcar (No caso de ato n&o automatico, desmarcaresse campo);

Tipo de Selegdo (Destinatario do Ato): Parte passiva principal. Caso haja duas ou

mais partes no polo passivo a serem citadas (Ex: Fazenda e uma Autarquia), utilizar o

Tipo de Selecao Todas as Partes Passivas;

Modo de Finalizag&o: Assinar e [Liberar nos autos digitais. W

B Salvar "TS Editar 01 Novo ‘& Excluir Limpar T3 Restaurar ¢ [mprimir ?Eechar

¢ Intimacdo da Fazenda Publica Estadual, Municipal suas e Autarquias/Fundagdes

(Parte).

‘2| Cadastro de Modelos de Do ===
Formulério

Céadigo : Categoria : P
(17812 ]| 19 |[Decisto
Home : Sigla :

[Processo Diigital - Decigdo - Deferimento da Tulela - Com Ato - Intimag&o Portal - Fazenda ] [l ]

[Infgrma;:ﬁes][Mogimenta;ﬁes][Eompartilbamentos][Modelos degendentes][Assinatgras][gtos do Documento]

[ Considerar forma de intimag3o/citagio padrio da peszoa selecionada

Ao |Forma | Modelo |Prazo |&utométical Tipo de Selecin | Modo de Finalizag3o T
L] Intirnan 1 Irtimagdo Eletrd | Todas as partes passivas A CIEI
ns
Ato (Tipo do Ato): 1 — Intimacéo; ,
Forma (Forma de Cumprimento do Ato): 1 — Intimagéo Eletrénica; B

Modelo: VVazio;

Prazo: Prazo processual para a manifestagcdo das Fazenda/Autarquias, apos a
intimagéo;

Automadatica: Marcar (No caso de ato ndo automadtico, desmarcaresse campo);

Tipo de Selecao (Destinatario do Ato): Parte Ativa Principal (parte no polo ativo);
Parte Passiva Principal (parte no polo passivo). Caso haja duas ou mais partes no
polo ativo ou passivo a serem intimadas (Ex: Fazenda e uma Autarquia), utilizar,
respectivamente, os Tipos de Selecéo Todas as Partes Ativas e Todas as Partes
Passivas;

Modo de Finalizagao: Vazio

Bl Sahsar 5 Editar ™ Mewn @4 Feeluie o |imnar [3 Rectanrar 45k lmorimic B Fechar
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e Intimagdo da Fazenda Publica Estadual, Municipal e suas Autarquias/Fundacgdes

(Terceiro)
i/ Cadastro de Modelos de Doc
Formulario
Codign:  Categoria: SR
(17812 ][ 19 |Decisto
Home : Sigla :

[Processo Digital - Decizdo - Mandado de Seguranga - Liminar Deferida - Com Ato - Intimag3o Portal - Fazenda Terceiro Intereszado ] [ ]

[Infgrma;:ﬁes][Mogimenta;ﬁes][’Eompartilbamentos][Modelos degendentes][Assinatgras][Qtos do Documento]

[ Conziderar forma de intimag&o/citacio padrdo da pessoa selecionada

Ato Faorma |M0de|0 |F'razo Automatica | Tipo de Sele:3o |M0d0 de Finalizagao | T
=1 Inttirnia 1 IntirmagEo Eletré | odas as partes terceiras - ~ tII:I
ns
Cadastrar a Fazenda/Autarquia com o tipo de participacédo 53 - Interessado (Terceiro) »;if
no cadastro de partes (com 0 CNPJ correto). Del

Ato (Tipo do Ato): 1 — Intimagéo]

Forma (Forma de Cumprimento do Ato): 1 — Intimagéo Eletrénica;

Modelo: Vazio;

Prazo: Prazo processual para a manifestacdoda Fazenda/Autarquia, apos a intimacéo;
Automatica: Marcar (no caso de ato nao automatico, desmarcar esse campo);

Tipo de Selegao (Destinatario do Ato): Todas as Partes Terceiras;

Modo de Finalizacéo: Vazio.

B Salvar % Editar 01 Novo ‘] Excluir sk Limpar % Restaurar ¢ Imprimir 5% Fechar

REFERENCIAS

Leis Federais:

LElI 13105/2015 - CODIGO DE PROCESSO CIVIL
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2015/lei/113105.htm

LEI 11419/2006 — PROCESSO ELETRONICO
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-2006/2006/lei/111419.htm

Comunicados / Provimentos / Resolugées:
COMUNICADO CONJUNTO 508/2018

http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/NovoCPC/Comunicado 508-

2018.pdf
COMUNICADO CONJUNTO 418/2020

https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=14&nuDiario=3049&cdCad

erno=10&nuSeqgpagina=10
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http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/NovoCPC/Comunicado_508-2018.pdf
http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/NovoCPC/Comunicado_508-2018.pdf
https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=14&nuDiario=3049&cdCaderno=10&nuSeqpagina=10
https://dje.tjsp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=14&nuDiario=3049&cdCaderno=10&nuSeqpagina=10

COMUNICADO CONJUNTO 617/2016

http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoConjunto 617-2016.pdf

COMUNICADO CONJUNTO 1383/2018

http://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/ComunicadoConjunto 1383-

2018.pdf
COMUNICADO CONJUNTO 527/2019

https://dje.tisp.jus.br/cdje/consultaSimples.do?cdVolume=13&nuDiario=2803&cdCad

erno=10&nuSeqgpagina=2

RESOLUGAO 511/2011 — PROCESSO ELETRONICO TISP

http://www.tjsp.jus.br/download/CanaisComunicacao/NormasSegundalnstancia/Nor

masTrabalho/Links/resolucdo%20n2%20551-2011.pdf

Normas da Corregedoria:

NSCGJ PROCESSO ELETRONICO

www.tjsp.jus.br/Corregedoria/Comunicados/NormasJludiciais

CREDITOS
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